EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA

o PR
CSALADBARAT
ORSZAG

@

NEMZETI CSALAD- ES
SZOCIALPOLITIKAI INTEZET

,CSALADBARAT ORSZAG 2015”

(K6d: CSP-CSBO-15-A/B/C)

Palyazati Utmutaté

2015.



Tartalom

1. A palyazati program CEIKItUZESEI.......ocovivieeeieriectieece sttt s 3
2. Tamogatott tevékenysegek és KiadAStiPUSOK.........cveveviiiiecieniceeieeceee s 3
3. A palyazaton igényelheté tAmogatasra vonatkozd feltételek...........cooovvvvvievinieeceececeeeeee, 6
4, TAMOQALAST IHOSZAK .......eveuiieiirieiite ettt b et et b et ebe e 7
5. A pélyazat elkészitésével és benyujtdsaval kapcsolatos tudnivalok ............cccceeveevvvninieenene. 7
5.1. Palyazati dOKUMENTACIO ........ceceeiiiieieie sttt sttt st st sbe et esae s e naeneas 7
5.2. KOElEZE rEQISZIIACIO ......ecueeeiiieieeeiiree ettt s 7

LI B = To LS4 (= (o oI 41T 0 1= = RS 8

5.2.2. ReQiSZtracCios NYIlatKOZAL .........ccccevveieieiiireseeeece et 8

5.2.3. Regisztracidval kapcsolatos hataridOK ...........ceceeeeveiieieciceceeeceee e 8

5.2.4. Regisztracidos dokumentumok elleNGIZESE .........occeeveveeieciceeeeeeeesee e 8
G T o= 117 V2= LU o I RO 8
5.4. Palyazat elK€SziteSe €S DENYUJIASA.......ccveveeeieeiriesieee ettt 9
6. A palyazatok benyUjtasanak hatarideje..........ccceviverieiririenirereeeeee e 11
7. A palyazatok érvenyessegi EllENGIrZESE..........ccoocireirieiinieireeere et 11
8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és Ertékel@se.........oouvmnmnvinineesesesceesienen, 12
0. SZEIZOUESKOLES ......oveneenieiieiirieete ettt sttt sttt b e st e st et et e sbe st et et e st enesaennas 14
9.1. A szerz6dés megKOtESENEK fEltEtelei:........couviirieirieiriee e 15
9.2. Szerzédéskotés elStti MOOSItASE KErelem.........coveveiririririecerere s 15
10. Atamogatasi 0SSzeg fOIYOSITASA........ccecuieeerecieceee e 16
11. Szerzédéskotés utani MOAOSItASI KErelem........cc.ccvvirivirinieeeeeee s 16
12. Atdmogatas elszAmolasa €S llENGIZESE ..........ooeiveiririreieeee s 16
12.1. PENZUQGYi EISZAMOIAS .....oveeieeeeeeeeee ettt sae e eneenes 18

12.1.1. Pénzigyi elszamolas formai KEIEKEI...........ccuevrirererieieieeseseee e 18

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése............corvenrvinnienninncnnne. 19

12.1.4. Sajat forras és az allamhéaztartasbol szarmazo6 tamogatasok elszamolasa......... 20

12.1.5. Hivatalos képviseld részére nyUjtott KifiZetes..........cccevvveeceviieeveiiceeeseceeeiens 20

12.1.7. Pénzigyi elszamolasban megengedett eltrésekK..........ocevvvivvvevinieeereseecereeiens 21

12.1.8. Pénzugyi elszamoléas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben....................... 21
12.2. SzakKmai DESZAMOIO .......cc.oveeieieieeceee et a e enn 21
12.3. EQYED ElIENGIZESEK ...ttt sttt sttt e s besnsente s nbeereenaenes 22
L3. LBZATAS ..ottt ettt b ettt h et h bt h bt e b et e st ne b st et et et 22
ST Ao P11 4o To [0 1] = RS RRPSTSR 22
A (0T T= 1SRRI 22
18. A palyazati felhivasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak..........cc.cocevevvevvceniienennene 23
19. EQYED tUANIVAIOK .......couiiiiiiieieeeses ettt st sttt sttt saeenes 25



1. A palyazati program célkit (izései

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma tdmogatni kivanja a csaladbarat kézgondolkodas népszerisité-
sét, a hazasséag és a csalad értékének felmutatasat, a generaciok kozotti egylittmikddés dsztdnzését,
a csaladokat tAmogat6 tarsadalmi kérnyezet kialakitasat, a csalad- és gyermekbarat kozbeszédet és
kommunikéaciot tamogatd programokat, a fiatalok felkészitését a parvalasztasra, a hazassagra és a
csaladi életre, a szll6k segitését a gyermekvallalassal és neveléssel kapcsolatos kérdésekben, a helyi
csaladi kozosségek épitését, a csaladok testi-lelki egészségfejlesztését valamint a nék tarsadalmi
egyenléségének elémozditasat szolgalé programokat a palyazati felhivas A, B és C komponenseiben
megfogalmazottak szerint.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

Az Emberi Er éforrasok Minisztériuma tAmogatni kivan:

A” komponens — Csalddbarat Orszaq a Gyermekekért, a Csaladokért

1. helyi kézdsségi programokat, programsorozatokat, re ndezvényeket , amelyek célja a
hazassag és a csalad értékének népszerisitése, csalddok kdzosségi egyiittiéte és Osszefogasa, a
gyermeket vallalé és neveld csalddokat tamogat6 tarsadalmi kornyezet kialakitasa, kdzosségi hald
megerdsitése a csaladok lakdhelyén, a csaladok lelki egészségének megbrzése;

2. kommunikaciés programokat , melyek népszerisitik a csalad intézményét, felhiviak a
figyelmet a gyermekvallalas fontossagara, segitséget nydjtanak a gyermekneveléssel, parkapcsolati
kérdésekkel kapcsolatban kilonféle kommunikacios eszkézokkel, programokkal (példaul: tematikus
irasok és cikksorozatok, egyedi misorok, misorblokkok, internetes tartalmak, felmérések, irott és
elektronikus kiadvanyok, kiallitasok, stb.);

3. képzési programokat, tréningeket, rendszeres foglal kozéasokat, el 6adassorozatokat |,
melyek tematikdja a gyermeket vallalé és neveld csaladdok testi-lelki egészségfejlesztése, a fiatalok
felkészitése a péarvélasztasra, hdzasséagra, csaladi életre, tarsas kapcsolatokra, a szllék segitése a
gyermeknevelésben, a szilék tdmogatdsa péarkapcsolatuk fejlesztésében (példaul: héazassagra
felkészitd tanfolyam, csaladi életre nevelés, parkapcsolati tréningek, konfliktuskezelés, egészséges
életmodra nevelés, sziil6képzés, stb.)

.B” komponens — Csalddbarat Orszdg a N ékért

. rendezvényeket, képzéseket, kommunikacids programok  at, kiadvanyokat, kiallitasokat,
kreativ akciokat, modell érték  projekteket , amelyek az ENSZ nékrél sz6l6 pekingi vilagkonferen-
cigjan elfogadott Nyilatkozat és Cselekvési Platform 20. évforduléjarél toérténdé megemlékezés jegyé-
ben a nék tarsadalmi szerepvallalasanak erdsitését, a néi szempontok érvényesitését és a nék hely-
zetbe hozasat szolgaljak az alabbi terlleteken:

a. N6k és egészség
testi-lelki egészségismeretek lanyoknak, szenvedélybetegségek megelézése, felel6s szexualis
élet, gyermekvallalashoz kapcsol6dé egészségugyi ismeretek, valsaghelyzetbe kerilt nék és
lanyok tAmogatasa, sziréseket propagald programok, migrans néket és lanyokat segit6é
egészségprogramok

b. N6k oktatasa és képzése:
alacsony végzettség, iskolabdl kimaradt nék és lanyok mentoralasa, korrepetalasa az altalanos
iskola befejezése érdekében, esélyegyenléségi tréning, életvezetés, csaldd és munka
Osszehangolasa, nék és lanyok részvételének 0Osztdnzése és elsegitése a tudomany, az
informaciotechnolégia és a kutatas-fejlesztés teriiletén
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c. N6k és gazdalkodas:
pénzgazdalkodas, pénzlgyi ismeretek, haztartdsi gazdalkodas, csaladi koltségvetés,
megtakaritasokkal, hitelmechanizmusokkal kapcsolatos ismeretek, csaladi tdmogatasokkal,
lakhatassal, szocialis ellatasokkal kapcsolatos ismeretek

d. N6k és a gazdasag
nék onfoglalkoztatova és véllalkozovad vélasat segitd ismeretek, mentor programok, néi
munkavallalék és véllalkozdsok érdekképviselete, csalad és munka 6sszehangolaséat segité
programok

e. N6k dontéshozatalban
nék kozéletben, dontéshozatalban valé részvételét 6sztbnzé és elbsegitd, kapacitas-fejleszté
tréningek, rendezvények, kiadvanyok

f. N6k és a média
néi teljesitmények bemutatdsa, a munkaban, vallalkozasban, vezeté szerepben, a kdzéletben, a
csaladban, a tudomanyban, a kultirdban és a sportban sikeres néket, lanyokat, anyakat bemutaté
muisorok, irasok, a csaladon belili kiegyensulyozott néi és férfi szerepekrél, munkamegosztasrol
szO0l6 programok, az anyasadg értékét és jelent6ségét bemutatd programok, Ujsagirok és
szerkeszt6k érzékenyité képzése, kiegyensulyozott,sztereotipidktdl és szexizmustol mentes né- és
férfiabrazolas elésegitésére

.C” komponens — Csaladbarat Orszag az |d _ 6sekért, a Nemzedékek Egyittm Gkodéséért

. rendezvényeket, képzéseket, kommunikacios programokat, kiadvanyokat, kiallitdsokat, kreativ
akciokat, modell értékl projekteket, amelyek a fiatal korosztalyt bevonva valésulnak meg az idések
szabadidds, kulturalis és dnkéntes programokban val6é részvételével, s melyek révén a kilonb6zé
nemzedékek egyittes értékteremtd tevékenysége érvényesiil.

A pélyazati komponens célkitiizése az idéstarsadalom és a fiatalabb nemzedékek minél szélesebb
korének egyittmikddésének tdmogatasa, ezaltal az egymastol kulonb6z6 okokbdl eltavolodott
generaciok kdzeledésének elésegitése, odafigyelés egymas értékeire (értékességére).

A fenti célok elérése érdekében a palyazat olyan programokat, rendezvényeket tdmogat, amelyek
segitenek megismerni, megérteni, atgondolni, valamint kozeliteni a 60 éven feliilliek és a legalabb 25
évvel fiatalabbak szemléletét egymashoz agy, hogy a projektben a nemzedékek kozotti
egyluttmikodés érdekében a résztvevék 40%-a (+/- 5%) a fiatalabb korosztalyhoz tartozik.

1. Kultdra, m Gvel 6dés, alkotas, m Gvészet

Ezen belil megval6sithaté programok pl.: kulturalis kdzdsségi programok, misorok, vetélkeddk,
eléadasok, hagyomany6rzé programok, irodalmi, képzémivészeti alkotasok, népmdivészeti
alkotétaborok, régi mesterségek révén eldallithaté kézmives termékek bemutatoja, stb.

2. Szabadid 6-eltdltés, ismeretszerzés-atadas, életméd, sport

Ezen belil megval6sithaté programok pl.: k6zdsségi szabadidés programok, rendezvények, képzések
rendhagy6 tanorak, ismeretatadas informatikai, gasztrondmiai, kertészeti, haztartasi terlleteken,
ideértve a munkavégzési, életvezetési tapasztalatokat is kirandulasok, szabadidés- és
sportesemények, csaladi, nemzedéki versenyek, stb.

3. Onkéntes és kolcsonos egyuttm  (ikodés és segitségnyujtas a nemzedékek kozott

Ezen belll megvalésithatd programok pl. olyan kozdsségi szervezédések, akciok, felhivasok,
események szervezése és kialakitasa, melyek keretében a k6zdsség idésebb és fiatalabb tagjai
egyméas erdforrdsaira tdmaszkodva valdsitanak meg kilonféle helyi programokat, szivességi,
onkéntes alapon, a tapasztalat- és ismeretcserére alapozva.
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A pélyazat tdmogatasanak feltétele, hogy a megvalosulé program, alkotds, stb. legaldbb két
nemzedék (az egyik a 60 év feletti korosztalybdl) egyuttes részvételével, egyittmikodésével j6jjon
létre, hozzon létre valés és érdemi kapcsolatot a nemzedékek kodzott, s a program zarasaként
késziiljon képes-szbveges osszefoglalé az egyuttmiikddés tapasztalatairdl.

Palyazénként egy komponensre egy palyazat nyujthatd be. A palyazat keretében programsorozatok is
tamogathatdk.

Elszamolhatéak a palyazati program lebonyolitasahoz kapcsol6dé dologi kiadasok :

Helyiség- és eszkdzbérlet, eléaddk és trénerek, jeltolmacsok dijazadsa és sziikség esetén utazasi, ill.
szdallaskoltségei, szdllitasi koltségek, Onkéntesek ellatasanak koltségei, kommunikacios és
postakoéltségek, hirdetési koltségek, kiadvanyszerkesztési, nyomdai és fénymasolasi koltség,
rendezvényekhez kapcsolodod kisebb vendéglatasi koltségek, tananyagok, kiadvanyok koltségei, irodai
fogydeszkozok, irott és elektronikus médidban megjelené misorok, irasok, szpotok eléallitasi
koltségei. adminisztacié koltségei, megbizasi dijak, oktatas-tanacsadas koltségei, egyéb beszerzések
szolgaltatasok.

Kis értéki targyi eszkdzok korében (100 000 Ft alatti targyi eszkdzok): szolgaltatasok, képzések,
helyszinének berendezéséhez sziikséges berendezési targyak és eszkdzok, szemlélteté eszkdzok,
illetve egyéb, a program szempontjabdl kelléen indokolhato6 koéltség.

(A) DOLOGI KIADASOK:

Dologi kiadasok fésor alatt tervezheté a program, projekt megvaldsitasdhoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolédod - jellemzéen szdmla ellenében kifizetett - anyagkéltség vagy szolgaltatas
értéke. Ezen a fésoron belll 1évé alsorokon a kovetkezd koltségek tervezhetéek a koltségvetésben:

Al Jarm i Uzemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalGsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd, szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) |évé gépjarmivekhez

kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoéltséget és igénybevett

szolgaltatast), példaul:

- lUzemanyagkoltséget,

bérleti dijat,

- Jjavitas, karbantartds koltségeit (szervizkoltség, ablaktorlégumi, stb.), de felljitdssal kapcsolatos
koltségeket nem tervezhet.

- parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: autdpalya matrica),

- biztositasi dijat,

- egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében I1évé gépjarmivekhez kapcsolddo
koltségeket (ablakmosd folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koéltsége, mosatds, autdéapolasi
cikkek).

A2 Kommunikéaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal 6sszefliggé
kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgéltatast), példaul:

- postakoltséget (postai szolgaltatasok, stb.),

- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltdé kartyak, stb.)

- internetkdltséget,.

A3 Utazés-, kikilldetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggd, palyazati programhoz

kapcsolodé utazasi, kikuldetési koltségeket, példaul:

- kikildetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat (kizarélag kikiildetési rendelvényen igazolt),

- maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarm{. szervezet érdekében torténdé hasznalatanak
koltségeit (kiklldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket),

- tbmegkoOzlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténé hasznalatanak szamlaval igazolt
koltségeit,

- egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket
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A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében Iévé gépjarmivek Gizemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ Gizemeltetés koéltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV altal kozzétett lzemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios koéltségek
figyelembe vételével kell eljarni.

A4 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal 6sszefliggé
széllitas és ahhoz kapcsolddo koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- fuvarozas szamlaval igazolt koltségeit,
- személyszéllitas koltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrél szél majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarm{ Gizemeltetés kéltségei alsoron lehet
tervezni),

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évé gépjarmivek lizemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A5 Elelmiszer, étkezés kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (alapanyagkéltséget és szolgaltatast), példaul:

-  élelmiszer alapanyag kéltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz, stb.),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas)
Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A6 Szallas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggd széllas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

A7 Rendezvények szervezési kodltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval Osszefiiggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetbéek, amelyek teljesulését kévetéen
a szolgaltatast nyGjté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A8 Egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsol6dd nevesite  tt beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni és tervezni,
amelyek a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:
C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolédo nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi értéki targyi eszkdzbeszerzésének koltségét, példaul:
- szolgaltatasok, programok helyszinének berendezéséhez sziikséges berendezési targyak és
eszkozok
- szemléltetd eszkzok,

- illetve minden egyéb, a program szempontjabél kelléen indokolhat6 koltség
El nem szamolhaté koltségek

A tdmogatas hasznalt eszkdz, gépjarm, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli jutalom,
késedelmi pétlék, kétbér, biintetések, potdijak kéltségeire nem fordithato.

3. A pélyazaton igényelhet 6 tAmogatésra vonatkoz6 feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathat6, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A palyazati projekt koltségvetését,
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kuléndsen az igényelt 6sszeget gy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a Palyazora vonatkozo AFA
elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor irdsos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIII. térvény hatalya ala tartoz6
beszerzések esetén a Kedvezményezett kdteles betartani a kbzbeszerzési torvény eléirasait. .

A pélyazatban csak a tdmogatési id6szakban megvalosult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsol6dd
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 0sszeg és sajat forras felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhat6ak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a témogatdsi id6szakhoz, a projekt megval6sitasahoz kell
kapcsolédniuk és a szamuviteli bizonylatok teljesités datumanak a tamogatasi idészakon belil kell
lenni.

4. Tamogatasi id 6szak
A Pélyazé éltal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmez6kben kizardlag 2015. szeptember 1. és 2016. majus 31. kozé esé idészak jeldlheté meg.

A tamogatéasi szerz6dés megkotését megelézéen a Palyazd sajat felelésségére kezdheti meg a
palyazati program megvaldsitasat. Kérjik, a tamogatasi idészakot Ugy tervezze meg, hogy abba az
el6készités és a projektzaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrél irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyuljtasaval kapcs  olatos tudnivalok
Péalyazat benyujtdsara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezelé Rendszer) keresztiil van lehet6ség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Pélyazatkezel 6 Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikacios csatornaja a Palyazatkezel 6 Rendszeren beliil (izemeltetett levelez 6
rendszer , mert bar minden tizenetet elkiild a Lebonyolito Onnek e-mailben is, az On altal megadott e-
mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palydzatanak nyomon kdvetése, illetve az el6irt hataridék
betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos informaciokat
tartalmazo lzeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fullre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentéacio
A pélyazati felnivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany portaljan és a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.ncsszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutato az internetes palyazati Grlappal egyiitt képezi a palyazati
dokumentaciét, egyutt tartalmazzak a palydzashoz sziikséges dsszes feltételt.

5.2. Koételez 6 regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztraciéval a Palyazé
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Palyazé korabban mar regisztralt a Palyazatkezel6 Rendszerben és érvényes
felhasznalonévvel és jelszéval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” mentpontban sziveskedjen a
kordbban megadott adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztraciés Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelszé” meniipontot.
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5.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikddd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra. A regisztraciés folyamat
elsd lépése az alapadatok (e-mail cim és jelsz6) megadasa. Az eljaras akkor sikeres, ha a
»Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap tzenetet hianyz6 adatokrél, hanem arrdl értesil, hogy
aktivaciés e-mailt kuldétt a rendszer. Regisztracidjat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott
aktivacios e-mailben talalhato linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a
rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belil, ha
ismételten regisztralni probal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént
regisztracio. Ha 24 éran beliil nem kapta meg az aktivaciés emailt, kérjik, forduljon a Nemzeti Csalad-

és Szocialpolitikai Intézet Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utédn a regisztracios folyamat kovetkezd lépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menilpont alatt ki kell télteni a Palyazo szervezetre vonatkozé adatokat
(Alapadatok; Mikddési szint, hatokdr; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informacids
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 6sszes kotelezéen kitdltendd mezét megfeleléen feltdltotte,
ugy az adott menipont neve zdldre valtozik (a menipont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mezd kertilt kitbltésre a sziikséges adatok kozl).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” mentpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kévetéen valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé menipontok. Felhivjuk
figyelmét, hogy véglegesités utan az adatok mddositasara nincs lehetéség! Amennyiben a Palyazé
szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem Lebonyolité postacimére
torténd elkuldésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracids Nyilatkozat is hibas, ugy annak
javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztraciés Nyilatkozat

A regisztralt Palyaz6 minden évben koételes a Lebonyolitonak benydjtani a kitoltott ,Regisztraciés

Nyilatkozat ” szervezet képviseldje altal alairt egy eredeti példanyét. A regisztracios nyilatkozatot egy
eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a Sajat adatok/Regisztraciés nyilatkozat menipontban
megtalalhaté. A nyilatkozat egy, a rendezett munkatigyi kapcsolatokrél sz6l6 mellékletet is tartalmaz,
amely annak kotelezd részét képezi, ezért feltétlenill egyiitt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadésara is. Az igy bejelentett telephely
cimre kidllitott szamlak elszamolhatok a pénzlgyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyr 6l szél6
NAV bejelent 6 masolatat is .

5.2.3. Regisztracidval kapcsolatos hatarid 6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai ton benyujtani a Lebonyolitéhoz.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellen  8rzése

A bekildott regisztracios nyilatkozatot a Lebonyolitd6 munkatérsai ellenérzik és iktatjagk a
Péalyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap .érvényes” jeldlést a rendszerben a Palyazo
szervezet regisztraciés nyilatkozata, addig minden belépéskor Gizenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjuk, hagyja figyelmen kivil ezt az lzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazati dij

Jelen palyazati kategdriaban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szilkséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai  Intézet 10032000-00283841-00000000
szamu szamlajara, kizarélag atutalassal. A palyazati dij befizetésérél sz6l6 igazolast a palyazathoz
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csatolni kell. Kérjik, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezeld Rendszerben (PR) megadott
szervezet pontos megnevezését, tovabba a palyazat megkezdésekor a Palyazatkezel6 Rendszerben
kapott pontos palyazati azonositét (pl.. CSP-CSBO-15-...) sziveskedjen feltlintetni. A palyazati dij
befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizeté adatai megegyeznek az
Internetes Palyazatkezeld Rendszerben regisztralt palyazé szervezet adataival és a befizetésrél sz6l6
igazolas csatolasra kerilt a palyazatban.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel6 Rendszerbe val6 belépés utan a ,Palyazatok™on belil a ,Palyazati kategoriak”
almenlpontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A palyazati kategoria
kivalasztasa utén lehet6ség van a palyazati kategodria alapadatainak és letdltheté dokumentumainak
megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyljtasat is. Az ,Uj péalyazat inditasa”
almenupontra kattintva kezdeményezheti (] palyazat benyljtasanak elinditasat. Az itt kapott
iktatdbszam alapjan a palyazat adatainak kitltését a ,Megkezdett palyazatok” almeniipont megfeleld
sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend 1épcs6kon végighaladva.

1. Alapadatok
Arendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettséqvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a Pélyazoval, kérjik, hogy a ,kotelezettségvallalo a
Palyazoval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezékbe, azok modositdsara nincs lehetéség.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezd Palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik ,igen” értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos
a Pélyazoval azonos” adatmezdében. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracid soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitltendé mezé&kbe.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2015.
szeptember 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2016. majus 31. A megvaldsulas
helyénél a projekt legjellemz6bb orszag- és telepllésadatat kell megadni. A kapcsolattartora
vonatkozd informéciokat koételez6 megadni, a kdnnyebb egyuttmikodés miatt kérjuk pontosan
kitolteni.

5. Pénziigyi adatok

Az itt talalhaté adatmezéket a Palyazatkezelé Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitdltése nem
kotelezé.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A kdltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet betiikkel
és szamozassal is megkilonboztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat (jeldlése ,A"),
melynek egyik alsora pl. a Jarm( Uzemeltetés koltségei (jeldlése: ,Al"). A koltségvetési tablazat
kitoltésénél kérjik, ugyeljen a 2. pontban meghatérozott feltételekre, eldirasokra. Vannak olyan
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koltségnemek, melyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél a thmogatéasi 6sszeg mezé
kitéltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzd sorok (fésorok) kdzvetlen kitdltése
(pl. ,A” Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt
koltségvetését, kulondsen az igényelt tdmogatasi 6sszeget a 3. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatdésagéara vonatkozé rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 2 nagy csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:
A. Dologi kiadasok
C. Targyi eszkdzok, immaterialis javak

8.1 A Palyazati Urlap adatai A, B és C komponens
A Pélyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemzdé kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

a. Palyazo szervezet bemutatasa, eddigi szakmai tevékenysége;
b. Szakmai program fébb jellemzéi, f6bb célkitlizései;
c. Kérjik, mutassa be a szakmai programot a megadott szempontok figyelembevételével (word do-

kumentumként csatolva) a valasztott komponenshez illeszkedéen:

- program létrejottének korilményei, elékészités, modszerek és eszkdzok résztvevék bemutatasa

- program kortlményeinek, helyszinének bemutatasa

- program célcsoportjanak ismertetése

- program megvaldsulasanak idétartama, idépontja (2015.09.01. - 2016.05.31. k6z6tti datum)

- mennyire épll a program mas helyi programokra (esélyegyenléségi, oktatasi, egészségiigyi stb.)
kezdeményezésekre?

- ismertesse a program csaladbarat jellegét, a komponensnek megfeleléen annak gyermekekre,
csaladokra, nékre és férfiakra, idésekre, nemzedékekre valdé hatasat

- program hatasa a csaladok, a szulék, a gyermekek, a nék és férfiak, az idések, a nemzedékek és
a helyi kozosség életére

- hogyan szolgélja a program a csalad- és gyermekbarat k6zgondolkodas népszerisitését, a ge-
neraciok kézti egyittmikodést, illetve a nék tarsadalmi szerepvallalasanak megerésitését

d. hogyan jelennek meg a programban a csaladi értékek, illetve milyen pozitiv valtozast, javulast
eredményez a program a csaladok, a gyermekek, a nék és férfiak, az idések és a nemzedékek
helyzetében

e. Van-e egyuttmikddés a helyi, esetleg orszagos kézélet egyéb szereplbivel, milyen az egyuttm-
kodés kidolgozottsaga, intenzitasa, relevanciaja a palyazati célok megvalositasa szempontjabdl
relevans egyéb szolgaltatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?

f. Program megval6sitasaban egyittm(kodd szervezetek bemutatdsa, ismertetése (név, cim, sze-
repe a megvaldsitasban); egyittmikddési megallapodéas csatolasa.

g. Hatranyos helyzetq, ill. kiemelt célcsoportok milyen mértékben vesznek részt a programban?

h. Program részletes koltségvetése, az igényelt tAmogatési 6sszeg felhasznaldsanak id6beni lte-
mezése, széveges indoklassal;

i. Palyazo szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos Iétesit6é okirat - killbndsen alapité okirat, alap-
szabdly - hitelesitett oldalh(i digitalis masolatat kérjuk, csatolja palyazatahoz (oldalhii digitalis
masolat alatt értjik a dokumentumok eredeti, a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt példa-
nyanak beszkennelt formatumat).

j- Szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat, nyilvan-
tartdsba vételrél szAl6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhi digitélis masolatat kérjik, csa-
tolja palyazatahoz (civil szervezetek, alapitvanyok esetében).

k. Kérjik, csatolja a palyazati dij befizetésérél (dtutaldséarol) szo6l6 igazolas oldalhi, digitalis mésola-
tat, jelezve az atutalas napjat.

9. Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell jeldlni a pélyazati dokumentéacié és a tamogatas szabalyszer( felhasznéalasat
igazolo elkllonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A pélyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatdsok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak adé-, jarulék-, illeték, vagy
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vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolitd és a Kincstar a Palyazék jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje és
azokrél adatot szolgaltasson az allami adbéhatésag és a vamhatdésag részére (név/megnevezés,
lakhely/székhely, adészam/addazonosité jel), ezen tal a Palyazéknak hozzéa kell jarulniuk ahhoz, hogy
a Kincstar altal mikoédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés
forrdsainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétsl fliggetlenil - a jogszabalyban meghatarozott
jogosultak, és tamogatasok folydsitoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditdld Féigazgatdsag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
0sszegl tAmogatédsok nyilvantartdsaban érintett szervek hozzéaférjenek.

Fontos kitérniink még a kézpénzekbdl nydjtott tAmogatasok atlathatésagéardl sz6l6 2007. évi CLXXXI.
torvény (a tovabbiakban: Knyt.) 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
Utmutatd 18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és
nem részesiilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a Palyazénak, hogy
kizaré dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem. Ugyanez a
jogszabdly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrdl szintén jelen Gtmutatd
18. pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat benyujtasi
hataridejéig postazni a Nemzeti Csaldd- és  Szocidlpolitikai Intézet cimére a
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprdl letdlthetd kézzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A C komponensben nyilatkozni sziikséges arrdl, hogy a tervezett program résztvevéinek 40%-a (+/-
5%) a fiatalabb korosztalyhoz tartozik (legalabb 25 évvel fiatalabbak az idés korosztaly tagjaitol), 60%-
a pedig az id6s korosztalyhoz (60 éven fellliek).

A palyazat megirdsat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis Iépcsé adatainak valtozaséat régziti. A mentés funkcidék hatdséara
tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy kéltségvetése, a kételez6en megijeldlt
adatmez6k, stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek. Hataséara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palydz6 nem véglegesiti azt a
.Véglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelené képkdéd (CAPTCHA) beirdséaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomésaval. Megkezdett statusz( palyazat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre méar nincsen lehetdség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utén tekinti a Kezel6szervezet a palyazatot elkildotinek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,Beérkezett” statuszra valt,
atkerill a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kerill a Palyazo olvasatlan lizenetei
kozé, mely a fentiekrél tdjékoztatast nydijt.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
Hatéaridében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely beadéasi hatéarid 6 2015. junius 1. 23.59
oraig a Palyazatkezel6 Rendszerben véglegesitésre Kertilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem kerilnek véglegesitésre a beaddsi hatariddig (statusza ,,megkezdett”
maradt), azokat Lebonyolité nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi
ellen6rzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezeld Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellen 6rzése

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellenérzi a beaddsi hatarid6 lejartat koveté 10 munkanapon
bellul. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltdttsége, megfeleldsége,

b) Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga,

c) Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,
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d) palyazati dij befizetése,
e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,
f) egy Palyazo altal benydjtott palyazatok szama

Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellenérzése sordn megallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypotlasra szélitja
fel egy alkalommal. A hianyp6tlasi felhivast a Lebonyolitd elektronikus aton kiildi ki — a Palyazatkezeld
Rendszeren belill Gzemeltetett levelezd rendszerben tizenetként, illetve a Palyazo altal hasznalt e-mail
cimre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeljebb 5 munkanapos hianypaétlasi
hataridé megjelolésével.

Az aldbbi esetekben hianypotlasra nem keril sor, a palyazat hianypétlas nélkil érvénytelen:
a) nem a Palyazati Felhivas 9.1. pontjaban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;
b) a teljesen ires csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati Grlaphoz kotédé hianypotlast a Péalyazatkezel6 Rendszerbe belépve a
Levelezd rendszer/Hianypotlas palydzathoz meniipontban van lehetéség legkésdébb a hidnypotlasra

Loz

Amennyiben a hianypotlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szélit fol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkildése), ugy a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.
Hatéaridében benyujtottnak minésil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belul
(a hataridé utols6 napjanak 24:00 6rajaig) elektronikus Gton a Lebonyolitd internetes pélyazatkezeld
rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapd melléklet hianypotlasa, amelyet a hianypétlasra
felszdlité értesitéshen megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a Lebonyolité székhelyén a
hianypotlasra felszolit6 értesitésben megjeldlt hatariddig benyujtottak.

Amennyiben a Pélydzé nem potolta a hianyossagokat a felszélithsban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott moédon tett eleget, Ggy a Lebonyolitd
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
Uton értesitést kild a Palyazénak a hianypétlasi hataridé lejartatdl szamitott 10 munkanapon beliil.

A Lebonyolité az érvényes, befogadott palyazatok aldbbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kbzzéteszi:

- palyazati azonosito,

- palyazati kategoria,

- palyazott ellatasi terilet,

- Palyazé neve,

- Palyazoé székhelyének telepiilés és megye adata,
- palyazati projekt cime,

- igényelt 6sszeg

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és érté  kelése

Az érvényes, befogadott pélydzatokat az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Csalad- és
Népesedéspolitikai Féosztalya, valamint Idéstigyi és Nyugdijbiztositasi F6osztalya altal kijelolt Biralo
Bizottsag az aldbbi szempontok alapjan értékeli:

A pélyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozéas

A komponens

Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, illetve a valasztott komponens sze- | 0-10 pont
rinti célkitiizéseknek?

Program céljainak megalapozottsaga, megvaldsithatésaga, szilkségességének 0-30 pont
alatamasztasa. A program valasztott modszereinek, eszkézeinek bemutatasa,
illetve mennyiben vannak ezek ésszhangban a programban kit(izott célokkal

A célcsoport megfelelé kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és dsszetétele | 0-10 pont
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Vart eredmények és hatasok a célcsoportra.

0-10 pont

Palyazo eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, 6sszhangja a program 0-10 pont
céljaival.
Program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koéltségvetésének ki- 0-30 pont
dolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitasa.
Palyazati szakmai program szerkezete, atgondoltsaga, kidolgozottsaga innovativ | 0-30 pont
elemei
Mennyire épll a program mas helyi programokra, kezdeményezésekre? 0-5 pont
Ennek kapcsan van-e és milyen az egyittmikodés a helyi, esetleg orszagos koz-
élet egyéb szereplbivel, milyen az egyiuttmikodés kidolgozottsaga, intenzitasa, | 0-5 pont
relevanciaja a palyazati célok megvalésitasa szempontjabél relevans egyéb szol-
galtatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?
Milyen mértékben vesznek részt a programban hatranyos helyzet(i célcsoportok?
0-10 pont

Milyen mértékben szolgélja a program a célcsoportot érint6 palyazati célkitizése- |0-20 pont
ket?

- mennyiben jarul hozza a csaladi kohézié megteremtéséhez, és a 0-30 pont

gyermekvallalas elésegitéséhez.
- hatasa a szll6k, csaladok és a helyi kozosség életére.
- hogyan szolgélja a program a csaladbarat kdzgondolkodas népsze-
risitését,

- hogyan jelennek meg a programban a csaladi értékek
Osszesen elérhet & maximum pontszam 200 pont
A pélyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas
B komponens
Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, illetve a valasztott komponens sze- | 0-10 pont
rinti célkitizéseknek?
Program céljainak megalapozottsaga, megvalésithatésaga, szikségességének 0-30 pont
alatdmasztasa. A program valasztott modszereinek, eszkdzeinek bemutatasa,
illetve mennyiben vannak ezek ésszhangban a programban kitlizott célokkal
A célcsoport megfeleld kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és dsszetétele |0-10 pont
Vart eredmények és hatasok a célcsoportra. 0-10 pont
Palyazo eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, 6sszhangja a program 0-10 pont
céljaival.
Program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koéltségvetésének ki- 0-30 pont
dolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitasa.
Palyazati szakmai program szerkezete, atgondoltsaga, kidolgozottsaga innovativ | 0-30 pont
elemei
Mennyire épul a program mas helyi programokra, kezdeményezésekre? 0-5 pont
Ennek kapcsan van-e és milyen az egyuttmikédés a helyi, esetleg orszagos koz-
élet egyéb szerepl6ivel, milyen az egyuttmiikédés kidolgozottsaga, intenzitasa, 0-5 pont
relevanciaja a palyazati célok megvalésitasa szempontjabdl relevans egyéb szol-
galtatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?
Megjelennek-e a programban a kiiras szerinti kiemelt célcsoportok (fiatal lanyok, | 0-10 pont
egyedilallé idés nék, fogyatékossaggal él6 nék),?
Milyen mértékben szolgélja a program a célcsoportot érinté palyazati célkitizése- | 0-20 pont
ket?

- mennyiben erdsiti a nék tarsadalmi szerepvallalasat, 0-30 pont

- hogyan érvényesiilnek a n6k szempontjai,

- milyen médon jarul hozza a nék helyzetbe hozasahoz,

- hogyan erésiti a nék és férfiak k6zotti harmonikus egyittmikddést.
Osszesen elérhet & maximum pontszam 200 pont
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A pélyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas

C komponens

Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, illetve a valasztott kategéria szerinti | 0-10 pont
célkitizéseknek?

Program céljainak megalapozottsaga, megvalésithatésaga, szikségességének | 0-30 pont
alatamasztasa. A program valasztott modszereinek, eszkdzeinek bemutatasa,
illetve mennyiben vannak ezek ésszhangban a programban kitlizétt célokkal

A célcsoport megfelel6 kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és dsszetétele | 0-10 pont

Vart eredmények és hatasok a célcsoportra. 0-10 pont

Palyazo eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, 6sszhangja a program | 0-10 pont
céljaival.

Program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének | 0-30 pont
kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitasa.

Palyazati szakmai program szerkezete, atgondoltsaga, kidolgozottsaga innovativ | 0-30 pont
elemei

Mennyire épll a program mas helyi programokra, kezdeményezésekre? 0-5 pont

Ennek kapcsan van-e és milyen az egyittmikodés a helyi, esetleg orszagos
kozélet egyéb szereplbivel, milyen az egyittmikddés kidolgozottsaga, | 0-5 pont
intenzitasa, relevanciaja a palyazati célok megvalositasa szempontjabél relevans
egyéb szolgaltatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?

Milyen mértékben vesznek részt a programban hatranyos helyzet(i célcsoportok? | 0-10 pont

Milyen mértékben szolgdlia a program a célcsoportot érintd palyazati | 0-20 pont
célkit(izéseket?

- mennyiben jarul hozza a program a generaciok kozti egyuttmiikddés | 0-30 pont
erésitéséhez, a nemzedékek kozotti kapcsolat megteremtéséhez,
elmélyitéséhez,

- hogyan jelenik meg a programban az intergeneracios kolcsénosség
s milyen hatasa van a helyi kbzésség életére,

- hogyan jarul hozzd a program az idések aktivitAsanak
megd6rzéséhez,

- hogyan jelenik meg az ismeret-atadas, a tudas és tapasztalatcsere,

- hogyan jelenik meg a kdlcsdndsség és az dnkéntesség.

Osszesen elérhet & maximum pontszam 200 pont

A Biralo6 Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadéasi hataridejétél szamitott 45 napon belill teszi
meg, amelyet a Lebonyolitd legfeliebb 5 napon belll felterjeszt alairasra az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma csaldd- és ifjusaglgyért felelés allamtitkaranak. A tamogatasokrél az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma csalad- és ifjisagigyeért felelés allamtitkara dént a felterjesztéstél szamitott
15 napon belil. A csalad- és ifjusagigyért felelés allamtitkar dontését kovetéen a Lebonyolité 15
napon belll elektronikus Uton értesitést kild a palyazat elbiralasarol és az eredményeket kozzéteszi.
Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait. A palyazatokkal
kapcsolatos dontések a www.kormany.hu/hu/emberieroforrasok-miniszteriuma és a www.ncsszi.hu
honlapokon kerlilnek kozzétételre.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2015. augusztus 28.

9. Szerzédéskotés

A tamogatasi dontésrél szOl6 értesitések tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekildési hataridejét, médjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi
szerz6dés keretei kozott van lehet6ség, a szerz6dés megkotéséhez szilkséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hatéaridére kell megkildenie. A Lebonyolité a
beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerz6déskétéshez sziikséges dokumentumok
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valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az
értesitésben szereplé hataridét, a Lebonyolité a Kedvezményezettet 8 munkanapos hataridével, két
alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. A felszolitast az elsé alkalommal elektronikus Gton, a masodik
alkalommal elektronikus és postai Gton, tértivevényes kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tAmogatasi dontés, ha a szerzédés a tAmogatasrol sz6lo értesités kézhezvételétdl
szamitott 60 napon belil a Palyazé mulasztasabodl, vagy neki felr6haté egyéb okbdl nem jén létre. A
szerz8déskotés meghilsulasarél a Lebonyolitdé elektronikus és postai Uton értesiti a Palyazét. A
tamogatasban részesilével a szerz6déskodtéshez szikséges valamennyi feltétel hataridében valé
telieslilése esetén a tamogatéasi szerzédést a Lebonyolitd kdti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma felé
a Lebonyolité altal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldirdnyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbdl szarmazé, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A szerz 6dés megkotésének feltételei:

- A péalyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyaz6 megfelel a rendezett munkatgyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Anht) 50. § szerint vizsgalandd jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
adatait rendelkezésre bocsatja;

- A Palyazoval kapcsolatban nem mertlt fel olyan tény, korilmény, amely miatt a szerzédésben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- Apalyazat benyujtasakor, vagy azt kdvetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi, végrehajtasi-,
végelszamolasi vagy egyéb — a megszintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott —
eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valé torlését az Ugyészség nem
kezdeményezte;

- Ataémogato6 altal meghatarozott mérték sajat forrds a Palyazo rendelkezésére all, tovabbé errél
nyilatkozik, és igazolja;

- A Palyazénak — a pénzbeli szocialis, j6léti ellatdsok és a foglalkoztatast elésegitd képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (kdztartozas).

- A Péalyazé hozzjarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcids forrdsainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetlenll - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tAmogatasok folyositéi, az Allami Szamvevészék,
a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdépai Tamogatadsokat Auditalé Féigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegl tamogatasok nyilvantartdsaban érintett
szervek hozzaférjenek;

- A Knyt. hatdlya ala tartoz6 koltségvetésbél nyujtott tAmogatas esetén a Kedvezményezettnek
nyilatkoznia kell a Knyt. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- Atamogatott tevékenységhez sziikséges jogerés hatdsagi engedélyekkel a Palyazé rendelkezik;

- Atdmogat6 altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megel6zben;

- A Palyazé gazdasagi tarsasag eleget tesz a 2009. évi CXXIl. torvény 2. §-aban foglalt
kodvetelményeknek;

- Jogszabaly &ltal vagy a tamogatasi szerzédés megkotésének feltételeként meghatéarozott
nyilatkozatokat a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benydjtja, vagy a megtett nyilatkozatat
nem vonja vissza.

A tdmogatési szerzddést el6szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyt
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon szerepl 6
alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszeri aldirasa pecséttel egyltt érvényes,
ugy az aldiras mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képviselbjének/képviselbinek kell a szerzédést és minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott Utjan jar el, abban az esetben a
szerz8dés alairaséara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerz6déskotés el 6tti médositasi kérelem
A tamogatasrél szOl6 dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas 06sszege
alacsonyabb a Palyazo6 altal igényelt tAmogatasnal — rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza
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azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolité felhivja a Palyazot arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzé sajat forras rendelkezésre-allasarél, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen médositsa palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tAmogatasi 6sszeg
aranyaval megegyezéen maédosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal el6irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani. A médositas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran — a
felhivdsban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A moddositott péalyazati
programot jovadhagyas céljabol a Lebonyolitd részére a tAmogatési szerz6dés megkdtése elétt be kell
nyujtani az eredeti palyazattal azonos modon. Szerzédéskdtésre csak a Tamogato vagy a Lebonyolito
altal elfogadott médositasok esetén kerilhet sor.

Amennyiben alacsonyabb a megitélt tamogatas, mint az igényelt 6sszeg, abban az esetben a
koltségvetés modositasa mindenképpen sziikséges. Ezt a modositast a Palyazatkezel6 Rendszerben
kell végrehajtani. Elfogadott (hatélyos) koltségvetés nélkil nem irhato ala a tAmogatasi szerz6dés.

10. Atdmogatéasi 0sszeg folydsitasa

A tdmogatas a Palyazé altal megjeldlt tiamogatasi id ~ 6szakban, 2015. oktéber 1. és 2016. majus
31. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt kdltségeihez nydjtott vissza nem téritendd
pénzbeli thmogatas, melynek folydsitasa eléfinanszirozas forméajaban térténik. Az Avr. 87. § (1)
bekezdése értelmében tamogatési el6leg folyGsitdsa esetén az egydsszegl kifizetésre a zaré
beszamol6 elfogadasa el6tt kertl sor.

A Lebonyolitd a tdmogatasi 0sszeget a tdmogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd alairasat
kovetéen utalja at, a Palyazati Felhivasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalas Gtjan
kozvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és ad6szama, az
altala a palyazatban megjeldlt Kotelezettségvallalo szervezet szamlajara.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkildnitetten kezelni és nyilvantartani

Ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozas (a tovabbiakban: kdztartozas) fennallasa esetén az Avr. 90. §-
a értelmében a tamogatasi 6sszeg koztartozassal csokkentett 6sszege keril folyésitasra

11. Szerz6déskotés utadni modositasi kérelem

A tdmogatési szerzédésben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra véllalnia, hogy ha a
tamogatott program megvalositasa meghitsul, tartés akadalyba (tkozik, a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitasaval kapcsolatban
barmely kortilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Médositasi kérelem benyujtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeliebb 10%-0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kézétt a 12.1.7. pontban leirtak
szerint. A 10%-ot meghaladd mértéki eltérés esetén szerz6dés-maodositasi kérelmet kell benydujtaniuk.
Kérjuk, szerz6dés-modositasi kérelmiket idében nyujtsak be, melyben a koéltségvetést modositjak!

12. Atdmogatés elszamolésa és ellen 6rzése

A Kedvezményezettek a tAmogatés felhasznélasardl a tamogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkozd el6irdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolo és pénzigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamol6 csak egyiittesen
tekinthetd beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, a Lebonyolitd ellenérzés nélkil
hianypatlast kild a hianyzé rész pétlasara vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszeriien, a Tamogatdé dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben rogzitett
keretek kozott kerlilt felhasznalasra. A Péalyazatkezeld Rendszer erre vonatkoz6 adatainak megfeleld
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kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tamogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A tamogatott tevékenység harom honapon beliili megvalositasa esetén a beszamol6 benyujtasanak
végso hatarideje a kdltségvetési tamogatas felhasznalasanak véghatar  idejét kévet 6 30. nap.

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Lebonyolité vizsgalja meg és egy alkalommal a
hidnyossagok kijavitasara, potladsara 15 munkanapos hatéridével felszdlitja a Kedvezményezettet.

A hianypétlasi felszolitast elektronikus Gton kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a
hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget a
felszdlitasban megjelélt hataridére, ugy tovabbi hidnypétlasra nincs lehetéség. A hianypétlasra
allitott szamladkra minden esetben pétszamlat kell g  eneralni a Palyazatkezel6 Rendszerben,
amennyiben elutasitott szamla is van az elszamolasban, akkor pedig Gj szamlat kell létrehozni,
mentés, véglegesités utan papir alapon is be kell nyujtani a kapcsol6dd dokumentumokat.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzédésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditan  ia arra, hogy a tamogatas teljes 6sszegével

(a tdmogatas telijes 6sszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbol szarmazé
tamogatassal is) el kell szamolni.  Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalnia a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a
palyazati azonositod kézlemény rovatba valo feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keril, amely utan az alabbi dontések hozhaték:
a) beszamol¢ elfogadasa,

b) beszamol¢ elutasitasa,

c) beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogaddsa azt jelenti, hogy megéllapithato a szerzédésszer( teljesités. A Lebonyolitd
igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi
0sszeget.

Az utolsé részbeszamol6 elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamol6 elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezék (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a szikséges hianypotlasi felszdlitasokat kévetéen sem kildott be egyaltalan
szakmai beszamolot és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridét elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- aKedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasitdé dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerzédéstdl vald elallasra. A szerzédést megszeg6
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)0sszeget a meghatarozott kamat 0sszegével novelten, a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité kdzlemény
rovatba valo feltlintetésével.
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A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benydjtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzlgyi elszamolas mely
tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megijeldlt
projektidészakban megvaldsult gazdasagi események koéltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazolé szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesité melléklettel egyutt kell benyujtania az Palyazatkezelé Rendszer pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adorél szélé 2007. évi CXXVIL.
torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a 23/2014. (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit aldtamasztd szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkuldésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitdsdhoz, tAmogatési idészakhoz, valamint a
szerz&désre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjuk, tigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerilt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltiintetni a kibocséaté altal (leggyakoribb jel6lések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabdlyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el. A szazezer forint értékhatart meg
nem haladdé szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok és dokumentumok becsatolasatol
eltekintiink, amennyiben a szamladsszesitdn feltlintetett adatok valédisagat, az eredeti bizonylatokkal
valé egyez8ségét és az eredeti bizonylatok 12.1.2. pontban meghatarozottak szerinti zaradékolasanak
megtorténtét kdnyvvizsgald igazolja.

A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrél (tamogatasi 6sszegrél, valamint a sajat forrasrol és az
allamhaztartasbdl szarmazo tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhatd koltségvetés -
moédositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kovetkezd pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciéra.

12.1.1. Pénzligyi elszamoléas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel 6en és hianytalanul kitoltétten fogadhatdéak el figye lembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is . Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitdltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat6 el. Ezért kérjik,
kuléndsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA
torvényben leirtaknak, valamint, hogy szadmszakilag is megfeleléen van kitéltve. Kérjik, hogy az alabbi
adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlendl ellenérizze atvételkor:

- szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- szallité neve, cime és adészama;

- vevl neve és cime;

- teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott szolgaltatas

- megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan — a
torvényben alkalmazott SZzZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatdrozott adomértéknek megfeleld
szazalékérték);

- szamla 6sszesen értéke forintban.
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Kérjik, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocséaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik. Adomentesség
esetében a szamlan egyértelmi utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas
nyljtasa mentes az add aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletéleg az AFA térvény 176. §-a alapjan
egyszer(sitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén kiallitott
szamlan az ,AFA-tdrvény teriileti hatalyan kivil” kifejezés feltiintetése kotelezé.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerll a
szamlan szereplé koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategéridkba, ezért kérjik,
ellenérizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzlgyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyaz6 kotelezettségvallald
kozremUkodésével kotott szerzédést, ugy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kidllitott szamlak és
pénzigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tamogatasi szerzédésben szamlatulajdonos
szervezet is meg van jeldlve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is elfogadhatok.
Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara egyuttmikodési
megéllapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, Ugy a szerz6dott fél nevére és cimére sz6l6
szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a szerzédést/megéllapodast
mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hite  lesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkez6 médon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat palyazati
azonositgjat, valamint az elszamolni kivant osszeget, példaul: ,500 Ft a CSP-CSBO-15-...
palyazati azonositoszamu szerzédés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS ),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell fénymasolni, majd minden
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutan valamennyi fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kek tollal cégszeri
alairdséaval, ddtummal és bélyegzé lenyomattal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt
alakszerli meghatalmazéas csatoldsa sziikséges, melyet 2 tanu alairasaval is el kell latni. (A tanik
alairdsa mellett szilkséges a név, lakcim, és személyigazolvany szam.) Ha a szamviteli bizonylat teljes
0sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas
terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba bedllitott dsszeget kell tartalmaznia. (Pl.: étkezési
koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat
értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,, 100 000 Ft a
CSP-CSBO-15-... palyazati azonositdszamu szerz6dés terhére elszamolva”.

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzligyi teljesitést (kifizetést)
igazolé bizonylat:

Koltség, kiadas készpénzben térténd megfizetése esetén:

- Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat , vagy

- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a nyité- és zaréegyenlegnek, és
csatolni kell az errél sz6l6 nyilatkozatot.

- idészaki pénztarjelentés vagy napléfékdonyv esetén oldalhl hitelesitett masolatokat kell
benyduijtani.

19/25



Atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

- bank altal kibocséatott teljes bankszamlakivonat nyité- és zaro egyenleggel,  vagy

- Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes Gn. szamlatérténet , amennyiben az tartalmazza
a bankszamlaszamot, tovabba a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.

- (Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint, illetve Részletez6 bekildése is
sziikséges.)

A pénzigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- bizonylat sorszama;
- bizonylat kibocsatdjanak neve, cime és addészama;
- pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
- kifizetés id6pontja;
- kifizetés jogcime;
- pénztaros, az atvevod és a kifizetést jovahagyo alairasa

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbdl szarma  z6 tAmogatasok elszamolasa

A sajat forras és az éallamhaztartasbdl szarmazé tdmogatasok elszamolasa is a Pélyazatkezel6
Rendszerben térténik, mint a tdmogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarolag a koltségvetésbhen megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!

A téritésmentes hozzajarulasrél a www.ncsszi.hu honlaprél letélthetd nyilatkozatmintak forméjaban is
el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének nyilatkoznia kell a tArsadalmi (6nkéntes) munkat
végzék munkajanak, dologi feltételek biztositasanak, szolgaltatds biztositdsanak becsiilt
forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért sth. pénzbeli ellenértéket
nem szamoltak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold nyilatkozat a tamogatéas terhére koltségként
nem szamolhaté el!

Felhivjuk figyelmét, hogy a tervezett 6nerével az elszamolas soran el kell szamolni. Amennyiben nem
tud, az 6nerd 0sszegét aranyositani kell a tAmogatasi 6sszeggel és a maradvanyésszeget vissza kell
utalnik. a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000
bankszamlaszamara a palyazati azonosité kdzlemény rovatba valo feltiintetésével.

12.1.5. Hivatalos képvisel 6 részére nyujtott kifizetés

A Pélyazé szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar munkaszerzédés
atjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tAmogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénzlgyi elszamolas kotelez 6 tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kdvetkezdket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:
Péalyazatkezel6 Rendszerb6l kinyomtatott szamladsszesit 6 a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszté szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza,

elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylat ok hitelesitett masolata ;
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolod bizonylat ok hitelesitett masolata ;

a szazezer forint értékhatart meghalad6 értéki aru beszerzésére vagy szolgaltatdas megrendelésére
iranyul6 szerzédés hitelesitett méasolata,

dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédé szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerz6dés hitelesitett masolata;
kdnyvelési dij elszdmolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsoldédod szerzédés hitelesitett masolata;
szervezet tulajdonaban 1évé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek elszamolasa
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esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

személyi kifizetés elszadmolasa esetén a munkaszerz8dés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett
masolata;

amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzbdésre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata;

sajat forras elszamolasa esetén a szikséges nyilatkozatok

12.1.7. Pénzlgyi elszamolasban megengedett eltérése  k

A beszamolaskor szerzédésmabdositasi kérelem benydjtasa nélkul is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatolasaval);

tAmogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozott a
tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el (Koltségvetési sor
alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni; lasd. 5.4.7. pont)

pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor (alsor) nyitasa
nem megengedett a jovahagyott tamogatasi 6sszegre vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis csak
olyan alsorra szamolhato el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbadl
finanszirozott koltséget

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatk ezelé Rendszerben

Atételes pénzigyi elszamolast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd rdgziteni, ami nem
véltja ki az elszdmolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok papiralapon torténé benyujtasat. A
pénzigyi elszamolas részét képez6é szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell a
Palyazatkezel6 Rendszerbe. A rendszer pénzilgyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrél, sth. Az elszamolas elkészitéséhez és az egyes koltségekhez kapcsol6dd
dokumentumok megfeleld benyujtasahoz a www.ncsszi-pr.hu honlaproél letdltheté ,Utmutaté a 2015.
évi pélyazati tdmogatdsok beszamoldjanak elkészitéséhez” cimi dokumentum nyujt részletes
segitséget.

12.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezeld6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott péalyazatok” meniipont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyom6gomb hasznalataval a palyazat benyuljtasanal mar
megszokott médon. A bekildétt szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszolaséaval
megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamol6ban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzilgyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

Itt kell szbvegesen bemutatni a tamogatasi cél megvalésulasanak korilményeit: milyen tagabb
célkitizés részeként hasznalta fel a Palyaz6 a tAmogatést, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran
véaltozasok torténtek a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.) Nem
szilkséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulé hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tAmogatasbél megvaldsitott feladat céljanak
és eredményeinek, a tAmogatas hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai beszamol6 kételezé
mellékletét képezik: fényképek a szakmai programrdl, jelenléti iv, szakmai tematika, amennyiben
vannak, egyéb szakmai megvalosulast igazolé tovabbi dokumentumok.

A szakmai beszamolé részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivék, média megjelenések,
internetes felilet stb.

A résztvev 6k bevonasaval megvalosulé programok esetében felhiv  juk a figyelmet a jelenléti
ivek hasznalatara.
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12.3. Egyéb ellen 6rzések

Tamogato, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kilénésen az
ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer(i felhasznalasanak ellenérzése céljabol a projekt
megvalodsitasanak folyamatba épitett, illetve ut6lagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egyittmikddni az ellenérzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kévetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettél eltérd helyen a palyazati dokumentacio
telies anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarél koteles haladéktalanul tdjékoztatni a
Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak id6tartama
alatt — a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara.

13. Lezéaras

A pélyazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerzédés szerinti megvaldsulasat kdvetéen
- a megvaldsitasardl sz6l6 szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Lebonyolitd értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazé levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatéasi 6sszeg egészérdl vagy
részérél valé lemondast a Palyazatkezeld Rendszerbdl letélthetd iratminta (lemondé nyilatkozat)
segitségével.

Amennyiben a Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi
0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszamolni, Ugy a beszamoldéval egyiitt
kell bekuldeni a lemondé nyilatkozatot és visszautalni a lemondott dsszeget, amit a Palyazatkezeld
Rendszerben is rogziteni kell.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel&jének kell alairni és a visszautalasroél sz6lé
terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolnia kell a nyilatkozathoz, és a Palyazatkezel6
Rendszerben is sziikséges régziteni.

15. Adatmodositas

Amennyiben a szerz8dés megkotését kévetéen a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll kételes
Lebonyolitonak bejelenteni a véltozast igazolé dokumentumok megkuldésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids énrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény, valamint a Knyt. szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljards soran keletkezett iratok f6szabdly szerint nyilvdnosak, igy az adatot igényl6é azokba

betekinthet, arré6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kiilonleges adat;

- Uzleti titok;

- A mindsitett adat védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. tv. szerinti minésitett adat;

- Nemzetkozi szerz6déshdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdeki adatok nyilvanossagéahoz val6 jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — torvény
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bilnulddzési vagy bilnmegel6zési, kdzponti pénzigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kézigazgatasi hatdésagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- Adontés megalapozasat szolgalo adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

- Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai Gton eljuttatni

17. Kifogas
Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kivilli szervezetek kifogast nydjthatnak be, ha a
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palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatoéi okiratok kiadasara vagy a tamogatéasi szerzédések megkdtésére, a koltségvetéshdl nyujtott
tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd.

A kifogast az emberi eréforrdsok miniszterének kell cimezni és a Lebonyolitbnak megkildeni a
kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos
kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasarél valé tudomasszerzéstél szamitott 10
napon belil., de legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szamitott harminc napon belil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:

- palyazati azonositot,

- kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,

- kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, déntés meghatarozasat,

- kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint

- Pélyazatkezeld Rendszerben lefolytatott pélyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

- Egy dontéssel, intézkedéssel 6sszefliggésben kifogas egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nydjthato be.
A kifogasrél a miniszter a kifogas benyuljtasat kdvetd 30 napon belul doént, amelyrél értesiti a
kifogas benyuijtojat.

18. A palyazati felhivasban és az Gtmutatoban haszn  alt fogalmak

a) Palyazé: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tAmogatast palyazati Gton
igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, jogi személyiség
nélkilli egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozdssége.

b) Kedvezményezett: az elbiranyzatbdl részesiulé kérelmezd, Palydz6 vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az eléiranyzat terhére folydsitott tAmogatas
végso felhasznéldja.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezé Palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallalod szervezet a Palyazoé altal a palyazatban megijeldlt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyazé éltali felhasznalasara és elszamolasara
kotelezettséget vallalé jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az o©nallé bankszamlaval nem rendelkezd Péalyazénak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldini a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi 6sszeg fogadaséara sajat
bankszamlajat az 6néall6 bankszamlaval nem rendelkezd Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogato: az eléiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv, illetve
szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatdsban részesiti (pl.. Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

f) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tdmogatoval kotétt megallapodas alapjan a palyaztatas technikai
lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvalésitasat ellenérzé
szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

g) Internetes Péalyazatkezelb rendszer: a Lebonyolitd altal izemeltetett Internet-alapu Palyazatkezeld
informécids rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezel6 Rendszere).

h) E-palyazat: olyan péalyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tAmogatas igénybe vételének
feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak kéltségvetését tartalmazza és az
internetes Palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a Lebonyolitéhoz.

i) TAmogatasi id6szak: a palyazati felhivas 7. pontjdban és jelen Utmutaté 4. pontjaban megjelolt
idépontok kozoétti intervallum. Ezen id&szakban kell a Palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.
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) Sajat forras: sajat forras a Palyazé altal biztositott pénzbeli 6nrész. Nem tekinthetd sajat forrasnak
az allamhaztartds alrendszereitél kapott tdmogatas, kivéve a tdmogatast igényld koltségvetési
szervnek vagy iranyité szervének koltségvetésében az adott célra eldirdnyzott 6sszeget, tovabbéa az
EU Oner6 Alapbol és a Kbt. alapjan ajanlatkérének minésiilé szervezetnek a részben eurdépai unios
forrasbdl finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyuijtott 6neré tamogatast (Avr. 83. §).

k) Osszeférhetetlenség: a Knyt.. 6. § (1) bekezdés szerint ¢sszeférhetetlenség azzal szemben All

fenn,
a)

b)

<)

d)

f)

)

aki a palyazati eljarasban déntés-elékészitéként kézremiikodsé vagy dontéshozo.
aa) Dontés elékészitésben kdzremiikdédének mindsiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palyazati kiiras vagy a tAmogatasi déntés el6készitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezeési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testllet tagja;

ab) Dontéshozdnak mindsil: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kilonésen, ha a tadmogatasi dontéshez kapcsoléddan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezé szerv vezetbje vagy testllet tagja;

kizart kdzjogi tisztségviseld,

kizart kozjogi tisztségviselbnek mindsul: a Korméany tagja, a kormanybiztos, a
miniszterelndki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a
helyettes allamtitkar, a megyei kdzgyllés elndke, a févarosi kdzgyllés esetében a
fépolgarmester, a teriletfejlesztésrél és a tertletrendezésrél sz6lo térvény Altal
meghatérozott regiondlis fejlesztési ligyndkség vezetd tisztségviseldi, feliigyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozrem(ikodd szervezetei vezeté
tisztségviselbi és ellenérzé szervének tagjai;

az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,
kozeli hozzatartozé: a Polgéari Torvénykdnyvrél szélé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;

az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban &ll6 gazdaséagi tarsasagnak mingsuil:
da) a legalabb 5%-0s tulajdondban all6 nyilvanosan mikodé részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikodé részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban allo b) pont szerinti tarsasag
dcl) legaldbb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvdnosan mikodd részvénytarsaséag,
dc2) barmilyen aranyl tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikddé részvénytarsasagot).

olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek 0©nall6 jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti
egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany
kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je, az egyesulet, az egyhazi jogi
személy vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezet6 tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

az az egyesulet vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd
azon szervezeti egysége, valamint egyhazi jogi személy
fa) amely a palyazat kiiradsat megel6z6 6t évben egyuttmikodési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a péalyadzat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kdzos jeldltet allitott
orszaggytlési, eurdpai parlamenti vagy helyi énkorméanyzati valasztason,

akinek a részvételbdl valé kizartsdganak tényét a Knyt.. 13. § alapjan a honlapon
kbzzétették.

) Erintettséqg: a Knyt. 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kbzremikodd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,
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b) aki nem kizart kbzjogi tisztségvisels,
¢) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozéja,
d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, civil szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartoz6 személy vezetd tisztségvisel6, az alapitvany kezel6
szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a civil szervezet lgyintézé6 vagy
képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a pdlyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoltétt kozzétételi kérelem megkildésével.
A kdzzétételi kérelem letdlthetd az aldbbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé korilmény a palyazat benydjtasa utan, de a tAmogatasi déntés el6tt
kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon belll kezdeményezni e kérilménynek a honlapon
torténd kdzzétételét. Ha a Palyazé a kozzétételt hataridbben nem kezdeményezte, tAmogatasban nem
részesilhet.

m) Elektronikus értesités: a Lebonyolitd altal a Palyazatkezel6 Rendszer levelezé rendszerében
Uzenetként, illetve a Palyazé altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt e-mail cimre
elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-mailben kiklldott értesités célba érkezését nem tudjuk
garantalni.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: a palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellenérzés lezajlott
vagy folyamatban van, de a Lebonyolit6é még nem tett érvényességi megallapitast, viszont
hianypoétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) Palyazat [Ervényes” statusza: a palyazat beérkezett a Lebonyolitohoz, a formai ellenérzés lezajlott
€és a Lebonyolitd érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvényesnek
nyilvanitotta.

p) Palyazat ,Ervénytelen” statusza: a palyazat beérkezett a Lebonyolitbhoz, a formai ellenérzés
lezajlott és a Lebonyolit6 még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok

A Palyazati felhivasban és Utmutatoban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartoz6 2015. évi
fejezeti kezelési elbirdnyzatok felhasznalasanak szabdlyairdl sz6l6 EMMI rendelet el6irasai alapjan
madositasra kerilhetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelélésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitdnak az alabbi cimeken:

Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
1134 Budapest, Tlzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6753
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2015. aprilis

Novéak Katalin
allamtitkar
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