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PALYAZATI FELHIVAS

Hataron tuli gyermek- és ifjasagi kozosségek, ifjisagi civil szervezetek és ifjisagi szakemberek
rendezvényeinek tamogatasa
(moédositott)

A pélyazat kédja: IFJ-GY-12-A

A Gyermek- es [fijusagi Alapprogram Tanacsa megbizasabdl a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet (tovabbiakban: Palyazatkezel) az 1995. évi LXIV. torvény a Gyermek- és Ifjusagi Alaprol,
valamint a Nemzeti Gyermek- és lIfjusagi Kozalapitvanyrdl, a 2011. évi CXCV. tdorvény az
dllamhéztartasrdl (a tovabbiakban: Aht.), a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol
sz0I6 torveny végrehajtasarol, a 37/2011. (II1.22.) Korm. rendelet, valamint a 2/1999. (1X.24.) ISM
rendelet alapjan nyilt palyazatot hirdet hataron tuli magyar gyermek- és ifjusagi kbzbsségek, ifjlsagi
civil szervezetek és ifjisagi szakemberek rendezvényeinek tAimogatasara.

1. A palyazati program célkitiizései:
Olyan ertékkdzponta és értékteremtd, gyermek- és ifjusagi korosztaly aktiv részvételével -~
kizardlag Magyarorszag kodzigazgatasi hataran til megvalésuld - rendezvények tamogatasa,
amelyek szervesen illeszkednek a gyermek és/vagy ifjisagi kozOsségek, szervezetek szakmai
teveékenységébe, munkajaba, tovabba hozzajarulnak a gyermek és ifjusdgi kezdeményezések
megvalosulasahoz, a kbzosségek erdsitéséhez és biztositjak a szabadidé hasznos eltdltését.

A palyazati program keretében valaszthatd programtipusok:

- ifjisagi programok, programsorozatok (szakmai miihelyek, taldlkozék, tanulmanyutak,
tapasztalatcserék, helyi parbeszéd eldsegitése, stb.)

A tervezett programok minden esetben egy fejlesztd folyamat részeként valdsithatok meg, ahol az
adott program wvagy program sorozat kézvetlenll segiti eld a paélyadzat célkitizéseinek
megvaldsitasat.

Jelen palyazati kiirds keretében sporirendezvények, - taborok és képzési programok
megvalositasara nincs lehetség.

2. Arendelkezésre allé keretosszeg
A palyazatok tamogatasara rendelkezésre 4ll6 kerettsszeg 25.000.000 Ft, azaz Huszonotmillid
forint a Magyarorszag 2012. évi koltségvetésérdl szolé 2011. évi CLXXXVIII. toérvény, XX.
Nemzeti Erdforras Minisztérium fejezet, 20/15/03/04 cimrendi besorolasu ,Gyermek és
Hjusagi Alapprogram tamogatasa” megnevezésii fejezeti kezelés(i elGiranyzat (AHT:031831)
terhére.

3. A pdlyazaton igényelhetd tamogatas 6sszege és formaja



A péalyazaton maximum 1.000.000 Ft, azaz Egymlllié forint vissza nem téritendd tAmogatas
igényelhetd.

4. A tamogatas mértéke
A palyazott tamogatas mértéke maximum a projekt elszdmolhato sszes koltségének 90 %-a lehet.
A Pélyazo altal biztositandd sajat forras minimum a bekerilési koltségek 10 %-a.
A sajat forras legalabb 50 %-nak készpénzben kell rendelkezésre allnia, a fennmaradd részt
fedezhetik tarsadalmi, dnkéntes, kozérdek{i munka forintos értékével.
A sajat forras rendelkezésre allasarol a palyazatban nyilatkozni kell, és a sajat forras rendelkezésre
allasat a tamogatasi szerzbdeés megkdtésekor igazolni kell.

A tamogatas folyositasa

A tamogatas folyésitasa egy Gsszegben, eléfinanszirozas formajaban torténik a Palyazati
Utmutaté 10. pontja szerint.

A Palyazatkezeld a tamogatasi dsszeget a tdmogatasi szerzédés mindkét fél altal torténd alairasat
kdvetben 30 napon bel{il utalja at.

A pélyazathan csak a tamogatasi idészakban megvalosult, teljesitett, a projekt megvalositasahoz
kapcsoldédo gazdasagi események kdltségeit alatamasztd tAmogatasi dsszeq, a sajat forras és az
dllamhaztartashdl szarmazd tdmogatas felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatoak el.

5. Tamogatasi idészak
A Palyazd altal a palyazatban megjeldlt, 2012. jinius 1. és 2013. janlus 30. kizé esd iddszak.

6. Beadhatdé palyazatok szama
Jelen palyazati fethivasra egy Palyazé csak egy palyazatot nyUjthat be.

7. A Palyazék kare

Jelen palyazati kiiras keretében 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd hataron tali Hjusagi
kézdsségek palyazhatnak, amelyek rendelkeznek Magyarorszagon jogi személyiséggel
rendelkezd befogadd szervezettel (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok (kivéve partok,
partokhoz kétddd ifjlsagi szervezetek, szakszervezetek), egyhazak, egyhazi szervezetek, egyhazi
fenntartdsa  intézmények, oOnkormanyzatok, onkormanyzati tarsulasok, tobbcél( Kistérségi
tarsulasok és fenntartasukban muakddd intézmények, és non-profit korlatolt felelbsségl
tarsasagok.)

Amelyek (kivéve; dnkorményzatok és egyhézak esetében):
- gyermek és ifjlsagi célokat valésitanak meg; vagy
- gyermek és ifjlsagi kdzosségeket fognak Gssze; vagy
- gyermek és ifjlsagi kdzdsségek szamara szolgaltatasokat biztositanak; vagy
- a gyermek és ifjisagi korosztalyok érdekeinek képviseletét vallaltak fel létesitd okiratukban.

Tovabba, amelyek

— aPalyazatkezel6 internetes palyazatkezels rendszerében (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet Palyazatkezeld Rendszere) regisztraltak. (A regisztracioval és a Regisztracios nyilatkozat
benyljtasaval kapcsolatos informacidkat a Palyazati Utmutaté 5. pontja tartalmazza.)

8. Nem részesiilhet timogatasban az a Palyaz6, amely
a) a benyljtott tamogatas irdnti kérelmében tadmogatasi déntés tartalmat érdemben befolyasold
valdtlan, hamis vagy megtévesztd adatot szolgaitatott, vagy ityen nyilatkozatot tett,
b) az elézd években mas magyarorszdgi szervezettdl, intézménytdl azonos célra biztositott
kbltségvetésbdl nyljtott tamogatds felhaszndlasardl a tédmogatasi szerzédésben foglalt
kdtelezettségét megszegve még nem szamolt el,
c) kordbban megitélt magyarorszagi tamogatasarol sz6lé beszamoldjukat a palyaztatok
visszautasitottdk, vagy lejart esedékessegl, elszamolatian vagy visszafizetetlen kintlévéségik
van vellik szemben,



d) nem rendelkezik befogadd nyilatkozattal, vagy a befogadd magyarorszagi szervezet nem felel
meg az Gtmutatéhan foglalt feltételeknek,

e) a tamogatasi szerzbédés megkdtésének feltételeként meghatarozott dokumentumokat,
nyilatkozatokat nem nydjtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja.

8.1. Nem tamogathatdé az a palyazat, amelynek megvalésitasa, illetve a megvalésitas médja
vagy eredménye
a) biincselekménynek vagy biincselekmény elkdvetésére vald felhivasnak mindsil;
b) alapvet6 emberi vagy alkotmanyos jogot sért;
c)a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint mas nemzetek
meéltésaganak és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy kilénésen a
kézrendbe, a kdzerkélcsbe, a csalad és a kiskorliak védelmének kovetelményébe (itkézik.

9. A palyazatok benyijtasanak médja és helye
A palyazatot kizardlag elektronikus Uton lehet benyljtani a Pélydzatkezel§ altal mikddtetett
Palydzatkezeld Rendszer szoftveren keresztlll. Az internetes palyazati adatlapot a pélyazati
felhivasban és Otmutatoban kdzolteknek megfelelden hianytalanul, a kérdésekre vélaszt adva és
az ott megjeldlt elektronikus mellékletek becsatolasaval kell benyljtani.

A pélyazat benyljtasat megeldzéen minden Péalyazonak a www.ncsszi-pr.hu  honlapon
regisztralnia kell magat a Palyazatkezelé Rendszerben, melyhez rendelkeznie kell egy
ervenyes elektronikus levélcimmel (e-mail cim). A regisziraciéval és a Regisztracios nyilatkozat
benyujtasaval kapcsolatos informacidkat a Palyazati Utmutaté 5. pontja tartalmazza.

10. A palyazatok benydjtasanak hatarideje
Az internetes palyazatok beadasi hatarideje: 2012. majus 2. 23:59 perc

Hataridoben benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely a Palyazatkezeld Rendszerben
véglegesitésre keriilt. A hataridben torténd benyijtas részletes szabalyait a Palyazati Utmutato 6.
ponija tartalmazza.

11. Palyazatkezeld

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tlizér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

12. A palyazat érvényességének vizsgalata
A benyijtott (véglegesitett) palyazatokat a Palyazatkezeld internetes palyazatkezeld rendszere
automatikusan iktatia és palyazati azonositéval létia el. A beérkezést kdvetSen a palyazatok
érvényességi ellendrzésére keril sor a Palyazati Utmutaté 7. pontjdban meghatarozott
szempontrendszer szerint.

A pélyazat beérkezését kivetden egy alkalommal van lehetéség hidnypoétlasra.

Amennyiben a Palyazatkezel® a hianypotlas ellendrzése soran djfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvényielenség okanak megjelblésével elektronikus
értesitést killd a PalyAzonak a hianypétlas beadasi hataridejétél szamitott 10 munkanapon belul.

13. A palyazatok elbirdlasanak szakmai szempontrendszere és hatarideje
A palyazatok értékelését a Biralati Bizottsag a Pdlyazati Utmutaté 8. pontjaban meghatarozott
szempontrendszer és (itemezés szerint végzi.



A tamogat6 a tamogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megéllapithatja, a kértnél nagyobb
tamogatasi Osszeg megitélésére nincs lehetdség. A tamogaté a tamogatasi doéntésben
meghatarozhatja a tAmogatas felhasznalasara és szerzfdéskotésre vonatkozo feltételeket.

14. A Palyazok dontést koveto kiértesitése

15.

16.

17.

A szocidlis, csalad- és ifjusaglgyért felelds allamtitkar dontését kovetben a Palyazatkezelé 15
napon belil elektronikus (ton értesitést kild a palyazat elbirdlasarol, és az eredményeket
kozzéteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait.

A palyazatokkal kapcsolatos dintések a www.kormany.hufhu/nemzeti-eroforras-miniszterium és a
www.ncsszi.hu honlapokon kerlinek kzzétételre.,

Az eredményhirdetés varhaté idépontia; 2012, janius 18.

Szerzodéskités

A Kedvezményezettel a szerzbdéskdtéshez szilkséges valamennyi feltétel hatariddben vald
teliestiiése esetén a tamogatasi szerzédést a Palyazatkezeld koti meg.

Ervényét veszti a tamogatdsi déntés, ha a szerzddés a tamogatasrél sz6l6 értesités
kézhezveételétdl szamitott 60 napon megjeldlt hatariddn beliil a Palyazdé mulasztasabdél, vagy neki
felréhaté egyéb okbdl nem jon létre. )

A szerzddéskitéssel kapcsolatos részletes informacidkat a Palyazati Utmutaté 9. pontja
tartalmazza.

A tamogatas elszamoldsa és ellendrzése
A szakmai és pénziigyi beszamold benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését
kovetd 30. nap.

A palyazati program alapjan tamogatasra keriilé feladat megvaldsitasanak, valamint az éves
szakmai beszamolo, pénzligyi elszamolas benyljtdsanak hataridejét és a szakmai beszamold,
pénziigyi elszamolas elkészitésének szempontjait a tadmogatasi szerzddés és a Palyazati
Utmutaté 12. pontja tartalmazza.

A tamogat6i déntés ellen (a palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi
dintés meghozataldra, a tdmogatéi okiratok kiadasdra vagy a tdmogatdsi szerzddések
megkdtésére, a kiltségvetésbdl nydjtott tAmogatas folyositasara, visszakévetelésére vonatkozd
eljarasra vonatkozdlag) jogorvoslat-érvényesitésre a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen van
lehetdség.

Tovabbi informaciok

A tamogatas igénylésének, igénybe vételének és elszamolasanak részletes szabalyait, a
folyamatban részt vevb szervezetek eljarasi hatariddit a Palyazati Gtmutaté tartalmazza.

A palyazati felhivasban és utmutatéban foglalt rendelkezések a NEFMI fejezethez tartozé
2012. évi fejezeti kezelés(i eldiranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl szé6lé NEFMI
rendelet eldirasai alapjan médositasra keriilhetnek!

A palyazat kiirdja fenntartja a jogot, hogy a déntést kdvetden, amennyiben a péiyazati célra
rendelkezésre allo keretbsszeget — a beérkezett palyazatok szama vagy tartalma miatt — nem
tudta felhasznalni, Ugy tovabbi beadasi hataridét és/vagy modositott feltételeket hatdrozzon meg
egy modositott palyazati felhivas keretében.

Jelen pdlyazati felhivas és a Palyazati Gtmutatod, tovabba az internetes palyazati adatlap egyGtt
képezik a palyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Hsszes feltételt. A
palyazati felhivas és a Palyazati utmutato letdlthetd a www.karmany.hu/hu/nemzeti-eroforras-
miniszterium és a www.ncsszi.hu honlapokrél.




A palyazattal kapcsolatban tovabbi informaciokat a Palyazatkezeld lgyfélszolgalatatol kaphatnak
az (1) 237 6782-es telefonszamon, valamint a palyazat@ncsszi.hu e-mail cimen.

Budapest, 2013. aprilis {0

~

cerih LU

r. Simicské Istvan
és ifjasagért felelds allamtitkar
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1. A palyazati program célkitiizései

Olyan értékkdzpontu és értékteremtd, gyermek- és ifjliségi korosztaly aktiv részvételével — kizarélag
Magyarorszag kézigazgatasi hatéran til megvalosulo - rendezvények tamogatésa, amelyek szervesen
illeszkednek a gyermek- és/vagy ifjisagi kdzosségek, szervezetek szakmai tevékenységébe,
munkajaba, tovabba hozzajarulnak a gyermek és ifjlisagi kezdeményezések megvaldsulasahoz, a
kozdsségek erdsitéséhez és biztositjdk a szabadid® hasznos eltdltését.

A palyazati program keretében valaszthatd programtipusok:

- ifjusagi programok, programsorozatok (szakmai miihelyek, talalkozék, tanulmanyutak,
tapasztalatcserék, helyi parbeszéd elésegitése, stb.)

A tervezett programok minden esetben egy fejleszt folyamat részeként valésithatok meg, ahol az
adott program vagy program sorozat kozvetleniil segiti el a palyazat célkit(izéseinek megvalésitdsat.

Jelen pélyazati kiiras keretében sportrendezvények, - taborok, fesztivalok és képzési programok
megvaldsitasara nincs lehetdség.

2. Témogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nydjthaté a gyermek- ésivagy ifjlisagi rendezvények, programok
ei0készitéséhez, lebonyolitdsahoz és értékeléséhez, utankdvetéséhez szervesen kapcsolodd és
indokolt kiadasok finanszirozasahoz az aldbbiak szerint:

A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni.

A koltségvetési tabla egyes fsorain és alsorain tervezhet kéltségek, kiadasok kore:

A DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésor kdzott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolodd — jellemzéen szamla ellenében kifizetett - anyagkéltség vagy
szolgaitatas ertéket. Ezen a fésoron belll 1évé alsorokon a kovetkezd kéltségek tervezhetdek a
kéltségvetésben:

A4 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal Osszefliiggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgéltatdsok tervezhetek, melynek teljesiilését kdvetden szamlat allit ki a
szolgaltatast végzé. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas
papirigénye, stb) kdltségeit,

- minden irodai célokat szolgdlé anyag, készlet koltségét (irattartok, tiizégépek,
irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

- adminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ggyviteli szolgaltatas,
irodai szolgaltatas, Ugyintézsi szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénziigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
ellenében torténik)

- Ugyvitelszervezés koltségeit (az Ggyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek,
szamlazo, szoftverek, tartozasfigyel® alkalmazasok koltségét azonban nem itt, hanem a C
fdsoron lehetséges tervezni, amennyiben a palyazati felhivas megengedi),

- egyeb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvalositdsa soréan fetmeriilt
adminisztracios koltsegeket

A5 PR, marketing koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet miikédésével,
palyazati programmal Osszeflggd beszerzések és szolgaltatdsok kéltségeit (anyagkodltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkéltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban,
radiéban, interneten térténé megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),
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- PR, marketing kiadvanyok kéltségeit (brosirak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok,
névjegykartyak),
kiallitas, marketingrendezvény kéltségeit,
- arculat tervezés kéltségeit,

- egyeb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédé beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacios tanacsadas) kéltségeit,

A6 Humaneréforras fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal &sszefliggd humanerdforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak
kéltsegeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgéltatsst), példaul:
- a szervezet munkavallalol, Onkéntesei szamara tartando oktatas, tovabbképzés, tréning,
coaching kéltségeit,
- konferencidk, szeminariumok, szakmal talalkozok részvételi dijait (a szervezet
munkavallaléi, nkéntesei vonatkozaséban),
- szakkdnyvek koltségeit,
- eldfizetési dijakat,
- egyeb az emberi erfforrds fejlesztéséhez kapcsolddé beszerzések, szolgaltatasok
kdltségeit.

A7 Kommunikaciés koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal &sszefliggd kommunikacids beszerzések és szolgaltatdsok kéltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartas, zemeltetés kéltségeit (domain dij, folyamatos feltdités, koltsége,
tarhely dij, a honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a palyazati felhivas
megengedi — a C fdsoron kell tervezni),

- postakoltséget (egyetemes postai szolgéltatas, csomagkilds szolgaitatas igénybe vétele,
postafick bérlet, sth.),

telefonkdltseget (el&fizetési és forgalmi dijak, feltdltokartysk, stb.),
internetkoltséget,

hirlevél szerkesztési, nyomdai kéltségeit,

egyéb kommunikéciés kiadashoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A8 Utazas-, kikiildetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Ssszefiigg, a szervezet
mukddéséhez, palyazati programhoz kapcsolédd utazési, kikiildetési kdltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:
- kiklldetes szallasdijat, élelmiszer kéltségét, napidijat,
- maganszemsly tulajdondban lévé gépjarm( szervezet érdekében torténd hasznalatinak
koltségeit (kiklldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget),
- tomegkézlekedesi eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit (de nem
ezen az alsoron kell tervezni a munkabajaras koltségeit),
- egyéb utazési, kikiildetési kdltségeket.
A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében Iévé gépjarmiivek lizemanyagkdltségét nem ezen,
hanem a Jarm( Gzemeltetés koliségei alsoron lehet tervezni.

A9 Szillitas kdltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefiiggl széllitds és abhoz kapcsolédd koltségeket (anyagkéltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- fuvarozas koltségeit,
- raktarozas koltsegeit,
- személyszallitas kdltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrdl szél majd a
kidllitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi (zemeltetés kiltségei alsoron lehet
tervezni},
- széllitmanybiziositas, utasbiziositas kdltségeit,
- egyéb a szillithshoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok kdltségeit.

i
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A11 Szakértdi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolddd nevesitett szakértéi
dijakat {pl.: tanacsadast ny(jté - felnbttképzési, kdzoktatasi, szocialis, stb. - szakértdk kéltségei). Ezen
az alsoron azok a szakértdi dijak tervezhetdek, amelyek teliesilését kiovetSen a szakértS, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Viszont a kdnyvelési dijakat, Ggyviteli szolgltatas, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgéltatasok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A4) lehet tervezni.

A12 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizési dijak tervezhetéek, amelyek
teljeslését kdvetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizo részére.
Viszont a szakértdi dijakat a Szakértsi dijak alsoron lehet tervezni. Tovdbba a konyvelési dijakat,
ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait stb. az Adminisztracié koltségei
(A4) alscron lehet tervezni.

A14 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval dsszefliggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkdltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag kéltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat Gzemeltetd szervezeteknét az éleimiszerek, éleimezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fliggetlenil attdl, hogy az étkezést elldtottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

A16 Nyomdakoltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkdltségek és szalgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron,

A17 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodé szerkesziési
munkéval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdsok értékeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevetele is). Szolgdltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A18 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval Gsszefiiggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgdltatasok értékeit (anyagkdliségek és szolgaltatdsok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A19 Terjesztési kdltsaégek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggé terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkéltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A20 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapesolddd kiliségeket.

A21 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval Osszefliggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetdek, amelyek
teljesiilését kivetden a szolgaltatast nyGjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.
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A22 Rendezvények szervezési kbitségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Ssszefiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatdsok értékét (anyagkéltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgéltatasok tervezhetdek, amelyek teljesiilését kévetden
a szolgaltatast nyGjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A25 Projekt megvalésitasahoz kapcsol6dé menedzsment kditségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok kdltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az
aisoron azok a menedzsmenthez kapcsolédé koltségek tervezhetéek, amelyek teljesiilését kdvetden a
szolgéltatast nydjtdo szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A32 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet miikédéséhez
kapcsolédd egyéb beszerzések, szolgdltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:
- egyeb anyagok (pl.: egészséglgyi lada, gyogyszer),
- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei,
- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),
- pénziigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkéltség, banknyomtatvanyok, miikodési, likviditasi
céli hitelek kamatai),
- reprezenticio koltségei,
tagdijak,
- nevezési dijak,
- hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A33 Egyéb, a feladat elldtasdhoz kapcsolédé nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni
es tervezni, amelyek a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet mikddéséhez kapesolédnak.

C TARGY! ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzok:
Ezen az alsort alkoté tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet
mikddéséhez kapcsolodd nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékii targyi eszkdz beszerzésének
koltségét, példaul:
- irodai gépek, berendezések (pl.: kisérték(i nyomtatd),
- kommunikacids és prezentacios eszkdzok (pl.: kisértékii projektor),
szamitéstechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem
az A3 soron tervezenddk)
butorok,
DVD lejatsz6,
- monitor sth.

A tamogatéas hasznaélt eszkdz, gépjarmd, szeszesital, doh&nyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelml pétlék, kotbér, biintetések, pétdijak kiltségeire nem fordithaté!
Felhalmozasi kiadas nem tamogathaté!

3. A pdlyazaton igényelhetd tAmogatasra vonatkozo feltételek

A levonhatd dltaldnos forgalmi add nem tamogathato, ezért a palyazé kotelezettségvallald
szervezetének nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak &rvényesitésével kapcsolatban.
A palyazati projekt koltségvetését, kiléndsen az igényelt dsszeget Ggy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a kitelezettségvallalora vonatkozé AFA elszamolasi  szabalyoknak, melyrél
szerzGdéskotéskor irdsos nyilatkozatot is tenni kell,

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrdl szolé 2011. évi CVIIL tdrvény hatélya ala tartozd
beszerzések esetén a Kedvezményezett kételes betartani a kbzbeszerzési torvény elbirasait.
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A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, teliesitett a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit aldtdmasztd, a tdmogatasi sszeg és sajat forras
felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett kiltségeknek minden esetben a tdmogatasi idGszakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell
kapcsoladniuk.

4. Tamogatasi iddszak

A palyaz6 altal az internetes pdlyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezés(
adatmezékben kizarolag a 2012. jonius 1. és 2013. janius 30. kzé esé idGszak jeldlhetd meg. Kérjik,
hogy a tamogatasi idGszakot (gy tervezze meg, hogy abba az elékészités és a projekt zaras id6szaka
is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrél irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benydjtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benydjtasdra kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezeld Rendszer) keresztiil van lehetdség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmlket arra, hogy a Palyazatkezelé Rendszer hivatalos és
elsGdleges kommunikéciés csatornaja a Palyazatkezeld Rendszeren beliil {izemeltetett levelezd
rendszer, mert bar minden Uzenetet elkild a Palyazatkezel8 Onnek e-mailben is, az On altal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatdnak nyomon kévetése, illetve az elirt
hataridok betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos
informacidkat tartalmazo (izeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fiiire keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacio )
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutatdé megjelenik a Magyar Kormany dsszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
www.ncsszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Patydzati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz szilkséges tsszes feltételt.

52. Kotelezd regisztracio

Regisztralni szilkséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely regisztraciéval a palyazé internetes
palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet altal kezelt pélyazatra.

5.2.1. Regisztracié menete
A regisztracidhoz egyetlen m(ikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szilkség. Lépjen a
www.nesszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisziracio inditasa” feliratra.
A regisztracios folyamat elsd |épése az alapadatok (e-mail cim és jelszé) megadésa.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracio” nyomogombra kattintva nem kap (izenetet hianyzo
adatokrol, hanem arrol értesil, hogy aktivacios e-mailt kildott a rendszer. Regisztraciojat agy
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezésté!
szamitott 72 6ran bellil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat,
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belil, ha ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog
kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tdrtént regisztracié. Ha 24 éran belill nem kapta meg az
aktivaciés e-mailt, kérjik, forduljon a Nemzeti Csaldd- és Szocialpolitikai Intézet
Ugyfélszolgalatahoz.
Sikeres aktivacio utén a regisztracios folyamat kévetkez6 l1épéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok™ meniipont alatt ki kell tdlteni a palyazd szervezetre vonatkozd
adatokat {Alapadatok; M(ikodési szint, hatokor, Cimadatok; Telephely adatok; Befogadoé szervezet
neve, Banki adatok; Informaciés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az Gsszes kotelezben
kitdltendd mezét megfelelden feltdltétte, gy az adott meniipont neve zdldre valtozik (a meniipont
neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany mezd kerllt kitdltésre a szlikséges adatok kdzll).
A regisztraciés folvamat lezarasaként a ,Véglegesités” meniipontban kell véglegesiteni az
adatokat. Csak ezt kovetden valnak elérhetdvé a rendszerben a palyazatokra vonatkozo
menipontok.
Felhivjiuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utdn az adatok moédositasara nincs lehetéség!
Amennyiben a palyazé szervezet adatait javitani szOkséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem
Palyazatkezeld postacimére torténd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
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Nyilatkozat is hibas, Ggy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracids nyilatkozat
A regisztralt palyazé koteles a Pdlyazatkezelnek benyljtani a kitdltott ,Regisztraciés
Nyilatkozat"-nak a szervezet képviselbje altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztracios
nyilatkozatot egy eredeti {kék tollal alairt) példianyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthetd dokumentumok” meniipontban
tatalhato.

5.2.3. Regisztracidval kapcsolatos hatarlddk
A Regisziracios Nyilatkozatot legkésdbb az internetes palyazat beadasi hatarideje napjan (2012.
majus 2.} kell postai Uton benyujtani a Palyazatkezelének.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése
A bek(ldétt regisztraciés nyilatkozatot a Palydzatkezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
Palyazatkezelé Rendszerben. Ameddig nem kap .érvényes” jeldiést a rendszerben a palyazo
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor lizenetben fogja erre figyelmeztetni
a rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csaléd- és Szocidlpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivill ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem méas miveletet nem korlatoz ez a figyeimeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyljtasa

A PalyazatkezelG Rendszerbe val6 belépés utan a ,Palyazatok™-on bellil a ,Palyazati kategoriak”
almenlpontra Kkattintva megtekintheti az aktualis pélyazati kiirdsokat. A palyazati kategéria
kivalasztasa utan lehetéség van a palyazati kategéria alapadatainak és letdlthetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az Uj pélydzat inditasa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti 1j palyazat benyljtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatoszam alapjan a pélyazat adatainak kitdltését a ,Megkezdett
palyazatok®” aimeniipont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend
lepcsdkon végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallaloé adatok
Palyazdinknak kételezéen magyarorszagi jogi személyiségl befogadd szervezetet kell megjeldinilik,
akik a kotelezettségvallalok is egyben, Mivel a kotelezettségvallalé ebben a palyazatban nem azonos
a palyazéval, kérjik toltse ki a magyarorszagi jogi személyiségl kotelezettségvallald adataival ezt a
pontot.

3. Befogado (szamlatulajdonos) adatok
Palyazoinknak kételezfen magyarorszagi jogi személyiségli befogadé szervezetet kell megjeldiniiik,
akik biztositjak a magyarorszagi bankszamlaszamot és benydjtjak a banki felhatalmazé levelet.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete détum nem lehet kordbbi, mint 2012.
jtnius 1. és a projekt vege datum nem lehet késdbbi, mint 201 3. junius 30. A megvaldsulas helyénél a
projekt legjellemzdbb orszag és teleplilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozé
informaciokat nem kotelezé megadni, viszont a kénnyebb egyiittmiikddés miatt kérjlik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt talalhato adatmezdket a Palyazatkezeld Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett

képletek segitségével automatikusan télti.
6. Informaciods adatok

A program témadjéra, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitSltése nem
kételezd.
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7. Projekt részletes kbltséqvetése
Itt sziikseges ismertetni a kdltségvetés tabla ,bevétel” és kiadas” oldaldnak segitségével a palyazati
projektiének kéltségvetési adatait, forintban tervezve. A kéltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet betlitipussal és szamozassal is megkilénboztetiink. Fésornak nevezzilk példaul a
Dologi kiadasokat (jeldlése ,A"), meiynek egyik alsora az Ingatlan (izemeltetés koltségei (jeléiése:
A1) A koltségvetési tablazat kitdltésénél kérjik, Ugyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
elirasokra. Vannak olyan kéltségnemek, amelyekre tamogatas nem igénylehet6 (B. Bérkoltsegek és
szemelyi jellegli egyéb kifizetések), ezeknél a tételeknél a tamogatasi dsszeg mez6 kitdltése nem
lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az Osszegzd sorok (f8sorok) kdzvetlen kitditése {pl. Dologi
kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kildndsen
az igényelt tamogatasi dsszeget az 2. pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara vonatkozé
rendelkezések alapjan magyar forintban kell megtervezni.
A kiadastipusok fdsorokban sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszkdzok, immateridlis javak

8. A Pélyazati Urlap adatai
A palyadzonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemzé kérdésekre kell valaszt adnia a
pélydzat elkészitése soran.

A palyazé szervezet bemutatasa: Kérjiik, a palyazo szervezet ifijusdgi teriileten vegzett
tevékenységének bemutatasat az alabbi szempontok szerint:
o Aszervezet dltalanos ismertetése, bemutatasa.
o A palyazott programhoz kdzvetlenlll kapcsolédé eddigi tevékenységek és hasonld
rendezvény lebonyolitdsa sordn szerzett tapasztalatok részletezése, bemutatasa.

- A rendezveny fGbb jeflemzdi, 16bb célkitlizések. A rendezvény tipusanak megjeldlése ifjusagi
programok,  programsorozatok, szakmai  mihelyek, taldikozék, tanulmanyutak,
tapasztalatcserék, helyi parbeszéd eldsegitése, stb.

- A program elé6zmenyeinek, hatterének bemutatasa: Kérjik, mutassa be a projekt létrejéttének
kérilmenyeit, az elékészités keretében megvalositandd tevékenységeket — igények és
szlksegletek, amelyekre a projekt reagdl, eltkészités modszerei, a tervezett célcsoport
sajatossagainak bemutatasa, kivalasztasanak szempontjai, az elékészitéshe bevont fiatalok
és szervezetek szamat, tevékenységét, szerepét.

- A rendezvény részletes szakmai programjanak bemutatisa a megadott szempontok
figyelembe vetelével. Kérjlik, mutassa be a rendezvény dltalanos és konkrét céljat, témajat,
tervezett helyszinét, idSpontjat/idépontjait, napra lebontott részletes szakmai programtervét. A
napokra lebontott programtervet az alabbi bontasban készitse el: tevékenység, oraszam,
modszer. Kérjik, word dokumentumban csatolja.

- Arészivevbk szama:

o kor szerinti bontasban (14 év alatti, 15-18; 19-26)

o fdldrajzi megoszlas (hatranyos helyzet(i térségben &I5 fiatalok szama, a kiilénbdzd
foldrajzi elhelyezkedésii telepilésekrdl érkez6 fiatalok szédma —telepiilésnagysag
szerinti bontasban

¢ fogyatékkal éI6 fiatalok szama

o nagycsaladban él6 fiatalok szama

- A rendezvény lebonyolitasaban egylttmikddé szervezetek, informalis csoportok ismertetése,
bemutatasa: Kérjik, ismertesse a palydzati program soran egylttm{iktdé szervezeteket,
csoportokat, tovabba a palyazati programban vallalt megvalositasi, részivevéi szereplket.
Kérjik, a szakmai program megvalGsitaséra kitdtt egylittmikddési megallapodésokat csatolt
mellékietként toltse fel.

- A megvaldsitott palyazati program varhaté kbzvetlen és kdzvetett eredményei a résztvevikre,
a megvaldsitd szervezetekre vonatkozdan. Kérjlk, térjen ki tovabba a foldrajzi és szakmai
eértelemben vett kbrnyezetben varhatd hatasok bemutatasa (egylttmikodeések, szakmai
tevékenységek, kezdeményezések biévilése, U] szolgaltatasok, tevékenységek kialakitasa,
stb.).

- A rendezvényhez kapcsolodd kommunikaciés és PR tevékenységek. Kérjik, mutassa be,
milyen moédszerekkel, eszkdzékkel valdsitia meg a rendezvény népszerlisitését, illetve a
megvalositast kdvetéen a program eredmenyseinek széles korben valé megismertetését.

- A megvaldsitott rendezvény értékelése, utomunkalatai, utdnkdvetése. Kérjik, mutassa be,

milyen moédszerekkel és eszkdzokkel valositia meg a rendezvény, valamint a megvaldsitott

szakmai program értékelését, milyen utomunkalatokat tervez a rendezvény lebonyolitasat
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kévetben. Kérjlik, irja le, milyen konkrét tevékenységeket tervez a program
tovabbfejlesztésére, folytatasara.

- A palyazott program részletes forintban megadott kéltségvetése, az igényelt tamogatasi
tsszeg felhasznélasanak idébeni itemezése. Kérjlk, a csatolt excel sablon dokumentumban
tételesen 6sszegezze és indokolja az egyes koltségnemeket.

- Palydzd és a magyarorszagi befogadd szervezet statuszanak megfeleld hatalyos létesitd
okiratokat - kuléndsen alapitd okirat, alapszabdly- hitelesitett oldathl digitdlis masolatait
kérjiik, csatolja palydzatahoz. Oldalh( digitalis masolatok alatt értjiik a dokumentumok eredeti,
a szervezetek altal alairt példanyainak szkennelt formatumat.

- A szervezetek (palyazé és a befogadd szervezet) létezését jogszabalyban meghatarozottak
szerint igazolo okiratok - cégkivonat, nyilvantartasba vételrdl sz6l6 igazolasok - 30 napnal nem
régebbi, oidalhd digitalis masolatait kérjiik, csatolja palyazatahoz.

9. Térolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a pélydzati dokumentacié és a tdmogatas szabélyszer( felhasznalasat
igazold elkillénitett nyilvantartas magyarorszagi tarolasi helyét.

10. Egyéb nvilatkozatok
A palyazat benyljtasaval tudomasul kell vennie az (irlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk

figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, j6léti ellatasok és a
foglalkoztatast elésegitdé képzési tamogatasok kivételével — a befogadé szervezetnek adé-, jarulék-,
illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A koztartozds-mentesség ellendrzése
érdekében a befogadd szervezetnek hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a kdztartozasok figyelemmel
kisérése érdekében a Palydzatkezeld és a Kincstar a jogszabalyban meghatarozott személyes adatait
kezelje, és azokrdl adatot szolgdltasson az &llami addhatosag és a vamhatdsag részére (igy név
(megnevezés), lakhely (székhely) és addszam, adbazonosité jel), ezen til hozza kell jaruiniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal mdkddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés
forrasainak  kdltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fiiggetlenil - a jogszabélyban meghatéarozott
jogosultak, és thmogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevtiszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurépai Témogatasokat Auditdlé Féigazgatosdg, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
Osszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérnlink még a kdzpénzekbdl nyljtott tamogatasok atlathatdésagarsl szald 2007. évi CLXXXI.
térvény 6. § (1) bekezdéséhen leirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Gtmutatd 18. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazéként és nem részesllhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a palyazonak, hogy kizérd
bsszeférhetetienségi okok nem allnak fonn vele és befogadd szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén jelen
Utmutato 18. pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyljtasi hataridejéig postdzni a a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprél letdlthetd kézzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirdsat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfliggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis lépcsd adatainak valtozasat rigziti. A mentés funkcidk hatasara
tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezel$ Rendszer, hogy koltségvetése, a kitelezden megjeldlt
adatmezdk stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek. Hatasara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett" statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
~véglegesités™ lépcsdre kattintva az oft megjelend képkod (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszii pélydzat a beadasi hatéridd lejartaig
barmikor moédosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetség, a Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utdn tekinti a kezelfszervezet a pélyazatot elkiildéitnek,
befejezettnek. A véglegesités hatdsara a pdlyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerlil a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kerll a palyazé olvasatlan lizenetei
kdzé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

6. A palyazatok benytijtasanak hatarideje

Hataridében benytjtottnak mindsil az a palyazat, amely 2012. majus 2.-4n 23:59 percig a
PélyazatkezelG Rendszerben véglegesitésre keriit.
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Azon palyazatokat, amelyek nem kerilinek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Palyazatkezeld nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar
ervényességi ellenérzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezelé Rendszerben a megadott beadasi hatéridé utan palydzatot véglegesiteni nem lehet.

7. A pélyazatok érvényességi ellensrzése
A palyazatokat a Palyazatkezels formailag ellenérzi a beadasi hatarids lejartat kdvetd 10 munkanapon
belll. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:
a. a palyazat kitoltottsége, megfelelésége, az eldirt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa,
a palyazd szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga,
a Regisztracios Nyilatkozat postara addsanak datuma, megfelelésége,
befogadé nyilatkozat
rendszerhaszndlati dij esetleges befizetése,
érintetiség esetén a kdzzétételi kérelem postara adésanak datuma, megfelelfsége,
egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama,
a palyazati felhivas altal meghatarozott igényelheté tsszeg vizsgalata.

STemoaog

A palyazat beérkezését kbvetden egy alkalommal lehetéség van hianypétlasra.

Amennyiben a Palyazatkezeld a hianypétlds ellendrzése soran djfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatiapban foglalt feltételeknek, megéllapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus értesitést kiild a
Palyazonak a hianypotlas beadési hataridejétél szamitott 10 munkanapon belil.

HataridSben benyujtottnak mindsiil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén beliil
(@ hataridd utolsd napjanak 24.00 6rajaig) elektronikus Gton a Palyazatkezeld internetes
palyazatkezeld rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapld melléklet hianypotiasa, amelyet a
hianypétidsra felszolitd értesitéshen megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a
Palyazatkezeld székhelyén a hianypétiasra felszolitd értesitésben megjelolt hataridéig benyijtottak.

A Palyazatkezeld az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kbzzéteszi;

- palyazati azonositd

- pélyazati kategéria

- pélyazd neve

- pdlyazo székhelyének telepiilés adata

- befogadd szervezet neve

- befogado szervezet székhelyének teleplilés adata

- palyazati projekt cime

- igényelt Osszeg.
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8. A pélyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

Az érvényes, befogadott palyazatokat a Palyazatkezeld a Nemzeti Eréforras Minisztérium Ifjasaglgyi
Fbosztalya altal kijelolt Birdlé Bizottsag elé terjeszti. A Birdlo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan
értékeli a palyazatokat:

Ertékelésl szempontrendszer Pontozas
A palyazd eddigi szakmai tevékenységének és tapasztalatainak 0-10
bemutatasa, 6sszhangja a program céljaival
Mennyire felel meg a tervezett szakmai program a palyazati 0-5
felhivasnak, illeszkedik-e a palyazati célokhoz?
A szakmai program elkészitése és annak bemutatasa kellen 0-5
részletezett, illeszkedik a rendezvény céljaihoz, modszereihez és
tematikajahoz? .
A szakmai program bemutatasanak részietezettsége, szinvonala, 0-15

kidolgozottsdga. Bemutatasra ker(ll-e a rendezvény altalanos és
konkret célja, témaja, tervezett helyszine, idépontja, napra lebontott
részletes szakmai programterve?

A program résztvevdinek |étszdma, megoszlasa. 0-10
A palyazali program megvaldsitasaban kdzrem(ikddé szervezetek, 0-10
kozdssegek, feladatmegosztas. Az egyittmiikidés mélységének és
tervezett mindségének értékelése (csatolt egylittmikodési
megallapodasok tartalmanak figyelembe vételével).

Megalapozottak-e a bemutatasra keriild kdzvetlen és kézvetett 0-10
eredmények? Realisan felmérte és bemutatta-e a palyazo a varhato

hatasokat? : ‘

Kellden részletezett-e a rendezvényhez kapcsolédd kommunikacids 0-10

es PR tevékenységek bemutatasa? Megfelel-e a palyazott szakmai

program célkitlzéseinek és tevékenységeinek? A palyazé megfelels

maodon gondoskodik-e a program eredményeinek széles kor(

bemutatasarél?

A projekt értékelése, utankdvetése jOl kidolgozott és illeszkedik az 0-10

altalanos és konkrét célokhoz? Redlis a program tovabbfejlesztési

lehetdsegeinek bemutatasa?

Mennyire megalapozott, kidolgozott és redlis a program 0-15

kéltségvetése? llleszkedik-e a tervezett programhoz?
Elényt jelentd szempontok (lgen = 1 pont, Nem = 0 pont)

A szakmai program hétranyos helyzetii fiatalokat von be a programba. Max. 1 pont
A rendezvény elSkészitése, lebonyolitdsa és utankdvetése soran Max. 1 pont

figyelembe veszik a fogyatékkal él8k specidlis igényeit
(akadalymentes épiilet, a tananyag és méas dokumentum biztositasa,
gyakorlatok tervezése).

A szakmai program megvalésitéja a Magyar Ifjusagi Konferencia Max. 1 pont
tagszervezete.
A projekt telies szakaszaban (el6készités, lebonyolitas, értékelés - Max. 1 pont

utankovetés) tervezi-e az egyittmikddést a NCSSZI — Mobilitas

Orszagos IfiGsagi Igazgatésagaval, valamint a regionalis ifjusagi

szolgdltatd irodaival? Ha igen, milyen konkrét — akér irdsban régzitett

~ tevékenységeket tartalmaz az egylttmdikodes?

A rendezvény résztvevdi tobb telepillésrdl érkeznek. Max. 1 pont
Osszesen elérhetdé maximum pontszam 105

A Biral6 Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon bellll teszi
meg, amelyet a Palyazatkezeld legfeliebb 10 napon belll felterjeszt aldirdsra az allamtitkarnak. A
tamogatasokrdl a szocialis, csalad- s ifjisagiigyért felelds allamtitkar dont a felterjesztéstdl szamitott
10 napon belil.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2012. jinius 18.
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9. Szerzbédéskotés

A tamogatasi dontéserdl szol6 értesitések tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
szikseges dokumentumok bekildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi
szerzides keretei kdz6tt van lehetdség, a szerz6dés megkétéséhez szilkséges dokumentumokat a
kedvezmenyezettnek az értesitésben megjeldit hataridére kell megkiildenie.

A Pdlyazatkezelé a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
eimulasztotta az értesitésben szerepldé hataridét, a Pdlyazatkezeld a kedvezményezettet 8
munkanapos hataridével, két alkalommal hianypotlasra szdlitja fel. A felszdlitast az elsé alkalommal
elektronikus dton, a masodik alkalommal elektronikus és postai Uton, tértivevényes kiildemeényként
kiildi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzddés a tamogatasrdl sz6l6 értesités kézhezvételétdl
szamitott 60 napon belill a palyazé mulasztasabol, vagy neki felrbhaté egyéb okbdl nem jon I&tre. A
szerzGdeskotés meghiGsulasardl a Palyazatkezeld elektronikus és postai Gton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesiildvel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valé
teljesiilése esetén a tamogatasi szerz6dést a Palyazatkezeld kéti meg.

Tamogatas csak akkor nydjthaté, ha a kedvezményezettnek és a magyarorszagi befogadd
szervezetnek a Nemzeti Erfforras Minisztérium felé a Palydzatkezelé dltal a Palyazatkezeld
Rendszerben kezelt és lebonyolitott elfiranyzatok tekintetében korabbi tamogatasbél szarmazo, lejart
hataridejii elszamolasi vagy visszafizetési kbtelezettsége nincs.

9.1. A szerzédés megkitésének feltételei:

- a palyazat benyljtasanak iddpontjaban a palyazé és a befogadd szervezet nyilatkozik, hogy
megfelel a rendezett munkalgyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint
vizsgalandé jogi személy adatait rendelkezésre bocsatia (az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. térvény)

- nyilatkozik, hogy a péalyazoval és a befogadd szervezettel kapcsolatban nem meriilt fel olyan
tény, korlimény, amely miatt a szerzédésben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetbsége;

- a palyazat benyljtdsakor, vagy azt kovetSen nem indult ellenik csdéd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabéalyban meghatarozott —
eligras, vagy a szervezetek birosagi nyilvantartasbél valé torlését az (igyészség nem

kezdeményezte;
- a Palyaz6 és a befogadd szervezet hozzdjarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz - azok konstrukcids forrasainak koltségvetésbeli

elhelyezkedésétdl figgetlenill - a jogszabalyban meghatérozott jogosultak, és a tAmogatdsok
folydsitoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Europai Tamogatasokat
Auditalé Fdigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszeg( tAmogatasok
nyilvantartdsaban érintett szervek hozzaférjenek;

- a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésdgardl szolo 2007, évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Kézpénztv.) hatalya ala tartozé kéltségvetésbdl nydjtott tamogatds esetén a
Kedvezményezetinek és a befogadd szervezetnek nyilatkoznia kell a Kdzpénztv. 14. §-aban
foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- a tamogato altal eldirt biztositékokat a befogadé szervezet rendelkezésre bocsatja legkésdbb a
tamogatas folydsitasat megeldzden;

- jogszabalyban, a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben vagy a tamogatdsi szerzGdés
megkétésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat a palyazé és a bhefogadd szervezet
megteszi, a dokumentumokat benylijtja, vagy a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzédést elGszdr a kedvezményezetinek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szereplé
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszerl aldirasa pecséttel egylitt érvényes,
ugy az alairdas mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet hivatalos kepviseldjének /
képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezeté szerv
{pl. birosag) altal kiadott igazoldson nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzddéskétés soran a
hivatalos képvisel§ meghatalmazott Utjan jar el, abban az esetben a szerzfdeés alairasara feljogosito
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.
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9.2. Szerzddéskotés elétti modositasi kérelem

A tamogatasrél sz6l6 dontés — amennyiben a Tamogatoé altal megitélt tdmogatas Gsszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tamogatésnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy kéliségeket, amelyekre a tamogatés felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 8sszeg esetében a Palyazatkezel® felhivia a palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzé sajat forras rendelkezésre 4alldsarol, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen moédositsa a palyazati programjat. A pélyazo az igényelt és a megitélt tamogatasi dsszeg
aranyaval megegyezéen médosithatja a program teljes kéltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal elgirt tartaimi kovetelményeket be kell tartani, s a modositas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalosulasat, amelyeket a Tamogatd a pdlydzat elbirdlasa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elSnyként értékelt. A modositott palyazati
programot jovahagyas céljabol a Palyazatkezeld részére a tAmogatasi szerz6dés megkotése elétt be
kell nyGjtani az eredeti palyazattal azonos médon. Szerzédéskotésre csak a Tamogaté vagy a
Palyazatkezel§ dltal elfogadott modositasok esetén kerllhet sor.

10. A tamogatasi osszeg folyésitasa

A tamogatas a palyaz¢ altal megjeldlt tamogatasi iddszakban, 2012. janius 1. és 2013. junius 30.
kozott megvalsult gazdasagi esemény felmerllt kdltségeihez nyUjtott vissza nem téritendé pénzbeli
tamogatas, melynek folyésitasa egy Gsszegben, eléfinanszirozott formaban torténik. A tamogatas
folyositisa - a tdmogatasi szerzGdésben meghatarozott idépontig, a palyazati felhivasban
meghatarozott elGiranyzat terhére, banki utalds utjan kozvetlenil a befogadd magyarorszagi jogi
személyisegli szervezet palyazatbhan megjeldlt azon bankszadmlaszamara térténik, amellyel
kapcsolatban a banki felhataimazd levél rendelkezésre all. A befogadd szervezet a befogadéd
nyilatkozataban vallalja a Kedvezményezett programjanak pénzligyi teljesitését.

A kedvezményezett kdteles a tdmogatds igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkiildnitetten kezelni és nyilvantartani.

Témogatas nem folydsithatd, amig a tAmogatés befogadojanak — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok
és a foglalkoztatast eldsegitd képzési tdmogatdsok kivételével — ad6-, jaruiék-, illeték- vagy
vamtartozésa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A koztartozas kiegyenlitéséig a Palyazatkezelé a
kifizetést felfuggeszti, melyrdl irasban értesiti a kedvezményezettet. A visszatartas a kedvezményezett
tamogatasi szerzédésben vallalt kbtelezettségeit nem érinti.

11. Szerzddéskétés utani modositasi kérelem

A tamogatasi szerz8désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra valialnia, hogy ha a
tamogatott program megvalésitdsa meghiGsul, tartés akadalyba (tkdzik, a szerzddésben foglalt
itemezeshez képest késedelmet szenved, vagy a pélydzati program megvalésitaséval kapesolatban
barmely kérlilmény megvaltozik, akkor legkésSbb 8 napon beliil bejelenti ezt a Palyazatkezelnek.

Modositasi kérelem benyljtasara legkésobb projekt vége datum lejartst megelézé 30. napig van
lehetiseg. Felhiviuk a figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeliebb 10%-0s eltérés
megengedett a részletes kéltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kbzétti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladé mértékl eltérés esetén szerzédésmodositasi kérelmet kell
benydijtaniuk. Kérjik, hogy szerzddésmodositasi kérelmiiket idében nyljtsak be!

12, Atamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerzddés és a gazdalkodasukra
vonatkozd eléirdsok szerint kételesek szamot adni szakmai beszamolé és pénzigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamold).

A beszamolasi kitelezetiség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelelfen, a szerzdédésben rigzitett
keretek kozott keriit felhasznalasra. A Palyazatkezeld Rendszer erre vonatkozd adatainak megfeleld
kitltésével és a szlkséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemiGen
bizonyitania kell a tamogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

A beszamolo benyljtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését kbvetd 30. nap.

A pénzigyi elszamolast a szakmai beszamolot a Palyazatkezel6 vizsgdlja meg és maximgrp_ egy
alkalommal, 15 munkanapos hataridével a hianyossagok kijavitasara, poétlasara felszdlitia a
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kedvezményezettet. A hianypétlasi felszdlitdst elektronikus és postai dton, tértivevényes
kuldeményként kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a
hianypétiasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget a felszdlitasban megjeldlt hatariddre, Ggy
tovabbi hianypétlasra nincs lehet6ség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamoldé és a penziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzédésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-4val nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni,
Ugy a maradvanybsszeget a befogadd szervezetnek vissza kel utalnia a Nemzeti Csaldd — &s
Szocidlpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamy bankszamlaszaméara a palyazati
azonositd kdzlemény rovatba valé feltintetésével,
A beadott beszamolé elbiraldsra keriil, amely utan az alabbi déntések hozhatdk:

4 abeszamold elfogadasa,

4 a beszadmold elutasitasa,

4 a beszdmold részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogaddsa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzédésszerii teljesités. A
Palyazatkezeld igy dont abban az esetben is, ha a palyazé énkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi dsszeget.

Az utolsd részbeszamolé elfogaddsa esetén a Palyazatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségenek nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a timogatasi szerzédés tartalmaz);

- @ kedvezményezett a szilkséges hidnypotlasi felszélitdsokat kévetéen sem kildétt be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hidnypotlasi hataridét
elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja ésivagy pénziigyi elszamolasa telies egészében
eifogadhatatlan;

- akedvezményezett a beszdmolas soran szerz8désszegeést kivetett el.

Elutasité dontés esetén sor keril a tdmogatasi szerz6déstdl valéd eldllasra. A szerzédést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Palyazatkezeld felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)dsszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelent, hogy a benyuijtoit beszamold alapjan csak
reszteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kerill, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tetelei/Gsszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldlit
idészakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat igazoléd
szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetesét) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyiitt kell benyljtania a Palyazatkezeld Rendszer pénzigyi elszamolas
moduljanak haszndlataval. Az elszamolast az &ltalanos forgalmi adordl szdlé 2007, évi CXXVIL.
tdrvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelels, a gazdasagi esemény felmeriilt kéltségeit alatamasztd a Befogado
nevére kiallitott szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok (minden nem magyar nvelvl bizonylat tartalmarél és lényeges adatairél magyar nvelvii
forditast kell késziteni, a forditast olvashatéan kell a hitelesitett mésolatra ravezetni) megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdaségi események teljesitési datumai,
teljesitési idészakai kapcsolddjanak a projekt megvaldsitdsahoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a
szerzbdesre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjik, Ggyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA térvény altal tAmasztott feltételek megkévetelik.
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A penziigyi elszamolast a telies kdltségvetésrdl (tdmogatési Ssszegrdl, valamint a sajat forrasrél) kefl
elkésziteni, a palyazatban talalhaté koltségvetés - modositds esetén a legutolsd elfogadott -
kbltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkezé pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékel
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamoldskor benydjtott szadmviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitSitétten, magyar nyelvii forditassal fogadhatéak el
figyelembe véve a 12.1.6. pontban leirtakat is. Az elszdmolas soran hianyos, vagy hianyosan
kitoltott, magyar forditas nélkli, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabaiyos alairassal
benyljtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el. Az elszamolds elkészitése soran a
hatalyos magyar jogszabalyokban régzitett szamviteli (bizonylati)- és adéelirdsok az iranyadoak.

Ezért kérjik, kilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfelelen van
kitdltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétienll ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama:;

- aszillitd neve, cime és addszédma,;

- avevd neve és cime;

- ateljesités iddpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kételezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, ilietdleg a
nydjtott szolgaitatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatdsra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartaimazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték);

- aszamla Gsszesen értéke forintban.

Kérjlk, Ggyelien arra, hogy a szamlan a kibocsété a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeldlion meg és ne idészakot, mert ezt az AFA tdrvény altal timasztott feltételek megkdvetelik.
Adomentesség eseteben a szamlan egyértelmli utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitese, szolgaltatas nydjtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). liletéleg az AFA
torvény 176. §a alapjan egyszerlsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgdltatds nyljtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-t6rvény teriileti hatalyan kiviil® kifejezés
feltintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlén nem szerepel VTSZ vagy SZJ sza&m, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellenbrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a
szamlan szerepld kdltség, réforditds besorolasra az egyes koltségkategéridkba, ezért kérjik,
ellenbrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaitatds megnevezését.

A pénzlgyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tAmogatott, valamint a befogadé
szervezel nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Mivel a palyazo
csak magyar orszagi jogi befogadd szervezet kdzremlikbdésével kétdtt szerzédést, Ugy a
befogadd nevére és cimére kidllitott szamiak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték.

Az elszamolashoz bekilldendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szédmladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékoldsa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kdvetkezd modon:
- az eredeti szamviteli bizonylaton szdéveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant magyar forint 6sszeget, példaul: ...
Ft az IFJ-GY-12-A... palyazati azonositoszamu szerzGdés terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),
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- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kivetéen le kell fénymasoini, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra keil vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmi hitelesitési szbveg), és a
szamla lényeges adatairdl a magyar forditast.

- ezutan a fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal ceégszer(
aldirasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A kepviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal
alairt alakszer( meghatalmazas csatoldsa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat telies Osszege nem szamolhatd el, vagy a palyazé nem Kkivanja
elszamolni a teljes dsszeget a tamogatas terhére, akkor a zdradékolasnak az elszamolasba
beallitott dsszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés kdltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a IFJ-GY-12-A... paly4zati
azonositoszami szerzédés terhére elszamolva”.)

Arfolyamok alkalmazasa:

A kiilf6ldi szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallité orszag pénznemében
kifejezett — értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett,
hivatalos devizaarfolyamon lehet forintban elszamolni a timogatas terhére.

12.1.3. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szdmviteli bizonylathoz, annak értékének
penzlgyi teljesitését (kifizetését) igazolo bizonylatot is csatolni kell, magyar forditassal ellatva,
hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:
- akoéltség, kiadas készpénzhen torténd megfizetése esetén:
* akiadasi pénztarbizonylat, vagy
* ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofékdnyv, melyen szerepelnie kell a
nyitd- és zardegyenlegnek, és csatolni kell az errél 5zdl6 nyilatkozatot.
= |ddszaki pénztarielentés vagy napléfékdényy esetén oldalhl hitelesitett
masolatokat kell benydjtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
* bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
* internetes Un. szamlatériénet, amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaré
egyenleget is.

A penzigyi teliesitést (kifizetést) igazolo bizonylatokat is el kell latni magyar nyelv(i forditassal,
majd hitelesiteni kell a fent leirt médon. (Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé
bizonylat nem jelzi egyértelmlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)
A penziigyi beszamoldhoz bekiildbtt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

+ a bizonylat sorszama;
a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama;
a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeq;
a kifizetés idépontja;
a kifizetés jogcime;
a pénztaros, az atvevé és a kifizetést jovahagyé aldirasa.

2.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbhdl szarmazé tamogatasok elszamolisa

A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazd tdmogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben tériénik, mint a tamogatasi Gsszegh®l fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Palyazatkezelhoz.

Kizardlag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerzddés szerinti megvalésitasat!

A téritésmentes hozzajaruldsrdl a www.nesszi.hu honlaprol letdltheté nyilatkozatmintak formajaban
is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képviseldjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat vegzd,
dologi feltételeket, szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas becsilt
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forintértékeérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatds biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket
nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzdjarutast igazol6 nyilatkozat a tamogatas terhére kéltségként
nem szamolhato el!

12.1.4. Hivatalos képviseld részére nyUjtott kifizetés
A palyazb szervezet hivatalos képviselSje, vagy a hivatalos képviselé Altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzodés, akar
munkaszerzédés Gtjan — nydjtott kifizetés nem haladhatja meg a timogatas teljes Gsszegének 20
szazalékat.

12.1.5. Pénzilgyi elszamolas kotelezd tartalma
A penzligyi elszamolas részeként a kdvetkezéket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

a Palyazatkezeld Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos
képviselbje altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatamaszt6 szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza, _

az elszamolni kivant kiadasokat igazolé, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
magyar nyelvii forditast is tartalmazé masolata;

a penzligyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata:

dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodd szerzédés, megrendel,
megallapodas hitelesitett, magyar nyelv(i forditast is tartaimazé masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés hitelesitett,
magyar nyelvi forditast is tartaimazo masolata;

konyvelési dij elszamoldsa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsolddé szerzédés hitelesitett,
magyar nyelv( forditast is tartalmazo masolata;

a szervezet tulajdonaban lévé gépjarmd, a koltségvetés alapjan térténd, kéltségeinek
elszamolasa esetén a gépjadrml forgalmi engedélyének hitelesitett, magyar nyelvi
forditast is tartalmazé masolata;

amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerzddésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett, magyar nyelv(i
forditast is tartalmazé masolata;

sajat forrds elszamolasa esetén a szilkséges nyilatkozatok.

12.1.6. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerzGdésmédositasi kérelem benyujtisa nélkiil is eltérhet a palyszatban
rogzitett, elfogadott kdltségtervtdl az alabbiak szerint:

a tervezett Gsszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb ésszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

a tamogatasi Osszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbél szarmazo
tamogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes kdltségvetési fosorai
kozdtt a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el
{(Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott 6 sorokat kell
érteni, l4sd 5.3.7. pont);

a pénzugyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll 0j kéltségvetési sor
(alsor) nyitasa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi 6sszegre és a sajat forrasra,
valamint az &llamhdztartdsbol szarmazé tdmogatédsokra vonatkozd kéltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el kéliség, amelyre a kedvezményezett
kordbban is tervezett tdmogatasbdl és sajat forrasbél, valamint az Allamhaztartasbal
szarmazo tamogatasokbdl finanszirozott kdltséget.

12.1.7. Pénziigyi elszamolas elkészitése a PalyAzatkezel$ Rendszerben
A tételes pénziigyi elszamolast is a Palyazatkezel§ Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon torténé benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell
a Palyazatkezel® Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszamolds modulja segitséget nyljt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszor
elszamoit szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprol lettitheté Felhasznaldi kézikonyv
ny(jt részletes segitséget.
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12.2. Szakmai beszamolé
A szakmai beszamolé a palydzatban vallait feladatok megvalosulasat, a vallalt indikatorok
teljesitéset mutatja be, a Palyazatkezelé Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
menipont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamol6] nyomégomb hasznalataval a pélyazat
benyujtasanal mar megszokott médon. A beklldétt szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalésultnak tekinthetd-e.
A szakmai beszamoldban felsoroit megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas kdltségvetési soraihoz,
Itt kell szévegesen bemutatni a tAmogatasi cél megvalosulasanak korliményeit: milyen tagabb
célkitizés részeként hasznalta fel a palydzé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a valalt feladatok megvaldsitasa
soran valtozasok torténtek a szerzddéshen részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.)
Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulo
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tAmogatishdl megvaldsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tdmogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamold részét keépezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.} A palyazoknak a
személyes talalkozon résztvevdk adatait tartalmazd jelenléti iveket és fotédokumentaciot kell
készitenilk, amelyeket a szakmai beszamoldhoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek
jogosultak a tamogatas jogszer(d felhasznalasanak ellenérzése céljabdl a projekt
megvalositasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egylttm(kddni az ellenbrzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdvetd 10 éven at kételes biztositani, hogy a palyazatban
a dokumentumok d&rzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettél eltéré helyen a palyazati
dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre Allion. A helyszin valiozasardl koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Palyazatkezel6t.

E kobtelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kételezettség fennallasanak
idétartama atatt — a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerzGdés szerinti megvaldsulasat kdvetden
- a megvalositasardl szélé szakmai beszamold, tovabbad a program telies koltségvetésének
elszamolasarél készitett pénzlgyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérdl a Palyazatkezeld értesiti a kedvezményezettet, egyittal intézkedik az esetieges banki
felhatalmazd levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részérdl valé lemondast a honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi dsszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszamolni, Ugy a beszamoldval egyitt kell bekiideni
a lemondéast és visszautalni a lemondott sszeget.

A lemond6 nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselgjének kell alairni &s a visszautaldsrél szdld
terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerzGdés megkotését kovetden a kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belil koteles
Palyazatkezeldnek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildéseve! egyidejlileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A pdlyaztatds soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacioés énrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény, valamint a kbzpénzekbdl nydjtott tamogatasok
atlathatdsagardl szolo 2007. évi CLXXXI. térvény (tovabbiakban: Kozpénztv.) szabalyai alapjan
lehetseges.

Az eljégr’és soran keletkezett iratok fészabély szerint nyilvAnosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
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Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, killénleges adat;

- Uzleti titok;

- Allami- és szolgdlati titok;

- Nemzetk6zi szerz6désbél eredd kételezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdek( adatok nyilvanossagéahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blUnlldozési vagy bilnmegel6zési, kdzponti
pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintette! korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgald adatok a déntés meghozatalat megelézden.

Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Palyazatkezel® cimére kell postai Gton eljuttatni.

17. Kifogas

A 368/2011. (XIi. 31.) Kormany rendelet 90. §-a értelmében az Allamhéztartason kiviili szervezetek
kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tdmogatési dontés meghozatalara, a tamogatéi
okiratok kiadasara vagy a tadmogatasi szerzddések megkotésére, a koltségvetési tamogatas
folyésitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras véleménylik szerint jogszabalysértd. A kifogast a
nemzeti eréforrds miniszternek kell kildeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhezvételétdl, illetve —
dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés
elmaradasard! vald tudomasszerzestdl szamitott 8 napon belill.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyé&t vagy lakcimét, a nem
termeszetes szemely kifogast tevd képviseldje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatéi
okirat, tamogatasi szerzidés azonositdsahoz szilkséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztds meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgald tényeket &s a kifogasolt vagy elmaradt
intezkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a kifogast tevd alairasat,
valamint a Pdlyazatkezeld Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas
hataridében torténd benyudjtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon bellll elbiralja, amelyrdl a
kifogast tevét irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon palydzd vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nydjthatéd be.

18. A palyazati felhivasban és az atmutatéban hasznait fogalmak
a) Palyaz6: amennyiben a palydzati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasdgi tarsasag, jogi
személyiség nélkili egyéb jogalany, termeészetes személy, illetve személyek kozbssége.
Ebben a kiirasban a jogi személyiséggel rendelkezé hataron tli ifjusagi kbzosségek.

b) Kedvezményezett: az eldiranyzatbdl részesilé kéreimez6, palyazé vagy egyéb jogosult jogi
személy. A palyazo altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a
tamogatas palydzd altali felhasznaldsara és elszamolasara kotelezettséget vallalé jogi
személy.

¢) Kotelezettségvallald: Palyazéinknak koételezéen magyarorszagi jogi személyiségil befogadd
szervezetet kell megjeldlnilik, akik egyben vallaljgk a kotelezettséget is a palyazé altal a
palyazatban megjelolt, a palyazati program végrehajtasadra, a tdmogatas palyazo altali
felhasznélasara és elszamolasara.

d} Befogadd: Palyazoinknak kdtelezben magyarorszagi jogi személyiségl befogadd szervezetet
kell megjeldiniik.

e) Szamlatulajdonos: Pdlydzdinknak kdtelezden magyarorszagi jogi szemeélyiségl befogadd
szervezetet kell megjelélnilik, akik biztositjAk a magyarorszagi bankszamlaszamot és
benydijtidk a banki felhatalmazo levelet.

f) Téamogatd: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,

iletve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (pl.: Nemzeti Eréforras
Minisztérium).
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s)]

h}

)

k)

Palyazatkezeld: jogszabély vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a pélyaztatas
technikai lebonyolitasat végz6, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvalositasat ellenbrzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

Internetes palyazatkezeld rendszer: a Pdlyazatkezeld altal lizemeltetett internet-alapt
palyazatkezelé informaciés rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
Palyazatkezeld Rendszere).

E-palyazat. olyan pélyazat, amely legalabb a pélydzati felhivasban a tdmogatds igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak kdltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezeld rendszeren keresziiil érkezik a
Palyazatkezel6hoz.

Tamogatasi idGszak: a pélyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Gtmutaté 4. pontjaban megjeldlt
idopontok kdzdtti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizérolag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekdvetkezett gazdasagi események kdltségeinek kiegyenlitésére hasznélhatja fel.

Sajat forrés: sajat forrds a pdlyazo Altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli dnrész. Nem
tekintheté sajat forrdsnak az allamhaztartds alrendszereit§l kapott tdmogatas, kivéve a
tamogatast igenyld kdltségvetési szervnek vagy iranyito szervének kéltségvetésében az adott
célra elSirdnyzott 6sszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsilé szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
megvalésitasdhoz nyujtott dnerd tdmogatast (368/2011. (XIl. 31.} Korm. rendelet. 76. § (2)
hekezdés),

Osszeférhetetlenség: a kizpénzekbd nydjtott tamogatasok atlathatosagardl szolo 2007. évi
CLXXXI. térvény 6.§ (1) bekezdés szerint Hsszeférhetetienség azzal szemben all fenn,
a) aki a palyazati eljarasban déntés-elikészitéként kbzremikddb vagy dontéshozd
aa) Dontes elckészitésben kézremlikdddnek mindsiil: az a természetes személy, aki
aal} munkaviszony jellegi jogviszonyban vagy polgadri jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palydzati kiiras vagy a tamogatasi dontés elokészitésében,
aa2) tamogatési dontés meghozatalara iranyuld eljarasban  javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testilet tagja;
ab) Déntéshozénak mindsil; az a természetes személy, aki
ab1) feladat- és hataskdre alapjan a tdmogatési dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskdre alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolydssal
rendelkezik, igy klldn6sen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsolddoan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testiilet tagja;
b) kizart kbzjogi tisztségvisels,
kizért kbzjogi tisztségviselének mindsdl: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakdllamtitkdr, a regiondlis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai (gyekben
feladatkdrrel rendelkezé kozponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tanacs altal
térvény elGirasa alapjan |étrehozott tarsasag vezetd tisziségviseldi, felligyeld bizotisaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozrem(ikodd szervezetei vezetd
tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai;
c) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozdja,
kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvenykdnyvrél s20l6 1959. évi IV. térvény (a
tovabbiakhan: Ptk.) altal meghatarozott kzeli hozzatartozo;
d) az a)-¢c} pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban &lio gazdaségi tarsasédgnak minésiil.
da) a legalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan miikédd részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvdnosan m(ikddd részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag
dc1) legalabb 5%-0s tulajdonaban all6 nyilvanosan mikddd részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyt tulajdondban 4llé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikddd részvénytarsasagot)
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e} olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
lletve ezek 6ndlld jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezelé szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja
Vezels lisztsegvisel§: a gazdasagi tarsasagokrdl szol6 torvény aital meghatarozott vezets
tisztségviseld

fy az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek onalld jogi
személyiséggel rendelkezd azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirdsat megel6zd 6t évben egylittmlkddési megallapodast kétott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kézos jeldltet allitott
orszaggydlési, eurépai parlamenti vagy helyi nkormanyzati valasztason

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Kdzpénztv. 13. § alapjan a honlapon
kdzzétették.

m) Erintettség: a kdzpénzekbdl nydjtott tAmogatasok atlathatosagardl sz6lé 2007. évi CLXXXI.
térvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban déntés-elékészitbéként kbzremikods vagy dbntést hozd szervnél
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban 4ll,

b} aki nem kizart kézjogi tisztségviseld,

¢} akiaz a)-b) pont ala tartozéd személy kdzeli hozzatartozoja,

d) akiaz a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban alld gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasdg, alapitvdny, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c} pont ald tartozé személy vezetd tisziségviseld, az
alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviselSje vagy a tarsadalmi
szervezel iigyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Az erintettség kdzzétételét a palyazénak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad-

és Szocidlpolitikai  Intézet) kell kezdeményeznie a kitdliott kbdzzétételi kérelem

megklldésével. A  kdzzétételi  kérelem  letdlthetd az  alabbi  honlaprél:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozo kérlilmény a palyazat benyljtasa utan, de a tdmogatasi

dontés elbtt kovetkezik be, a pdalyadzod koteles 8 munkanapon belil kezdeményezni e

korilménynek a honlapon térténé kbzzétételét. Ha a palyazéd a kbdzzétételt hataridében nem

kezdeményezte, tAmogatashan nem részesilhet.

n) Elektronikus értesités: a Palyazatkezeld dltal a Palyazatkezelé Rendszer levelezé rendszerében
Gzenetként, illetve a palyaz6 altal megadott, a Palyazatkezel§ Rendszerben regisztralt e-mail cimre
elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-mailben kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk
garantalni.

0) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel@szervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hidnypdtidsra eddig még biztosan nem volt sziikség.

p) A palyazat ,EFrvényes” sthtusza: A pélydzat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott és a kezeldszervezet érvényességi megdllapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.

r) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott és a kezeldszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivaldk

A péalyazati felhivasban és atmutatéban foglalt rendelkezések a NEFMI fejezethez tartozé 2012,
évi fejezeti kezelésii elbiranyzatok felhasznalasanak szabdlyairél szolé NEFMI rendelet
eléirasai alapjan médositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezelének az alabbi cimeken:
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NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKA) INTEZET
1134 Budapest, Tiizér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.bu

Budapest, 2013, aprilis ,1@

ﬁmm%&

v - Dr. Simicské Istvan
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