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1. Palyazati program célkitlizései

A pélyazat célia a szenvedélybetegek, a drogproblémakkal kizddk felépllési folyamatanak
tdmogatasa. A terapias folyamat erdsitése, reszocializacids és rehabilitacios programok, valamint
helyettesité kezelések kiegészitd mikddési tamogatasa, illeszkedve a nemzeti és nemzetkozi
kabitdészerlgyi stratégiai dokumentumok céljaihoz.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a program, a projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
mikodéséhez szikséges anyagkoltségek (pl.: nyomtatvany, irodaszer, szakkényvek), szolgaltatasok
(pl.: részvételi dij, bérleti dij, posta, telefon, étkezési koltség), elébbiek egyutt Dologi kiadasok;
tovabba Bérkdltségek és egyéb személyi jellegl kifizetések; Targyi eszkézok, immaterialis javak
kiadasok koltségeire, beszerzéseire.

Felhalmozasi kiadas ebben a kategoriaban nem tamogathaté.

A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi potlék, kotbér, biintetések, pétdijak koltségeire nem fordithaté.

A koltségvetési tabla egyes fésorain és alsorain tervezhet6 koltségek, kiadasok kore:
DOLOGI KIADASOK (,,A” fésor)

Dologi kiadasok fésor kdzott lehet tervezni, minden a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolodd anyagkodltség vagy szolgaltatas értékét. Ezen a f6ésoron belll 1évd
alsorokon a kovetkez6 koltségek tervezhetbek a koltségvetésben:

A1 Ingatlan lGizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggé, a szervezet tulajdonaban lévé vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolddo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdliséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:
- k6zlzemi dijakat (pl.: aram, viz, fités, stb.),

- k6z06s koltséget,

- biztositasi dijat,

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (az ingatlan-felujitas koltségei nem tervezhetéek),

- ingatlan bérleti dijat (pl.: terembérlet, irodabérlet),

- ingatlan Gzemeltetéséhez kapcsol6dd egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok értékét
(pl.: tisztitészer, Uzemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.),

- eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok (pl.: szén, tizifa, fitéolaj).

A2 Jarmii lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 0sszefligg8, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
lévé gépjarmivekhez kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- Uzemanyagkoltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit (anyagkoltségként pl. alkatrészek, kenbanyagok;
szolgaltatasként pl. szervizdij, miiszaki vizsga, autdbmosas),

- parkolasi, uthasznalati dijat (pl.: parkolasi dij, tarolasi dij, autépalya matrica),

- biztositasi dijat (kotelez6 felel8sségbiztositas, casco, gépjarmi-utas balesetbiztositasa),

- egyéb, a szervezet tulajdondban vagy bérleményében lévé gépjarmiivekhez kapcsolédéd
koltségeket (ablakmoso folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés kdltsége, mosatas, autéapolasi cikkek).

Felhivjuk figyelmét, hogy cégautdhoz kapcsolddd adot ezen kategoriaban nem lehet tervezni.
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A3 Egyéb eszk6zok lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évd vagy bérelt eszkdzok (pl.: projektor,
batorok, aggregator, digitalis tabla, flnyird, informatikai eszkdzdk, stb.) Uzemeltetéséhez
kapcsolédoan felmeriilt beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliség és igénybevett
szolgaltatas), példaul:

- bérleti, kdlcsbnzési dijat,

- fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogydeszkdzoket (pl.: egér, billentylizet, pendrive, CD, DVD, stb.)

- nem jarmivekbe beszerzett izemanyagkdltséget (pl.: aggregator, flinyird),

- az egyeb eszkdzok Uzemeltetési koltségeit.

A4 Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 0Osszefliggé adminisztracidés koltségeket (anyagkdliséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetbek, melynek teljestilését kdvetben szamlat allit ki a
szolgaltatast végz6.

Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir koltsége (céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirkoltsége, stb),
- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigori szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informacio-aramlashoz szikséges bels6 nyomtatvanyok, el6addi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, pénztarbizonylat, szamlatémb stb.),

- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltségét (irattartok, tiz8gépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- adminisztracios szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, Ugyintézdi szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében torténik),

- jogszabalyi medfelelést segité szolgaltatasok (lUgyvédi munkadij, munka-/tizvédelmi
szolgaltatas, Uzemorvosi szolgaltatas, kényvvizsgaloi dij, Ugyviteli tanacsadas, Ugyvitelszervezés
koltségei),

- egyeéb, a szervezet tevékenysége és a palyazat megvalodsitasa soran felmerilt adminisztracios
koéltségeket.

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal 0Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiéban,
interneten torténé megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok kdltségeit (szervezet tevékenységét bemutatd kiadvanyok, brosurak,
szérolapok, tajekoztato fluzetek, plakatok),

- PR, marketingszolgaltatasok koltségeit (kiallitas koltségei, arculattervezés, piackutatas,
szakeért6i szolgaltatdsok, tanacsadas kdltségei),

- arculat tervezés koltségeit (,cégtabla®, levélpapir, mappa, névjegykartya, z&szlé, moling,
tagséagi kartya),

- egyéeb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacios tanacsadas) koltségeit.

A6 Humaneroéforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal Osszefiggé humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatdsainak
koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- a szervezet munkavallaloi, 6nkéntesei szamara tartand6 oktatds, tovabbképzés, tréning,
coaching koltségeit,

- konferenciak, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijait (a szervezet munkavallaldi,
Onkéntesei vonatkozasaban),

4124



- szakkdnyvek koltségeit (Ugyviteli, célszerinti tevékenységet segité szakkdnyvek, szétarak),
- eléfizetési dijakat (szakmai folyoiratok, napilapok, adéujsag, CD/DVD jogtar eléfizetése),
- egyéb az emberi eréforras fejlesztéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A7 Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 06sszefliiggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltéltés koltsége, tarhely dij,
a honlap fejlesztés, készités koltségeit a C fésoron kell tervezni),

- postakoltséget (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas dija, postafidk bérleti dija, stb.),

- telefonkdltséget (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és elSfizetési dij, mobil feltolté kartya
koltsége stb.),

- internetkodltséget,

- bels6 kommunikaciés kiadvanyok (belsé Ujsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei),

- egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A8 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, a szervezet
mikoddéséhez, palyazati programhoz kapcsolédo utazasi, kikildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) koltségeit, példaul:

- kiklldetés szallasdijat, élelmiszer koéltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdondban [év6 gépjarml szervezet érdekében torténé hasznalatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget),

- tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténé hasznalatanak koéltségeit (menetjegyek
és szamla, taxi koltsége) (nem munkaba jaras koltsége),

- egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmivek Uzemanyagkdltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kézzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szakértdi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédd nevesitett szakértéi
dijakat (pl.: tanacsadast nyujté - felnéttképzési, kdzoktatasi, szocialis, stb. - szakérték koltségei). Ezen
az alsoron azok a szakértdi dijak tervezhet6ek, amelyek teljesilését kdvetben a szakértd, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Viszont a kdnyvelési dijakat, Ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A4) lehet tervezni.

A10 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljestlését kdvetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizo részére.
Viszont a szakért6i dijakat a Szakértéi dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a kdnyvelési dijakat, az
ugyviteli szolgédltatds, a bérszamfejtés, a pénzlgyi szolgaltatasok dijait stb. az Adminisztracio
koltségei (A4) alsoron lehet tervezni.

A11 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoliséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz, stb.),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgéltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.
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Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat Gzemeltetd szervezeteknél az élelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, flggetlenil attél, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

A12 Nyomdakoltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitdsahoz kapcsoléddé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkodliségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A13 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliiggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkodliségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

A14 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhet6ek, amelyek
teljesulését kdvetden a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A15 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitdsahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit
(anyagkdltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek
tervezhet6ek, amelyek teljesiilését kdvetéen a szolgaltatast nydjtdé szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd részére.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,,B” fésor)

Ezen a f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodd személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodd egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatdl fuggden.

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével
Osszefliggd, munkaviszony, kdzalkalmazotti, kbzszolgalati, kormanyzati szolgalati jogviszony alapjan
foglalkoztatottak kéltségét, példaul:

- bérkdltséget, az ahhoz kapcsol6dé munkavallaloét terhel6 addt és jarulékokat, valamint a
munkaltatot terhel jarulékokat,

- a START kartyasok és egyéb megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatdsahoz kapcsolédé
bérkodltséget és a csokkentett kozterheket,

- a tappénz, betegszabadsag koltségeit,

- munkaba jaras koltségeit (bérlet, személygépkocsi hasznalat),

- béren kivili juttatasok (étkezési hozzajarulas, egészségpénztari hozzajarulas, idulési csekk és
ezek addterhei).

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikédéséhez
kapcsol6dd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koéltségét, példaul:

- bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsoldd6 foglalkoztatottat terheld6 adét és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kdvetben kiallitott szamla koéltségét a Dologi kiadasok f&soron belll, a
megfelel6 alsoron lehet tervezni.
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B3 Onkéntes foglalkoztatas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikédéséhez
kapcsolddo dnkéntes foglalkoztatas koltségeit:

- a 2005. évi LXXXVII. torvény alapjan az Onkéntes tevékenységének ellatasa
kézben/érdekében felmertlt koltségeket.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,,C” fésor)

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen az alsort alkot6 tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
mikddésehez kapcsolodd nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékl targyi eszkdz beszerzésének
koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kis értéki{i nyomtato),

- kommunikacios és prezentacids eszk6zok (pl.: kis értéki projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az A3
soron tervezenddk)

- butorok,

- DVD lejatszé,

- monitor,

- fényképezdgép, stb.

C2 Immaterialis javak:

Ezen alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolddd nevesitett immaterialis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koéltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- vagyoni értéki jogok koltségei (szoftverek, csatlakozasi dijak).

3. Palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kilondsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazdra vonatkozo AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A palyazatban csak a tdamogatasi id6szakban megvalosult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 0sszeg és sajat forras felhasznalasat
igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitdsahoz kell
kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi
id6szakon bellul meg kell térténnie.

4. Tamogatasi idészak

A Palyazo altal az internetes pélyazati Urlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésl
adatmez6kben kizardlag a 2012. augusztus 1. és 2013. majus 15. kdzé esé idbszak jeldlhetd meg.
Kérjuk, hogy a tdmogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a projekt zaras
id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. Palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék

Palyazat benyujtasara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (a tovabbiakban: Palyazatkezel6 Rendszer) keresztil van lehetéség.
Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezel6 Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatornaja a Palyazatkezel6 Rendszeren belll Uzemeltetett levelezé
rendszer, mert bar minden lzenetet elkiild a Lebonyolité Onnek e-mailben is, az On éltal megadott e-
mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kévetése, illetve az el8irt hataridék
betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos informéaciokat
tartalmazo Uzeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” fulre kerilnek.
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5.1. Palyazati dokumentacioé )
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany oOsszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.ncsszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati Grlappal egyiitt képezi a palyazati
dokumentacioét, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges O0sszes feltételt.

5.2. Kotelez6 regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a palyazé
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben kordbban mar regisztralt a Palyazatkezeld Rendszerben és érvényes felhasznalonévvel
és jelszoéval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban sziveskedjen a korabban megadott
adatokat ellendrizni. Adatvaltozas esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat modositott példanyat az
5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

5.2.1. Regisztracio menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat elsé lépése az alapadatok (e-mail cim és jelsz6) megadasa.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci4” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyzé
adatokrol, hanem arrél értesil, hogy aktivaciés e-mailt kiildott a rendszer. Regisztraciojat uagy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhato linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 6ran belll. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja
kezdeni az eljarast. 72 éran belll, ha ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen
e-mail cimmel mar tortént regisztracio. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjuk,
forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet tigyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztracios folyamat kovetkezé lépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menupont alatt ki kell télteni a palyazé szervezetre vonatkoz6 adatokat
(Alapadatok; Milkddési szint, hatokér; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informacios
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 6sszes kotelez6en kitdltendé mezét megfeleléen feltdltdtte,
ugy az adott mentpont neve zdldre valtozik (a menlipont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mez§ kerdlt kitdltésre a sziikséges adatok kozul).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” menlpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetben valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé menipontok.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utan az adatok moddositasara nincs lehetéség.
Amennyiben a palyaz6 szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem
Lebonyolité postacimére torténd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztraciés
Nyilatkozat is hibas, ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztraciés nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden évben kételes a Lebonyoliténak benyujtani a kitdltott ,Regisztraciés
Nyilatkozat”-nak a szervezet képvisel6je 4ltal aldirt egy eredeti példanyat. A regisztraciés
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal aldirt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthetd dokumentumok” mentpontban talalhaté.
A nyilatkozat egy, a rendezett munkaulgyi kapcsolatokrdl sz6lé6 mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelezd részét képezi, ezért feltétlentl egyutt kiuldje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is.
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A szervezet sajat adatainal lehet6ség van telephely adatok megadéséra is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénzlgyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szolé
NAV bejelenté masolatat is.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztraciés Nyilatkozatot legkésdbb az adott naptari évben elséként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani a Lebonyolitonak.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A Dbekildott regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolitd munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a palyazo
szervezet regisztracids nyilatkozata, addig minden belépéskor Uzenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csaldd- és Szocialpolitikai Intézet szaméra a
nyilatkozatot, kérjuk, hagyja figyelmen kivil ezt az lzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.2.5. Palyazati dij

Jelen palyazati kategériaban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szukséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000
szamu szamljara, kizardlag atutalassal. A palyazati dij befizetésérdl szo6l6 igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjik, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezelé Rendszerben (PR) megadott
felhasznalénevet, a szervezet pontos megnevezését, tovabba a kiiras koédjat (KAB-FF-12)
sziveskedjen feltiintetni. A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni,
ha a befizet6 adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt palyazo
szervezet adataival és a befizetésrdl sz6l6 igazolas csatolasra kerult a palyazatban.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel6 Rendszerbe valé belépés utan a ,Palyazatok”-on belll a ,Palyazati kategoériak”
almendpontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategoria
kivalasztasa utan lehetéség van a palyazati kategdria alapadatainak és letdlthetdé dokumentumainak
megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditdsa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti Uj palyazat benyujtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatészam alapjan a palyazat adatainak kitoltését a ,Megkezdett palyazatok”
almenlipont megfelel6 sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelené lépcsdkon
végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a Kotelezettségvallald azonos a Palyazoval, kérjuk, hogy a ,Kotelezettségvallaldé a
Palyazéval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mez&kbe.

Amennyiben nem azonos, kérjiuk, toltsék fel a Kotelezettségvallalé szervezet adatait a
Palyazatkezel6 Rendszerbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszédmlaszammal nem rendelkezd Palyazdinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos
a Pélyazéval azonos” adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracio soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2012.

augusztus 1. A projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2013. majus 15.
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A megvalésulas helyénél a projekt legjellemz8bb orszag és telepilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkoz6 informaciokat nem kotelezé megadni, viszont a kdnnyebb egyuttmikddés
miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzlgyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdket a Palyazatkezeld Rendszer a Palyazé altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitoltése nem
kotelezé.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt szlkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazat
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betiitipussal és szamozassal is megkllonbdztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A”), melynek egyik alsora a Nyomdakdltségek (jeldlése: ,A12”). A koltségvetési tablazat
kitoltésénél kérjuk, tgyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, elbirasokra. Vannak olyan
koltségnemek, amelyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tdmogatasi 6sszeg
mez6 kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzd sorok (fésorok) kodzvetlen
kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt
koltségvetését, kildbndsen az igényelt tdmogatasi 6sszeget az 2. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 3 fésorba sorolva talalhatéak meg a palyazat koltségvetési tablazataban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai
A Palyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara jellemzd kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran:

1. Program helyszine, adatai.

2. Hatranyos helyzeti a telepiilés, ahol a program megvalosul?

3. Palyazo szervezet bemutatasa.

4. Palyazé szervezet elmult 2 éves tevékenységének bemutatasa. A palyazott programhoz
kozvetlen kapcsolodd eddigi tevékenységek részletezése. A szolgaltatasok bemutatasa, az ellatott
kliensek szama, eszk6zok forgalmanak alakulasa. A szenvedélybetegek ellatasanak biztositasahoz
sziukséges személyi, targyi feltételek részletezése.

5. Szervezet miikodési adatai.

6. Az intézményben dolgozé szakemberek adatai.

7. Program létrehozasanak/kidolgozdsanak részletes Utemterve.
8. Program részletes ismertetése.
9. Mi a program célja? Melyek a program megvaldsitdsanak indokai? Mennyire felel meg a

palyazati program a célcsoportok sziikségleteinek?

10. Mennyire felel meg a palyazati program a nemzeti és nemzetkdzi kabitdszerligyi stratégiai
dokumentumok céljainak?

11. A program, szolgaltatas varhaté hatasa (tud-e miikddni a palyazat céljaiban szerepld
tevékenység a palyazé intézményben)?

12. Mutassa be, milyen objektiv eredménymutatok mentén lehet a program eredményességét
elbiralni.

13. Részletezze, milyen human és szervezeti er6forrasbdl fog gazdalkodni a program
megvaldsitasa folyaman.

14. Indokolja tervezett kdltségvetését, kdltségnemenként részletezve (1. melléklet).

15. Kabitészer-fogyasztdkkal foglalkozé mas intézményekkel vald egyluttmiikodés ismertetése.

16. A helyi Kabitészerlgyi Egyeztetd Forummal valé kapcsolattartas bemutatasa.

17. Amennyiben van helyi K&bitdszerlgyi Egyeztet§ Forum, az 4&ltala kiadott ajanlas a
megvaldsitandé programrol (nem kotelezd).
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18. Hogyan hasznosulnak az eredmények a program megvaldsulasa utan?

19. Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei: pénzigyileg (hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tamogatasi id6szak lejartat kdvetéen?) és intézményileg (a program végére
rendelkezésre allnak-e majd azon strukturak, melyek lehetévé teszik a tevékenységek folytatasat)?

20. Kérjuk, adja meg azon palyazatok azonositéjat (palyazati azonositd), amelyekre 2011. és 2012.
évben palyazatot nyujtott be.

21. Kérjik, mutassa be az igényelt tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak idébeli Gtemezését. Az
Utemtervhez mintat letolthet a Palyazatkezel6 Rendszerbdl a Palyazati kategéria Letdlthetd
dokumentumok fllérél (2. melléklet).

22. A palyazd szervezet statuszanak megfeleld hatalyos létesité okiratanak — kilondsen alapitd
okirat, alapszabaly — hitelesitett oldalhli digitalis masolatat kérjik, melyet csatoljon palyazatahoz a
Palyazatkezel6 Rendszerben (oldalhii digitalis masolat alatt értjilk a dokumentumok eredeti, a
szervezet altal aldirt példanyanak beszkennelt formatumat).

23. A szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrdl sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhl digitalis masolatat csatolja
palyazatdhoz a Palyazatkezel6 Rendszerben (egyesiletek, alapitvanyok, kézalapitvanyok esetében).
24. Kérjuk, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutalasarol) szolé igazolas oldalhd, digitalis
masolatat, jelezve az atutalas napjat.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszer(i felhasznalasat
igazold elkulénitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elésegité képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolitd és a Kincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrol adatot szolgaltasson az allami adéhatésag és a vamhatdsag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adoszam, (adbéazonosito jel), ezen tal a Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fliggetlenil - a jogszabalyban meghatarozott
jogosultak, és tamogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurdépai Tamogatasokat Auditalé Fdigazgatdosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
Osszegl tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

A hozzdjarulasnak ki kell terjednie arra, hogy a Tamogaté és a Palyazatkezel6 a palyazat
elbiralasaban, szerz6déskotésben, ellendérzésben, illetve egyéb palyazatkezelési tevékenységekben
részt vevo kilsé szervezet vagy személy szdmara a feladat ellatasahoz szilkséges adatokat atadja.

Figyelemmel kell lenni még a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. térvény 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Palyazati
Utmutaté 18. k) pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként
és nem részeslilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a Palyazénak, hogy
kizar6 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén jelen
Utmutaté18. I) pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprdl letdlthetd kozzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartdig barmikor felfiiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis |épcs6 adatainak valtozasat régziti. A mentés funkcidk hataséara
tartalmi ellenérzést is végez a Palyazatkezeld Rendszer, hogy koltségvetése, a kdtelez6en megjeldlt
adatmezd8k stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.
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A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
~Veéglegesités” lépcsbre kattintva az ott megjelend képkdéd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkildoéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kerul a palyazé olvasatlan Gzenetei
k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

6. Palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésil az a palyazat, amely beadasi hataridé napjan 23.59 é6raig a
Palyazatkezel6 Rendszerben véglegesitésre kerilt. A beadasi hataridé 2012. augusztus 31. 23.59
ora.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Lebonyolitd6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezeld Rendszerben a megadott beadasi hatarid6é utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellenérzése

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellen6rzi a beadasi hatarid6 lejartat kdvetd 10 munkanapon
belll. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltottsége, megfelelésége,

b) Palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara valo jogosultsaga,

c) Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,

d) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

e) érintettség esetén a kdzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazo altal benyujtott palyazatok szama,

Q) Palyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhet6 0sszeg vizsgalata.

Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypotlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypétlasra
szolitia fol egy alkalommal. A hianypétlasi felhivast a Lebonyolitd elektronikus uton kildi ki —
Palyazatkezeld Rendszerben Uzenetként, illetve a Palyazé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus
levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeljebb 5 munkanapos hianypétlasi hataridé
megjeldlésével.

Az alabbi esetekben hianypodtlasra nem kerul sor, a palyazat hianypétias nélkul érvénytelen:

a) nem a Palyazati Felhivas 9.1. pontban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) a teljesen ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati Grlaphoz k6t6dé hidnypétlast a Palyazé a Palyazatkezeld Rendszerben végzi
el ugy, hogy a szikséges moddositdsok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
legkésdbb a hidnypdtlasra nyitva allo hatarid6 utolsé napjanak 23.59 6rgjaig.

Amennyiben a hianypoétlas egyéb feltételek poétlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkuldése), ugy a Palyazénak a hianypoétlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belll
(a hataridd utolsé napjanak 23.59 6rajaig) elektronikus Uton a Lebonyolitd Internetes Palyazatkezel®
Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypotlasa, amelyet a hianypotlasra
felszdlitd értesitésben megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a Lebonyolitdé székhelyén a
hianypaétlasra felszolito értesitésben megjeldlt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a Palydz6é nem potolta a hianyossagokat a felszdlitasban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, ugy a Lebonyolitd
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okdnak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kild a Palyazénak a hianypétlasi hataridd lejartatél szamitott 10 munkanapon beldl.
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A Lebonyolité az érvényes, befogadott palydzatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kb6zzéteszi:

- palyazati azonosito,

- palyazati kategoéria,

- palyazott ellatasi terilet,

- Palyazo neve,

- Palyaz6 székhelyének telepilés és megye adata,

- palyazati projekt cime,

- igényelt 6sszeg.

8. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palydzatokat a Lebonyolité a Tamogatd altal kijeldlt Birdld Bizottsag elé
terjeszti. A Birald Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

Ertékelési szempontrendszer

1. Relevancia, szakmai megalapozottsag

Mennyire felel meg a palyazat a célcsoportok sziikségleteinek?

Mennyire felel meg a palyazat a nemzeti és nemzetk6zi kabitdszeriigyi stratégiai dokumentumok
céljainak?

A program, szolgaltatas varhat6 hatasa?

El6z6 évi forgalmi mutatok (elsédlegesen: kliensszam, kliens kontaktok szama, nyitvatartasi idé,
szolgaltatasok elérhetésége, fogydeszkdzok forgalma, megtett km).

2. Médszertan, szakmai megalapozottsag

Mennyire kovetkezetes 6sszességében a program megtervezése?

Milyen mértékben tartalmaz a palyazat objektiven alatamaszthaté mutatokat a program
eredményeire vonatkozdan?

3. Fenntarthatésag

Milyen mértékben fenntarthatdéak a palyazat eredményei pénzugyileg (hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tamogatas utan)?

Milyen mértékben fenntarthatdéak a palyazat eredményei intézményileg (a program végére
rendelkezésre allnak-e majd azok a struktirak, amelyek lehetévé teszik a tevékenységek
folytatasat)?

4. Koltségvetés és koltséghatékonysag

Mennyire realis és kidolgozott a kdltségvetés?

5. Irdnyitasi kapacitas és szakértelem

Mennyire kielégité a Palyazo jelenlegi menedzsment kapacitasa (mennyire gondos a tervezés, van-
e el6szerz6dése, arajanlata, egyittmikddési megallapodasa)?

Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyazé korabbi programok megvalésitasaban?
Egyiuttmikodik-e mas intézménnyel?

A Biralé Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl (hianypotlas esetén a
hianypaétlasra megallapitott hataridé lejartdnak napjatol) szamitott 45 napon beldl teszi meg, amelyet a
Lebonyolitd legfeljebb 5 napon belll felterjeszt aldirasra a szocialis, csalad- és ifjusagugyért felelés
allamtitkarnak. A tédmogatasokrdl szocidlis, csalad- és ifjusagugyért felelés allamtitkar dont a
felterjesztéstdl szamitott 15 napon beldl.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2012. oktober 31.

9. Szerz6déskotés

A tamogatasi dontésérél szolo értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szikséges dokumentumok bekildési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére a tamogatasi
szerz6dés keretei k0zOtt van lehetéség, a szerz6dés megkotéséhez sziikséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkdldenie.

A Lebonyolitd a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerz6déskotéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem &ll rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
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elmulasztotta az értesitésben szerepld hatéridét, a Lebonyolit6 a Kedvezményezettet 8-8
munkanapos hataridével, két alkalommal hidnypoétlasra szdlitja fel. A felszdlitast az elsé alkalommal
elektronikus uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai uton, tértivevényes kuldeményként
kuldi meg.

Ervényét veszti a tAmogatasi dontés, ha a szerzédés a tdmogatasrol sz6lé értesités kézhezvételétsl
szamitott 60 napon belll a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrohatdé egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghiusulasarodl a Lebonyolité elektronikus és postai uton értesiti a Palyazot.

A tamogatasban részesiilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljesilése esetén a tdmogatasi szerzédést a Lebonyolitd kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma felé
a Lebonyolité altal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott elSiranyzatok tekintetében
korabbi tamogatésbdl szarmazd, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kdtelezettsége nincs.

9.1. Szerz6dés megkotésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkatigyi kapcsolatok
feltételrendszerének és vizsgalandd jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény(a tovabbiakban:
Aht.) 50. §);

- A Palyazoval kapcsolatban nem mertilt fel olyan tény, koériilmény, amely miatt a szerz6désben foglalt
nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kdvetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi, végelszamolasi
vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras, vagy a szervezet
birésagi nyilvantartasbdl valo torlését az igyészség nem kezdeményezte;

- A tdmogat6 altal meghatarozott mértékii sajat forras a Palyazé rendelkezésére all, tovabba errdl
nyilatkozik, és igazolja;

- A Palyazénak — a pénzbeli szocialis, j6léti ellatasok és a foglalkoztatast el6segitdé képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado6-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas);

- A Palyazé hozzjarult, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fiiggetlenidl - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevdszék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Foéigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegli tdamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Koézpénztv.) hatalya ala tartozé koltségvetésbdl nyujtott tamogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kézpénztv. 14. §-aban foglaltakrdl (kizaras, érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a Palyazé rendelkezik;

- A tamogatd Aéltal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tdmogatas folyésitdsat megelézben;

- A Palyazé gazdasagi tarsasag nem tesz eleget az Aht.-ban és a 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendeletben, valamint a 2009. évi CXXII. térvény 2. §-aban foglalt kévetelményeknek;

- jogszabalyban, az allamhaztartasrol szo6lé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendeletben vagy a tdmogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat
nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja.

A tamogatasi szerzddést el6szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyez6éen. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének/képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott utjdn jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairasara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat szikséges csatolni.
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9.2. Szerzédéskotés elétti moédositasi kérelem

A tamogatasrdl szélé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatds 0Osszege
alacsonyabb a Palyazoé altal igényelt tdmogatasnal — rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt dsszeg esetében a Lebonyolit6é felhivja a Palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzd sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyazoé az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
aranyaval megegyez6en maédosithatja a program teljes koltségvetését. A mddositas soran a felhivas
altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a modositdas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiralasa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A moddositott palyazati
programot jévahagyas céljabdl a Lebonyolit6 részére a tamogatasi szerz6dés megkotése elétt be kell
nyUjtani az eredeti palyazattal azonos modon. Szerzédéskotésre csak a Tamogatéd vagy a Lebonyolitd
altal elfogadott médositasok esetén kerulhet sor.

10. Tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tamogatas a Palyazoé altal megjelolt tamogatasi idészakban, 2012. augusztus 1. és 2013. majus
15. ko6zott megvaldsult gazdasagi esemény felmerilt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendd
pénzbeli tdmogatas, melynek folyositasa egy részletben, eléfinanszirozas formajaban torténik.

A tamogatas folydsitdsa a tamogatasi szerzédésben meghatarozott idépontig, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott eléiranyzat terhére, banki utalas utjan kdzvetlenll a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjelélt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett kdteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folyosithatd, amig a tdmogatas Kedvezményezettjének — a pénzbeli szocialis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast elésegitd képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak adé-, jarulék-,
illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas kiegyenlitéséig
Lebonyolitd a kifizetést felfliggeszti, melyrdl irasban értesiti Kedvezményezettet. A visszatartas a
Kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt kdtelezettségeit nem érinti az Aht. 52. § (3)
bekezdés alapjan.

11. Szerz6déskotés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerzédésben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba Utkozik, a szerz6désben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Médositasi kérelem benyujtasara legkésdbb a projekt vége datum lejartat megel6z8 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 20%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kdzotti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. Kérjuk, hogy a 10%-ot meghaladd mértéki koltségvetés-modositasi kérelmiket
idében nyujtsék be.

12. Tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozo6 el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6é és pénziigyi elszamolas
formajaban (egyuttesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamol6 csak egyuttesen
tekinthetd beszamolodnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, hianypétlast kild a Lebonyolité a hiany
potlasara vonatkozoéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté doéntése szerinti célnak megfeleléen, a szerz8désben
rogzitett keretek kdzott kerllt felhasznalasra. A Palyazatkezel® Rendszer erre vonatkoz6 adatainak
megfeleld kitdltésével és a szikséges mellékletek csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemlden bizonyitania kell a tamogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.
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A beszamold benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését koveté 30. nap (de nem
lehet késébb, mint 2013. junius 15.).

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Lebonyolitdé vizsgalja meg és maximum egy
alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszélitia a
Kedvezményezettet. A hianypotlasi felszolitast elektronikus és postai  dton, tértivevényes
kildeményként kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a
hianypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget a felszélitasban megjeldlt hataridére, ugy
tovabbi hianypétlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamoldé és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbol szarmazé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti
Csalad — és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a
palyazati azonosité kézlemény rovatba valo feltiintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra kertl, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
a) beszamolé elfogadasa,

b) beszamolé elutasitasa,

C) beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamolo6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszeri teljesités. A Lebonyolitd
igy dont abban az esetben is, ha a Palyazd 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tdmogatasi
Osszeget.

Az utolsd (rész)beszamold elfogadasa esetén a Lebonyolité értesiti a szervezetet a palyazat
lezérasardl.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezbk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):

- Kedvezményezett a sziikséges hianypétlasi felszolitasokat kdvetéen sem kiildétt be egyaltalan
szakmai beszdmolét és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypaétlasi hatarid6t elmulasztotta;

- Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamoldsa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- Kedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kdvetett el.

Elutasité dontés esetén sor keril a tdmogatasi szerz6déstdl vald elallasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolité felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kerul, hogy a pénzlgyi elszamolas mely
tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzigyi elszamolas

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerz6désben megjeldlt
id6szakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyltt kell benyujtania a Palyazatkezel6 Rendszer pénzigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adoérdl szélé 2007. évi CXXVIL.
torvény (a tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl sz6lé6 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerllt koltségeit alatamaszté szamviteli
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bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazoldé bizonylatok megkuldésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idészakai kapcsoldodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi idészakhoz, valamint a
szerz6désre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzé6déseket. Kérjuk, tgyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkoévetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerllt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredetivel megegyezé,
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott bizonylat hitelesitett masolat nem fogadhato el.

A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrél (tamogatasi 6sszegrél, valamint a sajat forrasrél és az
allamhaztartasbdl szarmaz6 tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhatdé koéltségvetés -
modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kelléke:

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltétten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredetivel
megegyezd vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat hitelesitett masolat nem
fogadhato el.

Ezeért kerjuk, kulonosen a szamla atvételekor ellen6rizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfeleléen van kitoltve.
Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze atvételkor:

- szamla kiéllitasanak kelte és sorszama;

- szallitd neve, cime és addészama;

- vevd neve és cime;

- teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatal;

- értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott
szolgaltatdas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztdsa alapjan - a
térvényben alkalmazott SZJ, tovdbba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

- ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazo 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld szazalékérték);

- szamla fizetend6 végdsszegének értéke forintban.

Kérjuk, tUgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik.

Adémentesség esetében a szamlan egyértelim(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletsleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatas
nyljtasa esetén kiallitott szamlan az ,AFA-térvény terileti hatalyan kivil” kifejezés feltiintetése
kotelezd.

Amennyiben a szamldn nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepl® megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerll a
szamlan szerepl6 koliség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjuk,
ellendrizzék a szamlan szereplé termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénzugyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el.
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Amennyiben a palydzé kotelezettségvéllalé kdzremlkddésével kotott szerz6dést, ugy a
kotelezettségvallalo nevére és cimére kiallitott szamlak és pénzlgyi bizonylatok is elfogadhatok.
Amennyiben a tamogatasi szerz8désben szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, ugy a
szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt
egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara egyuttmikodési megallapodast koététt egy masik
szervezettel/személlyel, ugy a szerzddott fél nevére és cimére szo6ld szamlak és pénzigyi bizonylatok
is elfogadhatdk, de ebben az esetben a szerzdédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az
elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezben, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithaték
legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkezd médon:

- eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat palyazati
azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,5 000 Ft a KAB-FF-12-... palyazati
azonositészamu szerzédés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

- zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kek tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer( alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képvisel6
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal alairt
alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni a
teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell
tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot
engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a KAB-FF-12-.... palyazati azonositoszamu szerz6dés
terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat:
- koltség, kiadas készpénzben torténd medfizetése esetén:

o Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

o ha a Pélyazé szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a nyito- és zaréegyenlegnek, és
csatolni kell az errél sz6l6 nyilatkozatot.

o Id8&szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhl hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

o Kedvezményezett altal elSallitott internetes un. szamlatérténet, amennyiben az tartalmazza a
nyité- és zard egyenleget is.

A pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt mddon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyérteimien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzugyi beszamoléhoz bekildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. bizonylat sorszama;

. bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;
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. pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

. kifizetés id6pontja;

. kifizetés jogcime;

. pénztaros, az atvevl és a kifizetést jovahagyé alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhéaztartasbol szarmazé tdmogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarolag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhato el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat.

A téritésmentes hozzajarulasrél a www.ncsszi.hu honlaprél letdlthetd nyilatkozatmintak formajaban
is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé,
dologi feltételeket, szolgaltatdst biztositd(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgéltatas becsilt
forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgaltatds biztositasdért stb. pénzbeli ellenértéket
nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazol6 nyilatkozat a tAmogatas terhére koltségként
nem szamolhato el.

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés

A Palyazo szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képvisel® altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerz6dés
atjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kdvetkezéket minden esetben be kell bekildeni papir alapon:

- Palyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesitdé a szervezet hivatalos képviseldje
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

- elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

- dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolddo szerz8dés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dd bérleti szerzddés hitelesitett
masolata;

- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerz6dés hitelesitett
masolata;

- szervezet tulajdondban |év6 gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzddeés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

- amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz8dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata;

- sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzédésmoédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget elszamolhat
(lemondd nyilatkozat csatolasaval, visszafizetéssel és a bankkivonat hitelesitett masolatanak
bekuldésével és PR-ben valo rogzitésével);

- tdmogatasi 6sszeg és a sajat forrds, valamint az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kdzott a tamogatasi
szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 20%-kal térhet el (Koltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni, lasd 5.3.7. pont);

- pénzlgyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fOsorain belil Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a tdmogatasi 6sszegre és a sajat forrasra, valamint az allamhaztartasbal
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szadrmazé tdmogatasokra vonatkozé kdltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el
koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett tdmogatasbdl vagy tdmogatasbdl és sajat
forrasbdl, valamint az allamhaztartasbdl szarmazo tdmogatasokbdl finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben
A tételes pénzlgyi elszamolast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénzigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni kell a
Palyazatkezeld Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a t6bbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprél letdlthetd Palyazati Utmutaté nyujt
részletes segitséget.

12.2.  Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” menipont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar
megszokott médon. A bekildétt szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

Itt kell szévegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldsulasanak koridlményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyaz6 a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valdsult meg a program.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalositdsa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulé hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tamogatasbol megvaldsitott feladat
céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai beszamolo
részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok, stb.

A résztvevok bevonasaval megvalésulé programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti
ivek hasznalatara.

12.3. Egyéb ellenérzések

Tamogato, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellenérzéstikre feljogositott szervek (kilonésen az
ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer(i felhasznaldsanak ellenérzése céljabdl a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egyuttmikdédni az ellenbrzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zardsat kovet6 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettél eltéré helyen a palyazati dokumentaciod
telies anyaga rendelkezésre &lljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Lebonyolitét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak idétartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz8dés szerinti megvaldsulasat kdvetéen
- a megvaldsitasardl szoldé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan térténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Lebonyolitd értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérél vagy
részérél vald lemondast a honlaprél letolthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
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Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembeslil azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszdmolni, ugy a beszamoldval egyitt kell beklldeni
a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol sz6l6
terhelési értesitdé hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz és a PR-ben is rogziteni
szlkseéges.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kdvetben a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koételes
Lebonyolitdnak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkuildésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba val6é betekintés az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol széld 2011. évi CXII. térvény, valamint a Kdzpénztv. szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kllonleges adat;

- Uzleti titok;

- A mindésitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;

- Nemzetkdzi szerz8désbél eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnildézési vagy blnmegel6zési, kdzponti pénzlgyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza;

- A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozoé kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

A 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 90. §-a értelmében az allamhaztartason kivili szervezetek
kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoi
okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkdtésére, a koltségvetési tamogatas
folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras véleményuk szerint jogszabalysérts. A kifogast az
emberi er6forrasok miniszternek kell cimezni és a Lebonyolitd részére megkuldeni a kifogasolt
intézkedés, dontés kézhezvételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas
esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasardl valé tudomasszerzéstél szamitott 8 napon bellil.
A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevd képviselbje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi
okirat, tdmogatasi szerz8dés azonositasahoz szikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztds meghatarozésat, a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a kifogast tevd alairasat,
valamint a Palyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas
hataridében térténé benyujtdsanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon belll elbirdlja, amelyrdl a
kifogast tevét irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel 6sszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthato be.

18. Palyazati Felhivasban és Palyazati Utmutatoban hasznalt fogalmak
a) Palyazé6: amennyiben a Palyazati Felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, jogi személyiség
nélkuli egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek k6zéssége.

b) Kedvezményezett: elbiranyzatbdl részesuld kérelmezd, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
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rendelkezd gazdasagi tarsasdg. Végs6 Kedvezményezett az elSirdnyzat terhére folyositott tdmogatas
végs6 felhasznaloja.

c) Kotelezettségvallalo: jogképességgel nem rendelkezd Palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A Kotelezettségvallald szervezet a Palyazo altal a palyazatban megjelolt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyazo altali felhasznalasara és elszamolasara
kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: 06nallé bankszamlaval nem rendelkezé Palyazénak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldini a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat
bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogaté: elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

f) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tamogatéval kotétt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi megvaldsitasat
ellenérzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

o)) Internetes Palyazatkezelé Rendszer (PR): Lebonyolité altal Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezeld Informacids Rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszere).

h) e-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezeld rendszeren keresztil érkezik a Lebonyolitéhoz.

i) Tamogatasi idészak: Palyazati Felhivas 6. pontjaban és jelen utmutaté 4. pontjaban megjelodlt
idépontok kozotti intervallum. Ezen id6északban kell a Palyazéonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

)] Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli énrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereit6l kapott tamogatas, kivéve a tamogatast
igényld koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra elSiranyzott
dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl a Kbt. alapjan ajanlatkérének minésilé szervezetnek a
részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyujtott 6neré tamogatast
(368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 76. § (2) bekezdés)

k) Osszeférhetetlenség: Kozpénztv. 6. § (1) bekezdés szerint dsszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljardsban dontés-el6készitdként kbzremikddd vagy dontéshozo.

aa) Dontés el6készitésben kdzremikdddnek mindsil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a palyazati
kiiras vagy a tamogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyulé eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testllet tagja;

ab) Dontéshozonak mindsil: az a természetes személy, aki

abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetdje vagy testllet tagja,

ab2) feladat- és hataskdre alapjan tamogatédsi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kulénésen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsoléddéan egyetértési, vétd-, hozzdjarulasi, illetve
jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez8 szerv vezet6je vagy testilet tagja;

b) kizart kbzjogi tisztségvisel,

kizart kbzjogi tisztségvisel6nek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, a miniszterelnoki biztos, a
miniszteri biztos, az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a helyettes &llamtitkar, a megyei
kozgyllés elndke, a févarosi kozgyllés esetében a fbpolgarmester, a terlletfejlesztésrél és a
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terlletrendezésrél szélo toérvény altal meghatarozott regionalis fejlesztési Ugyndkség vezetd
tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kézremiikddd
szervezetei vezet6 tisztségviselbi és ellen6rzé szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozé személy kézeli hozzatartozoja,

kézeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé 1959. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) altal
meghatarozott kdézeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megijeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindésdil:

da) alegalabb 5%-os tulajdonaban all6é nyilvanosan miikédd részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
m{kodo részvénytarsasagot),

dc) atulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan mikoddo részvénytarsaséag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan miikédé
részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesulet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek
onallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozo
szemeély vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
az egyesllet, az egyhaz vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol szolé térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az az egyeslilet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd
azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyuttmiikédési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kdzos jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

9) akinek a részvételbdl valo kizartsaganak tényét a Kozpénztv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

) Erintettség: a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatédsagardl szold 2007. évi CLXXXI.
térvény 8. § (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban doéntés-el6készitbként kézrem(ikddd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozoéja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy az egyesilet Uigyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Az ‘érintettség kozzétételét a Palydzonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a Kkitdltott kozzétételi kérelem megkildésével. A
kdzzétételi kérelem letdlthetdé az alabbi honlaprdl: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozé koriimeény a pélyazat benyujtasa utan, de a tamogatési dontés el6tt
kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon belll kezdeményezni e kérilménynek a honlapon
torténd kozzétételét. Ha a Palyazoé a kdzzétételt hataridében nem kezdeményezte, tamogatasban nem
részesulhet.

m) Elektronikus értesités: a Lebonyolité altal a Palyazatkezel6 Rendszeren lUzenetként, illetve a
Palyazé altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan
torténd értesités.

Az e-mailben kikuldoétt értesités célba érkezését nem tudjuk garantélni.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellen6rzés

lezajlott vagy folyamatban van, de a Lebonyolit6 még nem tett érvényességi megallapitast, viszont
hianypaétlasra eddig még biztosan nem volt szikség.
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o) Palyazat ,,Ervényes” statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellenérzés lezajlott
és a Lebonyolitd érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvényesnek
nyilvanitotta.

p) Palyazat , Ervénytelen” statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellendérzés
lezajlott és a Lebonyolit6 még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok

A Palyazati Felhivasban és Utmutatdban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé 2012. évi
fejezeti kezelésl elGiranyzatok felhaszndlasanak szabalyairdl sz6l6 EMMI rendelet el8irasai alapjan
modositasra kerilhetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tiizér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237-67-82
Fax: (06-1) 237-67-82
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2012. junius 25.
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