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1. Palyazati program célkitiizései

A pélyazat célja a gyermekvédelmi szakellatas teriletén, a csaladjabdl hatésagi intézkedéssel kiemelt,
nevel8szuldknél, gyermekotthonban elhelyezett gyermekek, utdégondozdi ellatott fiatal felnéttek,
valamint nevel6szileik, és a nevel8szil6i halézatban, gyermekotthonban személyes gondoskodast
nyUjté munkakoérokben foglalkoztatottak szamara egészségfejlesztési-drogmegel6zési programok
tdmogatasa, illeszkedve a nemzeti és nemzetkdzi kabitdészerlgyi stratégiai dokumentumok céljaihoz.
A palyazat keretében a gyermekek, fiatal felnéttek szerhasznalatanak megel6zését, a nevelészildk
szll6i készségeinek, a személyes gondoskodast nyujté munkakordkben foglalkoztatottak céliranyos
szakmai kompetencia fejlesztését el6segité programok tamogatasara van lehetéség, kulonos
tekintettel a szemléletformald, a tarsas és életvezetési készségek fejlesztését célzo, a
szerhasznalattal szemben pozitiv alternativat nyujté programokra.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tdmogatas nyujthaté a programhoz sziikséges anyagkoltségek (pl. programhoz
szervesen kapcsolodd mikodési koltségek, nyomtatvany), szolgéltatasok (részvételi dij, bérleti dij,
posta, telefon, étkezési koltség, tiszteletdij, oktatas), bérkdltségek, bérjarulékok és kis értéki targyi
eszk0zOk beszerzésére. Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések (koltségvetési tabla
»B” fésoranak 6sszege) az igényelt, illetve a megitélt 6sszeg 20%-at nem haladhatjak meg.

DOLOGI KIADASOK (,,A” fésor)

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvalodsitasahoz, a
szervezet mikodéséhez kapcsolddd — jellemz8en szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a f&soron belll Iévé alsorokon a kdvetkezd koltségek tervezhetbek a
koltségvetésben:

A1 Ingatlan lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 6sszefliggé, a szervezet tulajdonaban lévé vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolddo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdliséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:
- kozuzemi dijakat (pl.: aram, viz, fiités, stb.),

- ko6z0s koltséget,

- biztositasi dijat,

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (az ingatlan-feldjitas koltségei nem tervezhetéek)

- ingatlan bérleti dijat (pl.: terembérlet, irodabérlet)

- ingatlan Uzemeltetéséhez kapcsoldodd egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok értékét
(pl.: tisztitdszer, Uzemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.).

- eseti jelleggel vasérolt energiaforrasok (pl.: szén, tlzifa, fitéolaj).

A3 Egyéb eszk6zOk lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban lévé vagy bérelt eszkdzok (pl.: projektor,
butorok, aggregator, digitalis tabla, flinyird, informatikai eszk6zok stb.) lizemeltetéséhez kapcsoldéddan
felmerilt beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

- bérleti, kdlcsonzési dijat,

- fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogydeszkdzoket (pl.: egér, billentylizet, pendrive, CD, DVD stb.)

- nem jarmivekbe beszerzett izemanyagkdltséget (pl.: aggregator, flnyird),

- az egyéb eszkdzok Uzemeltetési kdltségeit.

A4 Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 0Osszefliggé adminisztracidés koltségeket (anyagkoliséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetéek, melynek teljesiilését kdvetben szamlat allit ki a
szolgaltatast végz8. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir koltsége (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas
papirigénye, stb),
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- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevalldsok, szigord szdmadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informacio-aramlashoz szikséges bels6 nyomtatvanyok, el6addi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, pénztarbizonylat, szamlatémb stb.),

- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltségét (irattartok, tizégépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

- ,Adminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, Ugyintézdi szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében térténik)

- jogszabalyi medfelelést segité szolgaltatasok (lUgyvédi munkadij, munka-/tizvédelmi
szolgaltatas, Uzemorvosi szolgaltatas, kényvvizsgaldi dij, Ugyviteli tanacsadas, Ugyvitelszervezés
koltségei),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvalositasa soran felmerilt adminisztracios
koltségeket

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 06sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiéban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetend6 dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (szervezet tevékenységét bemutatéd kiadvanyok, brosurak,
szordlapok, tajékoztato fuzetek, plakatok, névjegykartyak),

- PR, marketingszolgaltatasok koltségeit (kiallitas koltségei, arculattervezés, piackutatas,
szakeértbi szolgaltatasok, tanacsadas koltségei),

- arculat tervezés koltségeit (,cégtabla”, levélpapir, mappa, névjegykartya, zaszld, molind,
tagsagi kartya),

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédé beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacios tanacsadas) koltségeit.

A6 Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal 06sszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltdltés koltsége, tarhely dij,
a honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a Palyazati Felhivas megengedi —a C
fésoron kell tervezni),

- postakoltséget (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas dija, postafidk bérleti dija, stb.),

- telefonkdltséget (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és eldfizetési dij, mobil feltdltd kartya
koltsége stb.),

- internetkdltséget,

- bels6 kommunikaciés kiadvanyok (belsé Ujsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi kdltségei),

- egyeb kommunikacids kiadashoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A7 Utazas-, kikildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, a szervezet
mikodéséhez, palyazati programhoz kapcsol6do utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) koltségeit, példaul:

- kiklldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdondban 1év8 gépjarmi. szervezet érdekében torténd hasznélatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget),

- tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd hasznalatanak koltségeit (menetjegyek
és szamla, taxi koltsége) (nem munkaba jaras koltsége),

- egyéb utazasi, kikildetési koltségeket.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévd gépjarmivek lUzemanyagkdltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kézzétett Gzemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizaciés
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A8 Szakértdi dijak (szamlas kifizetés):
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédé nevesitett szakértéi
dijakat (pl.: tanacsadast nyujté - felnéttképzési, kdzoktatasi, szocialis, stb. - szakérték koltségei). Ezen
az alsoron azok a szakért6i dijak tervezhet6ek, amelyek teljestilését kdvetéen a szakért, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Viszont a kdnyvelési dijakat, Ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzugyi szolgaltatdsok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracié koltségei alsoron (A4) lehet tervezni.

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliiggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetbek, amelyek
teljesulését kovetden a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizé részére.
Viszont a szakért6i dijakat a Szakért6i dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a kdnyvelési dijakat, az
ugyviteli szolgaltatds, a bérszamfejtés, a pénzlgyi szolgaltatdsok dijait stb. az Adminisztracio
koltségei (A4) alsoron lehet tervezni.

A10 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat lizemeltetd szervezeteknél az élelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, flggetlenil attél, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoliségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A11 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédd szerkesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A12 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkodltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szédmla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A13 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 06sszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

A14 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggd oktatdshoz,
tanacsadashoz kapcsol6dé beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetbek, amelyek
teljestlését kdvetben a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A16 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koéltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitdsahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek
tervezhet6ek, amelyek teljeslilését kdvetben a szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd részére.

A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikédéséhez
kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészséglgyi lada, gyoégyszer, evBeszkdz, pohar, télca, t6rolkdzd,
konyharuha, stb.),

- egyéb anyagjellegil szolgaltatasok koltségei, (pl.: hangositas, TV eléfizetés, palyazati dij),

- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas, utasbiztositas),

- pénzlgyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkdltség, banknyomtatvanyok, mikdodési, likviditasi céla
hitelek kamatai),

- reprezentacid koltségei (,Uzleti vendéglatas”, vendégfogadas, étel, ital fogyasztas, étkezés
alapanyag beszerzése, ,0zleti” ajandék),

- tagdijak,

- nevezeési dijak,

- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hatdésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A19 Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsol6do nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen alsort alkotdé tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgéltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikoédéséhez
kapcsolédnak.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELY! JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,,B” fésor)

Ezen a f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodd személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodd egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol figgéen.

Bérkoltségekre és személyi jellegl egyéb kifizetésekre. Az itt igényelt tamogatas nem haladhatja
meg az igényelt, megitélt 6sszeg 20%-at.

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével
0sszefliggd, munkaviszony, kdzalkalmazotti, kdzszolgalati, kormanyzati szolgalati jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérkoltséget, az ahhoz kapcsolddd munkavallalét terhelé adét és jarulékokat, valamint a
munkaltatot terhel jarulékokat,

- a START kartyasok és egyéb megvaltozott munkaképességlek foglalkoztatasahoz kapcsolédo
bérkoltséget és a csokkentett kozterheket

- munkaba jaras koltségeit (bérlet, személygépkocsi hasznalat),

- béren kivili juttatdsok (étkezési hozzajarulas, egészségpénztari hozzajarulas, udulési csekk, és
ezek adéterhei).

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mikoédéséhez
kapcsol6dd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsoldd6 foglalkoztatottat terhel6 adot és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetben kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belll, a
megfeleld alsoron lehet tervezni.

B3 Onkéntes foglalkoztatas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikédéséhez
kapcsolodo dnkéntes foglalkoztatas koltségeit:

- a 2005. évi LXXXVII. toérvény alapjan az onkéntes tevékenységének ellatasa
kézben/érdekében felmerdlt kdltségeket.

Felhalmozasi kiadas nem tamogathato.

A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi poétlék, kotbér, biintetések, pétdijak koltségeire nem fordithaté.

A szervezet hivatalos képvisel6je altal, illetve a hivatalos képvisel6 tulajdonaban lévé vallalkozas altal
kiallitott szdmla a tdmogatas terhére nem szamolhaté el.
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3. Palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kuldndsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazdra vonatkozo AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIII. térvény hatalya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kézbeszerzési torvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldésult, a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg és sajat forras
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli
bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt
megvalositasahoz kell kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok teljesités datumanak a
tamogatasi idészakon beliil kell lenni.

4. Tamogatasi idészak

A Palyazo altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmez6kben kizardlag a 2013. februar 1. és 2013. junius 15. kdzé esd idészak jeldlheté meg.
Kérjuk, hogy a tamogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a projekt zaras
id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. Palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

Palyazat benyujtasara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezel§ Rendszer) keresztul van lehet6ség.
Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezeld Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatornaja a Palyazatkezel6 Rendszeren belll Gzemeltetett levelezé
rendszer, mert bar minden (izenetet elkiild a Lebonyolité Onnek e-mailben is, az On éaltal megadott e-
mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kévetése, illetve az eldirt hataridék
betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos informaciokat
tartalmazo lizeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fllre keriinek.

5.1. Palyazati dokumentacié )
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany &6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
http://ncsszi.hu/palyazatok-1_2/aktualis-palyazatok-2_3
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentéciot, egyutt tartalmazzak a palyazashoz szilkséges 6sszes feltételt.

5.2. Kotelez6 regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a palyazo
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben kordbban mar regisztralt a Palyazatkezel® Rendszerben és érvényes felhasznalénévvel
és jelszéval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” mendpontban sziveskedjen a korabban megadott
adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztracios Nyilatkozat moédositott példanyat az
5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és Szociédlpolitikai Intézet
cimére. Felhivjuk figyelmét, hogy a Regisztraciés nyilatkozatot minden évben, - az els6 palyazat
benyujtasa el6tt - szikséges megujitani.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjuk, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” mentpontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat elsé lépése az alapadatok (e-mail cim és jelsz6) megadasa.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracid6” nyomoégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyzo
adatokrol, hanem arrdl értesil, hogy aktivacidés e-mailt kiildott a rendszer. Regisztracidjat ugy tudja
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érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 6ran belul. 72 o6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja
kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha ismételten regisztralni prébal, hibalzenetet fog kapni, hogy ilyen
e-mail cimmel mar tortént regisztracid. Eléfordulhat az is hogy a levelez6rendszere levélszemétként
kezeli az aktivaciés e-mailt, kérjuk, ellendrizze ott is. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivacios e-
mailt, kérjuk, forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet ligyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztracios folyamat kdvetkez6 Iépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menipont alatt ki kell télteni a palyazé szervezetre vonatkozé adatokat
(Alapadatok; MUkddési szint, hatdkdr; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informacios
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 6sszes kotelezéen kitdltendé mezét megfeleléen feltdltdtte,
ugy az adott menipont neve zodldre valtozik (a menlpont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mez§ kerdlt kitdltésre a szikséges adatok kozul).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” menlpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetben valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé menipontok.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utan az adatok modositasara nincs lehetéség.
Amennyiben a pdlyazé szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem
Lebonyolitdé postacimére torténé elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden évben koételes a Lebonyoliténak benyujtani a kitoltott ,Regisztracios
Nyilatkozat™nak a szervezet képviselbje altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztracios
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet postacimére. A boritékra irjak ra: Regisztracids nyilatkozat.

A regisztracios nyilatkozat egy automatikusan generalt dokumentum, amelyet a Sajat adatok mez&k
véglegesitése utan ér el, a Sajat adatok, Regisztraciés nyilatkozat gomb megnyomasaval ér el.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrél szélo mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelez6 részét képezi, ezért ezeket feltétlenll egyutt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.cégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is.

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénzigyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szolé
NAV bejelenté masolatat is.

5.2.3. Regisztraciéval kapcsolatos hataridok
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésdbb az adott naptari évben elséként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani a Lebonyolitonak.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése

A bekulddtt regisztracios nyilatkozatot a Lebonyolit6 munkatarsai ellen6rzik és iktatjdk a
Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,hatalyos” jel6lést a rendszerben a palyazé
szervezet regisztracids nyilatkozata, addig minden belépéskor Gzenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csaldd- és Szocialpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjuk, hagyja figyelmen kivil ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.2.5. Palyazati dij

Jelen palyazati kategoriaban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szukséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000
szamu szamlajara, kizarélag atutalassal. A palyazati dij befizetésérdl szo6l6 igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjik, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezeld Rendszerben (PR) megadott
felhasznalénevet, a szervezet pontos megnevezését, tovabba a kiiras koédjat (KAB-GY-12)
sziveskedjen feltiintetni. A péalyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni,
ha a befizet6 adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezel§ Rendszerben regisztralt palyazo
szervezet adataival és a befizetésrdl sz6l6 igazolas csatolasra kerult a palyazatban.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel6 Rendszerbe valé belépés utan a ,Palyazatok”-on belll a ,Palyazati kategériak”
almenlipontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategéria
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kivalasztasa utan lehetéség van a pédlyazati kategdria alapadatainak és letdlthet6 dokumentumainak
megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditdsa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti Uj palyazat benyujtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatdbszam alapjan a palyazat adatainak kitoltését a ,Megkezdett palyazatok”
almenlipont megfelel6 sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelené Iépcsékdn
végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvallaldé azonos a Palyazoval, kérjuk, hogy a ,kdtelezettségvallaléo a
Palyazéval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mez&kbe.

Amennyiben nem azonos, kérjik, toltsék fel a Kotelezettségvallalé szervezet adatait a
Palyazatkezel6 Rendszerbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezd Palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos
a Palyazéval azonos” adatmez6ben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe. Ebben az esetben a sajat adatok menupontnal
megadott banki adatokat vessziik figyelembe.

4. Projektadatok
A projekinek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet kordbbi, mint 2013.

februar 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2013. junius 15. A megvaldsulads helyénél
a projekt legjellemzdbb orszag és telepllésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozo
informaciokat nem kotelezé megadni, viszont a konnyebb egylttmikodés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

5. Pénzigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdket a Palyazatkezel® Rendszer a Palyazé altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitdltése nem
kotelezd.

7. Projekt részletes koéltségvetése

Itt szlkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazat
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betlitipussal és szamozassal is megkulonbdztetink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A”), melynek egyik alsora az Egyéb beszerzések, szolgéaltatdsok koltségek (jeldlése: ,A18”).
A koltségvetési tablazat kitdltésénél kérjuk, Ugyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
el6irasokra. Vannak olyan koéltségnemek, amelyekre tdmogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél
a tamogatasi 6sszeg mezd kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzb sorok
(fésorok) kdzvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja
ki. A projekt koltségvetését, kuldndsen az igényelt tamogatasi 6sszeget az 2. pontban részletezett, az
AFA elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 2 fésorba sorolva talalhatéak meg a palyazatban:
A. Dologi kiadasok
B. Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

8. A Palyazati Urlap adatai
A Paélyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategéridra jellemzd kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran:

1. A Palyazé szervezet bemutatasa (max 10 000 karakter)
2. Kérjik, az Grlaphoz word fajlként csatolandd mellékletet a kdvetkezé szempontok alapjan
készitsék el: A szervezet elmult egy, illetve tObb éves tevékenységének bemutatasa. A palyazott
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programhoz kdzvetlen kapcsolddé eddigi tevékenységek részletezése. Korabbi szakmai
tapasztalatok, eredmények ismertetése — csatoland6é melléklet.

3. Program helyszine, adatai.

4. A program létrehozasanak/kidolgozdsdnak részletes utemterve. Program |étrehozésanak,
kidolgozasanak részletes utemterve. Munkafolyamatok sorrendje, datumhoz kapcsolva (pl. tartalom
megfogalmazasa, tervezés, megvaldsitas, stb.) — csatolandd melléklet.

5. A program részletes ismertetése (max. 25000 karakter). Részletezze a programban
megvalositandd szakmai tevékenységet.

6. Kérjiuk, nevezze meg és mutassa be roviden a nevelszuléi haldézato(ka)t, gyermekotthon(ok)t,
amely(ek) javara a palyazat benyujtasra keril (max. 15 000 karakter).

7. Mi a program célja? Mik a program célcsoportjanak jellemzéi és mennyire felel meg a palyazati
program a célcsoport sziikségleteinek?

8. Program létszamadatai.

9. Programban résztvevé szakmai megvalositok (pl.: eléaddk) szama, iskolai vegzettséguk.

10. Szervezdk létszdma, iskolai végzettsége. Szervez6k végzettsége, munkahelyuk, képességeik
ismertetése. Mennyire kielégitd a programot megvaldsitdé személyek szakmai felkésziltsége?
Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyazé korabbi programok megvalésitasaban? Mennyire
kielégité a Palyazoé jelenlegi menedzsment kapacitasa (ide értve a munkatarsakat, felszereléseket és
a program koltségvetésének kezelését)?

11. Hogyan felel meg az egészségfejlesztés szemléleti keretének a program?

12. Mennyire kovetkezetes 6sszességében a program megtervezése?

13. Mutassa be, milyen objektiv eredménymutaték mentén lehet a program eredményességét
elbiralni.

14. Hogyan felel meg a palyazat a nemzeti és nemzetkdzi kabitdszerugyi stratégiai dokumentumok
céljainak?

15. A program célcsoportja milyen hosszu tavu tapasztalatokkal gyarapodhat a programon valé
részvételt kdvetéen?

16. Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei: pénzigyileg (hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tamogatas utan?), intézményileg (a program végére rendelkezésre allnak-e majd
azok a strukturak, amelyek lehetévé teszik a tevékenységek folytatasat?).

17. Indokolja tervezett koltségvetését, kdltségnemenként részletezve (1. melléklet)

18. A program megvaldsitasa soran egylttmikodé szervezetek/intézmények bemutatasa,
egyuttmikodési megallapodas csatolasa

19. A program megvalésitasaban egylttim(k6dé szervezetek, intézmények nevét, feladatkorét és a
kapcsolattartd személy nevét kell megadni. Amennyiben van helyi Kabitészerugyi Egyezteté Férum,
az altala kiadott ajanlas a megvalésitandd programrol

20. Kérjuk, adja meg azon palyazatok azonositojat (palyazati azonositd), amelyekre 2011. és 2012.
évben palyazatot nyujtott be.

21. Kérjuk, mutassa be az igényelt tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak iddbeli Utemezését. Az
Utemtervhez mintat letdlthet a Palyazatkezel6 Rendszerb8l a Palyazati kategoria Letdlthetd
dokumentumok fulérél (2. melléklet).

22. A palyazo szervezet statuszanak megfelel§ hatalyos létesité okiratdnak — kulénésen alapitéd
okirat, alapszabdly — hitelesitett oldalhli digitalis masolatat kérjuk, melyet csatoljon palyazatahoz a
Palyazatkezel6 Rendszerben (oldalhii digitalis masolat alatt értjuk a dokumentumok eredeti, a
szervezet 4ltal alairt példanyanak beszkennelt formatumat).

23. A szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrdl szo6lé igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhl digitalis masolatat csatolja
palyazatahoz a Palyazatkezelé Rendszerben (egyeslletek, alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében).
Egyhaz esetében egyhazféhatdsagi igazolas.

24. Kérjuk, csatolia a palyazati dij befizetésérdl (atutalasardl) széld igazolas oldalhd, digitalis
masolatat, jelezve az atutalas napjat.

25. 24, Kérjuk, csatolja a nevel6szil6i halozat(ok), gyermekotthon(ok) jogerds, hatalyos miikddési
engedélyének hitelesitett oldalh{ digitalis masolatat, amely(ek) javara a palyazatot benyuijtotta.

9. Térolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tdmogatas szabalyszerl felhasznaldsat
igazol6 elkuldnitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elésegité képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak ado-, jarulék-, illeték- vagy
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vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kdztartozds-mentesség ellenérzése érdekében a
Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a kdztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolitd és a Kincstar a Palyazéknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrol adatot szolgaltasson az allami adéhatésag és a vamhatdsag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és ad6szam, addazonosito jel), ezen tul a Palyazdknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fliggetlenil - a jogszabalyban meghatarozott
jogosultak, és tdmogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
O0sszegl tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

A hozzajarulasnak ki kell terjednie arra, hogy a tdmogat6 és a Lebonyolité a palyazat elbiralasaban,
szerz6déskotésben, ellenbrzésben, illetve egyéb palyazatkezelési tevékenységekben részt vevé kilsé
szervezet vagy személy szamara a feladat ellatasahoz sziikséges adatokat atadja.

Figyelemmel kell lenni még a kézpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagarol széldé 2007. évi
CLXXXI. térvény (a tovabbiakban: Koézpénztv.) 6. § (1) bekezdésében leirt Osszeférhetetlenség
fogalmara (lasd jelen Utmutaté 18. k.) pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak Palyazéként és nem részesilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia
kell a Palyazénak, hogy kizaré Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével
szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén jelen
Utmutaté 18. 1) pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprél letdlthetd kozzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis lépcs6é adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkcidok hatasara
tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy koltségvetése, a kotelezben megjeldlt
adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
.Véglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelen6é képkod (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor maddosithato, valtoztathatd. Veéglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is keril a palyazé olvasatlan lizenetei
kozé, mely a fentiekrél tajékoztatast nyuijt.

6. Palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésil az a palyazat, amely beadasi hataridé napjan 23.59 o6raig a
Palyazatkezeld Rendszerben véglegesitésre kerilt. A beadasi hataridé 2013. januar 31.

Azon pélyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat Lebonyolité nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Pélyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hataridd utédn palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. Palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellenérzi a beadasi hataridd lejartat kévetd 10 munkanapon
belll. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitoltéttsége, megfelelésége,

b) a Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga,

c) a Regisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,

d) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

e) érintettség esetén a kdozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelel6sége
f) a Palyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhetd dsszeg vizsgalata

g) a nevel6szuldi halézat(ok), gyermekotthon(ok) joger8s, hatalyos mikddési engedélyének
hitelesitett oldalh( digitalis masolata(i), amely(ek) egyuttmikoédésével a palyazat benyujtasra keralt
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Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypoétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypétlasra
szdlitja fol egy alkalommal. A hianypdtlasi felhivast a Lebonyolité elektronikus uton kuldi ki — a
Palyazatkezeld Rendszerben Uzenetként, illetve a Palydzé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus
levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeliebb 5 munkanapos hianypétlasi hataridé
megjeldlésével.

Az alabbi esetekben hianypdtlasra nem kerll sor, a palyazat hianypétlas nélkil érvénytelen:

a) nem a 9.1. pontban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) a teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében;

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6dd hianypétlast a Palyazé a Palyazatkezeld Rendszerben
végzi el ugy, hogy a szikséges modositdsok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
legkésébb a hianypétlasra nyitva allo hatarid6 utolsé napjanak 23.59 6rgjaig.

Amennyiben a hianypétlds egyéb feltételek poétldsara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztraciés
nyilatkozat megkuldése), ugy a Palyazonak a hianypétlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsul az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belll
(a hataridé utolsé napjanak 23.59 6rajaig) elektronikus Uton a Lebonyolitd Internetes Palyazatkezel®
Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hianypotlasa, amelyet a hianypétlasra
felszolitd értesitésben megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a Lebonyolité székhelyén a
hianypaétlasra felszolito értesitésben megjeldlt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a Palyazé nem potolta a hianyossagokat a felszolitasban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, ugy a Lebonyolito
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kild a Palyazénak a hianypétlasi hataridd lejartatdl szamitott 10 munkanapon belll.

A Lebonyolitd az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kbzzéteheti:

- palyazati azonosito

- palyazati kategoria

- Palyazoé neve

- Palyazoé székhelyének telepilés és megye adata

- palyazati projekt cime

igényelt 6sszeg.

8. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Lebonyolitd a Tamogaté altal kijelolt Biralé Bizottsag elé
terjeszti. A Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

1. Relevancia, szakmai megalapozottsag

Mennyire felel meg a palyazat a célcsoportok sziikségleteinek?

Mennyire felel meg a palyazat a nemzeti és nemzetkdzi kabitoszertgyi stratégiai dokumentumok
céljainak?

Mennyire kidolgozott a program tematikaja?

Mennyire val6szind, hogy a programnak érzékelhetd hatasa lesz célcsoportjaira?

Mennyire felel meg az egészségfejlesztés szemléleti keretének a program?

2. Médszertan, szakmai megalapozottsag

Mennyire kdvetkezetes 6sszességében a program tervezése?

Milyen mértékben tartalmaz a palyazat objektiven alatamaszthaté mutatokat a program
eredményeire vonatkozdan?

3. Fenntarthatésag

Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei pénzugyileg (Hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tamogatas utan)?

Milyen mértékben fenntarthatdéak a palyazat eredményei intézményileg (a program végére
rendelkezésre allnak-e majd azok a strukturak, amelyek lehetéveé teszik a tevékenységek
folytatasat)?

4. Koltségvetés és koltséghatékonysag

Mennyire realis és kidolgozott a program koltségvetése?

A pélyazatban tervezett kiadasok mennyire felelnek meg a gazdasagossag és
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kdltséghatékonysag kdvetelményének?

5. Iranyitasi kapacitas és szakértelem

Mennyire kielégité a programot megvaldsité személyek szakmai felkészultsége?

Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyazé korabbi programok megvalésitasaban?
Mennyire kielégité a Palyazo jelenlegi menedzsment kapacitasa (ideértve a munkatarsakat,
felszereléseket és a program koltségvetésének kezelését)?

6. Prioritasi szempontok értékelése

A palyazat tébb szervezet szakmakdzi egyuttmikddésével valésul meg?

A pélyazat egyidejilileg tartalmaz az ellatottaknak és az 6ket nevel6knek (nevel8szilék,
személyes gondoskodast nyujté munkakdrokben foglalkoztatottak) programokat a komplex hatas
elérése érdekében?

7. Sziikség volt-e hianypotlasra?

A Biralé Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl (hianypotlas esetén a
hianypétlasra megallapitott hataridé lejartdnak napjatol) szamitott 45 napon belll teszi meg, amelyet a
Lebonyolitd legfeljebb 5 napon belll felterjeszt alairasra a szocialis, csalad- és ifjusagugyért felelés
allamtitkaranak. A tamogatasokrél a szocialis, csalad- és ifjusagigyért felelés allamtitkar dont a
felterjesztéstdl szamitott 15 napon beldl.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2013. marcius 29.

9. Szerzédéskotés

A Palyazatkezel6 Rendszeren keresztul kiklldott tamogatasi dontésérdl szold értesitések
tartalmazzadk a szerz8déskotés feltételeit és az ahhoz szikséges dokumentumok bekdildési
hataridejét, moédjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi szerzddés keretei kozott van
lehet6ség, a szerz6dés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az
értesitésben megjeldlt hataridére kell megkildenie.

A Lebonyolitd a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerz6déskdtéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepl6 hataridét, a Lebonyolité a Kedvezményezettet 8 munkanapos
hataridével, két alkalommal hianypotlasra szolitja fel. A felszolitast az elsé alkalommal elektronikus
uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai Uton, tértivevényes kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tAmogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrél sz6lé értesités kézhezvételétdl
szamitott 60 napon belll a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrohaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghiusulasardl a Lebonyolitd elektronikus és postai uton értesiti a Palyazot.

A tamogatasban részesilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljestlése esetén a tamogatasi szerz8dést a Lebonyolitd kdti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma felé
a Lebonyolité altal a Palyazatkezel® Rendszerben kezelt és lebonyolitott el6iranyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbdl szarmazd, lejart hataridejl elszamolasi vagy visszafizetési kdtelezettsége nincs.

9.1. Szerz6dés megkotésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok
feltételrendszere szerint vizsgalandd jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrol szo6l6 2011. evi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.) 50. §);

- A Palyazoval kapcsolatban nem mertilt fel olyan tény, koériilmény, amely miatt a szerz8désben foglalt
nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kévetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi, végelszamolasi
vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras, vagy a szervezet
birésagi nyilvantartasbdl valo torlését az lgyészség nem kezdeményezte;

- A tdmogatd altal meghatarozott mértékl sajat forras a Palyazo rendelkezésére all, tovabba errdl
nyilatkozik, és igazolja;

- A Palyazénak — a pénzbeli szocialis, j6léti ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado6-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas)

- A Palyazé hozzgjarult, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fuggetlendl - a
jogszabalyban meghatérozott jogosultak, és a tamogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé F&igazgatésag, a
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Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegli tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A Kbzpénztv. hatélya ala tartozé koltségvetésbdl nydjtott tamogatas esetén a Kedvezményezettnek
nyilatkoznia kell a Kézpénztv. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tdmogatott tevékenységhez sziikséges joger6és hatdésagi engedélyekkel a Palyazé rendelkezik;

- A tamogaté altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megel6zden;

- A Palyazd gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht.-ban és az allamhaztartasrél szélé térvény
végrehaijtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban. Avr.), valamint a 2009.
évi CXXII. térvény 2. §-aban foglalt kovetelményeknek;

- jogszabalyban, az Avr-ben vagy a tamogatasi szerz6dés megkdtésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtia be, vagy a megtett nyilatkozatat
visszavonja.

A tamogatéasi szerzddést el8szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon szereplé
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszeri alairasa pecséttel egyiitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének /
képviselbinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv
(pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzddéskotés soran a
hivatalos képvisel6 meghatalmazott utjan jar el, abban az esetben a szerzdédés alairasara feljogosité
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

A tamogatasi szerzddést el6szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon szereplé
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyiitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz8déseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének /
képviselbinek kell a szerz8dést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezeté szerv
(pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz8déskotés soran a
hivatalos képvisel6 meghatalmazott utjan jar el, abban az esetben a szerzdédés alairasara feljogosité
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Atamogatasi szerzddés kotelezd mellékletei:

1) AFA nyilatkozat

2) Felhatalmazo levél/levelek

3) Kedvezményezett hatalyos létesitd okiratanak, cégkivonatanak, nyilvantartasba vételérdl szoélé
igazolasanak, vallalkozéi igazolvanyanak stb. 30 napnal nem régebbi, hiteles masolata

4) Tamogatasi célhoz esetlegesen csatlakozé és mar rendelkezésre allo szerz6dések, nyilatkozatok
valamint joger&s hatésagi engedélyek

5) Kedvezményezett szervezet képvisel6jének - valasztasa szerint - kdzjegyzd altal hitelesitett
alairasi cimpéldanya, ugyvéd altal ellenjegyzett alairds mintaja, vagy pénzforgalmi szolgaltaté
altal vezetett és hitelesitett alairasi kartonja.

9.3. Szerzédéskotés elétti moédositasi kérelem

A tamogatasrol szélé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatds 0Osszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tdmogatasnal — rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 0sszeg esetében a Lebonyolité felhivja a Palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzé sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogaté hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyazo az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
aranyaval megegyez6en moédosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal el6irt tartalmi koévetelményeket be kell tartani, s a mddositds nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Téamogaté a palyazat elbirdldsa sordan — a
felhivasban rdgzitett szempontoknak megfelelen — elényként értékelt. A moddositott palyazati
programot jévahagyas céljabdl a Lebonyolito részére a tdmogatasi szerz6dés megkdtése elétt be kell
nyUjtani az eredeti palyazattal azonos moédon. Szerzédéskotésre csak a Tamogato vagy a Lebonyolitéd
altal elfogadott mddositasok esetén kertlhet sor.

Amennyiben alacsonyabb a megitélt tamogatas, mint az igényelt 6sszeg, abban az esetben a
koltségvetés mddositasa mindenképpen sziikséges. Ezt a moédositast a Palyazatkezeld Rendszerben
kell végrehajtani. Elfogadott (hatalyos) koltségvetés nélkil nem irhat6 ala a tamogatasi szerzddés.
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10. Tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazo altal megjeldlt tAmogatasi idészakban 2013. februar 1. és 2013. junius 15.
k6zott megvaldsult gazdasagi esemény felmerdlt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendé pénzbeli
tamogatas, melynek folyositasa egy részletben, eléfinanszirozas formajaban torténik. Az Avr. 78. § (2)
bekezdése értelmében elbfinanszirozas esetén az egydsszegl kifizetésre a zard beszamold
elfogadasa el6tt ker(l sor.

A tamogatas folyositasa a Palyazati Felhivasban meghatarozott eléiranyzat terhére, banki utalas utjan
kozvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a
palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett kbteles a tdAmogatés igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folydsithatd, amig a tdamogatas Kedvezményezettiének ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa van. A kdztartozas kiegyenlitéséig Lebonyolité a kifizetést felfuggeszti, melyrdl irasban
értesiti Kedvezményezettet. A visszatartdas a Kedvezményezett tamogatasi szerz6désben vallalt
kotelezettségeit nem érinti az Aht. 52. § (3) bekezdés alapjan.

11. Szerzédéskotés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaloésitasa meghildsul, tartés akadalyba (tkozik, a szerzddésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belill bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megel6zd 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a beszédmolas soran legfeljebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozotti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10 %-ot meghaladd mértéki eltérés esetén szerzé6dés-modositasi kérelmet kell
benyujtaniuk a Palyazatkezel6 Rendszerben. Kérjlk, hogy szerz6dés-moddositasi kérelmiket idében
nyujtsak be, melyben a kéltségvetést modositjak.

12. Tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozo6 el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénzigyi elszamolas
formajaban (egytuttesen: beszamold). A pénzigyi elszamolas és szakmai beszamolé csak egyittesen
tekinthetd beszamolodnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, hianypétlast kild a Lebonyolité a hiany
potlasara vonatkozoéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszeriien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kdzott kerdlt felhasznalasra. A Palyazatkezeld Rendszer erre vonatkoz6 adatainak
megfeleld kitdltésével és a szikséges mellékletek csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdeml&en bizonyitania kell a tAmogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

A tamogatott tevékenység harom hoénapon belilli megvalésitdsa, tovabba az egymillié forintot meg
nem haladé 6sszegl koltségvetési tamogatas esetén a zard szakmai beszamold és a pénzigyi
elszamolas (a tovabbiakban egyutt: beszdmold) benyujtasara eldirt hataridét a koltségvetési
tamogatas felhasznalasanak véghataridejét kdvetd harminc, mas esetben hatvan nap.

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamol6t a Lebonyolitdé vizsgalja meg és maximum egy
alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszodlitia a
kedvezményezettet. A hiadnypodtlasi felszdlitast elektronikus és postai  uton, tértivevényes
kuldeményként kildi meg. Ha a kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a
hianypaétlasi felhivasban meghatarozott mddon tett eleget a felszdlitasban megjeldlt hataridére, ugy
tovabbi hianypdétlasra nincs lehetéség.

A hianypotlasra allitott szamlakra minden esetben poétszamlat kell generalni a Palyazatkezeld
Rendszerben, amennyiben elutasitott szamla is van az elszamolasban, akkor pedig uj szamlat kell
Iétrehozni, mentés, véglegesités utan papir alapon is be kell nyujtani a kapcsol6dd dokumentumokat.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.
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A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasb6l szarmazé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koéltségvetés szerint elszamolni, ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a
palyazati azonosité kézlemény rovatba valo feltiintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra kertl, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
a) a beszamol¢ elfogadasa,

b) a beszamol¢ elutasitasa,

c) a beszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolo6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszeri teljesités. A Lebonyolitd
igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tdmogatasi
Osszeget.

Az utolsé (rész)beszamold elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerzédés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a szilkséges hianypétlasi felszélitasokat kovetéen sem kildott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypétlasi hataridét
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa telies egészében
elfogadhatatlan;

- a Kedvezmeényezett a beszamolas soran szerz6désszegést kdvetett el.

Elutasitd dontés esetén sor keril a tdmogatasi szerz6déstdl vald elallasra. A szerz6dést megszegb
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolité felszoélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)bsszeget a meghatarozott kamat 6sszegével névelten. Az elutasitott 6sszeget vissza kell fizetni
a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu
bankszamlaszamara a palyazati azonosité kdzlemény rovatba valo feltlintetésével.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra kerul, hogy a pénzlgyi elszamolas mely
tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva. Az
elutasitott szamlak, vagy a részben elfogadott szamlak 6sszegét vissza kell fizetni a Nemzeti Csalad-
és Szocidlpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szdmu bankszamlaszamara a palyazati
azonosité kdzlemény rovatba valo feltiintetésével.

12.1. Pénzigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a projekt id6szakban megvaldsult
gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi dsszeg felhasznalasat igazol6 szamviteli bizonylatokat
és azok peénzugyi teljesitését (kifizetését) igazoléd bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel
egyutt kell benyujtania a Palyazatkezel6 Rendszer pénzlgyi elszamolas moduljanak hasznalataval, és
papir alapon is. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérol szélé 2007. évi CXXVII. térvény (a
tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamviteli
torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek
megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamasztdé szamviteli bizonylatok és annak
értékének pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6északai kapcsolddjanak a projekt megvalésitasahoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a
szerz6désre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjuk, tgyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jeloljon meg és ne
idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla
alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerult kiallitasra,
kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (leggyakoribb jel6lések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredetivel megegyez6
vagy nem szabalyos alairassal benyuijtott bizonylat hitelesitett masolat nem fogadhato el.

16/23



A szazezer forint értékhatart meg nem haladé szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok és
dokumentumok becsatolasatol eltekintink, amennyiben a szamladsszesitén feltintetett adatok
valédisagat, az eredeti bizonylatokkal valé egyez8ségét és az eredeti bizonylatok 12.1.2. pontban
meghatarozottak szerinti zaradékolasanak megtorténtét kdnyvvizsgalo igazolja.

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrél (tamogatasi 6sszegrdl, valamint a sajat forrasrol és az
allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté koltségvetés -
modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és 0sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhiviuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredetivel
megegyezd vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat hitelesitett masolat nem
fogadhato el.

Ezért kérjik, kilondésen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitdltve.
Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addészama;

- a vevd neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott
szolgaltatas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a
torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

- az adé alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfelelé
szazalékeértek);

- a szamla fizetendd végosszegének értéke forintban.

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljéon
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény éltal tamasztott feltételek megkédvetelik.

Adémentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nydjtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletsleg az AFA
térvény 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatas
nyljtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-térvény teriileti hatalyan kivil” kifejezés feltiintetése
kotelezb.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerul a
szamlan szerepl6 koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjik,
ellenérizzék a szamlan szereplé termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénzugyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el.

Amennyiben a Palydz6é kotelezettségvallalé koézremikodésével Kkotott szerz8dést, ugy a
kotelezettségvallald nevére és cimére kidllitott szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok.
Amennyiben a tamogatasi szerzédésben szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Ugy a
szamlatulajdonos nevére és cimére szo6l6 szamlak is elfogadhatok.

Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara egytttmikodési
megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a szerz6dott fél nevére és cimére szol6
szamlak és pénzugyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a szerz6dést/megallapodast
mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyez&en, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok
legyenek
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12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkezd maodon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat palyazati
azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft a KAB-GY-12-..... palyazati
azonositészamu szerzédés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kek tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer( alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal alairt
alakszerli meghatalmazas csatolasa szikséges, melyet 2 tanu aldirdsaval is el kell latni. (A tanuk
alairasa mellett szliikséges a név, lakcim, és személyigazolvany szam.)

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni a
teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell
tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot
engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a KAB-GY-12-...... palyazati azonositoszamu szerz6dés
terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:

o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
o ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy egyszeres

konyvvitel esetében naplofékonyv, melyen szerepelni kell a nyité- és zaréegyenlegnek, és csatolni
kell az errdl sz6l6 nyilatkozatot.

o Id6szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat kell
benyujtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, melyen szerepel a nyité- és zaréegyenleg, vagy

o a Kedvezményezett altal elééllitott internetes un. szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza

a nyitd- és zaro egyenleget is.

A pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt mddon.
Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatérozottak szerint.

A pénzugyi beszamoléhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;

. a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

. a kifizetés idépontja;

. a kifizetés jogcime;

. a pénztaros, az atvevl és a kifizetést jovahagyé alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbél szarmazé tAmogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tdmogatasi 6sszegbél fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekuldeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarélag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat.

A téritésmentes hozzajarulasrél a www.ncsszi.hu honlaprél letdlthet6 nyilatkozatmintak formajaban
is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé,
dologi feltételeket, szolgaltatast biztositdé(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas becsiilt
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forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgaltatds biztositdsdért stb. pénzbeli ellenértéket
nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazol6 nyilatkozat a tamogatas terhére koltségként
nem szamolhato el.

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés

A Palyazé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képvisel® altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar munkaszerzédés
utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezé tartalma

A pénzugyi elszamolas részeként a kovetkez6ket minden esetben be kell bektldeni papir alapon:

- Palyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesitd a szervezet hivatalos képviseldje

altal alairt eredeti példanyat, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszté szamviteli

bizonylatok adatait tartalmazza,

- elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett

masolatat;

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolatat;

- a szazezer forint értékhatart meghaladé értékii aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzédés hitelesitett masolata,

- dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédo szerzddés, megrendel, megallapodas

hitelesitett masolatét;

- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsoldédd bérleti szerz8dés hitelesitett

masolatat;

- kdnyvelési dij elszamolasa esetén a koényvelési dijhoz kapcsolodd szerz&dés hitelesitett

masolatat;

- szervezet tulajdondban |évé gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek

elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolatat;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)

hitelesitett masolatat;

- amennyiben a szdmlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a

megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolatat;

- sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatokat.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- tervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatoldsaval, visszafizetéssel és a bankkivonat hitelesitett masolatdnak
bekildésével és PR-ben val6 rogzitésével);

- tdmogatasi 6sszeg és a sajat forrds, valamint az allamhaztartasbdl szarmazé tdmogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozott a tamogatasi
szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el (Koltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatérozott f6 sorokat kell érteni, lasd 5.3.7. pont);

- pénzlgyi elszamolas sordn a koltségvetés egyes f6sorain belll Uj kdltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a tdmogatasi 6sszegre és a sajat forrasra, valamint az allamhaztartasbol
szarmaz6 tamogatasokra vonatkozo koéltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el
koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbol vagy tamogatasbdl és sajat
forrasbdl, valamint az allamhaztartasbdl szarmazo tamogatasokbdl finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezelé Rendszerben
A tételes pénzugyi elszamolast is a Palyazatkezeld Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénzigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénzugyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell a
Palyazatkezel6 Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszér elszamolt
szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez és az egyes koltségekhez kapcsolédd dokumentumok megfeleld
benyujtasahoz a www.ncsszi-pr.hu honlaprél letéltheté Utmutaté nyuijt részletes segitséget.
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12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezel§ Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” menupont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomdégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar
megszokott modon. A bekildott szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldéban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzligyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

Itt kell szbvegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldésulasanak korilményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran
valtozasok torténtek a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tamogatasbol megvaldsitott feladat
céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai beszamolo
kotelez6 eleme a nevel6sziléi halézat(ok), gyermekotthon(ok) o6nallé szakmai beszamoldja. A
szakmai beszdmold részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok, jelenléti ivek stb.) A
résztvevok bevonasaval megvalésulé programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti ivek
hasznalatara.

12.3. Egyéb ellenérzések

Tamogato, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellenérzéstikre feljogositott szervek (kildnésen az
ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszerii felhasznalasanak ellenérzése céljabdl a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egylttmikédni az ellen6rzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat koveté 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok Grzésére kijelolt, vagy el6re bejelentett, ettél eltéré helyen a palyazati dokumentaciéd
telies anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koételes haladéktalanul tajékoztatni
Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak idétartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz8dés szerinti megvaldsulasat kdvetéen
- a megvaldsitasardl szold szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolas alapjan toérténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Lebonyolitd értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasarol is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérél vagy
részér6l valé lemondast a Palyazatkezel6 Rendszerbdl letdlthetd iratminta (lemondé nyilatkozat)
segitségével.

Amennyiben a Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesul azzal, hogy a tamogatasi
O0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a beszamoléval egyuitt
kell bekildeni a lemondd nyilatkozatot és visszautalni a lemondott Osszeget, valamint a
Palyazatkezeld Rendszerbe is rogziteni kell.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol szél6
terhelési értesité hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz, és a Palyazatkezel6
Rendszerben is rogziteni szilkséges.

15. Adatmoédositas

Amennyiben a szerz8dés megkodtését kovetben a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll kételes a
Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok, valamint a mdodositott Regisztracios
Nyilatkozat megkuldésével egyidejlileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol széld 2011. évi CXII. torvény, valamint a Kdzpénztv. szabalyai alapjan
lehetséges.
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Az eljaras soran keletkezett iratok f8szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kulénleges adat;

- Uzleti titok;

- A mindsitett adat védelmérél sz6lé 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;

- Nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
toérvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnildézési vagy blinmegelézési, kdzponti pénzigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dbéntés megalapozasat szolgalo adatok a déntés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozoé kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoi okiratok kiadasara vagy a
tamogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetési tamogatas folyodsitasara, visszakovetelésére
vonatkozo eljaras véleményiik szerint jogszabalysértd. A kifogast az emberi eréforrasok miniszterének
kell cimezni és a Lebonyoliténak megkdildeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhezvételétdl, illetve —
dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés
elmaradasardl valoé tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon bell.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevd képviselSje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi
okirat, tamogatasi szerz8dés azonositasahoz sziikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztds meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a kifogast tevd alairasat,
valamint a Palyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas
hataridében torténé benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétél szamitott harminc napon belll elbiralja, amelyrdél a
kifogast tevét irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthaté be.

18. Palyazati Felhivasban és Palyazati Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Csaladjabol hatésagi intézkedéssel kiemelt gyermek: a gyermekek védelmérél és a
gyamugyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 72.§. (1)
bekezdés, b) pontja alapjan ideiglenes hatéllyal elhelyezett, a Gyvt. 77. §. (1) bekezdés
értelmében atmeneti vagy a Gyvt. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan tartdos nevelésbe vett
gyermek.

b) Utoégondozdi ellatott fiatal felnétt: a Gyvt. 93. §-a alapjan utdgondozoi ellatasban részesiild
18-25 éves személy.

c) Neveldsziil6: a Gyvt. 66/A. §-a, valamint a 66/G §-a szerinti nevel6szil6i, hivatasos
nevel6szul6i jogviszonyban allé személy.

d) Gyermekotthon: a Gyvt. 57-59. §-aiban meghatarozott gyermekotthon, lakasotthon,
kuldonleges gyermekotthon, kulénleges lakasotthon, specialis gyermekotthon, specialis
lakasotthon, utégondozd otthon.

e) Nevelbsziléi halézatban, gyermekotthonban személyes gondoskodast nyujté
munkakorokben foglalkoztatott: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésik
feltételeir6l sz6ld 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 1. sz. melléklete Il. Szakellatasok 1.
Nevelbsziil6i haldézat, valamint 2. Gyermekotthon, 2/a. lakasotthon, 2/b. speciélis
gyermekotthon, 2/c kiilbnleges gyermekotthon, 2/d Utégondozé otthon pontjaiban megjelolt
munkakordk valamelyikében foglalkoztatott személy.
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f) Palyazé: amennyiben a Palyazati Felhivas masként nem rendelkezik, a tdmogatast palyazati
uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkuli egyeb jogalany, természetes személy, illetve személyek kdzdssége.

g)Kedvezményezett: el6iranyzatbdl részesild kérelmez6, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezdé gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az elbiranyzat terhére folydsitott
tamogatas végs6 felhasznaldja.

h)Kotelezettségvallalé: jogképességgel nem rendelkezé Palyazd(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazoé altal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyazoé altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

i) Szamlatulajdonos: 06nall6 bankszamlaval nem rendelkezd Palyazénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi Osszeg
fogadasara sajat bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkez Kedvezményezett
részére biztositja.

j) Tamogaté: elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Emberi Er&forrasok
Minisztériuma).

k)Lebonyolité: jogszabaly vagy a tamogatdval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végz6, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellendrzd szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet.

l) Internetes Palyazatkezelé6 Rendszer: Lebonyolitd altal Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezeld Informacidos Rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
Palyazatkezel6 Rendszere, PR).

m) e-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a Palyazati Felhivasban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a Lebonyolitéhoz.

n)Tamogatasi idészak: Palyazati Felhivas 6. pontjaban és jelen Palyazati Utmutaté 4. pontjaban
megjeldlt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazonak a palyazati
programot megvalésitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekdvetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja
fel.

0)Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthet sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitél kapott tamogatas, kivéve a
tdmogatast igényl6 koltségvetési szervnek vagy iranyité szervének koltségvetésében az adott
célra el6iranyzott 6sszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
minGsulé szervezetnek a részben eurdpai unidés forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyuijtott dnerd tamogatast (Avr 76. § (2) bekezdés)

p)Osszeférhetetlenség: Kozpénztv. 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozremiikodd vagy dontéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kdzremikdddnek mindsil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a palyazati
kiiras vagy a tdmogatasi dontés el6készitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 testilet tagja;
ab) Dontéshozdnak minésil: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetdje vagy testllet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kulénésen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsoléddan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testllet tagja;
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b) kizart kdzjogi tisztségviseld,

kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindsil: . a Kormany tagja, a kormanybiztos, a miniszterelndki biztos,
a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a megyei
kbzgyllés elndke, a f6varosi kdzgyllés esetében a fépolgarmester, a terlletfejlesztésrél és a
terlletrendezésrél szélo toérvény altal meghatarozott regionalis fejlesztési lgyndkség vezetd
tisztségviseldi, feliigyelé bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kézremiik6dé
szervezetei vezett tisztségviselbi és ellen6rzé szervének tagjai;

az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozoja,

kozeli hozzatartozo: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi V. térvény (a tovabbiakban: Pik.) altal
meghatarozott kdézeli hozzatartozo;

c) az a)-c) pontban megijeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsdil:

da) alegalabb 5%-0s tulajdonaban all6é nyilvanosan miikddé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
mkodo részvénytarsasagot),

dc) atulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvdnosan mikddd részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan mikodd
részvénytarsasagot).

d) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesulet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek
onallé jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozo
személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
az egyesilet, az egyhaz vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezet6 tisztségvisels: a gazdasagi tarsasagokrol sz6lo térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

e) az az egyeslulet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6
azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyuttmikddési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai
parlamenti vagy helyi dnkormanyzati valasztason,

f) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Kozpénztv. 13. § alapjan a honlapon
kbzzétették.

a) Erintettség: a Kozpénztv. 8. § (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kdzremiikddd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kézjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozéja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozdé személy vezet6 tisztségvisel6, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy az egyesulet Ugyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Az ‘érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a Kkitoltott kozzétételi kérelem megkildésével. A
kozzétételi kérelem letdlthetd az alabbi honlaprol: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé koriimény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi dontés elétt
kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon belll kezdeményezni e koérilménynek a honlapon
torténd kozzétételét. Ha a Palyazo a kdzzétételt hataridbben nem kezdeményezte, tAmogatasban nem
részesilhet.

m) Elektronikus értesités: Lebonyolitd altal a Palyazatkezeld6 Rendszeren lzenetként, illetve a
Palyazé éaltal megadott, a Palyazatkezeld Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél atjan
torténd értesités. Az e-mailben kikuldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) Palyazat ,,Beérkezett” statusza:. palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellen6rzés

lezajlott vagy folyamatban van, de a Lebonyolitd még nem tett érvényességi megallapitast, viszont
hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.
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o) Palyazat ,,Ervényes” statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellenérzés lezajlott
és a Lebonyolitd érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvényesnek
nyilvanitotta.

p) Palyazat , Ervénytelen” statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellendérzés
lezajlott és a Lebonyolit6 még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tlzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237-67-82
Fax: (06-1) 237-67-82
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2012. december
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