PALYAZATI FELHIVAS
Orszagos Esélyegyenl 6segi Halozat keretében
Megyei Esélyegyenl 6ségi Iroda - Esélyek Haza
muikodtetésének és esélyteremt 6 programok tamogataséara

(A palyazat kodja: OEH-MESI-11)

Palyazati Utmutatd

2011. jdlius 25.



TARTALOMJEGYZEK

1.A pAlyazati program CAIKITUZE S .. . uiuii it e ettt et e e e e e e e e rarteaeneneneneens 4
2. Tamogatott tevékenységek és KiadAstiPUSOK ... ..uuiuiiiiriiiiiiiii e 5
3.A palyazaton igényelhet6 tdAmogatasra vonatkozo feltételek .....ovvvvvviiiiiiiii e e 11
4. TAMOGAAST IAGSZAK +ueveuieitienitiet ettt et et e e e et et e e et et e e 11
5.A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaldk.........ccovviiiiiiiiiiiiiiiicicceene, 11
5.1.Palyazati dOKUMENTACIO ........oeiieeiiienece ettt e e e e ettt e e e e ettt e e e e e stee e e e e s st eaaeessnsbaeeaeeesassbeeeeeeennsraes 11
I (o] (=] (=T B =T K = ot (o T PRSPPI 11
L B L= To 1S 1 = T (o 1 1 1= =Y PR 11
5.2.2.ReQISZIrACIOS NYIlAtKOZAL ...........ccccmmemrieeieiiie e e e e e e e e e e e e e s s e s e s s s enn e ereeneeeeees 12
LG B (= To 17 1 = T [0 1o P PPUSSSERSR 12
5.2.4.Regisztracidval kapcsolatos hat@hd.................euueeiiiiiiiiiiiie e 12
5.2.5.Regisztracidés dokumentumok @fZBSE ..........ccccuviiiiiiiiiiiiiiir e 12
5.3.Palyazat elkESzZItESE €S DENYUJIASEA. ... ccccccc i ee e e e e e e e e e e e a e e 21
6.A palydzatok benyUjtadsanak hatarideje ....ovveiiiiiiii i e 16
7.A palyazatok ErvenyessSE@gi EllENOIZESE . .u.iuiiii ittt 16
8.A pélyazatok pontozasi szempontrendszere és ErteKelESE ........vvuivuiiiiuiiiiiiii e 17
YL oY [Ty oL =T PPN 18
9.1.A szer@gdés MegkOtESENEK TRIELRIEI .........ci e a e 18
9.2.Szergdéskotés étti MOdOSItAST KEIeIEM .........veiiiii e 19
10.A tAmMOogatasi 0SSZEQG fOIYOSIEASA . .vuvuiriiiiiiii it 19
11.Szerz6déskotés utdni MOdOSItAS KErelEM .....vuiiie i e e 20
12.A tAmogatas elszamolasa €S EllENGIZESE ... uu i ittt 20
12.1.PENZUQGYI EISZAMOIAS .......civeiiee e imeeeeee e e ettt e e e e ettt e e e e e sttt e e e e sebeeee e e s sastbeeaeeeesssbaeeaeesanstbeeaeeeensseees 21
12.1.1.Pénziigyi elSZAMOIAS fOrMAl KEIEKET wmmmsvvvreeiiniiiiiteeiiiiiiite e s ettt e s eeiiree e e e e entbar e e e s s snnbeeeeeeeeneees 21
12.1.2.Szamviteli bizonylatok zaradékolasa ESHEIEISE ............vvviiiiiiiiiiiii e 22

12.1.3.Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazokbbylatok

12.1.4.Sajat forras és az allamhaztartashol szatmamogatasok elszamolasa

12.1.5.Hivatalos képvis&részére nyUjtott KifiZEtES .........uvviiiiieeeeeeei e
12.1.6.Pénziigyi elszamolas KOtEIETAIMA ...........c..uviiiiiiiieiicicc e e e ee s 23
12.1.7.Pénziigyi elszamolasbhan megengedett EREIESEK..........oovvvrir i 24
12.1.8.Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER:DEN..........cvviiiiiiiiiiiee e 24
12.2.S2akmai DESZAMOIO..........coo et e e aaa s 24
12.3. EQYED EIEITZESEK ......evveiiee ettt e et e e et a e e e e nnrres 25
LRGN Cy 2 ] - T PP PR 25
I S I T3 o Lo = T3P 25
)T Y F= Y p g [oTe FoT Y] = - PP PP 25
ST = 1 T 0 ] LW STy o =1 1= I 25
e 25
18.A palyazati felhivasban és a Palyazati Utmutatoban hasznalt fogalmak .......ccceviiiiiiiiiiiienenenens 26
19.EGYED tUANIVAIOK .. vuitiiiiet ettt e e e 28

2/27






1. A palyazati program célkit Cizései

A Nemzeti Eréforrds Minisztérium a tarsadalmi egyenléség elémozditdsa érdekében az orszag 19
megyéjében és Budapesten ,Esélyegyenléségi Iroda” cimbirtokos szervezetet valaszt ki. A palyazat
eredményeként a programidészak alatt az orszag 19 megyéjében és Budapesten Esélyegyenléségi
Irodak mikddnek, amelyek az Orszagos Esélyegyenléségi Hal6zat (a tovabbiakban: Haldzat) tagjaiként
0sszehangolt szakmai, kommunikacios munkat végeznek a tébbi megyei irodaval.

Az Esélyegyenléségi Iroda munkajaval elésegiti a hatranyos helyzetl csoportok, csaladok tarsadalmi
integraciojat. Esélyteremtd programokat szervez a hal6zat kiemelt célcsoportjaival (hatranyos
megkilonboztetést vagy diszkriminaciét elszenvedett , vagy azzal fenyegetett, illetve
problémakkal kiizd 6, kiszolgaltatott helyzetben lIév 6 fogyatékossaggal él 6kkel, n 6kkel, romakkal,
gyerekekkel, id 6sekkel, csaladokkal, hatranyos helyzet 1 térségek lakosaival) , szemben a
tarsadalomban meglévé elbitéletek lekiizdése, valamint a tarsadalmi szolidaritds erésitése érdekében.
Informédlja és tanacsadassal segiti a hatokodrébe tartoz6 hatranyos helyzetli embereket, csaladokat, és
szilkség szerint egyluttmikodik a csaladokkal foglalkoz6 szervezetekkel, ezzel is segitve a kormanyzat
tarsadalompolitikai céljainak megvaldsulasat.

Az Orszdgos Esélyegyenl 6ségi Halozat keretében, Megyei Esélyegyenl &6ségi Iroda
mikddtetésének feltételei és ellatandé szakmai felada  tai az aldbbiak:

1.1 Targyi feltételek
= Az Esélyegyenl6ségi Iroda kialakitasara/mikddtetésére szolgéld létesitmény lehetbleg
akadalymentes legyen.
» Lehet6ség szerint az adott telepiilés frekventdlt részén, tomegkozlekedési eszkdzokkel
kénnyen megkozelithetd legyen az épllet.
= Megfelel6 méretl irodahelyiség(ek), megfeleld infrastrukturalis hattérrel (internet-hozzéaférés,
szamitdégépek, fax, telefonvonal, fénymasol6 és nyomtatd) felszerelten alljanak rendelkezésre.

1.2 Személyi feltételek
A munkatarsak kozil 1 f6 telies munkaidében foglalkoztatott irodavezetd, munkaviszonyban torténé és
legalabb 1 f6 (telies vagy részmunkaidében, féallasban vagy masodallasban, megbizasi vagy
vallalkozdi szerzédéses jogviszonyban dolgoz6) munkatars foglalkoztatasat vallalni kell.

= Azirodavezetd fels6foku végzettséggel kell rendelkezzen.

= A munkatérs legalabb kozépfokl végzettséggel kell rendelkezzen.

» A munkatarsak kozotti szakmai feladatmegosztast irasban kell régziteni.
Felhivjuk figyelmét, hogy az irodavezetd és munkatars végzettségét igazold, tovdbba a szakmai
feladatmegosztast ismertet6 dokumentumokat oldalh( digitalis masolatban a palyazathoz csatolni kell.

1.3 Az Esélyegyenl 6ségi Iroda altal ellatandd szakmai feladatok

o tarsadalmi szemléletformalas céljaval szakmai programok megvaldsitasa, amelyek az alabbiak
lehetnek:
« pl.: szakmai mihelyek, képzések, konferenciak, tréningek, foglalkozasok szervezése;
« szakmai munkacsoportok mikodtetése érdekvédelemmel és csaladpolitikaval foglalkozo
civil szervezetek, szolgaltaték részvételével;
e helyi, kistérségi és megyei szinti rendezvényeken kiegészité szakmai programok
szervezése.

0 segitségnyujtas a célcsoportok érdekképviseleti szervezeteinek megalakitasahoz, valamint a
célcsoportokat segitd szervezetek, intézmények munkéjahoz;

0 egyuttmikodés a Nemzeti Er6forras Minisztérium Esélyegyenléségi Féosztalyaval a helyi
problémak, szikségletek feltardsdban és kozvetitésében, valamint szakmai programok
szervezésében, lebonyolitasaban;

o kozremi(ikddés a csaladi életre nevel6 programok szervezésében, gyakorlati csaladsegitdé
szolgaltatasok, valamint csaladbarat munkavallalast segité szolgaltatasok kozvetitésében és
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szervezésében, egylttmikddve a Nemzeti Eréforras Minisztérium  Csaladpolitikai
Féosztalyaval;

o informéciodszolgaltatas, tanacsadas megyei, kistérségi és telepiilési szinten - tobbek kdzott - az
esélyegyenléségi és csaladpolitikai palyazatokkal kapcsolatban;

o ugyfélfogadas heti 8 6raban, az Esélyhdzak munkatarsai azonnali segitséget nyujtanak az
Ugyfeleknek, vagy atiranyitjak éket az illetékes szervekhez, hatésagokhoz;

o hetente legalabb egyszer, elére egyeztetett, allandé egyszer 4 6ras vagy 2-szer 2 Oras
id6étartamban téritésmentesen, a hatranyos megkilonbbztetés aldozatai szamara megfelel
tgyfélfogadasi lehetéség biztositasa az Egyenlé Bandsmod Hatosag (EBH) referense szamara.

Felhivjuk figyelmiket , hogy a nyertes palyazdknak a szerzédés mellékleteként csatolni
szilkséges az EBH-val torténé egyuttmikodésrél szolo megéllapodast, melyben rogziteni
sziikséges a téritésmentesen igénybe vehetd lgyfélfogadasi id6ére vonatkoz6 feltételeket. Az
Esélyegyenléségi Iroda térittsmentesen biztositia a kovetkezdket: irodahasznélat (asztal,
székek); internet hozzaférés, és telefonos elérhetéség a telefonszam megadasaval;
eszkdzhasznalat a panaszbeadvanyok nyomtatasahoz.

Amennyiben anyertes palyazé irodahelyisége nemfelel meg az akadalymentesités
kévetelményeinek, az EBH a referense szamara biztositott masik iroda fenntartasanak koltsége
a jelen palyazaton elnyert tamogatas keretébdl nem finanszirozhat6. (Ebben az esetben a
referens szamara biztositott helyszinrél az EBH gondoskodik, a palyazét nem terheli kdltség.)

A szakmai program célcsoportjai lehetnek:
= adott megye telepiilésén éI6 allampolgarok;
» hatranyos megkilénboztetésnek kitett csoportok és az ezekkel foglalkozé civil szervezetek
képviselbi;
= 4llami, 6nkormanyzati fenntartasu intézmények munkatarsai.

A program megvaldsitasa soran egyluttmikodd partnerek lehetnek a célcsoportok (hatranyos
megkllonboztetést vagy diszkriminaciét elszenvedett, vagy azzal fenyegetett, illetve problémakkal
kiizdd, kiszolgaltatott helyzetben |évd fogyatékossaggal élék, nék, romék, gyerekek, idések, csaladok,
hatranyos helyzetli térségek lakosai) érdekvédelmét véllald, vagy részikre szolgéltatast nyuijtd
szervezetek.

A projekt teriileti korlatozasa:
= A projekt keretében elvégzett tevékenységek megvaldsitasa csak Magyarorszagon torténhet.

A szakmai program megvalositasa soran a nyertes pdalydzoknak vallalniuk kell, hogy a szakmai
programok megvaldsitasahoz kapcsol6dé PR, marketing tevékenységek keretében tervezett
anyagokat, illetve az esélyegyenléségi iroda munkajat népszerisitd megjelenéseket az Orszagos
Esélyegyenléségi Hal6zat részére kialakitott Arculati kézikdnyv alapjan készitik, készittetik. A
kézikdnyvet a Tamogatd megkildi a Palyazatkezel® részére, aki azt kdvetden a nyertes palyazok
rendelkezésére bocsatja azt.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

DOLOGI KIADASOK (,A” f &sor):

A Dologi kiadasok fésor keretében lehet tervezni minden a program, projekt megvalésitasahoz, a
szervezet mikddéséhez kapcsolédd anyagkdltség vagy szolgaltatas 0sszegét. Ezen a fésoron belll
Iévé alsorokon a kdvetkezé koltségek tervezhetdek a koltségvetéshen:

Al Ingatlan Gzemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban lévé vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:
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= kozlzemi dijakat (pl.: &ram, viz, ftés, stb.),

= kozos koltséget,

» biztositasi dijat,

» ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (ingatlan-feldjitas koltségei nem tamogathatédak),

* ingatlan bérleti dijat,

= ingatlan Gzemeltetéséhez kapcsolédd egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok értékét
(pl.: tisztitészer, Gzemeltetési anyagok, ingatlan érzése, stb.).

Ugyanitt kell tervezni tovdbba az olyan - ingatlan Gzemeltetéshez kapcsol6dd - energiaforrasokat,
amelyeket eseti jelleggel vasarol a Kedvezményezett, példaul: tiizifa, fitéolaj és mas energiahordozék
koéltségét.

A2 Jarm G Gzemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdondban vagy bérleményében (Uizemeltetésében)
Iévé gépjarmiivekhez kapcsolédd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

= {(zemanyagkoltséget,

= Dbérleti dijat,

= javitas, karbantartas koltségeit (szervizkéltség, ablaktérlégumi, stb.),

= parkolasi, Gthasznalati dijat (pl.: autépalya matrica),

= biztositasi dijat,

= cégautdhoz kapcsolodd adé jelen péalyazati forrasbol nem tdmogathato.

A3 Egyéb eszktzok Gizemeltetésének koéltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdondban 1évé vagy bérelt eszk6zok (pl.: projektor,
butorok, aggregétor, digitalis tabla, flnyird, informatikai eszkdzok, stb.) lzemeltetéséhez kapcsolddéan
felmerilt beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas), példaul:

= Dbérleti dijat,

= fenntartasi, javitasi koltségeket (a felljitas kdltségei jelen palyazati forrasbél nem

tamogathatéak),
= szamitastechnikai fogy6eszkézoket (pl.: egér, billentylzet, stb.),
= az egyéb eszkdzok Uzemeltetési koltségeit.

A4 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 0Osszefiiggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgéltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetéek, melyeknek teljesiilését kovetden szamlat allit ki a
szolgéltatast végz6. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

= jrodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye,
sth.) kéltségeit,

= nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevalldsok, szigorl szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informéacié-aramlashoz sziikséges belsé nyomtatvanyok, el6adoi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, sth.),

» irodai célokat szolgald anyag, készlet koltségét (irattartok, tiz6gépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

» adminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas, irodai
szolgéltatas, uUgyintéz6i szolgaltatas, bérszamfejtés, pélyazati szolgéltatdsok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
ellenében torténik),

= {(gyvitelszervezés koltségeit (Ugyviteli szoftverek, nyilvantarté rendszerek, szamlazé, szoftverek
koéltségét azonban nem itt, hanem a C fésoron lehetséges tervezni),

= egyéb, a szervezet tevékenységével kapcsolatos, a palydzat megvalésitasa soran felmeriilt
adminisztracios koltségeket.

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 0©sszefliggd beszerzések és szolgédltatdsok koltségeit (anyagkdltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
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» hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radidban,
interneten torténé megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

* PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosuradk, szoérolapok, tajékoztatd flizetek, plakatok,
névjegykartyak),

= kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

= egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédé beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacids tanacsadas) koéltségeit.

A szakmai program megvalositasa soran a nyertes pdalydzoknak vallalniuk kell, hogy a szakmai
programok megvaldsitasahoz kapcsol6dé PR, marketing tevékenységek keretében tervezett
anyagokat, illetve az esélyegyenléségi iroda munkajat népszerisitd megjelenéseket az Orszagos
Esélyegyenléségi Haldzat részére kialakitott Arculati kézikbnyv alapjan készitik, készittetik. A
kézikdnyvet a Tamogatd megkildi a Palyazatkezel® részére, aki azt kdvetden a nyertes palyazok
rendelkezésére bocsatja azt.

A6 Humaner 6forréas fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 06sszefiiggé humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatdsainak
koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
= a szervezet munkavdllaléi, onkéntesei szdmara tartandé oktatas, tovabbképzés, tréning,
coaching koltségeit,
= konferenciak, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijait (kizardlag a szervezet
munkavallaloi, dnkéntesei vonatkozasaban),
» szakkonyvek koltségeit,
= el6fizetési dijakat,
= egyeéb, az emberi eréforras fejlesztéséhez kapcsol6dd beszerzések, szolgéaltatasok koltségeit.

A7 Kommunikéacios koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
= honlap fenntartas, lizemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltdltés koltsége, tarhely dij,
de a honlap fejlesztés, készités koltségeit csak a C fésoron lehet betervezni),
= postakoltséget (postai szolgaltatas, csomagkuildé szolgaltatas igénybe vétele, postafiék bérlet,
stb.),
= telefonkoltséget (eléfizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),
* internetkoltséget,
= hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségeit,
» egyéb kommunikaciés kiadashoz kapcsoldédo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A8 Utazas-, kikuldetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval 0Osszefliggd, a szervezet
mikodéséhez, palyazati programhoz kapcsol6dd utazasi, kikuldetési koltségeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok), példaul:
= kiklldetés szallasdijat, éleimiszer koltséget, napidijat,
* maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmi szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikiildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltséget, amortizacios koltséget),
» tdmegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd haszndlatanak koltségeit (a
munkabajaras koltségeit a B fésor alatt tervezheti),
= egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket.

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében lévé gépjarmivek lzemanyagkdltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ Gzemeltetés koéltségei alsoron lehet tervezni.

Felhivjuk figyelmét, hogy a tervezés sordn a NAV (APEH) altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacios koéltségek figyelembe vételével kell eljarnia.

A9 Szallitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal Osszefiiggd szallitAs és ahhoz kapcsolodd koltségeket (anyagkdltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

» fuvarozas koltségeit,
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» raktarozas koltségeit,

= személyszéllitas koltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrél szdl a killitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi Gizemeltetés kdltségei alsoron lehet tervezni),

» szdllitmanybiztositas, utasbiztositas koltségeit,

» egyéb, a szdllitAshoz kapcsolodé beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A10 Szakért 6i dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsol6dd nevesitett szakértdi
dijakat (pl.: tanacsadast nyujté - felnéttképzési, kbzoktatasi, szocialis, sth. - szakérték koéltségei). Ezen
az alsoron azon szakértéi dijak tervezhetéek, melyek teljestilését kovetéen a szakértd, vagy szervezet
szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Kdnyvelési dijat, Ugyviteli szolgaltatast, bérszamf ejtést, pénzigyi szolgaltatasok dijait nem ezen,
hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A4) lehe  ttervezni.

All Meghizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott palyazati kiirds
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljestilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a meghizé részére.
Szakért6i dijakat a Szakért 6i dijak alsoron lehet tervezni. Konyvelési dijakat, agyviteli
szolgéltatast, bérszamfejtést, pénziigyi szolgaltata  sok dijait, stb. az Adminisztracié koltségei
(A4) alsoron lehet tervezni.

A12 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
= élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz, stb.),
= étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgéltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A13 Nyomdakoéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6dé nyomdai munkéaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koéltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele).
Szolgéltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni
ezen a soron.

Al4 Sokszorositasi koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositAsaval Osszefiiggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett tevékenységeket
lehet elszamolni ezen a soron.

A15 Szallas:
Ezen az alsoron Ilehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval 0©sszefliggé szallas
igénybevételéhez kapcsolodd koltségeket.

A16 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsaval Osszefliggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetéek, amelyek teljesiilését
kovetben a szolgaltatast nyljté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A17 Konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyol  itasanak kdltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitasaval 6sszefiiggdé konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolédé beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit
(anyagkdltségek és szolgaltatasok igénybevétele). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhetéek, amelyek teljesiilését kovetben a szolgaltatast nydjté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd részére. A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az
A5 PR, marketingkoltségek, illetve az A20 Rendezvények szervezésének koltségei alsorokon
tervezenddek.

A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolddo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

= egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi lada, gyogyszer),

= egyeéb anyagjellegl szolgéltatasok koltségei,

= egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

= pénzigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkdltség, banknyomtatvanyok, mikddési, likviditasi céll

hitelek kamatai),

= reprezentacio koltségei,

= tagdijak,

= nevezésidijak,

= élelmiszer, étkezés koltségei,

» hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A19 Egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsol6dod nevesit ettt beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkoto tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni
és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet mikddéséhez kapcsolddnak.

A20 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval Osszefiiggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek teljesilését kdvetdéen a
szolgéltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELY!I JELLEG U EGYEB KIFIZETESEK (,B” f &sor)

Ezen f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megvalositdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolodd személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodd egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatdl fliggden.

B1 Bérkoltség:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval, a szervezet mikddésével
0sszefliggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, kézszolgdalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:
= bérkoltséget, az ahhoz kapcsol6dé6 munkavallalét terhel6 adét és jarulékokat, valamint a
munkaltatot terheld jarulékokat,
» a START kartyadsok és egyéb megvaltozott munkaképességiek foglalkoztatdsdhoz kapcsolodo
bérkoltséget és a cstkkentett kozterheket,
» atappénz, betegszabadsag koltségeit.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet mikoédéséhez
kapcsol6dd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:
= bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6dd foglalkoztatottat terhel6 adot és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.
A megbizas teljesitését kovetden kiallitott szamla kdltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a megfelelé
alsoron lehet tervezni!

B3 Osztondij:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolado 6sztdndijas foglalkoztatottak koltségét:
» (¢sztdndijas bérszamfejtett bérét és az ahhoz kapcsolodé Osztondijas és foglalkoztatott
jarulékfizetési kotelezettségének értékét.

B4 Egyszer Usitett foglalkoztatas koltsége:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet mikoédéséhez
kapcsol6do egyszerisitett foglalkoztatas koéltségeit:
= az alkalmi munkavallalé foglalkoztatdsanak koltségét, mind a bér tartalmat, mind pedig a
kozterheket,
» idénymunka keretében torténd foglalkozatas koltségét, mind a bér tartalmat, mind pedig a
kozterheket.
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A koltségek tervezése sordn az egyszer(sitett foglalkoztatasrol szol6 2010. évi LXXV. torvény
rendelkezéseinek figyelembe vételével sziikséges eljarni.

B5 Onkéntes foglalkoztatas kéltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsol6dod dnkéntes foglalkoztatas koltségeit:
= a 2005. évi LXXXVII. toérvény alapjan az o©nkéntes tevékenységének ellatasa
kézben/érdekében felmerilt kéltségeket és
= a nem a torvény alapjan foglalkoztatott dnkéntesnek adott juttatdsokat, és az azokhoz
kapcsol6do kozterheket.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,C”f ésor):
C1 100 ezer Ft alatti targyi eszktzok:
Ezen az alsort alkoté tovabbi alsorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet mikodéséhez kapcsol6dd nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi értékl targyi eszkoz
beszerzésének koltségét, példaul:

= jrodai gépek, berendezések (pl.: kisértékli nyomtatd),

=  kommunikacios és prezentaciés eszkdzok (pl.: kisértékl projektor),

= szamitastechnikai eszk6zok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az A3

soron tervezenddk),

= bdtorok,

= DVD lejatszo,

= monitor, stb.

C2 Immaterialis javak:
Ezen az alsor alatt lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolddo nevesitett immateridlis javak beszerzésének koltségeit, példaul:

= szellemi termékek koltségei (pl.: honlap fejlesztés),

= szoftverek, csatlakozasi dijak (vagyoni értéki jogok koltségei), stb.

El nem szamolhaté koltségek
A tamogatas az alabbi koltségekre nem fordithat6:

* hasznalt eszkéz,

= gépjarmi,

= szeszesital,

» dohanyaru,

*  pénzbeli jutalom,
= késedelmi potlék,

= KkOtbér,
=  biintetések,
= pétdijak.

3. A palyazaton igényelhet 6 tamogatasra vonatkozé feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi addé nem tamogathatd, ezért a palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kulénosen az igényelt dsszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tennie kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrél sz4l6 2003. évi CXXIX. tdérvény hatélya ala tartozé
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kdzbeszerzési torvény elbirdsait.

A péalyazatban csak a tamogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasdhoz kapcsol6do
gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatasi dsszeg és sajat forras felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tAmogatéasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasadhoz kell kapcsol6dniuk
és a szamviteli bizonylatok pénzilgyi teljesitésének (kifizetésének) a tAmogatasi idészakon belul meg
kell torténnie.

10/27



4. Tamogatésiid 6szak

A pélyazo Altal az internetes palyazati Grlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezdkben kizarélag a 2011. majus 16. és 2012. februar 28. kozé esé idészak jeldlheté meg.
Kérjiik, hogy a tAmogatasi idészakot Ugy tervezze meg, hogy abban az elékészités és a projekt zaras
id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A pdlyazat elkészitésével és beny(jtasaval kapcs  olatos tudnivalok
Palyazat benyujtasara kizarélag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezel®
Rendszerén (WWW.NCSSZi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezeld Rendszer) keresztiil van lehet6ség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hog y a Palyazatkezel 6 Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikacios csatorngja a Palyazatkezel 6 Rendszeren belill Uzemeltetett levelez 6
rendszer, mert bar minden Uzenetet elkild a Palyaza tkezelé Onnek e-mailben is, az On altal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytala n. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve
az eléirt hatarid 6k betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rend szeresen figyelije ezen
fontos informaciokat tartalmazé izeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” fllre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacié )
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
www.ncsszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatdé az internetes palyazati (rlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz szilkséges tsszes feltételt.

5.2. Kotelez 6 regisztracio

Regisztralni egyszer szilkséges a WWW.NCSSZzi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a
palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben kordbban mar regisztralt a Palyazatkezel6 Rendszerben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menipontban sziveskedjen a
kordbban megadott adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztraciés Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad-
és Szocialpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.

5.2.1.Regisztracié menete
A regisztraciohoz egyetlen miikddd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szilkkség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra.
A regisztracios folyamat elsé |épése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa. Az eljaras
akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomdégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyz6 adatokrol,
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstdl
szamitott 72 6éran belll. 72 éra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Gjra
tudja kezdeni az eljarast. 72 éran belil, ha ismételten regisztralni probal, hibalzenetet fog kapni,
hogy ilyen e-mail cimmel mar tértént regisztracié. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivacios e-
mailt, kérjik, forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Gigyfélszolgalatahoz.
Sikeres aktivacio utan a regisztracios folyamat kdvetkezd lépéseként a WWW.NCSSzi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menipont alatt ki kell tolteni a palyazé szervezetre vonatkozé
adatokat (Alapadatok; MuUkodési szint, hatdkor; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok;
Informaciés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 06sszes kotelezéen kitoltendd mez6t
megfeleléen feltdltétte, Gigy az adott meniipont neve zdldre valtozik (a menipont neve mellett jelzi a
rendszer, hogy hany mezé kerllt kitdltésre a sziikséges adatok kozil).
A regisztracios folyamat lezarasaként a ,,Véglegesités” mentpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetden vélnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozd meniipontok.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utdn az adatok modositdsara nincs lehetdség!
Amennyiben a palyazo szervezet adatait javitani sziikséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem
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palyazatkezeld postacimére torténé elkiildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, Uugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2.Regisztraciés nyilatkozat
A regisztralt palyazé minden évben koteles a palyazatkezelbnek benydjtani a Kkitoltott
.Regisztracios Nyilatkozat "-nak a szervezet képvisel6je &altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztracids nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekiildenie a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthetd dokumentumok” menipontban
talalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrol sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelez6 részét képezi, ezért feltétlenul egyutt kiuldje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.Cégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehet6ség van telephely adatok megadaséara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyr 6l sz6l6 NAV bejelent 6 masolatat is .

5.2.3.Regisztraciéval kapcsolatos hatarid 6k
A Regisztraciés Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benyujtani a Palyazatkezelének.

5.2.4.Regisztraciés dokumentumok ellen  6rzése
A beklldott regisztraciés nyilatkozatot a palyazatkezeld munkatarsai ellenérzik és iktatjdk a
Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a palyazo
szervezet regisztracids nyilatkozata, addig minden belépéskor izenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az UGzenetet. Sem a pdlyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezeld Rendszerbe val6 belépés utan a ,Palyazatok”-on belll a ,Palyazati kategoriak”
almenipontra kattintva megtekintheti az aktudlis péalyazati kiirdsokat. A palyazati kategoria
kivalasztdsa utan lehetéség van a palyazati kategéria alapadatainak és letdltheté
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditasa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti Gj pélyazat benyujtasanak
elinditdsat. Az itt kapott iktatdszadm alapjan a palyazat adatainak Kkitoltését a ,Megkezdett
palyazatok” almenipont megfeleléd sorara kattintva tudja megtenni a bal oldalon megjelené
Iépcsékon végighaladva.

e Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

» Kotelezettségvallald adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.
Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a palyazéval, kérjik, hogy a ,kotelezettségvallalé a
palyazéval azonos” adatmezé értékét allitsa ,igen"-re. Ennek hatadsara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendd mezékbe, azok moédositasara nincs
lehetdség.

1. Szamlatulajdonos adatok
Bankszamlaszammal nem rendelkezé péalyazoéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jel6ljon meg a ,Szamlatulajdonos a
palyazéval azonos” adatmezében. Ennek hatasara a rendszer a regisztracido sordn megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

2. Projektadatok
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A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet kordbbi mint 2011.
majus 16. és a projekt vége datum nem lehet kés  8bbi, mint 2012. februar 28.

A megvalosulas helyénél Magyarorszagot, tovabba a projekt telepillését kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informaciokat nem kotelezé6 megadni, viszont a kdnnyebb egyuttmikodés
miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

3. Pénzigyi adatok
Az itt taldlhaté adatmezéket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palyazé altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

4. Informéciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitdltése nem
kotelezd.

5. Projekt részletes koltségvetése

Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betltipussal és szamozassal is megkildnbdztetiink. Fésornak nevezzilk példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A"), melynek egyik alsora az Ingatlan Gzemeltetés koltségei (jeldlése: ,Al"). A koltségvetési
tablazat kitoltésénél kérjik, dgyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eléirasokra. Vannak olyan
koéltségnemek, amelyekre tAmogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tAmogatasi 6sszeg mezé
kitéltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzé sorok (fésorok) kézvetlen kitdltése
(pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését,
kuléndsen az igényelt tamogatéasi dsszeget a 2. pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara
vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadéastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

1 A Dologi kiadasok
2 B. Bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések
3 C. Térgyi eszk6zok, immaterialis javak

6. A Palyazati Urlap adatai
A palyazonak az alabbi, specifikus, péalyazati kategoriara jellemzé kérdésekre kell vélaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

PALYAZO SZERVEZET BEMUTATASA
1. Mutassa be a szervezetet az aldbbi szempontok szerint:

= A palyazé korabbi, palydzathoz kapcsol6dd szakmai maltjanak révid bemutatasa.
= A szervezet alapitdsanak/bejegyzésének datuma.
= Milyen céllal jott Iétre a palyazo6 szervezet?

2. Palyazo szervezet korabbi tevékenységeinek bemutatasa:

= Kérjik, mutasson be 6t, az esélyegyenléség teruletén megvalositott, megyei szinti
szakmai programot és kérjik, csatoljon mindegyikhez referenciaigazolast.

= A palydzé szervezet cégszerli aldirdsaval szikséges nyilatkozni arrél, hogy a
palyazé szervezet a megyei szintli esélyegyenléségi programok szervezésében
legalabb 2 éves szakmai tapasztalattal rendelkezik, vagy arrél, hogy a palyazati
program megvaloésitasa idején irodavezetéként a megyei szintli esélyegyenléségi
programok szervezésében legalabb 2 éves szakmai tapasztalattal rendelkezé
szakember foglalkoztatasat vallalja.

= Kérjik, mutassa be a Palyazati Utmutatd 1.1 pontja alapjan az Esélyegyenléségi
Iroda targyi feltételeit.

= Kérjik, mutassa be a Palyazati Utmutatd 1.2 pontja alapjan az Esélyegyenl8ségi
Iroda személyi feltételeit.
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PROJEKT ADATAI:

1.

2.

Palyazat megvalositasanak helyszine:

= Kérjiuk, adja meg, hogy mely Megyei/Févarosi Esélyegyenléségi Iroda cim
elnyerésére nyljtja be a palyazatot.
Felhivjuk figyelmiket, hogy a megjeldlt megyében/f  6varosban a palydzénak
székhellyel vagy telephellyel kell rendelkeznie.

Mutassa be a megpalyazott szakmai programot az aldbbi szempontok szerint:

= A projekt szakmai programja id6tervvel, sziikségletelemzéssel egyutt (maximum 8000
karakter terjedelemben) — Palyazati Utmutatd 8. pontjaban ismertetett — az értékelési
szempontokra figyelemmel elkészitve.

= A programmal elérni kivant célcsoportok bemutatasa.

=  Partnerkdzpontl mikodés:

- mutassa be, hogy a program megvaldsitdsdban milyen egyittmikoédo
partnerekkel kivan dolgozni és csatolja ezen szervezetek nyilatkozatait az
egyuttmikodésrdl,

- mutassa be, hogy a héalézat leendd tdbbi tagjaval milyen terileteken és
programokban kivan egyittmikoédni.

» A palyaz6 szakmai programjanak népszerisitése:
mutassa be a programok helyi, illetve megyei médiaban valo terjesztésének maodjat.

= A program jov6beni fenntarthatésaganak bemutatasa.

KOLTSEGVETES INDOKLASA KOLTSEGNEMENKENT RESZLETEZVE

« Az internetes palyazati Urlap ,Koltségvetés” fllén megtervezett koltségvetés tételeit
részletesen indokolja, kitérve minden egyes koltségnem sziikségességére és
indokoltsagara.

CSATOLANDO DOKUMENTUMOK

Kérjuk, palyazatahoz csatolja az alabbi felsorolt mellékletek hitelesitett, oldalhl digitalis masolatat a
Palyazatkezel6 Rendszerben:

(Oldalhii digitdlis masolat alatt a dokumentumok eredeti -a szervezet altal alairt példanyanak
beszkennelt formatumat értjuk.)

a)

b)

c)

d)

f)

palyazo szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos Iétesité okiratdnak - kiildndsen alapit6 okirat,
alapszabaly - hitelesitett masolatat,

a szervezet l|étezését jogszabdlyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrél sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhii digitdlis masolata
(tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, kézalapitvanyok esetében),

amennyiben a szakmai program csoportos képzést is tartalmaz, a csoportos képzést vezetd
szakember csoportos képzés vezetésére feljogositdé, a palyazati dokumentacié részeként
megtalalhatd formanyomtatvanyt (ideértve pszicholégus, mediator, pszichodrama vezetd,
pszichodrama asszisztens, szupervizor és FIKSZ tréneri képesités),
rendezvény/rendezvénysorozat szervezése esetén a rendezvény(ek) helyének és
tematikajanak, az eléadasok (6rék) szamanak, valamint az 6radijnak bemutatasat, a palyazati
dokumentacio részeként megtalalhaté formanyomtatvanyon,

0t, az esélyegyenléség teriiletén megvaldsitott, megyei szintli szakmai program és az azokhoz
kapcsolddo referenciaigazolast,

a palyazati dokumentéacié részeként megtalalhaté formanyomtatvanyon a palyazé szervezet
cégszer( alairdsaval ellatott nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé szervezet a megyei szint(
esélyegyenléségi programok szervezésében legaldbb 2 éves szakmai tapasztalattal
rendelkezik, vagy arr6l, hogy a palyazati program megvalésitasa idején irodavezetéként a
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megyei szintl esélyegyenl6ségi programok szervezésében legaldbb 2 éves szakmai
tapasztalattal rendelkez6 szakember foglalkoztatasat véllalja.

g) az irodavezetd és a munkatars végzettségét igazold, tovdbbad a szakmai feladatmegosztast
ismertetd6 dokumentumok oldalhi digitélis méasolatat.

7. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacio és a tamogatas szabalyszer( felhasznalasat igazolé
elklldnitett nyilvantartas tarolasi helyét.

8. Eagyéb nyilatkozatok

A pélyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdmogatds nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tAmogatasok kivételével — a péalyadzonak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovéabbiakban: koztartozds) van. A koztartozds-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozdsok figyelemmel kisérése érdekében a
Palyazatkezel® és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje,
és azokrol adatot szolgaltasson az allami adéhatdésag és a vamhatdsag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és ad6szam, addazonosité jel), ezen tul a palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz a koéltségvetéshol
nyljtott tdmogatas utalvanyozdja, folyositdja, a XIX. Unids fejlesztések fejezetnek az eurdpai unids
forrasbdl finanszirozott kdltségvetésbdl nydjtott tamogatasa tekintetében a kdézremlkoédd szervezet,
ennek hianyaban az iranyitd hatdsag (a tovabbiakban egyitt: a tamogatas folyositoja), az Allami
Szamvev6szék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditaloé Féigazgatdsag,
a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a csekély dsszegl tAmogatésok nyilvantartadsdban érintett szervek,
az Anht. 124. § (9) bekezdése alapjan kiadott miniszteri rendeletekben, valamint az e jogszabalyban
meghatarozott mas jogosultak hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI.
torvény 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenséqg fogalméra (lasd jelen Gtmutat6é 18. pont), amely
alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak péalyazéként és nem részesilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arr6l is nyilatkoznia kell a palydzénak, hogy kizar6
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fénn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabdly 8. 8 (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmérol, amelyrél szintén jelen
Utmutatd 18. pontjaban tajékozoédhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/indeX.jsp honlaprol letdlthetd kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A péalyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis 1épcsé adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkcidk hatasara
tartalmi ellenérzést is végez a Péalyazatkezel6 Rendszer, hogy kdltségvetése, a kotelezéen megjeldlt
adatmezo6k stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek. Hatasara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palydzé nem véglegesiti azt a
.Véglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelend képkdéd (CAPTCHA) beirdséaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyoméaséval. Megkezdett statuszi pélyadzat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor mddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kerll a palyaz6 olvasatlan izenetei
k6zé, mely a fentiekrél tdjékoztatast nydjt.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésil az a palyazat, amely beadasi hatarid 6 2011. augusztus 25. 24.00
oraig a Palyazatkezel6 Rendszerben véglegesitésre kertllt.

Azon pélyazatokat, amelyek nem keruinek véglegesitésre a beadasi hatariddig (stadtusza ,megkezdett”
maradt), azokat Palyazatkezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Pélyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.
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7. A palyazatok érvényességi ellen 6rzése

A palyazatokat a Palyazatkezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat kévetd 10 munkanapon
belul. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltottsége, megfelelésége, elbirt dokumentumok, nyilatkozatok csatoléasa,

b) palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara val6 jogosultsaga,

c) Regisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d) regisztraciés dij befizetése,

e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama,

g) palyazati felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhetd 6sszeg vizsgéalata.

Amennyiben a Pélyazatkezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megéallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a palyazét hianypétlasra szolitja
fol egy alkalommal. A hianypdétlasi felhivast a Palyazatkezel elektronikus uton kuldi ki - Palyazatkezel6
Rendszerben lzenetként, illetve a palyazé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként - a
hidnyossagok felsorolasaval és 5 munkanapos hianypotlasi hataridé megjeldlésével.

Az alabbi esetekben hianypétlasra nem keril sor, a palyazat hianypétlas nélkil érvénytelen:

a) nem a Palyazati Felhivas 8.1. pontjdban meghatarozott palyazo6 nyujtotta be a palyazatot;
b) a palyazé papir alapon nydujtotta be palyazatat.

Az internetes pélyazati (rlaphoz k6t6d6 hianypotlast a palyazé az Pélyazatkezeld Rendszerben végzi el
ugy, hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésébb a
hidnypotlasra nyitva all6 hataridé utolsé napjanak 24.00 6rajaig.

Amennyiben a hianypotlas egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkdildése), Ugy a palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.
Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypoétlas, amely az értesitésben megjelélt hataridén belll (a
hataridé utolsé napjanak 24.00 6rdjaig) elektronikus Gton a Péalyazatkezel6 Rendszerbe megérkezett,
illetve a papir alapu melléklet hianypétlasa, amelyet a hianypoétlasra felszoélitd értesitésben megjelolt
hataridé utols6 napjan postara adtak vagy a Palyazatkezelé székhelyén a hianypétlasra felszdlité
értesitéshen megjeldlt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a palydz6 nem potolta a hianyossagokat a felszélitasban megjel6lt hataridére vagy
azoknak nem a hianypoétlasi felhivasban meghatdrozott médon tett eleget, Ugy a Pélyazatkezeld
megallapitia a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével elektronikus
Uton értesitést kuld a palyazonak a hianypétlasi hataridé lejartatdl szamitott 10 munkanapon bell.

A Pélyazatkezeld az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kozzéteszi:

= pélyazati azonositd

= pélyazati kategoéria

= pélyazott ellatasi terilet

= pélyazé neve

= pélyazé székhelyének telepiilés és megye adata

» palyazati projekt cime

* igényelt 0sszeg.

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és érté  kelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Nemzeti Eréforras Minisztérium Esélyegyenléségi Féosztalya
altal kijelolt Biralé Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli:

Ertékelési szempontrendszer

1. A palyazo szervezet és a kornyezet (sziikségletelemzés) bemutatasa megfeleld.
2. A szakmai program és a szilkségletelemzésben vazolt helyzetkép kzotti 0sszefliggések
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vilagos, kelléen részletezett bemutatasa.

A pélyazatban szerepelnek a kotelez6 tevékenységek.

A célcsoport kivalasztdsa megfeleld.

A pélyazati célok megfeleléek és jol bemutatottak.

A program megvalésitasaért felel6s szakmai vezeté megfelelé szakmai tapasztalatokkal

rendelkezik.

A szakmai munkatéars képzettsége megfeleld.

A projekt koltségvetése realis, vilagos és kelléen részletezett.

A tdmogatasbdl a szakmai program megvaldsitasara forditott 6sszeg tamogatashoz

viszonyitott aranya.

10. A fenntarthatésag lehetéségei a programban.

11. Az esélyegyenl6ség elvének érvényesiilése a projekt minden elemében.

12. A program(ok) kreativitasa.

13. A szakmai programok népszerisitése a helyi, megyei médiaban.

14. A haldzat t6bb leend6 tagjaval torténd k6z6s munka progndzisa - partnerkdzpontu
mikddés.

15. A szervezet alapité dokumentumaban céljai és tevékenységei kdzott szerepel az
esélyegyenléség elésegitésével kapcsolatos tevékenység.

16. Egyuttmikédés mértéke a haldzat célcsoportjainak érdekvédelmét vallalod vagy részikre
szolgaltatasokat nyujté szervezetekkel.

17. A program hozzajarul a hal6zat célcsoportjainak (a hatranyos megkilonbdztetést vagy
diszkriminaciot elszenvedett, vagy azzal fenyegetett, illetve problémakkal kiizdd,
kiszolgaltatott helyzetben |évé csaladok, nék, romak, fogyatékossaggal él6 személyek,
idések, hatranyos helyzetil telepuléseken él6k, gyerekek, ifjusag) tarsadalmi
integraciojanak elésegitéséhez.

ook w
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A pélyéazat elbirdladsa soran elényben részesil az a palyazat, amelyben:

= apalyazo tervezi a palyazati kiiras mas nyerteseivel valé (NEFMI Esélyegyenléségi Féosztaly
altal szervezett haldzati talalkozékon talmutatd) egyittmikodést;

= aszakmai programot a palyazo ketténél tobb énkéntes bevonasaval valdsitja meg;

= a kotelez6kdn felul egyéb, a palydzat céljat szolgalé innovativ szolgaltatasokat,
tevékenységeket vallal.

A Birdl6 Bizottsdg dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél (hianypétlas esetén a
hidnypotlasra megallapitott hataridé lejartanak napjatol) szamitott 20 napon belil teszi meg, amelyet a
Palyazatkezel® legfeljebb 5 napon belill felterjeszt alairdsra a Nemzeti Eréforras Minisztérium szocidlis,
csalad- és ifjusagigyért felelés allamtitkara részére. A tdmogatasokrdl a szocidlis, csalad- és
ifjusagugyért felelds allamtitkar dont a felterjesztéstél szamitott 5 napon belil.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2011. szeptember 26.

9. Szerz6déskotés

A tdmogatasi dontésrél sz6l6 értesités tartalmazza a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz szikséges
dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi szerzédés
keretei kozott van lehetéség, a szerz6dés megkodtéséhez szilkséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkuldenie.

A Palyazatkezel6 a beérkezett iratokat megvizsgéalja és amennyiben a szerzédéskotéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Palyazatkezel6 a Kedvezményezettet 8-8
munkanapos hataridével, két alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. A felszélitdst az elsé alkalommal
elektronikus Gton, a masodik alkalommal elektronikus és postai Gton, tértivevényes kildeményként kildi
meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzédés a tamogatasrol sz6lo értesités kézhezvételétdl

szamitott 60 napon belll a palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrbhaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghilsulasardl a Palyazatkezeld elektronikus és postai Uton értesiti a palyazét.
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A tamogatasban részesulével - szerzédéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljesiilése esetén - a tamogatasi szerzédést a Palyazatkezeld koti meg.

Téamogatés csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek a Nemzeti Eréforras Minisztérium felé a
Palyazatkezel® altal a Palyazatkezelé Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldirdnyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbdl szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kételezettsége nincs.

9.1. A szerz 6dés megkotésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a palyazé megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 15. § szerint vizsgalando jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII.
torvény 15. 8);

- A pélyazéval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, kérilmény, amely miatt a szerz6désben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A pélyazat benyuljtadsakor, vagy azt kovetden nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott - eljaras,
vagy a szervezet birésagi nyilvantartasbél valo térlését az ligyészség nem kezdeményezte;

- A tdmogat6 altal meghatarozott mérték(i sajat forrds a palyazé rendelkezésére all, tovabba errél
nyilatkozik, és igazolja;

- A palyazénak — a pénzbeli szocidlis, j6léti ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas)

- A péalyadzé szadmlavezeté bankja altal kibocséatott, a palydzathoz kapcsolodd szamlara kiallitott
azonnali beszedési megbizasrdl sz6l6 felhatalmazas.

- A péalyazd hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz a koltségvetéshdl nydjtott tAmogatas utalvanyozdja, folydsitdja, a XIX. Unios fejlesztések
fejezetnek az eurdpai unidés forrdsbdl finanszirozott koltségvetésbdl nydjtott tdmogatasa
tekintetében a kdézremikoédd szervezet, ennek hidnydban az iranyité hatésadg (a tovabbiakban
egyiitt: a tamogatas folyositja), az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditaldé Fdigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a csekély
dsszegli tAmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, az Aht. 124. § (9) bekezdése alapjan
kiadott miniszteri rendeletekben, valamint az e jogszabalyban meghatarozott mas jogosultak
hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyudjtott tAmogatasok atlathatésagarol széld 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Kozpénztv.) hatalya ala tartozé koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kdézpénztv. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tdmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazé rendelkezik;

- A tdmogat6 altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocséatja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megel6zéen;

- A palyazo6 gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXII. térvény 2. §-aban foglalt kdvetelményeknek;

- jogszabalyban, az Amr.-ben vagy a tamogatasi szerzédés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a palyaz6 megteszi, a dokumentumokat benyujtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzédést el6szér a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon
szerepl 6 alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel
egyutt érvényes, gy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet hivatalos
képviseléjének/képviselbinek kell a szerzdédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a
szerz8dés alairaséara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerzédéskotés el 6tti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz6lé6 dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tamogatas 0Osszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tdmogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Palyazatkezel6 felhivja a palyazét arra,
hogy nyilatkozzon a hianyz6 sajat forrds rendelkezésre allasarol, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi
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Osszeg aranyaval megegyezéen modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a
felhivas altal el6irt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a modositds nem zarhatja ki azoknak
a programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiralasa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A modositott péalyazati
programot jovahagyas céljabdl a Palyazatkezel6 részére a tAmogatési szerz6dés megkotése elétt
be kell nyljtani az eredeti palyazattal azonos médon. Szerzédéskétésre csak a Tamogatd vagy a
Palyazatkezel6 altal elfogadott médositasok esetén kertilhet sor.

10. A tdmogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a palyazo altal megjelolt tamogatasi id6szakban, 2011. majus 16. és 2012. februar 28.
kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt kéltségeihez nyujtott vissza nem téritendd pénzbeli
tamogatas, melynek folydsitasa el6finanszirozas forméjéban torténik.

A tdmogatas folyositasa a tAmogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, a palyazati felhivasban
meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas atjan kozvetlenil a kedvezményezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az Aaltala a palyazatban megjelolt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett kételes a taAmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkllonitetten kezelni és nyilvantartani

Tamogatas nem folydsithatd, amig a tamogatas kedvezményezettiének — a pénzbeli szocialis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast elésegité képzési tAmogatasok kivételével — a palyazénak adoé-, jarulék-,
illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas kiegyenlitéséig
Palyazatkezel® a kifizetést felfliggeszti, melyrdl irasban értesiti kedvezményezettet. A visszatartas a
kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt kitelezettségeit nem érinti az Aht. 13/A. § (6)
bekezdés alapjan.

11. Szerzédéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvalésitdsa meghilsul, tartés akadalyba (tkdzik, a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a péalyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belil bejelenti ezt a Palyazatkezelének.
Médositasi kérelem benyujtasara legkésébb projekt vége datum lejartdt megel6zé 30. napig van
lehetdéség. Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-o0s eltérés megengedett
a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kdzotti a 12.1.7. pontban leirtak szerint. A
10%-ot meghaladé mértéki eltérés esetén szerzédés-modositasi kérelmet kell benydjtaniuk. Szintén
modositasi kérelmet szilkkséges benyujtani, amennyiben a kedvezményezett szervezet az érvényes
koltségvetésben olyan valtoztatast kivan végrehajtani, amely ugyan nem haladja meg fésoronként a
+10%-0s eltérés mértékét, de nem tervezett Uj alsor nyitasat jelenti. Nyitott alsornak szamit az olyan
sor, amelyre az érvényes koltségvetésben tamogatasbdl fedezett kiadast terveztek. Kérjik, hogy
szerz6dés-maodositasi kérelmiket idében nyujtsak be!

12. Atamogatés elszamolasa és ellen 6rzése

A kedvezményezettek a tamogatds felhasznéalasarél a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 el6irdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénzlgyi elszamolas
formajaban (egyittesen: beszamolg).

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatéas
rendeltetésszeriien, a TAmogato dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben rogzitett keretek
kozott kerilt felhasznaldsra. A Palyazatkezel6 Rendszer erre vonatkozé adatainak megfeleld
kitoltésével és a szilkséges mellékletek csatolasdval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatés szerzédés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kdvetd 30. nap

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Palyazatkezeld vizsgalja meg és egy alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszélitia a kedvezményezettet. A
hianypétlasi felszélitast elektronikus és postai Gton, tértivevényes kildeményként kildi meg. Ha a
kedvezményezett nem potolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban
meghatarozott mddon tett eleget a felszélitasban megjeldlt hataridére, ugy tovabbi hianypotlasra nincs
lehetdség.
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A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén tekintheti
a szerzddésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatés teljes 6sszegével el kell
szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koéltségvetés szerint
elszamolni, 4gy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti Csalad — és Szocidlpolitikai
Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité (OEH-MESI-
11) kézlemény rovatba valo6 feltiintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhaték:
a) abeszamolo elfogadasa,
b) abeszamolo elutasitasa,
c) abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzédésszerl teljesités. A
Palyazatkezel® igy dont abban az esetben is, ha a palydzé dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi 6sszeget.

Az utolsé részbeszamol6 elfogadasa esetén a Palyazatkezel6 értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerz6dés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a szilkséges hianypotlasi felszoélithisokat kovetéen sem kildétt be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypaétlasi hataridét
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasit6 dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerzédéstdl valé elallasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek ilyen esethen a Palyazatkezel® felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)6sszeget a meghatarozott kamat 6ésszegével névelten.

A beszamold részleges elfogaddsa  azt jelenti, hogy a benydljtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénziigyi elszamolas mely
tételei/0sszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjelélt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazolé szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyutt kell benydjtania a Palyazatkezel6 Rendszer pénzigyi
elszamolas moduljanak hasznélataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adoérél sz6l6 2007. évi
CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelr8l szol6 2000. évi C. tdrvény
(tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatdmasztd
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési idészakai kapcsolédjanak a projekt megvalésitasahoz, tamogatéasi idészakhoz,
valamint a szerzédésre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjuk,
Ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsat6 a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon meg
és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkévetelik. Amennyiben a
szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kerdilt
kidllitasra, kérjik, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (leggyakoribb jel6lések:
AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyuijtott bizonylat masolat nem fogadhato el.
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A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tamogatasi Osszegrél) kell elkésziteni, a
palyazatban talalhaté koltségvetés - modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és
Osszegei alapjan.

A kovetkez 6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fon tos informaciora.

12.1.1. Pénzigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel 6en és hianytalanul kitolttten fogadhatéak el figye lembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is .

Ezért kérjuk, kulondsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.
Kérjiik, hogy az alédbbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlenil ellenérizze atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszAallitd neve, cime és addszama,;

- avevd neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra koételezett
valasztadsa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovdbba mennyisége, illetbleg a
nyljtott szolgaltatds megnevezése, annak jelélésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezheté;

- az add alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazé 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémeértéknek
megfelelé szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Kérjik, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatoé a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.
Addmentesség esetében a szamlan egyértelmi utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyljtasa mentes az ado alél (leggyakoribb jelolés: AM). llletéleg az AFA
torvény 176. 8§-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-térvény terileti hatalyan kivil” kifejezés
feltlintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerll a
szamlan szereplé koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategoridkba, ezért kérjuk,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a péalyazo kotelezettségvallalo
kozremikodésével kotott szerzddést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak
és pénzligyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a témogatdsi szerz6désben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jelélve, gy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6lo
szamlak is elfogadhatok. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyuttmikédési megallapodast kotdtt egy masik szervezettel/személlyel, agy a
szerz@dott fél nevére és cimére szél6 szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekilldendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezdéen, hogy a tételes ellenérzés sordan a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hite lesitése
A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kdvetkezd modon:
- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 0sszeget, példaul: ,20 000 Ft az

21/27



OEH-MESI-11 palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),

- a (zéradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A méasolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal
alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a palyazé nem kivanja elszamolni
a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget
kell tartalmaznia. (Pl.: 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok koltségekre az érvényes palyazati
koéltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben
ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az OEH-MESI-11 palyazati
azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé b  izonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat:

- akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:

0 aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

0 a pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrdl a
Kedvezményezett 4&ltal vezetett konywviteli nyilvantartas (pl.: id6szaki
pénztérjelentés, naplofékonyv);

0 ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres kdnyvvitel esetében napléfékényv, melyen szerepelnie kell a nyit6- és
zaroegyenlegnek, és csatolni kell az errél sz616 nyilatkozatot.

0 ldészaki pénztarjelentés vagy napl6fékényv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat
kell benydjtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

0 bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

0 a Kedvezményezett altal el6allitott internetes an. szamlatdrténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)
A pénzigyi beszamoléhoz bekildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

* abizonylat sorszama;

» abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama;

» apénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;

» akifizetés id6pontja;

» akifizetés jogcime;

e apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbél szarma z6 tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazd tdmogatadsok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tdmogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamoldsa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Palyazatkezel6hoz.
Kizardlag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!
A téritésmentes hozzajarulasrol a WWW.NCSSzi.hu honlaprél letdlthetd nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzé, dologi feltételeket, szolgaltatast biztosité(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgéaltatds becsult forintértékérdl, illetve arr6l, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolo
nyilatkozat a tAmogatas terhére koéltségként nem szamolhaté el!
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12.1.5. Hivatalos képvisel 6 részére nydijtott kifizetés
A palyazo szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt més szervezet
részére a tAmogatéas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar munkaszerzédés
atjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénzugyi elszamolas kotelez 6 tartalma

- az Pélyazatkezel6 Rendszerbdél kinyomtatott szamladsszesit 6 a szervezet hivatalos
képviseléje altal alairt, eredeti példanya, amely az elszadmolni kivant kiadasokat
alatamaszté szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

- az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

- apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;

- dologi kiadasok esetén kapcsolodd szerz6dés, megrendelé, megallapodas hitelesitett

mésolata;

- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

- konyvelési dij elszamolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsol6dd szerzédés hitelesitett
mésolata;

- a szervezet tulajdonaban lévé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett mésolata;

- személyi kifizetés elszdmolasa esetén a munkaszerz6dés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

- amennyiben a szadmlahoz megbizasi/vallalkozasi szerz6dés tartozik és a szamlan
hivatkozas szerepel a megbizéasi/vallalkozasi szerz6désre, akkor a megbizasi/vallalkozasi
szerzddés hitelesitett masolata.

12.1.7. Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérése  k
A beszamolaskor szerz6désmaodositasi kérelem benyuljtasa nélkil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott kéltségtervtél az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

- a tamogatéasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fésorai kozott a tamogatasi szerz6désben jévahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal
térhet el (Koéltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat
kell érteni, lasd 5.3.7. pont);

- apénziugyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belil Uj kdltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi 0sszegre, vagyis csak olyan alsorra
szamolhaté el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbol
koltséget.

12.2. Pénzigyi elszamoléas elkészitése a Palyazatkez el6 Rendszerben

A tételes pénziigyi elszamolast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
azonban nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénzigyi dokumentumok papiralapon térténd
benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatok fé6bb adatait tételesen is rogziteni kell
a Palyazatkezel6 Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszor elszamolt
szamviteli tételekrdl, bizonylatokrol.

Az elszamolas elkészitéséhez a WWW.NCSSZi-pr.hu honlaprdl letélthetd Felhasznaldi kézikonyv
nyujt részletes segitséget.

12.3. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menlpont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamol6] nyomoégomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott médon. A beklldott szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak
vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban régzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.
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A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szbvegesen bemutatni a tamogatasi cél megvalosulasanak koriiményeit: milyen tagabb
célkitiizés részeként hasznalta fel a palyazé a tAmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa soran
valtozasok torténtek a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

— Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulo
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tamogatasbél megvaldsitott
feladat céljanak és eredményeinek, a tdmogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A
szakmai beszamol6 részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok, jelenléti ivek, stb.).
A rendezvény/rendezvénysorozat szervezése esetén a résztvevok adatait tartalmazo jelenléti
iveket és fotédokumentaciét kell a palyazéknak készitenilik, amelyeket majd a szakmai
beszamoldhoz kell csatolniuk.

12.4. Egyéb ellen 6rzések

Témogatd, Palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek
(kulbnésen az ASZ, KEHI) jogosult a tAmogatas jogszeri felhasznélasanak ellenérzése céljiabdl a
projekt megvalodsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egyuttmikddni az ellenérzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre
alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tdjékoztatni Palyazatkezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kotelezettség fennallasanak idétartama
alatt — a tamogatés jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankcidk alkalmazéasara.

13. Lezaréas

A pélyazati program lezérasa - a tAmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat kdvetéen -
a megvalositasardl szolé szakmai beszamol6, tovdbba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarol készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Palyazatkezel6 értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazd levél visszavonésardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérél vagy
részérdl vald lemondast a honlaprél letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tAmogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoléval egyitt kell bekildeni a
lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol sz6l6
terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a Kedvezményezett barmely adatdban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles
Palyazatkezel6nek bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkuldésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai
A pélyaztatas soran keletkezett iratokba val6 betekintés a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdeki
adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIIl. tdérvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a kbzpénzekbdl
nyUjtott tamogatasok atlathatdsagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI. térvény (tovabbiakban: Knyt.) szabalyai
alapjan lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kilénleges adat;

- Uzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkdzi szerz6déshdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a ko6zérdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —

torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, binild6zési vagy blnmegel6zési, kdzponti
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pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birdésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza.
- A dontés megalapozéasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megelézéen.
Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Palyazatkezeld cimére kell postai Gton eljuttatni.

17. Kifogas
Az Amr. 131. §-a értelmében az allamhaztartason kivili szervezetek kifogast nydjthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoi
okiratok kiadaséra vagy a tAmogatéasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas
folyositasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérto.
A kifogast a nemzeti er 6forras miniszter részére kell kiildeni a kifogasolt intézkedés, déntés kézhez
vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaraddsaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az
intézkedés elmaradasarol valo tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon bell.
A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb

- a pélyazati azonositot,
a kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,
a kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, déntés meghatarozasat,
a kifogas alapjaul szolgal6é tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint
a Péalyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
térténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon palydzé vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nydjthato be.

A kifogasrél a miniszter a kifogas benyujtasat koveté 30 napon belll dént, amelyrél értesiti a kifogas
benyujtéjat.

18. A palyazati felhivasban és a Palyazati Utmutaté  ban hasznalt fogalmak
a) Palyaz6: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tAmogatast palyazati
Gton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozdssége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesuld kérelmezd, péalyazé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdaséagi tarsasdg. Végsd kedvezmeényezett az elbirdnyzat terhére folydsitott
tamogatas végso felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkezé palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallalo szervezet a palyazé altal a palyazatban
megjelélt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazo6 altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalé jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 0©nall6 bankszamlaval nem rendelkezdé palyazénak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjelélni a palyazatban, aki/amely a tédmogatasi 0sszeg
fogadasara sajat bankszamlajat az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkezé kedvezményezett
részére biztositja.

e) Tamogat6: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalaséért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (Nemzeti Eréforras.
Minisztérium, Szocialis, Csalad- és Ifjisagligyért Felelés Allamtitkar).

f) Péalyazatkezel6: jogszabdaly vagy a tdmogatoval kotdtt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzdé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellenérzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet. A
Palyazatkezel6 jelen palyazati kiiras keretében a  kotelezettségvallalasra, a
kotelezettségvallalas ellenjegyzésére, a szakmai teljesités igazolasara, az utalvanyozasra,
érvényesitésre, az utalvany ellenjegyzésére, a tdmogatas felhasznalasanak ellenérzésére, a
tamogatasi szerz6déstdl torténé elalldsra vagy a tamogatasi szerz6dés felmondasara
feljogositott szervezet.
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)

h)

k)

Internetes PAalyazatkezel6 rendszer: a Pélyazatkezeld 4&ltal Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezelé informéaciés rendszer (Nemzeti Csalad — és Szocialpolitikai Intézet
Palyazatkezel6 Rendszere).

E-palyazat: olyan pélyazat, amely legalabb a palyazati felhivAsban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes Palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a Palyazatkezel6hoz.

Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Gtmutatdé 9. pontjaban megjelélt
idépontok k&zétti intervallum. Ezen id&szakban kell a palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forrds a péalyazo Altal biztositott pénzbeli 6nrész. Nem tekinthetd sajat
forrdsnak az allamhaztartds alrendszereitél kapott tAmogatés, kivéve a tdmogatést igényld
koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra el6iranyzott
Osszeget, tovabba az Onkormanyzati Oner6 Alapbdl a részben eurépai uniés forrashol
finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyuijtott tamogatast (Amr. 114. § (2) bek.).

Osszeférhetetlenség: a kdzpénzekbél nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi

CLXXXI. torvény 6.8 (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben &ll fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kdzremiikdé vagy dontéshozé.
aa) Dontés elékészitésben kdzremikddének mindsul: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegi jogviszonyban vagy polgéri jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palyazati kiirds vagy a tAmogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattétel,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testilet tagja;

ab) Dontéshozdnak mindsil: az a természetes személy, aki

abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatdsi dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetéje vagy testilet tagja,

ab2) feladat- és hataskdre alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiléndsen, ha a tadmogatasi dontéshez kapcsoloddan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkez6 szerv vezetbje vagy testilet tagja;

b) kizéart kbzjogi tisztségviseld,
kizart kdzjogi tisztségviselének mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai tgyekben
feladatkorrel rendelkezd kozponti hivatal vezetje, a regionalis fejlesztési tanacs altal
torvény eldirdsa alapjan létrehozott tarsasag vezet6 tisztségvisel6i, felligyelé bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozremi{kod6é szervezetei vezet6
tisztségviselbi és ellenérzé szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,

kézeli hozzatartoz6: a Polgari Térvénykdnyvrél szélo 1959. évi V. tdrvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak minésiil:

da) a legalabb 5%-os tulajdonaban &ll6 nyilvanosan mikddd részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikddé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb 5%-os tulajdonaban &ll6 nyilvdnosan mikddé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyd tulajdonaban 4all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikodo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartoz6 személy vezetd tisztségvisel6, az alapitvany kezelé szervének,
szervezetének tagja, tisztségvisel6je, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 térvény altal meghatarozott vezeté
tisztségvisel6.
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f) az a tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek ©6nallé jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben egyiittmikodési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a pélyadzat kiirdsat megel6z6 o6t évben parttal kozds jeloltet allitott
orszaggydilési, eurépai parlamenti vagy helyi énkormanyzati valasztason,
g) akinek a részvételbdl valdé kizartsaganak tényét a Knytv. 13. 8§ alapjan a honlapon
kozzétették.

[) Erintettség: a kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljardsban dontés-el6készitéként kdzremlikddd vagy dontést hozé szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartozdé személy kdzeli hozzatartozoja,

d) aki az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartoz6 személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi
szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kbdzzétételét a palydzonak a palyazatot befogadd szervnél ( Nemzeti Csalad- és

Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoltott kbzzétételi kérelem megkildésével. A

kozzétételi kérelem let6lthetd az alabbi honlaprol:

https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozé kérilmény a palyazat benydjtasa utan, de a tAmogatasi dontés

el6tt kdvetkezik be, a palyazé koteles 8 munkanapon bellil kezdeményezni e kérilménynek a

honlapon torténd kodzzétételét. Ha a palyazé a kozzétételt hataridében nem kezdeményezte,

tamogatasban nem részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a Palyazatkezel6 altal a Pélyadzatkezeld Rendszeren Uzenetként, illetve a
palyazo altal megadott, az Palyazatkezelé Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan
torténd értesités. Az e-mailben kikildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megéllapitast, viszont
hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék
A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezel6nek az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD - ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134Budapest, Tizér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6782

palyazat@ncsszi.hu
* * *

Budapest, 2011. jdlius 25.
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