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1. A pélyéazati program célkit (izései

A palyazat célja univerzdlis, célzott és javallott prevenciés programok tdmogatasa, illeszkedve a
nemzeti és nemzetkdzi kdbitdszerligyi stratégiai dokumentumok céljaihoz.

A palyazat keretében a helyi kdzdsségi résztvevék egyittmikodésén alapuld, olyan komplex
programok tamogatdsara van lehetéség, amelyek kapcsolédnak a kabitoszer-fogyasztas
megelézéséhez, a kdbitészer-hasznalattal szemben pozitiv mintat nydjtanak.

1.1. Palyazati kategoriak

LA” kategoria:  Gyermek és ifjisagi korosztalyt célzé integralt megkoézelitést alkalmazé, a személyes
hatékonysagot novelé programok tdmogatdsa, amelyek az iskola pedagogiai programjara, illetve az
annak szerves részét képezd iskolai egészségfejlesztési, egészségnevelési feladatokra, tovabba az
abban megfogalmazott drogstratégiara épiilnek. Hosszabb tavon a palyazat célja az iskola képessé
tétele az egészségfejlesztési tevékenységek ellatasara. Ebben a kategoridban kizarélag nevelési és
oktatasi intézmények palyazhatnak.

.B" kategdria: A csaladi rendszer meger@sitését szolgdldé programok tdmogatadsa, a szll6i
készségek fejlesztését szolgald univerzalis, célzott, javallott programok tamogatasa.

,C" kategéria: Helyi k6zbsségi eréforrasokra tAmaszkod6 programok, kezdeményezések, amelyek
vonzo alternativét jelenthetnek a szerhasznélattal szemben a szabadidé elt6ltés, a gyermekvédelmi
intézményrendszer, a bilntet6-igazsagszolgaltatas intézményei, az internet és méas médiumok,
munkahely szintereken.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyuUjthaté a programhoz sziikséges anyagkoltségek (pl. programhoz
szervesen kapcsolédd mikodési koltségek, nyomtatvany), szolgaltatasok (részvételi dij, bérleti dij,
posta, telefon, étkezési koltség, tiszteletdij, oktatas), bérkoltségek, bérjarulékok és kis értéki targyi
eszkozok beszerzésére. Bérkoltségek és személyi jelleg (i egyéb kifizetések (koltségvetési tabla
.B” f 6soranak 6sszege) az igényelt 6sszeg 20%-at nem hala  dhatjak meg!

DOLOGI KIADASOK (,A” f &sor):

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitdsahoz, a
szervezet mikodéséhez kapcsolodd — jellemzéen szadmla ellenében kifizetett - anyagkoéltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron belll |évé alsorokon a kévetkezd koltségek tervezhetbek a
koéltségvetéshben:

Al Ingatlan Gzemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggé, a szervezet tulajdondban lévé vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolddo beszerzések és szolgaltatasok koéltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- kozizemi dijakat (pl.: &ram, viz, fités stb.),

- kozos koltséget,

- biztositasi dijat,

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit, (az ingatlan-feltjitas koltségei nem itt, hanem a D
fésoron tervezend®k, amennyiben a Palyazati Felhivas megengedi)

- ingatlan bérleti dijat,

- ingatlan Gzemeltetéséhez kapcsolodd egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok értékét
(pl.: tisztitészer, Gzemeltetési anyagok, ingatlan érzése stb.)

Ugyanitt kell tervezni tovabba az olyan — ingatlan zemeltetéshez kapcsolédoé - energiaforrasokat,
amelyeket eseti jelleggel vaséarol a Kedvezményezett, példaul: tizifa, flt6olaj és mas energiahordozék
koltségeét.

A2 Jarm G Gzemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdondban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
lévé gépjarmivekhez kapcsol6dd beszerzések és szolgéaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- Uzemanyagkdltséget,
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- bérleti dijat,

- Javitas, karbantartas koltségeit (szervizkoltség, ablaktoriégumi, stb.), a felljitas koltségeit nem itt,
hanem a D fésoron kell tervezni, amennyiben a Palyazati Felhivas engedi.

- parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: autopalya matrica),

- biztositasi dijat,

- egyéb a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében |évé gépjarmivekhez kapcsol6dd
koltségeket (ablakmoso folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autdapolasi cikkek),
- amennyiben a palyazati kiirAs megengedi a cégautdhoz kapcsolédo adoét is ezen a soron lehet
tervezni.

A3 Egyéb eszktzok Gizemeltetésének koéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal dsszefliggd, a szervezet tulajdonaban lévé vagy bérelt eszkdzok (pl.: projektor,
batorok, aggregator, digitalis tabla, flinyird, informatikai eszk6zok sth.) tzemeltetéséhez kapcsoléddan
felmerllt beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

- bérleti dijat,

- fenntartasi, javitasi koltségeket (a felljitds koltségei nem itt, hanem a D fésoron tervezenddék,
amennyiben a Palyazati Felhivas megengedi),

- szamitastechnikai fogy6eszkézoket (pl.: egér, billentylizet stb.)

- nem jarm(vekbe beszerzett izemanyagkdltséget (pl.: aggregator, flnyird),

- az egyéb eszkdzok Gizemeltetési koltségeit.

A4 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliiggd adminisztraciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetéek, melynek teljestilését kdvetden szamlat allit ki a
szolgaltatast végz6. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (ir6géppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb)
koltségeit,

- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigori szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informéacié-aramlashoz szikséges belsé nyomtatvanyok, eléadoi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltségét (irattartok, tlizégépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

- ,Adminisztracios szolgaltatdsok kiadasait (konyvelési dij, ligyviteli szolgaltatas, irodai szolgaltatas,
Ugyintézdi szolgaltatds, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzigyi szolgéaltatasok, jelentések
elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében térténik)

- Ugyvitelszervezés koltségeit (az Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantartdé rendszerek, szamlazo,
szoftverek, tartozasfigyelé alkalmazasok kéltségét azonban nem itt, hanem a C fésoron lehetséges
tervezni, amennyiben a Péalyazati Felhivas megengedi),,

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a pdlyazat megvaldsitasa soran felmerilt adminisztracios
koltségeket

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiéban,
interneten torténé megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosirédk, szordlapok, tajékoztatd fiizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,

- arculat tervezés koltségeit,

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédé beszerzések, szolgaltatdsok (pl.
kommunikéacios tanacsadas) koltségeit.

A6 Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 06sszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
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- honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltéltés, koltsége, tarhely dij, a
honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a Palyazati Felhivas megengedi — a C
fésoron kell tervezni),

- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatds, csomagklldé szolgaltatas igénybe vétele,
postafiok bérlet, stb.),

- telefonkoltséget (eléfizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),

- internetkdltséget,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségeit,

egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A7 Utazés-, kikuldetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggé, a szervezet
mikodéséhez, palyazati programhoz kapcsol6d6 utazasi, kikildetési koltségek (anyagkodltségek és
szolgaltatasok) koltségeit, példaul:

- kiklldetés szallasdijat, éleimiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdondban 1évé gépjarml. szervezet érdekében torténd hasznélatanak
koltségeit (kikiildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koéltséget),

- tdmegkdzlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit (de nem ezen
az alsoron kell tervezni a munkabajaras koéltségeit),

- egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket.

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében Iévé gépjarmivek lUzemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm( lGzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés sordn a NAV (APEH) altal kézzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A8 Szakért 6i dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz kapcsol6dd nevesitett szakértdi
dijakat (pl.: tanacsadast nyujté - felnéttképzési, kdzoktatasi, szocialis, stb. - szakérték koéltségei). Ezen
az alsoron azok a szakértdi dijak tervezhetéek, amelyek teljesiilését kovetéen a szakértd, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

Viszont a kdnyvelési dijakat, tigyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A4) lehet tervezni.

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd, adott palyazati kiirds
szerint nevesitett megbizéasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljestilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a meghizé részére.
Viszont a szakértdi dijakat a Szakért6éi dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a kényvelési dijakat,
Ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait sth. az Adminisztracid koltségei
(A4) alsoron lehet tervezni.

A10 Elelmiszer, étkezés kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

-  élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat Gizemeltetd szervezeteknél az élelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fiiggetlenil attdl, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A1l Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé szerkesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.
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A12 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Al3 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

Al4 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval 6sszefliggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetdéek, amelyek
teljestilését kdvetben a szolgaltatast nydjté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A15 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitadsaval Osszefiiggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatdsok tervezhetéek, amelyek teljestlését kbvetden
a szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A16 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyol itasanak kdltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitAsdhoz kapcsol6dd beszerzések, szolgéaltatadsok koltségeit
(anyagkdltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhet6ek, amelyek teljestilését kdvetden a szolgaltatast nydjté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd részére. A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az
A5 PR, marketingkdltségek, illetve az A22 Rendezvények szervezésének koltségei alsorokon
tervezenddk.

A17 Projekt megvalésitasahoz kapcsol6dé menedzsment koltségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdasdhoz kapcsolodé menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az
alsoron azok a menedzsmenthez kapcsolodé koltségek tervezhetbek, amelyek teljesiilését kdvetden a
szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkodltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi lada, gyogyszer),

- egyeéb anyagjellegl szolgéltatasok koltségei,

egyeéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- pénzlgyi szolgaltatdsok dijai (pl.: bankkoltség, banknyomtatvanyok, mikddési, likviditasi célu
hitelek kamatai),

- reprezentacio koltségei,

- tagdijak,

- nevezési dijak,

- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hatoésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A19 Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsol6dd nevesite  tt beszerzések, szolgéaltatasok:

Ezen alsort alkoté tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolddnak.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELY!I JELLEG U EGYEB KIFIZETESEK (,B” f &sor)

Ezen a f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megval6sitasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddd személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsol6do egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol fliggben.
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Bérkoltségekre és személyi jellegli egyéb kifizetésekre (az itt igényelt tAmogatas nem haladhatja
meg az igényelt 6sszeg 20%-at )!

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval, a szervezet mikddésével
Osszefliggd, munkaviszony, koézalkalmazotti, kdzszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérkoltséget, az ahhoz kapcsol6dé munkavéllalét terhelé adot és jarulékokat, valamint a
munkaltatot terheld jarulékokat,

- a START Kartyadsok és egyéb megvaltozott munkaképességiiek foglalkoztatdsdhoz kapcsol6dd
bérkdltséget és a cstkkentett kozterheket

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolddd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak kéltségét, példaul:

- bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolodoé foglalkoztatottat terhelé adot és jarulékokat,
a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetéen kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belll, a
megfelelé alsoron lehet tervezni!

B3 Onkéntes foglalkoztatas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolddo 6nkéntes foglalkoztatas koltségeit:

- a 2005. évi LXXXVIII. térvény alapjan az onkéntes tevékenységének ellatasa kézben/érdekében
felmerult koltségeket és

- a nem a térvény alapjan foglalkoztatott 6nkéntesnek adott juttatdsokat, és azokhoz kapcsol6do
kozterheket.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,C”f ésor):

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszktzok:

Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsol6dd nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékl targyi eszkdz beszerzésének
koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékli nyomtato),

- kommunikacios és prezentaciés eszkdzok (pl.: kisértékl projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az A3
soron tervezenddk)

- butorok,

- DVD lejatszé,

- monitor, stb.

C2 Immaterialis javak:

Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsol6dé nevesitett immateridlis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- szoftverek, csatlakozasi dijak (vagyoni értéki jogok koltségei) stb.

Felhalmozasi kiadas nem tdmogathato.

A tamogatas hasznalt eszkdz, gépjarm 1, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzb el
jutalom, késedelmi potlék, koétbér, biintetések, potd ijak koltségeire nem fordithatd.

A szervezet hivatalos képvisel6je altal, illetve a hivatalos képvisel6 tulajdonaban 1évé vallalkozas altal
kiallitott szamla a tAmogatas terhére nem szamolhato el.

2.1. Az A kategoriaban a palyazat tartalmi kdvetelm  ényei, tamogatott tevékenységek:

I. Programrész: Az alap- és a kdzépfokl nevelési-oktatasi intézmény didkjai szamara az intézmény
pedagégusa és/vagy az intézmény altal felkért szakmai szervezet munkatarsa(i) altal tanéran kiviili,
illetve tandrai (az osztalyfénoki o6ra keretében), drogprevencids, egészségfejlesztési

foglalkozasokat szervez. A programban résztvevé minden egyes didknak dsszesen minimum 5X45
percet kitevd iskolai foglalkozasi id6keretben kell csoportos foglalkozdson részt vennie, amely
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folyamat jelleggel épll be a 2010/2011-es tanév iskolai munkatervébe. A foglalkozasokat idealis
esetben heti rendszerességgel kell megszervezni, gy, hogy az egyes foglalkozasok kdzott minimum
egy, maximum két hét sziinet lehet. Egy tanulécsoportban egy napon csak egy foglalkozas
szervezhet, maximum 2X45 percben.

Il. Programrész :
A felsorolt tevékenységekbdl 3 kdtelez 6en valasztando :
- szulék szaméra fogado 6ra, sziil6i értekezlet, stb.
- kapcsolatfelvétel a helyi szenvedélybeteg-ellatas intézményeivel, szervezeteivel
- klubfoglalkozasok a tanulok szamara
- kortars(segit6) képzés
- akkreditalt pedagogus-tovabbképzésen valo részvétel
- egészségfejlesztési munka onértékelését elésegitd tevékenységek
- didkbnkormanyzatok bevonasa az egészségfejlesztési munka tartalmanak kidolgozasaba
- iskolai egészségfejlesztési stratégia tovabbfejlesztése, vagy aktualizalasa
- egyéb, az iskolai sajatossagokhoz illeszkedé megalapozott programelem.

Az iskola a palyazati programban meghatarozott feladatok elvégzésére a www.ndi-szip.hu portélon
regisztralt szakmai szervezetet/szakembert vehet igénybe. A szakmai szervezet szolgaltatdsanak
igénybevételekor, a szakmai szervezetnek/szakembernek juttatandé 6sszeg nem haladhatja meg
az 0sszkoltségvetés 75%- at.

3. A palyazaton igényelhet 6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kilondsen az igényelt 6sszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazéra vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX. tdrvény hatélya alé tartozé
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési térvény elbirasait.

A palyazatban csak a tdmogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvalésitasdhoz kapcsol6do
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 0sszeg és sajat forrds felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvalésitdsahoz kell
kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok pénzlgyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi
id6szakon belll meg kell térténnie.

4, Téamogatési id 6szak

A Palyazo altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezdékben kizarélag a 2011. szeptember 1. és 2012. janius 30. kozé esf iddszak jeldlhetd meg.
Kérjiik, hogy a tAmogatéasi iddszakot Ugy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt zaras
id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcs  olatos tudnivalék

Palyazat benyujtasara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezelé Rendszer) keresztlil van lehetéség.
Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Paélyazatkezel6 Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatorndja a Palyazatkezelé6 Rendszeren belll tGzemeltetett levelezd
rendszer, mert bar minden izenetet elkiild a Palyazatkezel6 Onnek e-mailben is, az On altal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatdnak nyomon kovetése, illetve az el6irt
hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos
informacidkat tartalmazo lizeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fulre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacié )
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati portaljan
és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
www.ncsszi.hu
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A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz szilkséges tsszes feltételt.

5.2. Kotelez 6 regisztracio

Regisztralni egyszer sziikkséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracidval a palyazé
korlatlan szamu internetes pdlyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben korabban mar regisztralt a Palyazatkezeld Rendszerben és érvényes felhasznalonévvel
és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menipontban sziveskedjen a korabban megadott
adatokat ellendrizni. Adatvaltozas esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat modositott példanyéat az
5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikoddé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat elsé Iépése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracid” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyzo
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben taldlhato linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 éran belil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja
kezdeni az eljarast. 72 6ran belil, ha ismételten regisztralni probal, hibatzenetet fog kapni, hogy ilyen
e-mail cimmel mar tortént regisztracié. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjik,
forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet tigyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztracidos folyamat kdvetkezé lépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menipont alatt ki kell tolteni a palyazé szervezetre vonatkozé adatokat
(Alapadatok; MUkddési szint, hatékdr; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informéaciés
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 6sszes koételezden kitdltendd mezét megfeleléen feltdltotte,
ugy az adott mendpont neve zoéldre valtozik (a menlpont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mez6 kerdlt kitdltésre a sziikséges adatok koziil).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” mentupontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetden vélnak elérhetévé a rendszerben a pélyazatokra vonatkozd meniipontok.

Felhivijuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utan az adatok modositasara nincs lehetéség!
Amennyiben a palyaz6 szervezet adatait javitani sziikséges, akkor azt az erre vonatkoz4 kérelem
palyazatkezelé postacimére torténd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, Ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden évben koteles a palyazatkezel6nek benyujtani a kitoltétt ,Regisztracios
Nyilatkozat "-nak a szervezet képvisel6je altal aldirt egy eredeti példanyat. A regisztracios
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal aldirt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocidlpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdltheté dokumentumok” meniipontban talalhaté.
A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrdl sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelezd részét képezi, ezért feltétlenil egyitt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.Ccégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kidllitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracidos Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyr 6l szél6
NAV bejelent 6 masolatat is .

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hatarid 6k

A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benydjtani a palyazatkezelének.
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5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellen  6rzése

A beklldott regisztracios nyilatkozatot a palyazatkezeld munkatarsai ellenérzik és iktatjidk a
Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jel6lést a rendszerben a palyazo
szervezet regisztraciés nyilatkozata, addig minden belépéskor izenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet szaméara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem méas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel6 Rendszerbe valé belépés utan a ,Palyazatok™on belill a ,Palyazati kategoriak”
almenipontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirdsokat. A palyazati kategoria
kivalasztasa utan lehet6ség van a palyazati kategoéria alapadatainak és letdlthetd dokumentumainak
megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj pélyazat inditasa” almenipontra kattintva kezdeményezheti Uj palyazat benyujtasanak
elinditaséat. Az itt kapott iktatbszam alapjan a palyazat adatainak kitéltését a ,Megkezdett palyazatok”
almentpont megfelel6 sorara kattintva tudja megtenni a bal oldalon megjelend |épcsékon
végighaladva.

. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

. Kotelezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvallald azonos a Palyazoéval, kérjik, hogy a ,kotelezettségvallalé a
Palyazéval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatadsara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezé Palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jeléljon meg a ,Szamlatulajdonos
a Pélyazdval azonos” adatmezdben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2011.

szeptember 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2012. junius 30. A megvaldsulas
helyénél a projekt legjellemz8bb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozo
informacidkat nem koételezé megadni, viszont a kbnnyebb egylittmikodés miatt kérjuk, téltsék ki ezt is.

. Pénzugyi adatok
Az itt talalhaté adatmezéket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

. Informacids adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitéltése nem
kotelezé.

. Projekt részletes koltségvetése

Itt szikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés lgynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betltipussal és szamozassal is megkllonboztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A"), melynek egyik alsora a Sokszorositasi koltségek (jelolése: ,A18"). A koltségvetési
tablazat kitoltésénél kérjuk, ugyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eldirdsokra. Vannak
olyan koltségnemek, amelyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tdmogatasi
O0sszeg mezb kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegz8d sorok (fésorok)
koézvetlen kitéltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A
projekt koltségvetését, killbndsen az igényelt tamogatasi 6sszeget az 2. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatdsagara vonatkoz6 rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva taladlhatéak meg a palyazatban:

1 A. Dologi kiadasok

2 B. Bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések

3 C. Targyi eszkdzok, immaterialis javak
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. A Palyézati Urlap adatai
A Pélyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategoériara jellemzé kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

Az A’ kategdridban
1. Az iskola alapadatai (OM azonosito, ellatasi szintje, didkok szama, stb.)

2. Program helyszine

3. A program részletes ismertetése (max. 25 000 karakter)
Kérjuk, az Grlaphoz word fajlként csatoland6é mellékletet az alabbi szempontok alapjan készitsék el:

" Mi a program célja?

" A bevont korosztdly sajatossagai, a megvalésitani kivant program hogyan illeszkedik a
korosztalyi sajatossagokhoz és szikségletekhez?

" Kérjik, részletezze a programban megvalositando tevékenységet!

" Kérjik, mutassa be, hogy a palyazat miképpen illeszkedik a nemzeti és nemzetkdzi

kabitészerligyi stratégiai dokumentumok céljaihoz és az iskolai egészségstratégiaban
foglaltakhoz?

" Kérjik, ismertesse, hogy a program célcsoportja milyen hosszi tavu tapasztalatokkal
gyarapodhat a programon valé részvételt kdvetéen?

" Kérjuk, fejtse ki, mennyire felel meg a program az egészségfejlesztés szemléleti keretének.

" Mutassa be, hogy milyen objektiv eredménymutatdk mentén lehet a program
eredményességét elbiralni!

" Indokolja a tervezett koltségvetési tételek sziikségességét, részletezze az egységarakat,

illetve az Gradijakat.

4. Program adatai, nyilatkozatok

" Tanuléi 6sszlétszam a 2010. oktdberi statisztikai adatok alapjan,

" A programban résztvevé diakok szama tovabba az iskola 0sszlétszama

" Program megvaldsitasaban résztvevék szama, iskolai végzettségik, a végzettséget tanusitd
oklevelek azonositdszama,

" Szervezdk létszama, iskolai végzettsége.

" A didkok szamara tartott foglalkozasokat vezeté szakemberek neve, iskolai végzettsége
(tovabbképzéshez kapcsolédo tandsitvany azonositdészama).

" Az iskolaigazgatdé nyilatkozata arr6l, hogy a palyadzatban megfelel6 végzettségi

szakemberek/szakmai szervezetek munkatarsai tartjdk a foglalkozasokat, akik a www.ndi-szip.hu
portalon regisztraltak, valamint programjukat a portalon az elmult 3 hénapon belil aktualizaltak. Ez
a feltétel csak azokra az iskolakra vonatkozik, amelyek a szakmai programot valamilyen kilsé
szervezettel vagy szakemberrel kivanjak megvalositani. Amennyiben az iskola nem kivan
egyuttmikodni kiilsé szervezettel/szakemberrel, ez a feltétel szaméara nem relevans; a SZIP
portdlon nem Kkell regisztralnia sem az iskolanak, sem az iskola munkatarsainak. (formai
kovetelmény: igazgatd neve, keltezés, nyilatkozat targya) (Sziikség esetén az érdekléddk az SZIP
portallal kapcsolatban felvilagositast kérhetnek a 06 80-204-440-es zdldszamon, illetéleg az ndi-
szip@ndi-int.hu cimen)

Megfeleld végzettségli az a szakember/pedagégus, aki:

- Az intézménytipusdanak megfelel6 pedagogusvégzettséggel és szakképzettséggel és
legalabb 40 o6rds — akkreditdlt — drogmegelézési, egészségfejlesztési képzés elvégzését
oklevéllel/tanusitvannyal tudja igazolni; amely soran elsajatitott ismereteit korabbi szakmai
programok keretében igazolhatdé modon alkalmazta (a pedagogus nyilatkozata szikséges az
elvégzett képzéssel kapcsolatban);

- és/vagy szakiranyl végzettséggel rendelkezik (pl.: pszicholégus, pszichiater, addiktolégiai
konzultdns, szocialis munkas, rendérség blnmegelézéssel foglalkoz6 munkatarsai, egyéb
egészseégligyi szakemberek).

" A fenntarté szervezet vezetdjének nyilatkozata a Palyazé szervezet képviseletére és a
palyazatban val6 részvétel tAmogatasara vonatkozolag. (2. szamu melléklet)

5. A Péalyazé iskola és az egyiittmiikddd szervezet bemutatdsa

- A program megvalésitasa soran egyuttmikodik az iskola Szakmai szervezettel, kiilsé
szakemberrel? (igen/nem)

- A program megvalésitasaban egyuttm(ikédé szervezetek, intézmények nevét, feladatkorét és a
kapcsolattarté személy nevét kell megadni.
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Kérjuk, az Grlapot az alabbi szempontok alapjan toltsék fel:
A palyazott programhoz kdzvetlen kapcsolédé eddigi tevékenységek részletezése
Korabbi tapasztalatok, eredmények ismertetése

6. Egyluttmikodési megallapodas

Kérjik, csatolia be a Palyaz6 iskola és egyittmikodd szervezet kozotti egyluttmikodési
megallapodast, vagy annak tervezetét, melyen szerepel az alairok neve, datum, megallapodas
tartalma.(formai kovetelmény: igazgatoneve és aldirdsa, egyilttmikddd fél neve és alairasa,
keltezés, megéllapodas targya). (Terv esetében a szerz&déskotéskor az alairt megéllapodéas
hitelesitett masolatat be kell nyujtania!)

7. Indokolja koltségvetését, kdltségnemenként a megadott formanyomtatvany kitoltésével (1.
szamu melléklet).

8. Kérjuk, részletezze, hogy milyen human és szervezeti eréforrasokbdl fog gazdalkodni a program
megvaldsitasa soran! (max 12 000 karakter)
Word dokumentum csatolasa

" Szervez6k végzettsége, munkahelyik, képességeik ismertetése.
" Milyen tapasztalattal rendelkezik a Palyazé korabbi programok megvalésitasaban?
" Milyen médon segiti el6 a kapcsolatépitést, kozosségfejlesztést a program?

9. Egészségstratégia/drogstratégia
Kérjiik, csatolja az iskola egészség- vagy drogstratégiajat!

10. Csatoland6 mellékletek

- A program létrehozasanak / kidolgozasanak részletes Uutemterve Munkafolyamatok
sorrendje, datumhoz kapcsolva (pl. tartalom megfogalmazasa, tervezés, megvalésitas, sth.) (3.
szam( melléklet)

- A palyazo szervezet statuszanak megfelelé hatalyos létesité okiratdnak — kiléndsen alapitd
okirat, alapszabaly — hitelesitett oldalhl digitdlis masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz a
Palyazatkezel6 Rendszerben (oldalhi digitadlis masolat alatt értjik a dokumentumok eredeti, a
szervezet altal alairt példanyanak beszkennelt formatumat).

- A szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazold okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrél sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhi digitalis masolatat csatolja
palydzatdhoz a Palyazatkezeld6 Rendszerben (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
kézalapitvanyok esetében).

- Amennyiben van helyi Kabitészerlgyi Egyezteté Forum, az altala kiadott ajanlas a
megvaldsitand6 programrdl (nem kotelezd).

A ,B” kategéridban:
1. Program helyszine

2. A program létrehozasanak / kidolgozasanak részletes Utemterve Kérjik, csatolja Word
dokumentumként a  program létrehozasanak/kidolgozasanak részletes Utemtervét.
Munkafolyamatok sorrendje, datumhoz kapcsolva (pl. tartalom megfogalmazasa, tervezés,
megvaldsitas, stb.) (2. szamu melléklet)

3. A program részletes ismertetése (max. 25 000 karakter)
Kérjik, az Grlaphoz word fajlként csatolandd mellékletet az alabbi szempontok alapjan készitsék el:
" Mi a program célja?

" Kik a program célcsoportjai és mennyire felel meg a pélyazati program a célcsoportok
sziikségleteinek?

" Részletezze a programban megvalésitandé tevékenységet!

" Mennyire felel meg a péalyazat a nemzeti és nemzetkdzi kabitdészerligyi stratégiai
dokumentumok céljainak?

" A program célcsoportja milyen hosszl tavi tapasztalatokkal gyarapodhat a programon valo
részvételt kdvetden?

" Mennyire felel meg az egészségfejlesztés szemléleti keretének a program?

" Mennyire kdvetkezetes 0sszességében a program megtervezése?

" Mutassa be, hogy milyen objektiv eredménymutatdk mentén lehet a program

eredményességét elbiralni!
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" Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei:

- pénzigyileg (hogyan finanszirozzak a tevékenységeket a tAmogatas utan?)

- intézményileg (a program végére rendelkezésre allnak-e majd azok a struktirak, amelyek
lehet6vé teszik a tevékenységek folytatasat?)

4. Program létszamadatai
Programban résztvevék szama, iskolai végzettséguk.
SzervezO6k létszama, iskolai végzettsége

5. Tervezett koltségvetési tételek sziikségességének indoklasa, a megadott formanyomtatvany
kitdltésével (1. szamu melléklet)

6. A Palyazé szervezet bemutatdsa (max 10 000 karakter)
Kérjik, az Grlaphoz word fajlként csatolandd mellékletet az alabbi szempontok alapjan készitsék el:

" A szervezet elmult egy, illetve tébb éves tevékenységének bemutatasa,
" A palyazott programhoz kdzvetlen kapcsolédo eddigi tevékenységek részletezése
" Korabbi tapasztalatok, eredmények ismertetése

7. A program megvalésitasa soran egytttmikodd szervezetek/intézmények

A program megvalésitasaban egyittmikodd szervezetek, intézmények nevét, feladatkorét és a
kapcsolattartd6 személy nevét kell megadni. Amennyiben van helyi Kabitészerlgyi Egyeztetd
Forum, az éaltala kiadott ajanlas a megvalositand6 programrol.

8. Kérjuk, részletezze, hogy milyen humén és szervezeti eréforrasokbdl fog gazdalkodni a program
megvaldésitasa soran! (max 12 000 karakter)
Word dokumentum csatolasa

" Szervezdk végzettsége, munkahelyik, képességeik ismertetése.

" Mennyire kielégité a programot megvalésitdé személyek szakmai felkésziltsége?

" Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyazé korabbi programok megvalésitasaban?

" Mennyire kielégité a Palyazo jelenlegi menedzsment kapacitasa (ide értve a munkatarsakat,

felszereléseket és a program koltségvetésének kezelését)?

A ,C” kategoriaban:

1. Program helyszine

2. A program létrehozasanak / kidolgozasanak részletes titemterve Kérjik, csatolja Word
dokumentumként a program létrehozasanak/kidolgozasanak részletes litemtervét.
Munkafolyamatok sorrendje, datumhoz kapcsolva (pl. tartalom megfogalmazasa, tervezés,

megvaldsitas, stb.) (2. szamu melléklet)

3. A program részletes ismertetése (max. 25 000 karakter)
Kérjik, az Grlaphoz word fajlként csatoland6é mellékletet az alabbi szempontok alapjan készitsék el:

. Mi a program célja?

. Mennyire felel meg a palyazat a célcsoport szilkségleteinek?

. Részletezze a programban megvaldsitandé tevékenységet!

. Mennyire felel meg a péalyazat a nemzeti és nemzetkdzi kabitdészerligyi stratégiai
dokumentumok céljainak?

. A program célcsoportja milyen hosszu tavu tapasztalatokkal gyarapodhat a programon valo
részvételt kdvetéen?

. Mennyire felel meg az egészségfejlesztés szemléleti keretének a program?

. Mennyire kdvetkezetes 6sszességében a program megtervezése?

. Mutassa be, hogy milyen objektiv eredménymutaték mentén lehet a program
eredményességét elbiralni!

. Milyen mértékben fenntarthatdéak a palyazat eredményei:

- pénzigyileg (hogyan finanszirozzak a tevékenységeket a tAmogatas utan?)
- intézményileg (a program végére rendelkezésre allnak-e majd azok a struktdrak, amelyek
lehetdvé teszik a tevékenységek folytatasat?)

3. Program létszamadatai
Programban résztvevék szama, iskolai végzettséguk.
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SzervezO6k létszama, iskolai végzettsége

4. Tervezett koltségvetési tételek szilkségességének indoklasa, a megadott formanyomtatvany
kitoltésével (1. szamu melléklet)

5. A Palyaz6 szervezet bemutatasa
Kérjik, mutassa be szervezetét az alabbi szempontok alapjan:

. A szervezet elmult egy, illetve tébb éves tevékenységének bemutatasa,
. A palyazott programhoz kézvetlen kapcsolédo eddigi tevekenységek részletezése,
. Korabbi tapasztalatok, eredmények ismertetése.

6. A program megvaldsitasa soran egylttmikodo szervezetek/intézmények

A program megvalositasaban egyittm(kodd szervezetek, intézmények nevét, feladatkorét és a
kapcsolattartd személy nevét kell megadni. Amennyiben van helyi Kébitoszerligyi Egyeztetd
Forum, az altala kiadott ajanlas a megvalositand6 programrol.

7. Kérjuk, részletezze, hogy milyen human és szervezeti eréforrdsokbdl fog gazdalkodni a program
megvaldsitasa soran! (max 12 000 karakter)
Word dokumentum csatolasa

. Szervez6k végzettsége, munkahelyik, képességeik ismertetése.

. Mennyire kielégitd a programot megvalosité személyek szakmai felkésziiltsége?

. Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyazo6 korabbi programok megvaldsitasaban?

. Mennyire kielégité a Palyazo jelenlegi menedzsment kapacitadsa (ide értve a munkatarsakat,

felszereléseket és a program koltségvetésének kezelését)?

6. Térolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tdmogatds szabdlyszerl felhasznalasat
igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

7. Eqgyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Grlapon szerepl® nyilatkozat tartalméat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a Palyazonak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasom (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Palyazatkezel6 és a Kincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje,
és azokr6l adatot szolgaltasson az &llami addhatésag és a vamhatésadg részére (igy név
(megnevezés), lakhely (székhely) és addészam, addazonosito jel), ezen tdl a Palyazéknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstéar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz -
azok konstrukcios forrdsainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fuiggetlenul - a jogszabélyban
meghatarozott jogosultak, és tamogatasok folyositoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal, az EurOpai Tamogatasokat Auditdld Foéigazgatésdg, a Nemzetgazdaséagi
Minisztérium és a csekély 6sszegii tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kézpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagarol széldé 2007. évi CLXXXI.
torvény 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenséq fogalméra (lasd jelen dtmutaté 18.k.) pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és nem részesulhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a Palyazénak, hogy kizaré
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabdly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarol, amelyrél szintén jelen
Utmutatd 18.1) pontjaban tajékozodhat részletesen. Keérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprdl letolthetd kozzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A palyadzat megirasat a beadasi hataridd lejartdig barmikor felfliggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis |épcsé adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkciok hatasara
tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy kéltségvetése, a kotelez6en megjelélt
adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt a
.Veéglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelené képkdd (CAPTCHA) beirdséaval, és a ,Palyazat
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véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszi palyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor médosithat6, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is keril a palyazé olvasatlan lizenetei
k6zé, mely a fentiekrdl tdjékoztatast nydjt.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely beadasi hatarid 6 2011. augusztus 31-én

24.00 6raig a Palyazatkezelé Rendszerben véglegesitésre kerdilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hataridéig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat palyazatkezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Pélyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A pélyazatok érvényességi ellen 6rzése

A pélyazatokat a palyazatkezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridd lejartat kéveté 10 munkanapon
belul. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitoltottsége, megfelelésége,

b) a Palyazo szervezetnek a péalyazat benyujtasara valo jogosultsaga,

c) a Regisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d) regisztracios dij esetleges befizetése,

e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége

f) egy Palyazé altal benyujtott palyazatok szama

g) a Palyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhet6 6sszeg vizsgalata

Amennyiben a palyazatkezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a péalyazat a
fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, tgy a Palyazét hianypotlasra
szdlitja fol egy alkalommal. A hianypotlasi felhivast a pélyazatkezeld elektronikus uton kildi ki — a
Palyazatkezelé Rendszerben Uzenetként, illetve a Palyazo altal hasznalt e-mail cimre elektronikus
levélként — a hidnyossagok felsoroldsaval legfeliebb 5 munkanapos hianypétlasi hataridé
megjelolésével.

Az aldbbi esetekben hianypotlasra nem kerdl sor, a palyazat hianypoétlas nélkil érvénytelen:

- nem a 8. pontban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

- a teljesen lres csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6dé hianypoétlast a Palyazé a Péalyazatkezel6 Rendszerben
végzi el agy, hogy a szikséges maédositdsok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
Amennyiben a hianypoétlas egyéb feltételek poétlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztraciés
nyilatkozat megkdildése), Ugy a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belil
(a hatérid6 utols6 napjanak 24.00 Orajaig) elektronikus Uton a palyazatkezel6 internetes
palyazatkezel§ rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapd melléklet hianypotlasa, amelyet a
hianypétlasra felszélitd értesitésben megjeldlt hataridd utols6 napjan postara adtak vagy a
palyazatkezel6 székhelyén a hianypétlasra felszélitd értesitésben megjelélt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a Palydz6 nem poétolta a hidnyossagokat a felszélitAsban megijeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, Ugy a palyazatkezeld
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
Uton értesitést kuld a Palyazonak a hianypétlasi hataridé lejartatdl szamitott 10 munkanapon belil.

A palyazatkezel6 az érvényes, befogadott palyazatok aldbbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kozzéteszi:

- palyazati azonosito

- palyazati kategoéria

- Palyazo neve

- Palyazé székhelyének telepiilés és megye adata

- palyazati projekt cime

- igényelt 6sszeg.
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8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és érté  kelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a palyazatkezeld a Tamogatd altal kijel6lt Birdld Bizottsag elé
terjeszti. A Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

1. Relevancia, szakmai megalapozottsag

Mennyire felel meg a palyazat a javasolt célcsoportok sziikségleteinek?

Mennyire felel meg a palyazat a nemzeti és nemzetkdzi kabitészerligyi stratégiai dokumentumok
céljainak?

Mennyire kidolgozott a program tematikaja?

Mennyire valészinQ, hogy a programnak érzékelhetd hatdsa lesz célcsoportjaira?

Mennyire felel meg az egészségfejlesztés eszmerendszerének a program?

2. Mddszertan, szakmai megalapozottsag

Mennyire kdvetkezetes 0sszességében a program tervezése?

Milyen mértékben tartalmaz a palyazat objektiven alatamaszthaté6 mutatokat a program
eredményeire vonatkozéan?

3. Fenntarthat6sag

Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei, pénziigyileg (Hogyan finanszirozzék a
tevékenységeket a tamogatés utan)?

Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei intézményileg (a program végére
rendelkezésre allnak-e majd azok a struktirak, amelyek lehetéveé teszik a tevékenységek
folytatasat)?

4. Koltségvetés és koltséghatékonysag

Mennyire redlis és kidolgozott a program koéltségvetése?

A palyazatban tervezett kiadasok mennyire felelnek meg a gazdasagossag és
koltséghatékonysag kovetelményének?

5. Iranyitasi kapacitas és szakértelem

Mennyire kielégité a programot megvalésitd személyek szakmai felkésziltsége?

Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyazé korabbi programok megvalésitasaban?
Mennyire kielégité a Palyazo jelenlegi menedzsment kapacitasa (ideértve a munkatarsakat,
felszereléseket és a program koltségvetésének kezelését)?

6. Prioritasi szempontok értékelése

A palyazat tobb szervezet szakmakézi egyittmikodésével valésul meg?

7. Sziikség volt-e hianypétlasra?

A Biralé Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél (hianypétlas esetén a
hianypétlasra megallapitott hataridé lejartanak napjatol) szamitott 45 napon beliil teszi meg, amelyet a
palyazatkezeld legfeljebb 5 napon belil felterjeszt alairasra a szocialis, csalad- és ifjisagugyért felelés
allamtitkaranak. A tamogatasokrél a szocialis, csalad- és ifjsagugyért felelés allamtitkar dont a
felterjesztéstdl szamitott 15 napon beldl.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2011. november 4.

9. Szerzédéskotés

A tdmogatéasi dontésérdl szol6 értesitések tartalmazzdk a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekildési hataridejét, mddjat. A tamogatas igénybevételére a tAmogatasi
szerz6dés keretei kozott van lehetéség, a szerz6dés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjelélt hataridére kell megkildenie.

A péalyazatkezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a palyazatkezel6 a Kedvezményezettet 8
munkanapos hataridével, két alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. A felszdlitast az els6é alkalommal
elektronikus uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai Uton, tértivevényes kildeményként
kuldi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétdl

szamitott 60 napon belll a Palyaz6 mulasztasabdl, vagy neki felréhaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghilsulasarodl a palyazatkezeld elektronikus és postai Gton értesiti a Palyazét.
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A tamogatasban részesulével a szerzédéskotéshez szilkkséges valamennyi feltétel hataridében valé
teljeslilése esetén a tamogatasi szerzédést a palyazatkezel6 kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek a Nemzeti Eréforras Minisztérium felé a
Palyazatkezel6 altal a Palyazatkezelé Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldiranyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbdl szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kételezettsége nincs.

9.1. A szerz 6dés megkotésének feltételei:

- A pélyazat benyuljtasanak idépontjdban a Péalydzé megfelel a rendezett munkailigyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 15. § szerint vizsgalandd jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhéaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII.
torvény 15. 8);

- A Palyazoval kapcsolatban nem merdilt fel olyan tény, kérilmény, amely miatt a szerz6désben foglalt
nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kévetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi, végelszamolasi
vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras, vagy a szervezet
birésagi nyilvantartasbdl valo torlését az igyészség nem kezdeményezte;

- A tdmogat6 altal meghatarozott mértéki sajat forrds a Palyaz6 rendelkezésére all, tovabba errél
nyilatkozik, és igazolja;

- A Palydzonak — a pénzbeli szocialis, joléti ellatdsok és a foglalkoztatast elsegitd képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (kdztartozas)

- A PAalyadzd hozzdjarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fuggetlenidl - a
jogszabalyban meghatérozott jogosultak, és a tamogatasok folyositoi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdépai Tamogatasokat Auditalé Fdigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegl tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szo6l6 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Kozpénztv.) hatalya ala tartoz6 koltségvetésbdl nydjtott tdmogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kdézpénztv. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tdmogatott tevékenységhez sziikséges joger6s hatdsagi engedélyekkel a Palyazé rendelkezik;

- A tdmogato altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsétja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megel6zéen;

- A Palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXILI. torvény 2. §-aban foglalt kévetelményeknek;

- jogszabalyban, az Amr.-ben vagy a tamogatasi szerzédés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benydjtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatési szerzédést elészor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon szerepl 6
alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszeri alairasa pecséttel egyitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének /
képvisel6inek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6é szerv
(pl. birésag) altal kiadott igazoldson nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzédéskotés soran a
hivatalos képviseld meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairaséara feljogosito
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

A tamogatési szerzédést elészor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon szerepl 6
alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyiitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének /
képviselbinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6é szerv
(pl. birésag) altal kiadott igazoldson nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzédéskotés soran a
hivatalos képviseld meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairaséara feljogosito
meghatalmazas eredeti példanyat szilkséges csatolni.

9.2. Szerz6déskotés el 6tti modositasi kérelem

A tamogatasrdl szélé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatds 0Osszege
alacsonyabb a Palyaz6 altal igényelt tAmogatasnal — rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhat6. Ebben az
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esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a palyazatkezeld felhivja a Palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hianyz6 sajat forras rendelkezésre Aallasardl, vagy a Tamogaté hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyazo az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
aranyaval megegyezéen maédosithatja a program teljes kdltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal el6irt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a moédositds nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A moddositott péalyazati
programot jovahagyéas céljabol a palyazatkezeld részére a tAmogatasi szerz6dés megkdtése elétt be
kell nyljtani az eredeti palyazattal azonos modon. Szerzédéskotésre csak a Tamogatdé vagy a
palyazatkezeld altal elfogadott médositasok esetén keriilhet sor.

10. Atédmogatasi 6sszeg folyositasa

A tdmogatés a Palyazo altal megjeldlt tamogatasi id6szakban 2011. szeptember 1. és 2012. jlnius
30. kozott megvaldsult gazdasagi esemeény felmerilt koltségeihez nydjtott vissza nem téritendé
pénzbeli tAmogatas, melynek folydsitasa egy részletben, eléfinanszirozds formajaban torténik. A
palyazatkezel6 a tdmogatasi 6sszeget a tamogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd alairasat
kévetben utalja at.

A tamogatas folydsitdsa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott id6épontig, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalds Gtjan kézvetlenil a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjel6lt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkulénitetten kezelni és nyilvantartani

Tamogatas nem folyosithatd, amig a tamogatas Kedvezményezettjének adod-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa van. A koOztartozas kiegyenlitéséig palyazatkezel6 a kifizetést felfuiggeszti, melyrél
irasban értesiti Kedvezményezettet. A visszatartas a Kedvezményezett tAmogatasi szerz6désben
vallalt kotelezettségeit nem érinti az Aht. 13/A. § (6) bekezdés alapjan.

11. Szerzdédéskotés utani médositasi kérelem

A tdmogatasi szerzédésben a Kedvezményezettnek koételezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghilsul, tartés akadalyba Utkozik, a szerzdédéshen foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belil bejelenti ezt a palyazatkezelének.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megeléz6 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolds soran legfeljebb 10%-o0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozotti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladd mértékl eltérés esetén szerz6dés-mddositasi kérelmet kell
benyujtaniuk. Kérjik, hogy szerz6dés-maodositési kérelmiket idében nyujtsak be!

12. Atdmogatas elszamolésa és ellen 6rzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarél a tdmogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozo6 el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas
formajaban (egyittesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamolé csak egyittesen
tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkil hianypotlast kiild
a palyazatkezel6 a hianyz6 rész potlaséra vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszer(ien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznélasra. A Palyazatkezeld Rendszer erre vonatkozd adatainak
megfelelé kitoltésével és a szikséges mellékletek csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemléen bizonyitania kell a thmogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését koveté 30. nap (2012.
jalius 31.)

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamol6t a Palyazatkezeld vizsgalja meg és maximum egy
alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, potldsara 15 munkanapos hataridével felszolita a
kedvezményezettet. A hianypétlasi felszélitast elektronikus és postai dton, tértivevényes
kildeményként kiuldi meg. Ha a kedvezményezett nem potolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a
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hianypétlasi felhivasban meghatarozott mddon tett eleget a felszélitasban megjeldlt hataridére, gy
tovabbi hianypotlasra nincs lehetéség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditan  ia arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tdmogatas teljes ©Osszegével, a sajat forrassal, val amint az allamhaztartasbél szarmazo
tdmogatassal is) el kell szamolni.  Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti
Csalad — és Szocidlpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a
palyazati azonosité kézlemény rovatba valo feltiintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhaték:

. a beszamolé elfogadasa,
. a beszdmol6 elutasitésa,
. a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszadmol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megéllapithatd a szerzdédésszerl teljesités. A
palyazatkezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi 6sszeget.

Az utolsd részbeszamol6 elfogadasa esetén a palyazatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valdé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tamogatasi szerz6dés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a szikséges hianypotlasi felszolithsokat kovetéen sem kildott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridét
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzilgyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- a Kedvezményezett a beszdmolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitdé dontés esetén sor kerill a tAmogatasi szerzédéstél vald elallasra. A szerz6dést megszegb
szervezetnek ilyen esetben a palyazatkezel6 felszélitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)bsszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/osszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tAmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazolé
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyitt kell benyujtania a Palyazatkezelé Rendszer pénzigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adorél szolo 2007. évi CXXVIL.
torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit aldtamasztdé szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idészakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tAmogatasi idészakhoz, valamint a
szerz@désre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjuk, Gigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkévetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kerult kiallitasra, kérjuk, ennek
tényét a szamlan is feltlintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyuijtott bizonylat masolat nem fogadhato el.
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A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrél (tamogatasi 6sszegrél, valamint a sajat forrasrél és az
allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté koéltségvetés -
modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informécidra.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel 6en és hianytalanul kitoltétten fogadhatéak el figye lembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is . Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan Kkitéltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjuk, kilonésen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.
Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlendl ellenérizze atvételkor:

- a szamla kiallithsanak kelte és sorszdma;

- a szallité neve, cime és addészama;

- a vevl neve és cime;

- a teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott
szolgaltatas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a
torvényben alkalmazott SZJ, tovdbba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az
ellenérték adét is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek megfeleld
szézalékérték);

- a szamla dsszesen értéke forintban.

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkévetelik.

Adbémentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyljtasa mentes az add aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletéleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgéltatas
nyljtasa esetén kiallitott szamlan az ,AFA-térvény terilleti hatalyan kivul® kifejezés feltiintetése
kételezé.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellenérzésekor a szdmlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerul a
szamlan szereplé koltség, raforditds besoroldsra az egyes koltségkategoridkba, ezért kérjuk,
ellenérizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgéltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tAmogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyaz6 kotelezettségvallald
kézremUkodésével kotott szerzédést, Ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kidllitott szamlak és
pénzilgyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tdmogatasi szerz6désben szamlatulajdonos
szervezet is meg van jeldlve, Uugy a szamlatulajdonos nevére és cimére szél6 szamlak is
elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara
egyuttmikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, gy a szerzédott fél nevére
és cimére sz6lé szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték, de ebben az esetben a
szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekildend6é bizonylatméasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmien azonosithatok
legyenek

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hite  lesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkezd maédon:
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- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat palyazati
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft a KAB-ME-11-......... palyazati
azonositdszamu szerzédés terhére elszamolva’ (=ZARADEKOLAS ),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetden le kell fénymasolni, majd a mésolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerl alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képvisel®
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel altal alairt
alakszer(i meghatalmazéas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni a
teljes 6sszeget a tamogatéas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott dsszeget kell
tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacids koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot
engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a KAB-ME-11-.... palyazati azonositészamu szerz6dés
terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé b izonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazoldé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:

0 a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

o] ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
kényvvitel esetében napl6fékdnyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zardéegyenlegnek, és csatolni
kell az errél sz6l6 nyilatkozatot.

0 Id6szaki pénztarjelentés vagy napléfékonyv esetén oldalhi hitelesitett mésolatokat kell
benyujtani:

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

0 bank altal kibocséatott bankszamlakivonat, vagy

o] a Kedvezményezett altal eléallitott internetes Un. szamlatdrténet, amennyiben az tartalmazza a

nyito- és zard egyenleget is.

A pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatéarozottak szerint.)

A pénzligyi beszamoléhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsat6janak neve, cime és adészama,;

. a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

. a kifizetés idépontja;

. a kifizetés jogcime;

. a pénztéaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbél szarma z6 tAmogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartdsb6l szarmazé tamogatasok elszamoldsa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tadmogatasi O0sszegbdl fedezett kiaddsok elszamoldsa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Palyazatkezel6héz.

Kizardlag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvalésitasat!

A téritésmentes hozzajarulasrol a www.ncsszi.hu honlaprol letdlthetd nyilatkozatmintak forméjaban
is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé,
dologi feltételeket, szolgaltatast biztosité(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatds becsult
forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért sth. pénzbeli ellenértéket
nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold nyilatkozat a tamogatas terhére koltségként
nem szamolhato el!
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12.1.5. Hivatalos képvisel 6 részére nyujtott kifizetés

A Palyazé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzédés
Gtjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tAmogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamoléas kotelez 6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kdvetkezéket minden esetben be kell bekildeni papir alapon:

- a Péalyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesit 6 a szervezet hivatalos képvisel6je
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

- az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylat ok hitelesitett
masolata ;

- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat ok hitelesitett masolata ;

- dologi vagy felhalmozéasi kiadasok esetén a kapcsolédoé szerzdédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

- bérleti dij elszdmoladsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerzddés hitelesitett
masolata;

- kényvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzédés hitelesitett
masolata;

- a szervezet tulajdonaban lévé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett mésolata;

- személyi kifizetés elszdmoldsa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

- amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz6édés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata;

- sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérése  k

A beszadmolaskor szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott kéltségtervtél az alabbiak szerint:

- a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatolasaval);

- a tamogatasi 6sszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbdl szarmaz6 tamogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozétt a tdmogatasi
szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el (Koltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni, lasd 5.3.7. pont);

- a pénzugyi elszdmolas soran a koltségvetés egyes fésorain belill Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a tAmogatasi 6sszegre é€s a sajat forrasra, valamint az allamhaztartashol
szarmaz6 tdmogatasokra vonatkozo kdltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el
koéltség, amelyre a Kedvezményezett kordbban is tervezett tAmogatashbdl vagy tamogatashol és sajat
forrasbdl, valamint az allamhéaztartasbél szarmazo6 tAmogatasokbdl finanszirozott kéltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatk ezelé Rendszerben
A tételes pénzugyi elszamolast is a Péalyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem véltja ki az elszamolashoz tartoz6 pénzigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénzlgyi elszamoléas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni kell a
Palyazatkezelé Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koéltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszér elszamolt
szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprdl letoltheté Felhasznalbi kézikbnyv nydijt
részletes segitséget.

12.2. Szakmai beszamol6

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a véllalt indikatorok teljesitéseét
mutatia be, a Pélyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott péalydzatok” mentpont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomdgomb hasznalataval a palyazat benyuljtasanal mar
megszokott médon. A bekuldétt szakmai beszamolo ellenérzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthet6-e.
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A szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas
koéltségvetési soraihoz.

Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalésulasanak koérilményeit: milyen tagabb
célkitizés részeként hasznalta fel a Palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran
véaltozasok torténtek a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem szilkséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ez a palydzatban méar megtortént), elegendé a tamogatasbdl megvalositott feladat
céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai beszamol6
részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivék, jelenléti ivek stb.) A résztvev 6k bevonasaval

megvaldsuld programok esetében felhivjuk a figyelme t a jelenléti ivek hasznalatara!

12.3. Egyéb ellen 6rzések

Tamogatd, palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (kiilbndsen
az ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatas jogszer( felhasznaldsanak ellenérzése céljabdl a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egyittmikddni az ellenérzést végzdé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat koveté 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok &6rzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltérd helyen a palyazati dokumentéacio
telles anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tajékoztatni
palyazatkezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennéllasanak id6tartama
alatt — a tamogatés jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankciok alkalmazas.

13. Lezaras

A pélyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat kévetéen
- a megvalbsitasarél szol6 szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a péalyazatkezel6 értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasarol is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatési dsszeg egészérél vagy
részérdl vald lemondast a honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, tgy a beszamoloéval egytt kell bekildeni
a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerzédés megkotését kovetéen a Kedvezményezett barmely adatdban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles
palyazatkezel6nek bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkildésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatds soran keletkezett iratokba vald betekintés a személyes adatok védelmérdl és a
kézérdekli adatok nyilvanossagarol szolé 1992. évi LXII. térvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a
kézpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatéosagardl szélo 2007. évi CLXXXI. térvény (tovabbiakban:
Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kilonleges adat;

- Uzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkdzi szerz6déshdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, binuldézési vagy blinmegel6zési, kdzponti pénzigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, bir6sagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgal6 adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Palyazatkezeld cimére kell postai Gton eljuttatni.

23/26



17. Kifogas

Az Amr. 131. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nytjthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetésbdl nydjtott
tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd.

A kifogast a nemzeti eréforras miniszternek kell kildeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhez
vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az
intézkedés elmaradasarol valo tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon bell.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb

- a palyazati azonositot,

- a kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,

- a kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, déntés meghatarozasat,

- a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjel6lését, valamint

- a Péalyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
térténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogads egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részérél csak egy alkalommal nyujthaté be.

A kifogasrél a miniszter a kifogas benyujtasat kdévetd 30 napon beldl dént, amelyrél értesiti a kifogas
benyujtéjat.

18. A Palyazati Felhivasban és a Palyazati Utmutaté  ban hasznalt fogalmak

a) Palyazo: amennyiben a Palyazati Felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
Uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, jogi személyiség
nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kdzdssége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesild kérelmez6, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az eliranyzat terhére folydsitott tamogatas
végsoé felhasznaldja.

C) Kotelezettségvdllalo: a jogképességgel nem rendelkezd Palyazé(k)nak Kotelezettségvallalo
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazo altal a palyazatban megjeldlt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyazé altali felhasznalasara és elszamolasara
kotelezettséget vallalé jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 0©nallé bankszamlaval nem rendelkezd Palyazénak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldini a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat
bankszamlgjat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatoé: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl..: Nemzeti Eréforras
Minisztérium).

f) Palyazatkezel6: jogszabaly vagy a tdmogatdval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitdsat végzo, illetve a pélyazati programok tartalmi és pénzigyi megvaldsitasat
ellenérzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

9) Internetes palyazatkezeld rendszer: a pélyazatkezel6 &ltal Uzemeltetett Internet-alapu
palyazatkezelé informéaciés rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezel®
Rendszere).

h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a Palyazati Felhivasban a tamogatds igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes péalyazatkezel® rendszeren keresztiil érkezik a palyazatkezel6hoz.

i) Tamogatasi idészak: a Palyazati Felhivas 6. pontjaban és jelen Palyazati Utmutaté 4. pontjaban
megjeldlt idépontok kozoétti intervallum. Ezen idészakban kell a Palyazonak a pélyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.
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) Sajat forras: sajat forras a Palyazé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhéaztartas alrendszereitél kapott tAmogatas, kivéve a tamogatast
igénylé koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra elbiranyzott
Osszeget, tovabba az EU Onerd Alapbol és a Kbt. 22. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkérének
minésulé szervezetnek a részben eurdpai unids forrashol finanszirozott projektek megvaldsitasahoz
nyujtott 6nerd tamogatast (Amr. 114. § (2) bek.)..

k) Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nydijtott tamogatasok atlathatésagardl szél6 2007. évi
CLXXXI. torvény 6.8 (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kdzremikddoé vagy dontéshozo.

aa) Dontés el6készitésben kdzremikddének mindsil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a palyazati
kiiras vagy a tdmogatasi déntés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyulé eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testiilet tagja;

ab) Dontéshozénak mindsiil: az a természetes személy, aki

abl) feladat- és hataskore alapjan a tdmogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetdje vagy testilet tagja,

ab2) feladat- és hataskére alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kilondsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsolédéan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé szerv vezetdje vagy testllet tagja;

b) kizart k6zjogi tisztségviseld,

kizart kozjogi tisztségviselbnek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai Ugyekben feladatkérrel
rendelkezé koézponti hivatal vezet6je, a regionalis fejlesztési tanacs altal térvény eldirasa alapjan
létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feliigyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kdzrem(ikddé szervezetei vezet6 tisztségviselbi és ellendrzé szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozé személy kézeli hozzatartozdja,

kézeli hozzatartoz6: a Polgari Térvénykdnyvrél szélo 1959. évi IV. tdrvény (a tovabbiakban: Ptk.) altal
meghatéarozott kdzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsiil:

da) alegalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan mikddd részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdaséagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
mikodé részvénytarsasagot),

dc) atulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb 5%-0s tulajdonaban allé nyilvanosan miik6dé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyd tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvdnosan mikadd
részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve
ezek onallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala
tartoz6 személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselbje, a tarsadalmi szervezet, az egyhdz vagy a szakszervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti
szervének tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokroél sz6l6 térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel
rendelkezd azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyittmikodési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggydilési, eurdpai
parlamenti vagy helyi dnkormanyzati valasztason,

9) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon kdzzétették.

)] Erintettség: a kozpénzekbdl nydjtott thmogatasok atlathatosagardl szoldé 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljardsban dontés-el6készitéként kdzremikddd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart k6zjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozoéja,

d) aki az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,
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e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezelé szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseléje vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintézd vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitdltott kozzétételi kérelem megkuldésével. A
kozzétételi kérelem letdlthetd az aldbbi honlaprol: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé korlilmény a pélyazat benyujtasa utan, de a tAmogatasi dontés el6tt
kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon beliil kezdeményezni e kérilménynek a honlapon
torténd kozzétételét. Ha a Palyazo a kozzétételt hataridbben nem kezdeményezte, tAmogatadsban nem
részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a Péalyazatkezeld altal a Palyazatkezel6 Rendszeren lizenetként, illetve a
Palyazé altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan
torténd értesités. Az e-mailben kikuldétt értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) A pélyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivaldk

A palyazati felhivasban és Utmutatéban foglalt rendelkezések a NEFMI fejezethez tartozo 2011. évi
fejezeti kezelésl el6irdnyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz6l6 NEFMI rendelet el6irasai alapjan
modositasra kertilhetnek!

A pélyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a palyazatkezelének az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD - ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tuizér u. 33-35.
Telefon: 06-1/237-67-82
Fax: 06-1/237-67-53
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2012. .............oeenen.
Jévahagyom.

Soltész Miklés
szocialis, csalad- és ifjisagigyi allamtitkar
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