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1. A palyazati program célkit Cizései

A Nemzeti Eréforrds Minisztérium célkitizése a tarsadalmi egyenl6ség elémozditaséért vald
feleléssége korében két Gj, a hozzatartozok kozotti erészak aldozatait segité kriziskezelé kdzpont
létrehozasara, és tamogatasara az orszag alabbi 8 megyéje kozil kettdben: Négrad, Heves,
Veszprém, Tolna, Baranya, Vas, Zala, HajdU-Bihar megye.

A pélyazat eredményeképpen a programiddszak alatt az orszag fent felsorolt megyéibél kettében egy-
egy Uj kriziskdzpont kezdi meg mikodését, amelyek az Orszagos Kriziskezel6 Halézat tagjaiként
0sszehangolt szakmai, kommunikaciéos munkat végeznek a tdbbi kriziskézponttal és az Orszagos
Kriziskezeld és Informacios Telefonszolgalattal, valamint a Nemzeti Eréforras Minisztériummal.

Célcsoport:

A két Uj kozpont azon érintettek, aldozatok szamara nyujt specialis szolgaltatasokat, akik a
hozzatartozok kozotti er6szak (parkapcsolati erészak, a gyermekbantalmazas, illetve a haztartason
belll a rokonok, csaladtagok altal elkdvetett er6szak) kovetkeztében olyan krizishelyzetbe keriltek,
amely soran a kialakult helyzetet sem a helyi szocialis és gyermekvédelmi rendszer, valamint az ezen
intézményekhez kapcsol6do jelzérendszeri tagok, sem pedig az érintett bantalmazottak természetes
tamogatd rendszere nem tudnak megfeleléen megoldani. Ezen belll szolgaltatast nydjt a
hozzatartozok kozotti er6szak miatt alkalmazhaté tavoltartasrél sz616 térvény szerint bantalmazottnak
minésilé személyeknek és azon velik egy héaztartasban él6 személyeknek, akiknek tartasara
jogszabaly, szerz6dés vagy bir6sagi hatarozat alapjan kotelesek.

A kriziskdzpont m Gkodtetésének feltételei és ellatandé szakmai felada  tai:
11 Targyi feltételek

= Akrizisk6zpont a gyermekjoléti alapellatason beliil a csaladok atmeneti otthonaihoz kapcsolva
mikodtetheté. A féréhelyek a csaladok atmeneti otthonainak intézményén belll kilon
lakészobaban is kialakithatéak, illetve az intézményen kivil az erre a célra kialakitott
lakéingatlanban.
(A palyazat elbiralasa soran elényben részesil az a palyazat, amelyben a pélydzé a
krizisellatast a csaladok atmeneti otthonanak épuletétdl elkiloniilt épliletben végzi.)

= A krizisk6zpont kialakitdsara/mikodtetésére szolgald Iétesitmény lehetéleg akadalymentes
legyen

= Megfelelé méretl irodahelyiség(ek), megfelel6 infrastrukturalis hattérrel (internet-hozzéaférés,
szamitogépek, fax, telefonvonal, fénymasolo és nyomtatd) felszerelten alljanak rendelkezésre.

1.2 Személyi feltételek

A krizisellatds specidlis feladatainak ellatasa érdekében a munkaba bevonjak a koévetkezd
szakembereket:

e szocidlis munkas (esetmenedzser): fogadja a bantalmazottat, kidolgozza a krizishelyzet
megsziintetéséhez szilkséges cselekvési tervet, meghatarozza az egyes szakemberek
feladatait, képviseli a bantalmazott érdekeit;

» jogasz: segitséget nyujt a hidnyz6 dokumentumok beszerzésében, segit a rendérségi
eljarasok meginditasdban és figyelemmel kisérésében, tajékoztat a kiskordakkal kapcsolatos
specidlis feladatokrol;

e pszicholégus/mentalhigiénés tanacsadd: segitséget nydjt a pszichés  sérilések
feldolgozasaban, a krizishelyzet megsziintetésében.

1.3 A kriziskdzpont altal ellatandé szakmai felada  tok

A pélyazonak legalabb egy éves tapasztalattal kell rendelkeznie csalddok atmeneti otthonanak
Uzemeltetésében, fenntartasaban.
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A palyazénak képesnek kell lenni azonnali és hathatés védelmet, fokozott biztonsagot nydjtani a
krizishelyzet miatt segitségre szoruld bantalmazottak és hozzatartozéik szamara, ezaltal hozzajarulni
a krizishelyzet megsziintetéséhez. Hozza kell segitenilk az aldozatokat képzési, elhelyezkedési
tanacsadas révén a tarsadalomba valé re-integraciojukhoz. Folyamatos kapcsolatot kell tartaniuk a
veszélyeztetettséget és krizishelyzetet észlel6 jelzérendszer tagjaival.

Részt kell vennitik a hozzatartozok kozotti erészak, a krizishelyzetek szaméanak csékkentése, illetve
megelézése érdekében a tarsadalmi kdzvélemény-formalasban, élve ezek eszkozeivel.

A célcsoport szamara alljon rendelkezésre professzionalis segité munka, tovabba legyen biztositott a
bantalmazottak problémainak hosszu tavu kezelése érdekében magas szinvonalu jogi, pszicholégiali,
mentéalhigiénés tanacsadas és egyéb utdégondozas lehetésége.

A krizisbe kerlltek szdmara a csaladok atmeneti otthona biztositja a lakhatast illetve azokat a
szolgéltatasokat, amelyeket az itt lakéd csaladok igénybe vehetnek. A féréhelyek biztositasa
elkiilénitve az otthonokban, vagy azokon kivil specidlisan erre a célra kialakitott énallé ingatlanban
torténik, minimum 4 féréhellyel.

Az ellatasi forma dsszkomfortos, tisztalkodasi lehetéséggel és teljesen felszerelt konyhai egységgel
ellatott, mely az atmeneti otthonban 6nallé és kilonalld6 részlegként jelenik meg. A szolgaltatas
igénybevétele dnkéntes, és ingyenes. Az ellatas idétartama maximum 4 hét, mely egy alkalommal
legfeljebb 4 héttel meghosszabbithaté.

A kriziskdzpontok e mellett kételezé tébbletszolgaltatast nydjtanak:

Komplex ellatas: sziikség esetén biztositjak, a fizikai sziikségletek kielégitését (élelem vagy étkezés,
ruha, 4gynem( huzat, gyogyszer, tisztadlkodasi és tisztitoszerek), az ugyintézésekhez kapcsol6do
jarulékos koltségeket (utazas, illetékek), és a gyermekek iskolaztatasahoz elengedhetetlen
eszkodzoket.

Esetmenedzser: fels6fokl szocialis végzettséggel rendelkezé szakember, aki fogadja a
bantalmazottakat, elkésziti az elsé interjut, biztositja a sziikséges szakemberek elérését. Feladata
tovabba, hogy a bantalmazottal és a teammel kdzdsen meghatarozza és kidolgozza a krizishelyzet
megszintetéséhez szilkséges cselekvési tervet, azon belll is az egyes szakemberek és a
bantalmazott feladatait. Az ellatottakkal kozosen felmérik és mozgésitiak a krizishelyzet
megszintetéséhez szilkséges természetes és mesterséges tamogatd rendszereket. A programon
belil képviseli a bantalmazott érdekeit, kiemelve a gyermekek jogait, biztonsagat,
veszélyeztetettségének megszintetését. A munkdja soran koordindlia a segit6 folyamatot,
megszervezi a bantalmazottak teljes kord ellatdsat, valamint indokolt esetben segiti az ellatottakat a
jovére vonatkozd lépések elkészitésében, a megfeleld lakhatasi alternativak kidolgozaséban és
elérésében. Nyomon kdveti az igénybevevé altal igénybe vett szolgéaltatasokat.

Pszicholdgus/mentalhigiénés tanacsado: Segitséget nyuljt a bantalmazott hozott pszichés
sériléseinek feldolgozasaban, a krizisallapot megsziintetésében. Segit a bantalmazas sajatos lelki
mechanizmusainak a megértésében, megismertetésében. Tudatositja a bantalmazas soran kialakult
szerepeket, azok lelki hattereit, kommunikacios sajatossagokat. Peer szuperviziés lehetéséget biztosit
a programban résztvevé szakemberek szamara.

Jogasz: Segitséget nyljt a bantalmazottak hidnyz6 dokumentumainak poétlasdban, az ellatottak
kozremikodésével elkésziti a szilkkséges jogi beadvanyokat. A hatékony munka érdekében kiegésziti
a renddrségi feljelentéseket, nyomon kdveti a meginditott eljarasokat. A jogasz kiemelt figyelmet fordit
a bantalmazasok azon aspektusaira, ahol annak kozvetett vagy kozvetlen elszenveddje kiskoru, és
felhivja a figyelmet ezen esetekben kotelezéen elvégzendd feladatokra, illetve ezek elmulasztasanak
lehetséges kodvetkezményeire.

A kriziskbzpontok sziikséges esetben tovabbi szakembereket is bevonhatnak: pl.: pszichiater,
gyermekorvos, pedagégus, gondozd, szakgondozd, haziorvos.

A kriziskbzpontok a nap 24 o6rdjdban fogadjak a bantalmazott egyéneket és csaladokat, ezért a
felsorolt szakembereken kivil a csaladok atmeneti otthonainak stabja (gondozék, csaladgondozok) is
segiti az ellatas folyamatosséagat.

A projekt teriileti korlatozasa:
= A projekt keretében elvégzett tevékenységek megvaldsitasa csak Magyarorszagon torténhet.
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2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

DOLOGI KIADASOK (,A” f &sor):

A Dologi kiadasok fésor keretében lehet tervezni minden a program, projekt megvalésitdsahoz, a
szervezet mikodéséhez kapcsolédé anyagkdltség vagy szolgaltatas értékét. Ezen a f6soron belll
Iévé alsorokon a kdvetkez6 koltségek tervezhetdek a koltségvetéshen:

Al Ingatlan Gzemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban 1év6é vagy Aaltala bérelt ingatlanhoz
kapcsolddo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast) a
csaladok atmeneti otthonanak koltségeitél elkulonitetten, példaul:
= kozlzemi dijakat (pl.: &ram, viz, f(tés stb.),
=  kozos koltséget,
» biztositasi dijat,
= ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit, (az ingatlan-feltjitas koltségei nem itt, hanem a D
fésoron tervezendék)
= ingatlan bérleti dijat,
= ingatlan Uzemeltetéséhez kapcsolédé egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok
értékét (pl.: tisztitdszer, izemeltetési anyagok, ingatlan 6érzése stb.)

A tervezésnél a koltségeket aranyosan kell tervezni a valos igénybevételhez igazodva.

Ugyanitt kell tervezni tovabba az olyan — ingatlan izemeltetéshez kapcsolédoé - energiaforrasokat,
amelyeket eseti jelleggel vaséarol a Kedvezményezett, példaul: tizifa, flt6olaj és mas energiahordozok
koltségeét.

A2 Jarm U Uzemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdondban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
lévé gépjarmivekhez kapcsol6dd beszerzések és szolgéaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

= {(zemanyagkoltséget,

»  Dbérleti dijat,

= javitds, karbantartas koltségeit (szervizkdltség, ablaktorlégumi, stb.),

» parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: autépalya matrica),

= acégautdéhoz kapcsolddd adé jelen palyazati forrasb 6l nem tamogathaté.

A3 Egyéb eszktzok lizemeltetésének koéltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal dsszefliggd, a szervezet tulajdonaban |évé vagy bérelt eszkdzok (pl.: projektor,
batorok, aggregator, digitalis tabla, flinyird, informatikai eszk6zok sth.) tzemeltetéséhez kapcsoléddan
felmerllt beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

= Dbérleti dijat,

» fenntartasi, javitasi koltségeket (a felljitads koltségei nem itt, hanem a D fésoron tervezenddk)

= szamitastechnikai fogy6eszkozoket (pl.: egér, billentylzet stb.)

» az egyéb eszkdzok Gizemeltetési kbltségeit.

A4 Adminisztracié koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd adminisztraciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgéltatasok tervezhetéek, melynek teljestilését kdvetden szamlat allit ki a
szolgaltatast végz6. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:
= jrodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye,
stb) koltségeit,
= nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigord szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informécié-aramlashoz szikséges belsé nyomtatvanyok, el6adéi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),
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= minden irodai célokat szolgélé anyag, készlet kdltségét (irattartok, tizégépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

» adminisztracids szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas, irodai
szolgéltatas, ugyintéz6i szolgéltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
ellenében torténik)

= (gyvitelszervezés koltségeit (az Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek, szamlazo,
szoftverek, tartozasfigyel§ alkalmazasok koltségét azonban nem itt, hanem a C fésoron
lehetséges tervezni,),

= egyéb, a szervezet tevékenysége, a palydzat megvalésitasa soran felmerilt adminisztracios
koltségeket

A tervezésnél a koltségeket aranyosan kell tervezni a valos igénybevételhez igazodva.

A5 Humaner 6forréas fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet muikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatdsainak
koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
= a szervezet munkavallaléi, 6énkéntesei szamara tartandd oktatds, tovabbképzés, tréning,
coaching koltségeit,
= konferenciak, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijait (a szervezet munkavallal6i,
onkéntesei vonatkozasaban),
» szakkonyvek koltségeit,
= eléfizetési dijakat,
= egyeéb az emberi eréforras fejlesztéséhez kapcsolodé beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A6 Kommunikéacids koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 06sszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

= postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatds, csomagkildé szolgaltatas igénybe vétele,

postafidk bérlet, stb.),
= telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltéltékartyak, stb.),
* internetkdltséget,

A7 Utazas-, kikildetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval Osszefiiggé, a szervezet
mikodéséhez, pélyazati programhoz kapcsol6dd utazési, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:
» kikildetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,
= maganszemély tulajdonaban |évé gépjarml szervezet érdekében torténé hasznalatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koéltséget),
=  tdmegkdzlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténé hasznalatanak koltségeit (de nem
ezen az alsoron kell tervezni a munkabajaras koéltségeit),
= egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket.
A szervezet tulajdondban vagy bérleményében Iévé gépjarmivek lUzemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm( lGzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.
A tervezés sordn a NAV (APEH) altal kézzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A8 Szdllitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolédd koltségeket (anyagkdltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
= fuvarozas koéltségeit,
= raktarozas koltségeit,
= személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrol sz6l majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarma tUzemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),
» szllitmanybiztositas, utasbiztositas koltségeit,
» egyéb a szdllitashoz kapcsolodéd beszerzések, szolgaltatasok kdltségeit.
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A9 Szakért 6i dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsahoz kapcsol6dd nevesitett szakért6i
dijakat (pl.: esetmenedzser/szocidlis munkas, pszicholégus és mentalhigiénés tanacsado,). Ezen az
alsoron azok a szakértéi dijak tervezhet6ek, amelyek teljesiilését kbvetden a szakértd, vagy szervezet
szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Viszont a koényvelési dijakat, lgyviteli szolgaltatd s, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok
dijait stb. nem ezen, hanem az Adminisztracio kolts  égei alsoron (A4) lehet tervezni.

A10 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljesiilését kbvetden a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizé részére.
Viszont a szakért 6i dijakat a Szakért 6i dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a konyvelés i
dijakat, az Ugyviteli szolgéltatast, a bérszamfejté st, a pénzligyi szolgaltatasok dijait stb. az
Adminisztracié koltségei (A4) alsoron lehet tervezn i.

A11 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

= élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

= étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A12 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgéltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A13 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgdltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Al4 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitadsaval Osszefiiggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgéaltatasok tervezhetéek, amelyek teljestlését kbvetéen
a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

Jelen palyazat keretén bellil ezen soron kéltség nem tervezhetd.

A15 Konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyol  itasanak koltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasival 6sszefliggé konferencidk,
képzések, tovabbképzések lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkdltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhet6ek, amelyek teljesulését kdvetden a szolgaltatast nyijtd szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevo részére. Az egyéb rendezvények nem itt, hanem az A14 Rendezvények szervezésének
koltségei alsorokon tervezendék.

Jelen palyazat keretén belll ezen soron koéltség nem tervezhetd

A16 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkodltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

= egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi lada, gyogyszer),

= egyeéb anyagjellegl szolgéltatasok koltségei,

» egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

* reprezentacio koltségei,
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= élelmiszer, étkezés koltségei,
» hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

Al7 Egyéb a feladat ellatdsahoz kapcsolodd nevesite  tt beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen alsort alkotdé tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolédnak.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELY! JELLEG U EGYEB KIFIZETESEK (,B” f &sor)

Ezen a f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolodd személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6do egyéb koéltséget a
foglalkoztatas formajatdl fliggden.

B1 Bérkoltség:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikoddésével
Osszefiiggd, munkaviszony, koézalkalmazotti, kdzszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:
= bérkoltséget, az ahhoz kapcsol6dé munkavallalot terhel6 adot és jarulékokat, valamint a
munkaltatot terheld jarulékokat,
= a START Kkartydsok és egyéb megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatdsahoz
kapcsol6do bérkoltséget és a csokkentett kdzterheket,
= atdppénz, betegszabadsag koltségeit.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolddd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak kéltségét, példaul:
= bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6d6 foglalkoztatottat terhel6 adot és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetben kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belll, a
megfelelé alsoron lehet tervezni!

B3 Onkéntes foglalkoztatas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolddo 6nkéntes foglalkoztatas koltségeit:
= a 2005. évi LXXXVII. torvény alapjan az o©nkéntes tevékenységének ellatasa
kozben/érdekében felmeriilt koltségeket és
* a nem a torvény alapjan foglalkoztatott Onkéntesnek adott juttatdsokat, és azokhoz
kapcsolodo kodzterheket.

TARGYI ESZKOZOK (,C” f 6sor):

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsol6d6 nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékl targyi eszkdz beszerzésének
koltségét, példaul:

» irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékl nyomtato),

= kommunik&cios és prezentacios eszkdzok (pl.: kisértékl projektor),

» szamitastechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az

A3 soron tervezendék)

»  butorok,

= DVD lejatszé,

= monitor stb.

D FELHALMOZASI KIADASOK:

Ezen a f6ésoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitdsahoz kapcsol6d6é beruhazasok,
felGjitasok koltségeit. (A karbantartasi koltségek azonban nem itt, hanem az A1-A2-A3 alsorokon
tervezend6k. Karbantartas: a hasznélatban 1évé targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
Uzemeltetését szolgald javitdsi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatér6 nagyjavitast, és mindazon
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javitasi karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni,
amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat eredményezi.)

D1 Felujitas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasahoz kapcsolodo felljitas koltségeit.

- Felujitds: a targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyredllitasat szolgald,
id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
targyi eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaall, az adott targyi eszk6z hasznalata jelentésen javul és
igy a felujitas potldlagos raforditdsabdl a jovében gazdasagi elé6nydk szarmaznak. Felljitas a
korszerUsités is, ha az a korszerid technika alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes részeinek
az eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszk6z lzembiztonsagat,
teljesit6képességét, hasznalhatésagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor
kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi
eszkdz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalédottsag mar a rendeltetésszer(i hasznélatot veszélyezteti. Nem felljitds az
elmaradt és felhalmoz6dd karbantartds egyidében valo elvégzése, fliggetlenil a koltségek
nagysagatol.

D2 Beruhéazas:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6do
nevesitett épitési, vagy épitészeti tevékenység koltségeit, ugymint:
- meglévd épitményen végzett valamely épitési munka/részmunka kivitelezése vagy
tervezése és kivitelezése
- 0] épitmény, illetve 0j épitmények egyuttesének kivitelezése vagy tervezése és
kivitelezése

D13 Egyéb felujitas:
Ezen a Felujitas alsoron belilli soron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolodo,
a szervezet tulajdonéaban 1évé egyéb targyi eszk6zok felujitasi koltségeit, agymint:

- Felljitas: a targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyredllitasat szolgald,
id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
targyi eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti milszaki allapota, teljesitéképessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaall, az adott targyi eszk6z hasznalata jelentésen javul és
igy a felujitas pétlélagos raforditasabdl a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak. Felljitas a
korszer(sités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek
az eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszk6z lzembiztonsagat,
teljesitbképességét, hasznalhatdésagat vagy gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkéz akkor
kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi
eszkdz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalédottsdg mar a rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti. Nem felljitds az
elmaradt és felhalmoz6dd karbantartds egyidében vald elvégzése, fliggetlenil a koltségek
nagysagatol.

A tamogatas hasznalt eszkéz, gépjarmi, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli jutalom,
késedelmi pétlék, kotbér, bintetések, pétdijak koltségeire nem fordithatd .

3. A palyazaton igényelhet 6 tamogatasra vonatkoz6 feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathat6, ezért a palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt dsszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2003. évi CXXIX. térvény hatdlya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kdzbeszerzési torvény elbirdsait.

A palyazatban csak a tdmogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvalésitasdhoz kapcsol6do
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi dsszeg és (az esetleges) sajat forras
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felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhat6ak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltlintetett koltségeknek minden esetben a tdmogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitdsdhoz kell
kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi
idészakon belll meg kell torténnie.

4. Tamogatasi id 6szak

A palyazé altal az internetes pdlyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezo6kben kizardlag a 2011. augusztus 1. és 2011. december 31. kozé esé idbszak jeldlhetd
meg. Kérjik, hogy a tamogatéasi idészakot Ugy tervezze meg, hogy abba az elékészités és a projekt
zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcs  olatos tudnivaldk

Palyazat benyujtasara kizar6lag a Nemzeti Csalad- és Szociélpolitikai Intézet Péalyazatkezeld
Rendszerén (WWW.NCSSzi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezeld Rendszer) keresztil van
lehetbség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hog y a Palyazatkezel 6 Rendszer hivatalos és

els6dleges kommunikacios csatornaja a Palyazatkezel 6 Rendszeren belll lizemeltetett levelez 6
rendszer, mert bar minden (izenetet elkilld a Palyazatkezeld Onnek e-mailben is, az On altal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az
eléirt hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informacidkat tartalmazo lizeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fullre keruilnek.

5.1. Pélyazati dokumentéacio
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
WWW.NCSszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyitt képezi a
palyazati dokumentéaciot, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt.

5.2. Kotelez 6 regisztracio

Regisztralni egyszer szilkséges a WWW.NCSSzI-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a
palyazé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben kordbban mar regisztralt a Palyazatkezel6 Rendszerben és érvényes
felhasznaldnévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlipontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellenérizni.

5.2.1.Regisztracié menete
A regisztraciéhoz egyetlen mikddé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.
A regisztracios folyamat elsé |épése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap zenetet hianyzé
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstél
szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént regisztracio. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjik, forduljon a Nemzeti Csaldd- és Szocialpolitikai Intézet
Ugyfélszolgalatahoz.
Sikeres aktivacid utan a regisztracios folyamat kévetkezé lépéseként a WWw.NCSSszi-pr.hu
oldalra bejelentkezve a ,Sajat adatok” menipont alatt ki kell tblteni a palyazd szervezetre
vonatkoz6 adatokat (Alapadatok; Mlkodési szint, hatokor; Cimadatok; Telephely adatok; Banki
adatok; Informéacios adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az dsszes kotelezéen kitltendd mez6t
megfeleléen feltdltdtte, ugy az adott mentpont neve zéldre valtozik (a menupont neve mellett jelzi
a rendszer, hogy hany mezé kerdlt kitdltésre a sziikséges adatok kozl).
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1.

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” menipontban kell véglegesiteni az
adatokat. Csak ezt kovetdéen valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé
mendpontok.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utdn az adatok moédositasara nincs lehetdség!
Amennyiben a palyazé szervezet adatait javitani sziikséges, akkor azt az erre vonatkozo kérelem
palyazatkezelé postacimére torténéd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, Ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2.Regisztracios nyilatkozat
A regisztralt palydz6 minden évben koteles a palyazatkezel6ének benydjtani a kitdltott
.Regisztracidés Nyilatkozat "-nak a szervezet képvisel6je altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracids nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthet6 dokumentumok” menipontban
talalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatigyi kapcsolatokrdl sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely
annak kotelezd részét képezi, ezért feltétlenlil egyditt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.Ccégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadaséara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyr 61 sz6l6 NAV bejelent 6 masolatat is .

5.2.3.Regisztraciéval kapcsolatos hatarid 6k
A Regisztraciés Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benyujtani a palyazatkezelének.

5.2.4.Regisztracios dokumentumok ellen  6rzése
A bekildott regisztracios nyilatkozatot a palyazatkezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a palyazé
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor lizenetben fogja erre figyelmeztetni
a rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjiik, hagyja figyelmen kivill ezt az Gizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem méas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Pélyazat elkészitése és benyujtasa

A Pélyazatkezel6 Rendszerbe val6 belépés utan a ,Palyazatok”-on belil a ,Palyazati kategoriak”
almenlpontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategoéria
kivalasztdsa utan lehetéség van a palyazati kategéria alapadatainak és letolthetdé
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditasa” almeniipontra Kattintva kezdeményezheti Uj palyazat benydjtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatdbszam alapjan a palyazat adatainak kitoltését a ,Megkezdett
palyazatok” almentpont megfeleld sorara kattintva tudja megtenni a bal oldalon megjelené
Iépcsékon végighaladva.

Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

2.

Kotelezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a koételezettségvallalo azonos a palyazoval, kérjuk, hogy a ,kételezettségvallalé a
palyazoval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hataséara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe, azok médositdsara nincs
lehetdség.

11/27



3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezé palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jel6ljon meg a ,Szamlatulajdonos
a pélyazéval azonos” adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracid sordn megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete nem lehet korabbi, 2011. augusztus 1.

és a projekt vége datum nem lehet kés 6bbi, mint 2011. december 31.

A megvalésulas helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozo informaciokat nem kételezd megadni, viszont a kdnnyebb egytttmikddés
miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt taldlhato adatmezdket a Palyazatkezel Rendszer a Palyazo6 altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitdltése nem
kotelezé.

7. Projekt részletes koltségvetése
Itt szikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés lgynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betltipussal és szamozassal is megkllonboztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A"), melynek egyik alsora az Ingatlan Gzemeltetés koltségei (jeldlése: ,ALl"). A koltségvetési
tablazat kitoltésénél kérjuk, ugyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eldirdsokra. Vannak
olyan koltségnemek, amelyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tdmogatasi
0sszeg mezb6 kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegz8d sorok (fésorok)
koézvetlen kitéltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A
projekt koltségvetését, killbndsen az igényelt timogatasi 6sszeget az 2. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatdsagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva talalhatbak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések

C. Targyi eszkdzok, immateridlis javak

D. Felhalmozasi kiadasok

8. A Palyazati Urlap adatai
A pélyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemz6é kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

PALYAZO SZERVEZET BEMUTATASA
1. Mutassa be a szervezetet az alabbi szempontok szerint:

» A palyazo korabbi, palyazathoz kapcsol6dd szakmai multjanak révid bemutatasa.
» A szervezet alapitasanak/bejegyzésének datuma.
= Milyen céllal jott Iétre a palyazd szervezet?

2. Palyazo szervezet korabbi tevékenységeinek bemutatasa:

= A palyazénak legaldbb egy éves tapasztalattal kell rendelkeznie csaladok atmeneti
otthonanak Uzemeltetésében, fenntartdsaban. (Nyilatkozat a palyazati
dokumentacié szerint)

= Palyazé szervezet elmult 1 éves tevékenységének, szolgaltatasainak bemutatasa.
(féréhelyek szama, ellatottak szama az elmult egy évben, rendelkezésre allé
szakemberek szadma és szakmai hattere stb.) A palyazott programhoz kdzvetlen
kapcsolado eddigi tevékenységek részletezése.

PROJEKT ADATAI:
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1. Palyazat megvalositasanak helyszine:

= Kérjik, adja meg, hogy mely megyében kivanja a kriziskezel6 kdzpontot
makdodtetni
Felhivjuk figyelmiket, hogy a megjelélt megyében a palyazénak székhellyel
vagy telephellyel kell rendelkeznie.
(Nograd, Heves, Veszprém, Tolna, Baranya, Vas, Zala, Hajdu-Bihar megye)

2. Krizisko6zpont targyi, személyi feltételei és szakmai feladatai:

= Mutassa be, hogy a megpalyazott, a kriziskdzpont altal ellatott szakmai feladatokat
a Palyazati Utmutaté 1.3 pontja alapjan hogyan kivanja biztositani (maximum 8000
karakter terjedelemben).

= Mutassa be, hogy a megpalyazott, a kriziskdzpont mikddtetéséhez szikséges
személyi és targyi (Palyazati Utmutaté 1.1 és 1.2 pontja alapjan) feltételeket
hogyan kivanja biztositani.

= A célcsoportok elérése tervezett technikainak a bemutatasa.

= FérBhelyek biztositasa hol torténik (d&tmeneti otthon vagy ©6nallé ingatlan, pontos
cime).

= Fér6helyek szama

= Kérjuk, mutassa be a kriziskdzpont altal nyujtott kdtelezé tobbletszolgaltatasokat a
Palyazati Utmutaté 1.3 pontja alapjan (maximum 8000 karakter terjedelemben)

= Kérjiuk, adja meg a krizisk6zpont feladat ellatasaba bevont szakemberek adatait
(esetmenedzser, pszichologus vagy mentalhigiénés tanacsado, jogasz neve,
szakmai végzettsége és képzettsége, kordbbi szakmai tapasztalatok ismertetése
és id6étartamuk megjeldlése).

»  Partnerkdzpontl mikodés:

- Mutassa be, hogy a kriziskbzpont altal ellatandé feladatok soran
milyen egyittm{kddd partnerekkel kivan dolgozni.

= A palyazé szakmai programjanak népszer(isitése:
Mutassa be a programok helyi, illetve megyei médiaban val6é terjesztésének
madjat.

3. Beruhazasok, felljitasok bemutatasa:

= Kérjik, mutassa be a tervezett beruhazasokat és felljitasokat

= Kérjlk, indokolja a beruhazas és felljitas szilkségességét a tervezett kriziskdzpont
mikodtetése szempontjabol.

= A beruhazas/fel(jitas fenntarthatésaganak bemutatasa, milyen mértékben
fenntarthatéak a palyazat eredményei: pénzigyileg (hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tdmogatasi idészak lejartat kovetéen?) és intézményileg (a
program végére rendelkezésre allnak-e majd azon struktirak, melyek lehetévé
teszik a tevékenységek folytatasat)?

KOLTSEGVETES INDOKLASA KOLTSEGNEMENKENT RESZLETEZVE
Az internetes palyazati adatlap ,Koltségvetés” filon megtervezett koltségvetés tételeit
indokolja, kitérve minden egyes koéltségnem szilkségességére és indokoltsagara.
CSATOLANDO DOKUMENTUMOK
Kérjuk, csatolja az alabbi felsorolt mellékletek hitelesitett, oldalhl digitalis masolatat a Palyazatkezel6
Rendszerben (oldalhGi digitadlis masolat alatt a dokumentumok eredeti -a szervezet altal aldirt
példanyanak beszkennelt formatumat értjik):
a) A palyazo szervezet statuszanak megfelelé hatalyos létesité okiratanak — kiildnésen alapitd

okirat, alapszabaly — hitelesitett oldalht digitalis méasolatat kérjuk, csatolja palyazatdhoz az
Palyazatkezelé Rendszerben.
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b) A szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrdl sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhl digitélis masolatat
csatolja palyadzatahoz az Péalyazatkezel Rendszerben (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
kozalapitvanyok esetében).

c) aszakemberek végzettsége igazolasanak oldalhi digitalis masolatat

d) Amennyiben a kriziskézpont kialakitasara (beruhazas, ingatlan-felljitas) szolgal6é helyiség nem

a palyazé szervezet tulajdona, ebben az esetben a palyazathoz csatolni kell a krizisk6zpont

kialakitasara vonatkoz6 tulajdonosi hozzajarulast.

9. Téarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tdmogatds szabdlyszerl felhasznalasat
igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Grlapon szerepld nyilatkozat tartalméat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segitd képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adé-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A koztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Palyazatkezel6 és a Kincstar a palyazéknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje,
és azokrdl adatot szolgaltasson az &llami addhatésag és a vamhatésadg részére (igy név
(megnevezés), lakhely (székhely) és ad6szam, addazonositd jel), ezen tdl a palyazéknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstéar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz a
koltségvetésbdl nyujtott tAmogatas utalvanyozdja, folydsitoja, a XIX. Unids fejlesztések fejezetnek az
eurdpai uniés forrasbol finanszirozott koltségvetésbdl nydjtott tdmogatdsa tekintetében a
kozremikod6 szervezet, ennek hidnyaban az iranyitd hatosag (a tovabbiakban egyiitt: a tAmogatas
folydsitoja), az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat
Auditdld Féigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a csekély 6sszegl tdmogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek, az Aht. 124. § (9) bekezdése alapjan kiadott miniszteri
rendeletekben, valamint az e jogszabdalyban meghatarozott mas jogosultak hozzaférjenek

Fontos kitérniink még a kézpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagarol széldé 2007. évi CLXXXI.
torvény 6. 8§ (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalméra (lasd jelen Gtmutaté 18. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazéként és nem részesilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arr6l is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizaro
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabdly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarol, amelyrél szintén jelen
Utmutatd 18. pontjaban tajékozdédhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a péalyazat
benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprél letdltheté kozzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A palyadzat megirasat a beadasi hataridd lejartdig barmikor felfliggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis |épcs6 adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkciok hatasara
tartalmi ellenérzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy kdltségvetése, a kotelez6en megjelolt
adatmezok stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hataséara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt a
.Veéglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelené képkdd (CAPTCHA) beirdséaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomésaval. Megkezdett statusz( palyazat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor médosithat6, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is keril a palyazé olvasatlan tlizenetei
k6zé, mely a fentiekrél tdjékoztatast nydjt.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésiul az a palyazat, amely beadasi hatarid 6 2011. szeptember 23.
24.00 6raig az NCSSZI-PR-ben véglegesitésre kertdilt.
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Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat palyazatkezel6 nem tekinti benydjtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Pélyazatkezelé Rendszerben a megadott beadasi hatarid6é utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A pélyazatok érvényességi ellen 6rzése

A pélyazatokat a palyazatkezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridd lejartat kéveté 10 munkanapon
belll. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitoltéttsége, megfelelésége, az eléirt dokumentumok, nyilatkozatok csatolasa

b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara val6 jogosultsaga,

c) a Regisztracids Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,

d) érintettség esetén a kdzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelel6sége

e) egy palyazé altal benyujtott palyazatok szama

f) a pélyazati felhivas altal meghatérozott igényelheté dsszeg vizsgalata

Amennyiben a palyazatkezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a péalyazat a
fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a palyazét hianypotlasra
szolitja fol egy alkalommal. A hianypétlasi felhivast a palyazatkezel6 elektronikus aton kildi ki — a
Palyazatkezel6 Rendszerben lzenetként, illetve a palyaz6 altal hasznalt e-mail cimre elektronikus
levélként — a hianyossagok felsorolasaval és 5 munkanapos hianypotlasi hataridé megjelélésével.

Az aldbbi esetekben hianypotlasra nem kerdl sor, a palyazat hianypoétlas nélkil érvénytelen:

a) nem a 8.1. pontban meghatarozott palyazo nyujtotta be a palyazatot;
b) a palyazo papiros Uton nyujtott be a palyazatot

Az internetes palyazati adatlaphoz koét6d6é hianypétlast a palyazé a Palyazatkezel6 Rendszerben
végzi el agy, hogy a szikséges maddositdsok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
Amennyiben a hianypoétlas egyéb feltételek poétlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztraciés
nyilatkozat megkuldése), gy a palyazénak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianyp6tlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belil
(a hatérid6 utols6 napjanak 24.00 Orajaig) elektronikus Uton a palyazatkezel6 internetes
palyazatkezel§ rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapd melléklet hianypotlasa, amelyet a
hidnypotlasra felszolité értesitésben megjeldlt hataridé utols6 napjan postara adtak vagy a
palyazatkezel® székhelyén a hianypétlasra felszolitd értesitésben megjeldlt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a palydzé nem pétolta a hianyossagokat a felszdlitAsban megjelélt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, Ugy a palyazatkezeld
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
Gton értesitést kild a palyazénak a hianypétlasi hataridé lejartatdl szamitott 10 munkanapon beliil.

A palyazatkezeld az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a WWw.NcssSzi.hu honlapon
kozzéteszi:

= pélyazati azonositd

= pélyazati kategoéria

= pélyazé neve

= péalyazé székhelyének telepiilés és megye adata

= pélyazati projekt cime

* igényelt 6sszeg

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és érté  kelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Nemzeti Eréforras Minisztérium Esélyegyenldségi Féosztalya
altal kijelolt Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli:
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Ertékelési szempontrendszer

1. A palyazo szervezet bemutatasa megfeleld.

2. A szakmai program kelléen részletezett bemutatasa.
3. A palyazatban szerepelnek a kételezé szolgaltatasok.
4. A palyazati célok megfeleléek és j6l bemutatottak.

5. A programmegvalositasaért felelds szakmai vezeté megfelelé szakmai tapasztalatokkal
rendelkezik.

6. A szakmai munkatéars képzettsége megfelel6.
7. A projekt koltségvetése redlis, vilagos és kelléen részletezett.

8. A tamogatasbdl a szakmai program megvalésitasara forditott 6sszeg tamogatashoz
viszonyitott aranya.

9. A fenntarthatésag lehetéségei a programban.

10. Az esélyegyenldség elvének érvényesilése a projekt minden elemében.

11. A szakmai programok népszerisitése a helyi, megyei médiaban.

12. A program hozzajarul a kriziskezel6 hal6zat célcsoportjainak (parkapcsolati er6szak, a

gyermekbantalmazas, illetve a haztartdson beliil a rokonok, csaladtagok altal elkévetett
er6szak aldozatai) tarsadalmi re-integraciéja elésegitéséhez.

A palyazat elbiralasa soran elényben részesiil az a palyazat, amelyben:

= a pélyazé tervezi a palyazati kiirds mas nyerteseivel és a kriziskezel6 halozat tébbi tagjaval
valé (NEFMI Esélyegyenléségi Féosztaly altal szervezett haldzati talalkozokon tdlmutato)
egyuttmikodést;

= a palyazo a krizisellatast a csaladok atmeneti otthonanak épiiletétdl elkulondiilt épuletben
végzi

A Biralé Bizottsag dontési javaslatat a palydzatok beadasi hataridejétél (hianypétlas esetén a
hidnypotlasra megallapitott hataridé lejartdnak napjatol) szamitott 15 napon belil teszi meg, amelyet
a palyazatkezeld legfeljebb 5 napon belll felterjeszt aldirasra a Nemzeti Eréforrds Minisztérium
szocidlis, csalad- és ifjusagugyért felelés allamtitkara részére. A tAmogatasokrél a szocialis, csalad-
és ifjusagugyeért felelés allamtitkar dont a felterjesztéstél szamitott 10 napon bell.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2011. oktdber 24.

9. Szerz6déskotés

A tdmogatéasi dontésérdl szol6 értesitések tartalmazzdk a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tAmogatasi
szerz6dés keretei kozott van lehetéség, a szerz6dés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a
kedvezményezettnek az értesitésben megijeldlt hataridére kell megkildenie.

A péalyazatkezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a palyazatkezel6 a kedvezményezettet 8-8
munkanapos hatéaridével, két alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. A felszdlitast az els6é alkalommal
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elektronikus uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként
kuldi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétdl
szamitott 60 napon belll a palyazé mulasztasabol, vagy neki felréhaté egyéb okbol nem joén Iétre. A
szerz6déskotés meghilsulasardl a palyazatkezeld elektronikus és postai Gton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesulével a szerzédéskotéshez szilkkséges valamennyi feltétel hataridében valé
teljeslilése esetén a tamogatasi szerzédést a palyazatkezel6 kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthaté, ha a kedvezményezettnek a Nemzeti Eréforras Minisztérium felé a
Palyazatkezel® &ltal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldiranyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbdl szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A szerz 6dés megkotésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjdban a palyazé megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 15. § szerint vizsgalando jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrél szo6l6 1992. évi
XXXVIII. torvény 15. 8);

- A palyazéval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, kérilmény, amely miatt a szerz6désben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A péalyazat benyujtasakor, vagy azt kdvetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megszintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott —
eljaras, vagy a szervezet birosagi nyilvantartasbél valé torlését az Ugyészség nem
kezdeményezte;

- A Palyazonak — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatdsok és a foglalkoztatast el6segitd képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ad6-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (kdztartozas)

- A palyazé szamlavezeté bankja altal kibocsatott, a palyazathoz kapcsoléd6é szamlara kiallitott
azonnali beszedési megbizasrél sz616 felhatalmazas.

- A Péalyazé hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fuggetlendl - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folydsitoi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az EurGpai Tamogatasokat Auditdld Féigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegl tamogatasok nyilvantartdsaban érintett
szervek hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyujtott tAmogatésok atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Koézpénztv.) hatdlya ala tartozé koltségvetésbdl nyujtott tAmogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kdzpénztv. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tAmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazé rendelkezik;
- A tdmogat6 altal el&irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megelézden;

- A palyaz6 gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXILI. térvény 2. §-aban foglalt kdvetelményeknek;

- A jogszabalyban, az Amr.-ben vagy a tamogatasi szerzédés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a palyazé megteszi, a dokumentumokat benydjtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tdmogatési szerzédést el6szor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon
szerepl 6 alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel
egyultt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének / képviseléinek kell a szerz6dést és minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseldé meghatalmazott atjan jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairasara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerzédéskotés el 6tti modositasi kérelem

A tamogatasrol szol6 dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas Osszege
alacsonyabb a palyazé éltal igényelt timogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tAmogatas felhasznalhaté. Ebben az

17/27



esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a pélyazatkezeld felhivja a palyazot arra,
hogy a Tamogatd hatarozatdnak megfeleléen moédositsa a palyazati programjat. A palyazo az
igényelt és a megitélt tamogatasi dsszeg aranyaval megegyez&en modosithatja a program teljes
koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal elirt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s
a modositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvalosulasat, amelyeket a
Tamogatd a palyazat elbirdlasa sordn — a felhivasban régzitett szempontoknak megfeleléen —
elényként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabdl a palyazatkezeld részére
a tAmogatasi szerz6dés megkdtése elétt be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos modon.
Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a palyazatkezeld altal elfogadott médositasok esetén
kertlhet sor.

10. A tdmogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a palyaz6 altal megjeldlt tAmogatasi idészakban, a 2011. augusztus 1. és 2011.
december 31. kozétt megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nydjtott vissza nem
téritend® pénzbeli thmogatas, melynek folyésitasa eléfinanszirozas formajaban torténik.

A tdmogatas folydsitasa a tAmogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, a palyazati felhivasban
meghatarozott eldirdnyzat terhére, banki utalas atjan kozvetlenil a kedvezményezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkllonitetten kezelni és nyilvantartani

Tamogatas nem folyésithaté, amig a tamogatas kedvezményezettjének — a pénzbeli szocialis, joléti
ellatdsok és a foglalkoztatast elésegitd képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adé-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A kdztartozas kiegyenlitéséig
palyazatkezeld a kifizetést felfiiggeszti, melyrél irasban értesiti kedvezményezettet. A visszatartas a
kedvezményezett tAmogatasi szerzédésben vallalt kotelezettségeit nem érinti az Aht. 13/A. § (6)
bekezdés alapjan.

11. Szerzédéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatéasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghilsul, tartés akadalyba Utkozik, a szerzdédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belil bejelenti ezt a palyazatkezelének.

A modositasi kérelmet a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni a 9.2. pontban leirtaknak
megfeleléen.

Médositasi kérelem benyujtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megelézé 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolds soran legfeljebb 10%-o0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozotti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladd mértékl eltérés esetén szerz6dés-mddositasi kérelmet kell
benydjtaniuk. Szintén modositasi kérelmet szilkséges benyujtani, amennyiben a kedvezményezett
szervezet az érvényes koltségvetésben olyan valtozastatast kivan végrehajtani, amely ugyan nem
haladja meg fésoronként a +10%-o0s eltérés mértékét, de nem tervezett Uj alsor nyitasat jelenti. Nyitott
alsornak szamit az olyan sor, amelyre az érvényes koltségvetésben tdmogatasbdl fedezett kiadast
terveztek. Kérjuk, hogy szerzédés-maédositasi kérelmiiket idében nyuljtsak be!

12. Atamogatés elszamolasa és ellen 6rzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarél a tAmogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 el6irdsok szerint kotelesek szdmot adni szakmai beszadmold és pénzigyi elszamolas
formajaban (egyittesen: beszamolg).

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben rogzitett
keretek kozott kerllt felhasznalasra. A Palyazatkezel6 Rendszer erre vonatkoz6 adatainak megfeleld
kitoltésével és a szilkséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdeml&en
bizonyitania kell a tamogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kdveté 30. nap
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A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamol6t a Palyazatkezeld vizsgalja meg és egy alkalommal
a hianyossagok kijavitaséara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszdlitja a kedvezményezettet. A
hianypétlasi felszolitast elektronikus és postai Uton, tértivevényes kildeményként kildi meg. Ha a
kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban
meghatarozott mddon tett eleget a felszélitAsban megjeldlt hataridére, agy tovabbi hianypdtlasra nincs
lehetbség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénzilgyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tAmogatas teljes dsszegével el kell
szamolni. Amennyiben a tdmogatési 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, gy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti Csalad — és Szocialpolitikai Intézet
10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité kdzlemény rovatba
valo feltlintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
a) ahbeszamold elfogadasa,
b) abeszamolé elutasitasa,
c) abeszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszadmol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megéllapithatd a szerzdédésszer( teljesités. A
palyazatkezeld igy dont abban az esetben is, ha a palydzé dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi 0sszeget.

Az utols6 részbeszamol6 elfogadasa esetén a pélyazatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal valdé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):

- a kedvezményezett a szilkséges hianypétlasi felszélitdsokat kovetéen sem kildott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénziigyi elszamolést, vagy a hianypotlasi hataridét
elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamolbja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- akedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerill a tamogatasi szerzédéstél valo eléllasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a palyazatkezeld felszdlitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)bsszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a beny(jtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/dsszegel, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzugyi elszamolas

A pénzugyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatési szerzédésben megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalaséat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat
egy szamladsszesité melléklettel egyitt kell benyujtania a Pélyadzatkezeld Rendszer pénzigyi
elszamolas moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adorol szél6 2007. évi
CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél szdl6 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és
alaki koévetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamasztd
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok &altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolddjanak a projekt megvaldsitdsadhoz, tAmogatéasi idészakhoz,
valamint a szerz6désre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjik,
Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg
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és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkévetelik. Amennyiben a
szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerdilt
kidllitasra, kérjik, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (leggyakoribb jelélések:
AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitolt6tt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabdlyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhat6 el.

A pénzlgyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tamogatasi Osszegrél) kell elkésziteni, a
palyazatban talalhatd koltségvetés - médositas esetén a legutolsé elfogadott — kéltségtipusai és
Osszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénzlgyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel 6en és hianytalanul kit6ltétten fogadhatbak el figye lembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is .

Ezért kérjuk, kulénésen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA toérvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitdltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlentl ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallité neve, cime és addszama,;

- avevd neve és cime;

- ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelélésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocséatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazé 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelelé szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeldljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA tdrvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.
Adbémentesség esetében a szamlan egyértelmi utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyljtasa mentes az ado alél (leggyakoribb jelélés: AM). llletéleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszerUsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgéaltatas nyudjtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-torvény teriileti hatalyan kival” kifejezés
feltiintetése kotelezb.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keril a
szamlan szereplé koltség, rafordiths besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjik,
ellendrizzék a szamlan szerepldé termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a palyaz6 kotelezettségvallalé
kézremUkodésével kotott szerzédést, ugy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kidllitott
szamldk és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatési szerzédésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6lo
szamlak is elfogadhaték. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyuttmikodési megéllapodast kotott egy méasik szervezettel/személlyel, agy a
szerz6dott fél nevére és cimére szo6l6 szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.
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Az elszamolashoz bekildendd bizonylatméasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellenérzés sordn a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hite lesitése
A gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kbvetkez6 mddon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,20 000 Ft az
.................... palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fényméasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselébnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal
alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: 100 ezer Ft alatti targyi eszkézok koltségekre az
érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000
Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az
...................... palyazati azonositdszamu szerzédés terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé b  izonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzilgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
0 aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
0 ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konywvvitel esetében napl6fékdnyv, melyen szerepelnie kell a
nyité- és zaréegyenlegnek, és csatolni kell az errél sz616 nyilatkozatot.
0 ld6szaki pénztarjelentés vagy napléfékonyv esetén oldalhi hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.;
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
0 bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
0 a Kedvezményezett &ltal elBallitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyito- és zaré egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)
A pénzligyi beszamoléhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

— abizonylat sorszama;

- abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addészama;

— apénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg;

- akifizetés id6pontja;

- akifizetés jogcime;

— apeénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbél szarma z6 tamogatasok elszamolasa
Az esetleges sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazd tamogatadsok elszamolasa is a
Palyazatkezel6 Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok
elszamolasa, viszont a szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a
palyazatkezel6hoz.
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Kizardlag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!

A téritésmentes hozzajarulasrol a WWW.NCSSzi.hu honlaprél letdlthetd nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képviseléjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végz6, dologi feltételeket, szolgaltatast biztositd(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgéaltatas becsilt forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolo
nyilatkozat a tAmogatas terhére koéltségként nem szamolhaté el!

12.1.5. Hivatalos képvisel 6 részére nydijtott kifizetés
A pélydzd szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 Aaltal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar
munkaszerz6édés atjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tAmogatas teljes 6sszegének 20
szazalékat.

12.1.6. Pénzugyi elszamolas kotelez 6 tartalma

- a Palyazatkezeld Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesit 6 a szervezet hivatalos
képviseléje &ltal alairt, eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiadasokat
alatamaszté szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylat ok hitelesitett
masolata;

- apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonyl  atok hitelesitett masolata;

- dologi és felhalmozasi kiadasok esetén kapcsolodd szerz6dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

— bérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

— konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzédés hitelesitett
masolata;

— a szervezet tulajdonaban lévé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

- személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerzdédés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyz€ék) hitelesitett masolata;

— amennyiben a szamldhoz megbizasi/vallalkozasi szerz6dés tartozik és a szamlan
hivatkozas szerepel a megbizasi/vallalkozasi szerzédésre, akkor a meghizasi/vallalkozasi
szerz6dés hitelesitett mésolata;

12.1.7. Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérése  k
A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benydjtasa nélkil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtél az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

- a tdmogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fésorai kozott a tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal
térhet el (Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatérozott f6
sorokat kell érteni, lasd 5.3.7. pont);

- a pénzugyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitAsa nem megengedett a jévahagyott tAmogatasi 0sszegre, vagyis csak olyan
alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatashol koltséget.

12.1.8. Pénziligyi elszamolas elkészitése a Palyazatk ezelé Rendszerben
A tételes pénzigyi elszamoléast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem véltja ki az elszamolashoz tartoz6 pénzigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell
a Palyazatkezel6 Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrél stb.

Az elszdmolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprdl letdltheté Felhasznéldi kézikonyv
nyujt részletes segitséget.
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12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a palyadzatban vallalt feladatok megvalésulasat, a véllalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menlpont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamolé] nyomégomb hasznalataval a péalyazat
benyujtasanal mar megszokott médon. A bekiildétt szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak
vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas kdltségvetési soraihoz.

Itt kell szévegesen bemutatni a tamogatasi cél megvalésulasanak korilményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a palydz6 a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a véllalt feladatok megvalésitasa
soran valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.)

Nem szilkséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palydzatban méar megtortént), elegendé a tamogatadsbdl megvaldsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tAmogatds hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamolé részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) A rendezvény /
rendezvénysorozat szervezése esetén a résztvevdék adatait tartalmazé jelenléti iveket és
fotédokumentaciét kell a palyazéknak készitenitik, amelyeket majd a szakmai beszamol6hoz kell
csatolniuk.

12.3. Egyéb ellen 6rzések

Témogatd, pélyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésikre feljogositott szervek
(kulénosen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer( felnasznalasanak ellenérzése céljiabdl a
projekt megvaldsitdsanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A kedvezményezett az ellen6rzések sordn koteles egyuttmikédni az ellenbrzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdvetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 6&rzésére Kkijelolt helyen a palyazati dokumentacid teljes anyaga rendelkezésre
alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tajékoztatni palyazatkezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
id6étartama alatt — a tAmogatéas jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankciék alkalmazaséara

13. Lezéras

A pélyazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat kdvetéen
- a megvalésitasarél szol6 szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A pdlyazati program lezarasanak
tényérél a palyazatkezel értesiti a kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazé levél visszavonasérdl is.

14. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérél vagy
részérél vald lemondast a honlaprél letélthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoléval egyiitt kell bekildeni
a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol sz6l6
terhelési értesit6é zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetéen a kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belil koteles
palyazatkezelének bejelenteni a valtozast igazoldé dokumentumok megkuldésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatds soran keletkezett iratokba vald betekintés a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekl adatok nyilvanossagarodl szo6l6 1992. évi LXIII. térvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a
kozpénzekbdl nydjtott tAmogatasok atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény (tovébbiakban:
Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.
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Az eljards soran keletkezett iratok fészabdly szerint nyilvdnosak, igy az adatot igényl6é azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kiildnleges adat;

- Uzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdek( adatok nyilvanossagéahoz valé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bilnllddzési vagy bilnmegel6zési, kdzponti
pénziligyi vagy devizapolitikai érdekbél, birésagi vagy kozigazgatasi hatdésagi eljarasra
tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megelézéen.

Az adat igénylésére vonatkoz6 kérelmét a Palyazatkezel® cimére kell postai Gton eljuttatni.

17. Kifogas
Az Amr. 131. §-a értelmében az allamhaztartason kivilli szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetésbdl nydjtott
tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd.
A kifogast a Nemzeti Ero6forras Minisztérium szocidlis, csalad- és ifjusagug yért felel 6
allamtitkardnak kell kildeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés,
intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a déntés vagy az intézkedés elmaradasardl
vald tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon belll.
A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb

- a palyazati azonositét,

- a kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,
a kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, déntés meghatarozasat,
- a kifogas alapjaul szolgéald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint
a Pélyazatkezeld Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas
hataridében térténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérél csak egy alkalommal nyujthaté be.

A kifogasrél a miniszter a kifogas benyujtasat kévetd 30 napon beldl dént, amelyrél értesiti a kifogas
benyujtéjat.

18. A palyazati felhivasban és az utmutatéban haszn  alt fogalmak
a) Palyazo: amennyiben a pdlyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tAmogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az el6irAnyzathdl részesilé kérelmezd, palyazé vagy egyéb — a
kételezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag. Végsdé kedvezményezett az elbiranyzat terhére
folyositott tamogatas végsoé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezd palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalo szervezet a palyazéd altal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazé altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6néll6 bankszamlaval nem rendelkezd palydzonak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tdmogatasi 6sszeg
fogadasara sajat bankszamlajat az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkezé kedvezményezett
részére biztositja.

e) Tamogatoé: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,

illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Nemzeti Eréforras
Minisztérium, szocidlis, csalad- és ifjusaguigyért felelés allamtitkar).
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f)

)

h)

k)

Palyazatkezel®: jogszabaly vagy a tamogatoval kotdtt megéllapodas alapjan a pélyaztatas
technikai lebonyolitdsat végz6, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzugyi
megvaldsitasat ellenérz6 szerv, azaz a Nemzeti Csaldd- és Szocialpolitikai Intézet. A
Palyazatkezelé jelen palyazati kiiras keretében a  kotelezettségvéllalasra, a
kotelezettségvallalas ellenjegyzésére, a szakmai teljesités igazolasara, az utalvanyozasra,
érvényesitésre, az utalvany ellenjegyzésére, a tamogatas felhasznalasanak ellenérzésére, a
tamogatasi szerz6déstdl torténd eldllasra vagy a tamogatasi szerzédés felmondasara
feljogositott szervezet.

Internetes palyazatkezelé rendszer: a palyazatkezel6 altal UGzemeltetett Internet-alapu
palyazatkezel§ informéciés rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
Palyazatkezel6 Rendszere).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tadmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a
palyazatkezel6hoz.

Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és a palyazati atmutaté 4. pontjaban
megjelélt idépontok kodzotti intervallum. Ezen id&szakban kell a palyazénak a palyazati
programot megvalésitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott
idészakban bekodvetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznéalhatja
fel.

Sajat forras: sajat forras a pélyazé éltal biztositott pénzbeli dnrész. Nem tekintheté sajat
forrdsnak az éallamhéaztartas alrendszereitl kapott tAmogatas, kivéve a tdmogatést igényld
koltségvetési szervnek vagy iranyitdé szervének koltségvetésében az adott célra eléiranyzott
Osszeget, tovabba az Onkormanyzati Oneré Alapbdl a részben europai uniés forrasbol
finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyuijtott tamogatast (Amr. 114. § (2) bek.).

Osszeférhetetlenség: a kézpénzekbdl nydijtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény 6.8 (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben &ll fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kdzremiikdé vagy dontéshozé.
aa) Dontés elékészitésben kozremikddének mindsul: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegii jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palyazati kiirds vagy a tAmogatasi dontés el6készitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyulé eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testiilet tagja;
ab) Dontéshozdonak mindsul: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskére alapjan a tdmogatasi dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetéje vagy testilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiléndésen, ha a tadmogatasi dontéshez kapcsoléddan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezd szerv vezetéje vagy testllet tagja;
b) kizéart kbzjogi tisztségviseld,
kizart kdzjogi tisztségviselének mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai igyekben
feladatkorrel rendelkezé kdzponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tanacs Altal
torvény elbirdsa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseli, feligyelé bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Koézremikodd szervezetei vezetd
tisztségviselbi és ellenérzé szervének tagjai;
c) az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozoja,
kézeli hozzatartoz6: a Polgari Térvénykdnyvrél szélo 1959. évi IV. tdrvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;
d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak minégsiil:
da) a legalabb 5%-os tulajdonaban 4ll6 nyilvanosan mikddd részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdaséagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikddo részvénytarsasagot),

25/27



dc) a tulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb 5%-os tulajdonaban &ll6 nyilvdnosan mikddé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6é gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikddé részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi szervezet, az egyhadz vagy a
szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezet6 tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol szol6 torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhadz vagy szakszervezet, illetve ezek ©6nall6 jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyittmikddési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyadzat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kdzos jeloltet allitott
orszaggytlési, eurdpai parlamenti vagy helyi énkorméanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. 8§ alapjan a honlapon
kozzétették.

[) Erintettség: a kdzpénzekbdl nydjtott tAmogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kdzremikdds vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozdé személy kdzeli hozzatartozoja,

d) aki az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban allé6 gazdaséagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartoz6 személy vezet6 tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi
szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kodzzétételét a palydzonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad-

és Szocidlpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem

megkildésével. A kozzétételi kérelem letolthetd az alabbi honlaprdl:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapoz6 korilmény a pdalyazat benydjtdsa utan, de a tdmogatasi

dontés el6tt kovetkezik be, a pélydzé koteles 8 munkanapon belil kezdeményezni e

korilménynek a honlapon torténd kdzzétételét. Ha a palyazo a kozzétételt hataridében nem

kezdeményezte, tAmogatasban nem részesilhet.

m) Elektronikus értesités: a Palyazatkezel6 altal a Palyazatkezel6é Rendszer levelezd rendszerében
Uzenetként, illetve a palyaz6 altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt e-mail cimre
elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-mailben kiklldott értesités célba érkezését nem tudjuk
garantalni.

n) A péalyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) A pélyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék

A pdlyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a palyazatkezel6nek az aldbbi cimeken:
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NEMZETI CSALAD - ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tuzér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2011. ,............... T eeens ”
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